H Fc Céng ty cd phan xang dau HFC ©dng hanh cang niém tin ‘

TAI LIEU
PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Thang 6 nam 2021
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CHUONG TRINH PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021
CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC

Theoi gian bat dau  : 8h00 Thir sau, ngay 25/06/2021

Pia diém to chic  : Hoi truong Cong ty CP xing dau HFC tai Tang F3, toa nha 187
Nguyén Luong Bang, P. Quang Trung, Q. Péng Pa, TP. Ha Ni.
THOI GIAN NOI DUNG THUC HIEN
7h30 —8h00 | Pang ky dai biéu du hop truc tuyén Ban t6 chirc
8h00 — 8h30 Ban Kiém tra tu cach dai biéu cong b6 két qua kiém tra tu cach cb Truong Ban
dong. Kiém tra tu
Khai mac Dai hoi, Gisi thiéu Doan chi tich, chi dinh thu ky Dai céch dai bicu
hoi, bau Ban kiém phiéu. Chu toa
8h30 — 8h45 Chuong trinh, Quy ché 1am viéc va biéu quyét cia Pai hoi. Truéng Ban
Biéu quyét: Chuong trinh, Quy ché biéu quyét tai Pai hoi. Kiém soét

8h45 - 9h00 1. Trinh bay Béo céo cua Hoi ddng quan tri vé& quan tri va KQ hoat Chu tich
dong caa HDQT nim 2020 HPQT/
Tong giam doc

2. Trinh bay Bé&o céo cua Tong giam doc vé két qua hoat dong san
xuét kinh doanh nam 2020 va ké hoach SXKD nam 2021.

9h00-9h15 3. Trinh bay Bao céo cua BKS vé két qua ty danh gia va giam sat Truong Ban
nam 2020, ké hoach hoat dong nam 2021 kiém soat

9h15 - 9h45 4. To trinh thong qua bao cdo Ban TGD, HDQT, BKS
5. To trinh Béo céo tai chinh di duoc Kiém toan nam 2020

6. Thong qua to trinh phuong an sir dung lgi nhuan nam 2020, ti 1€
chia ¢6 tirc nam 2020 va du kién nam 2021

7. Thong to trinh qua thu lao cia HPQT, BKS nam 2021
8. Thong qua to trinh hop ddng véi ngudi lién quan
9. To trinh lya chon don vi kiém toan béo céo tai chinh nam 2021
10. Thong qua To trinh viéc sira doi diéu 1é t6 chic
11. Théng qua to trinh sira dbi quy ché quan tri Cong ty; Bo sung
Quy ché hoat dong cia HDQT
12. Théng qua to trinh bd sung Quy ché hoat dong BKS
13. Théng qua to trinh tai co ciu cac cong ty con

14. Théng qua to trinh bau Thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2021
—2026.
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9h45 - 1000 | Thao luan céc van dé Chua Toa
10h00 - 10h30 | Hudng dan biéu quyét; Ban kiém
Pai hoi tién hanh bo phiéu biéu quyét. phiéu

10h30 - 11h00 | Théng qua quy ché bau ci;

Huéng dan bau cir;

Dai hoi tién hanh bau ctr Thanh vién HDQT, BKS nhiém ky 2021 -
2026.

11h00 - 11h10 | Nghi giai lao.

11h10 - 11h20 | Céng bé két qua kiém phiéu. Ban kiém
Thanh vién HDQT, BKS méi ra mit Dai hoi phiéu

11h20 - 11h30 | Boc Bién ban va du thao Nghi quyét Dai hoi. Thu ky dai hoi

11h30 - 11h45 | Biéu quyét thong qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi. Chu toa

BAN TO CHUC PHCP THUONG NIEN 2021
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Cong ty cb phén xang dhu HFC nghanhcing it

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

Ha Néi, ngay 03 thang 06 nam 2021

THONG BAO MOI HQP
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh giri: Quy C6 dong Cong ty co phin Xiing ddu HFC

Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Xang dau HFC (Ma chimg khoan HFC -
UpCom) xin tran trong thong bao va kinh moi Quy Co6 dong tham dy Pai hoi dong cd
d6ng thuong nién nam 2021 Cong ty C6 phan HFC bang hinh thirc truc tuyén (sau day
goi tdt la “Pai héi triec tuyén”) duge to chirc cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: Bit dau tir 8h00 tht Sau, ngay 25/06/2021.

2. Pia diém hop: Hoi truong Cong ty Co phan xing dau HFC, Tang F3, tda
nha 187 Nguyén Luong Bang, Phuong Quang Trung, Quan Déng Pa, Tp. Ha Noi.

3. Thanh phan tham du: Toan bd co dong c6 tén trong danh sach do Trung
tam Luu ky Ching khoan Viét Nam (VSD) 1ap tai ngay 20/05/2021.

4. Hinh thirc tham dy: Trong bdi canh tinh hinh dich viém duong hé hip cip
Covid 19 dang dién bién rat phtc tap, nham tuan thii cac quy dinh vé phong chbng
dich va gidn cach x3 hoi theo chi thi ciia Chinh phi va UBND TP. Ha Nbi, Cong ty t6
chic Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2021 theo hinh thic tryc tuyén va bo
phiéu dién tr tai dia chi https://ezgsm.fpts.com.vn

5. Céch thirc tham du hop va biéu quyét:

- C6 dong dy hop truy cap duong din https://ezgsm.fpts.com.vn dé tham du Pai
hoi theo thong tin ding nhip gém: Tén ding nhap va Mat khau, duoc giri t6i quy

cd dong theo Thu moi. C6 dong cé trach nhiém bao mat théng tin dang nhap ctia minh
dé dam bao chi c6 cd dong mai c6 quyén tham du va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi
ddng c6 doéng nhung khéng chiu trach nhiém d6i véi nhitng van dé phat sinh do ¢
dong 1am mat thong tin dang nhap.

- Trudng hop ty quyén tham du Dai hoi: Quy cd déng giri vin ban Gy quyén theo
mau cia Cong ty vé dia chi: Ban T6 chirc Pai hoi dong c6 dong — CTCP Xang dau
HFC: Tang F3, Toa nha 187 Nguyén Luong Bang, Phuong Quang Trung, Quan Péng
Pa, Thanh phé Ha Noi. Thoi giam cham nhat trudc: trwde 16h00 ngay 21/06/2021 dé
Cong ty cung cap thong tin dang nhap cho nguoi duge ty quyén tham du Dai hoi.

- Trudng hop c6 vuéng méc, Quy c6 dong vui long lién hé voi Ban T chic
PHDCP dé dugc hudng din. Email: nhan_dn@hanoifuel.com.vn - Dién thoai: (84-
24) 3978 0731 (s6 may 1é: 802)

1/2

-

. Ting F3 - Toa nha 187 Nguyén Luong Biing, Quang Trung, Ping Pa, Hi NI == 024.39780731 &% hfc@hanoifuel.com.vn @ www.hanoifuel.com.vn


https://ezgsm.fpts.com.vn/
https://ezgsm.fpts.com.vn/

H Fc Cong ty cb phan x&ng dau HFC Bdng hanh cing niém tin ‘

6. Chwong trinh hop va cac tai liéu lién quan dén Pai hi: Chuong trinh
hop va cac tai li€u cua Pai hoéi dugc dang tai trén website cua Cong ty tai dia chi:
www.hanoifuel.com.vn tir ngay 03/06/2021.

7. Trudng hop Quy ¢ dong khong nhan duge Thu moi do nguyén nhan khach
quan van dugc quyén tham dy Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2021. C6 dong
khong nhan duge Thu moi hop vui 1ong lién hé véi Cong ty dé duoc hd tro va cung
cap thong tin ding nhap.

8. Cach thirc giri cau hoi thao luan va lién hé hd tro: Quy cb dong co thé giri cau
hoi thao luan dén cudc hop Dai hoi dong cd dong qua duong din:
https://ezgsm.fpts.com.vn hodc lién hé truc tiép dén cong ty theo thong tin lién hé sau:

- Ba.Ddu Ngoc Nhin — Thu ky HDQT

- Tru s6 chinh Céng ty: Tang F3, Toa nha 187 Nguyén Luwong Bang, Phirong
Quang Trung, Qudn Péng Pa, Thanh pho Ha Néi.

- Pién thoai: (84-24) 3978 0731 Fax: (84-24) 3978 2341

- Email: nhan_dn@hanoifuel.com.vn

Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Xang dau HFC tran trong thong bao va rat
mong cac Quy c6 dong tham du hop day du dé Pai hoi cd dong thanh cong tot dep.

Tran trong!

T/M. HQI PONG QUAN TRI
Chii tich HPQT

(Pa ky)

Nguyén Trong Hau
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H Fc Céng ty cb phén xéng dau HFC

DU THAO Ha Ngi, ngay ... thang 06 ndm 2021

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
BANG HINH THUC HQP TRUC TUYEN

Can cu:

- Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 (“Ludt Doanh nghiép”) ngay 17 thing 06 nim
2020 va cdc van ban hwéng dan thi hanh;

- Ludt ching khoan sé 54/2019/QHI4 ngay 26 thing 11 nam 2019 va cdc vin ban
hwéng dan thi hanh;

- Diéu Ié hoat déng ciia Cong ty Co phan Xang dau HFC (“Piéu |é Cong ty”).

Ban t6 chirc Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2021 cua Cong ty Co phan Xing dau HFC

cong bé Quy ché 1am viéc Pai hoi ddng cd dong thuong nién 2021 caa Cong ty Co phan

Xang dau HFC (“HFC”) nhu sau:

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong 4p dung

Tat ca cac co dong va nguoi dugc co dong ty quyén tham du hop 1€, khach moi Dai
hoi déng co dong thuong nién cua Cong ty Co phan Xang dau HFC (HFC) déu phai chap
hanh, tuan thi cac quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 18 t chuc va hoat dong cua Cong ty Co
phan Xang dau HFC va quy dinh phép luat hién hanh.

Piéu 2. Pham vi ap dung

Quy ché nay duogc 4p dung dé to chirc Pai hoi dong co dong (PHDPCP) thudng nién
nam 2021 cta Cong ty Co6 phan Xang dau HFC bang hinh thic truc tuyén va quy dinh vé
viéc biéu quyét bang phuong thirc bo phiéu dién tir cuia cac ¢ dong tai cudc hop Pai hoi
ddng cb dong truc tuyén.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngir dudi diy duoc hiéu nhu sau:

1. Co déng: 12 ngudi so hitu it nhat mot ¢ phan caa Cong ty C6 phan Xiang dau HFC,
c6 tén trong danh sach cb dong c6 quyén tham du hop DPHDCD chét ngay 20/05/2021 do
Trung tim Luu ky Chirng khoan Viét Nam cung cap hoic 1a nguoi dugc ¢ dong ty quyén
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hop 18 bang vin ban va di dugc HFC cép tai khoan truy cap dé dang ky tham du Pai hoi
d6ng c6 dong truc tuyén, bo phiéu dién tu.

2. Pai hgi treec tuyén: 1a hinh thie to chirc cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong cé sir dung
phuong tién dién tir ¢é truyén tai hinh anh, am thanh théng qua mai truong internet, cho
phép c6 dong & nhiéu dia diém khac nhau c6 thé tham du dai hoi, thao luan va biéu quyét
c4c van dé cua cudc hop.

3. Pia diém té chirc Pgi héi truc tuyén: bao gdm dia diém chinh va cac dia diém
khac. Trong 6, dia diém chinh 13 noi Poan Chu tich tham dy va chu tri cudc hop, cac dia
diém khac 13 noi c6 dong dang nhap vao Hé thong EzGSM bing Tai khoan truy cap da dugc
HFC cung cép dé tham du Dai hoi truc tuyén.

4. Bé phiéu dién tir: La viéc ¢d dong thyuc hién biéu quyét, bau cir théng qua Hé thdng
EzGSM theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Phwong tién di¢n tir: 1a phuong tién hoat dong dua trén cong nghé dién, dién tu, ky
thuat sd, tir tinh, truyén dan khdng day, quang hoc, dién tir hoic cong nghé tuong tu.

6. Ping ky tham dw Pai héi triec tuyén: 12 viéc co dong st dung Thong tin diang nhap
dé truy cap vao hé théng va dang ky tham dy Dai hoi truc tuyén theo quy dinh tai Quy ché
ndy va huéng dan cia HFC.

7. Théng tin ding nhdp: Bao gdém Tén ding nhap (Username) va Mat khau
(Password) dugc HFC cung cap duy nhat cho ting c6 dong tai thu moi hop. Cé dong c6
trach nhiém bao mat thong tin dang nhap va cac yéu té dinh danh khac d¢é dam bao rang chi
c6 c6 dong méi co quyén sir dung Thong tin diang nhap dé tham du va bo phiéu trén hé
théng.

8. Phién dang nhap (Session): La thoi gian tinh tir thoi diém c6 dong truy cap thanh
cong vao Heé théng cho dén khi: (i) hoic 1a c6 dong thuc hién ding xuét khoi Hé théng; (i)
hodc cb dong truy cap trén thiét bi khac; (iii) hoic thoi gian té chic Dai hoi truc tuyén da
két thac; (iv) hodc ¢ dong tat ngang (close) Hé thng.

9. Hé thong: 12 tong hop cac co sé ha tang Ky thuat dé to chuc, van hanh chuong trinh
Dai hoi truc tuyén, bo phiéu dién tu.

10. Théi gian mé ciza Hé thong: 1a thoi diém bat dau dé c6 dong co thé truy cap, doc
tai liéu, dang ky tham du Dai hoi truc tuyén va co thé biéu quyét cac noi dung can biéu
quyét tai Dai hoi. Hé thdng s& dong truy cap theo théng bao cua Chu toa hoic Ban T chic
Pai hoi.

CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE

Piéu 4. Piéu kién va cach thirc tién hanh Pai hdi truc tuyén

1. Hoi ddéng quan tri c6 trach nhiém thuc hién tridu tap Pai hoi dong coé dong bang
hinh thic truc tuyén theo dung quy dinh tai Diéu Ié t6 chirc va hoat dong cua Cong ty CH
phan Xang dau HFC va theo cac quy dinh cua phap luat hién hanh.
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2. Co dong dang ky tham dy dai hoi theo quy dinh tai Quy ché nay 1a co sé xac dinh ty
1& c6 dong tham du dé tién hanh to chirc Pai hoi tryc tuyén.

3. Cudc hop Pai hoi dong 6 dong dugc tién hanh khi c6 sy tham du caa sé ¢o dong
dai dién it nhat 51% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét. Tai thoi diém khai mac Dai hoi,
s6 lwong cb dong duoc xac dinh tham du Dai hoi truc tuyén duoc dinh nghia tai Diéu 3.

Truong hop khong c6 du sé luong cb déng can thiét, trong vong 30 pht ké tir thoi
diém xac dinh khai mac Dai hoi, Nguoi triéu tap hop hiy cudc hop. Cudc hop PHDCD phai
duoc triéu tap lai trong vong 30 ngay ké tir ngay du dinh té chirc DPHDPCD 1an tht nhat.

4. Hé thong to chirc Pai hoi truc tuyén, bo phiéu dién tir phai dap tng cac diéu kién
sau:

- Hé thdng phai duogc duy tri hoat dong an toan va 6n dinh, sin sang dap wng yéu cau
két ndi, tham duy cua cac co dong.

- Pia diém chinh phai dam bao cac diéu kién vé am thanh, anh sang, dudng truyén,
ngudn dién, phuong tién dién tir va cac trang thiét bi khac theo yéu cau va tinh chat cua
cudc hop truc tuyén.

- Pam bao an toan théng tin, gitr bi mat Tai khoan truy cap vao Hé théng. Moi thong
tin tiép nhan va cung cap trén Hé thong dam bao nguyén tic bao mat thong tin va phd hop
Véi cac quy dinh cuaa Luat An toan thdng tin mang.

- Dit liéu dién tir cha chuong trinh Pai hoi truc tuyén phai dwoc ghi nhan, luu gitr va
su dung theo ding quy dinh.

Piéu 5. Piéu kién tham du dai hdi

Céac ¢6 dong cua HFC theo danh sach chot ngay 20/05/2021 do Trung tdm Luu ky
Chung khoan Viét Nam cung céap, déu c6 quyén tham du Pai hoi dong ¢ dong. C6 dong
hodc ay quyén cho dai dién cua co dong tham du hop theo hinh thuc truc tuyén, biéu quyét
dién tir. Truong hop cd déng 1a t6 chirc so hitu it nhat 5% téng s6 ¢6 phan c6 quyén biéu
quyét, c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo ay quyén tham dy Pai hoi, thi phai xac dinh cu
thé s6 co phan va sé phiéu bau caa mdi nguoi dai dién tham du.

Piéu 6. Khach mai tai dia diém chinh té chire Pai hdi truc tuyén

Bao gom ngudi gitr cac chuc danh quan Iy cia Cong ty Co phan Xang dau HFC, dai
dién cac co quan quan 1y nha nudc, dai dién cong ty kiém toan.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia c6 dong

- Tham dy Dai hdi truc tuyén va thuc hién biéu quyét tit ca cac van dé cua Dai hoi
theo quy dinh tai Piéu 1& t6 chirc va hoat dong cua Cong ty C6 phan Xang dau HFC, Quy
ché nay va cac huéng dan trén website: https://hanoifuel.com.vn.

- CO6 quyén phét biéu y kién, thao luan tai Dai hoi theo quy dinh tai Diéu 15 cia Quy
ché nay.

- Tuéan thu su diéu hanh caa Poan Chu tich, khdng gay réi hoic gay mat trat tu trong
Pai hoi.
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- Phai dang ky thong tin sé dién thoai di dong, dia chi lién lac, dia chi thu dién te
chinh x4c dé Ban T chic dai hoi giri thu mdi hop va/hoic tai liéu hudng dan thuc hién
dang ky tham dy Dai hoi truc tuyén, bo phiéu dién tir. Co dong chiu hoan toan trach nhiém
vé tinh chinh x4c ddi vé6i cac thong tin da ding ky. Truong hop can diéu chinh thng tin hay
huéng dan, cd dong lién hé Ban td chirc dai hoi theo sb dién thoai di duoc ghi trén Thu moi
hop/Théng bao maoi hop.

- C6 dong phai chuén bi va sir dung thiét bi hop truc tuyén phu hop, c6 két ndi internet
dé dam bao theo dbi duoc dién bién cua Dai hoi truc tuyén.

- Moi két qua bo phiéu dién tir cua ¢ dong dugc xem la y chi cia co dong. Két qua bo
phiéu qua phuong thire dién tir c6 day du gia tri phap Iy nhu bo phiéu tai Dai hoi truc tiép.

- C6 déng duoc sir dung thong tin dang nhap do HFC cung cap dé truy cap, tham du
va thuc hién bo phiéu dién tir cho toan bo noi dung biéu quyét cia Pai hoi. C6 dong phai
chiu trach nhiém va khéng duoc quyén khiéu nai khi c6 dong thoat khoi hé théng vi bat ky
ly do gi hoidc dé ngudi khéac st dung Thong tin dang nhap caa minh truy cap vao Hé thdng
trong thoi gian dién ra Pai hoi tinh tir thoi diém Hé théng ma cira cho viéc dang ky tham
du, thao luan, biéu quyét dén luc dong Hé thng.

- CO dong co trach nhiém bao mat thong tin ddng nhap caa minh dé dam bao chi c6 ¢6
d6éng mai c6 quyén tham du va bo phiéu dién tir trén hé thong. HFC s& hd tro téi da trong
viéc dam bao cho cb dong duoc tham du va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng co dong
nhung khong chiu trach nhiém d6i voi nhitng van dé phat sinh do ¢6 dong lam mat thong tin
dang nhap. Truong hop ty quyén tham du Pai hoi, ¢ dong va ngudi duoc ay quyén phai
chiu trach nhiém ddi véi viéc iy quyén va két qua bo phiéu dién tir theo thong tin dang nhap
da duoc cap.

- Truong hop ¢6 dong sau khi di dang ky tham du Pai hoi truc tuyén nhung khong thé
tham du lién tuc dén hét chuong trinh, c6 thé thuc hién biéu quyét d6i véi cac noi dung can
xin y kién c6 dong trudc khi dang xuat Hé thong.

Piéu 8. Ban Té chirc dai hoi

1. Ban T6 chirc dai hoi 1a co quan do Hoi dong quan trj thanh lap. Sb lwong va thanh
phan Ban T6 chirc dai hoi do Hoi dong quan tri quyét dinh.

2. Ban T4 chtic dai hoi cd trach nhiém sau day:

a. Thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai Quy ché nay.

b. Huéng dan, dau mdi giai dap cac thic mac cia c6 dong vé viéc dang ky tham du
Dai hoi truc tuyén, bo phiéu dién to.

c. Chuén bi phuong tién dién tir, co sd vat chat dam bao cho cong tac td chirc Pai hoi
truc tuyén, bo phiéu dién tu.

d. Thyc hién céc cong viéc khac theo quyét dinh caa Hoi dong quan tri.

Piéu 9. Ban kiém tra xac nhan tw cach cé dong
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1. Ban kiém tra xac nhan tu cach c6 dong 1a bo phan gilp viéc cua Ban T chic dai
hoi. Ban kiém tra xac nhan tu cach c6 dong ¢ 03 thanh vién, gém 01 Truong Ban va 02
thanh vién.

2. Ban kiém tra xac nhan tu cach cb déng c6 trach nhiém:

a. Kiém tra xac nhan tu cach c6 dong dang ky tham du Dai hoi truc tuyén theo dung
quy dinh phap luat, Diéu 1& té chirc va hoat dong HFC va Quy ché nay.

b. B4o cdo trudc Dai hoi truc tuyén vé ty 16 b dong tham du dai hoi.

3. Phuong thirc kiém tra: Ban kiém tra xac nhan tu cach c6 dong can ctr vao thong tin
dang nhap tir Tai khoan cua cac ¢ dong dé 1am co sd xac dinh sé ¢6 dong tham du Pai hoi
truc tuyén.

Piéu 10. Poan Chii tich

1. Poan Chu tich gom 03 nguoi. Chu tich Hoi dong quan tri 1am Chua toa cudc hop.

2. Nhiém vu ctua DBoan Chu tich:

- Piéu hanh Dai hoi truc tuyén theo ding Quy ché ndy va noi dung chuong trinh da
dugc Pai hoi dong ¢ dong biéu quyét thong qua tai Pai hoi;

- Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan cha va quyét dinh theo da s6;

- Huéng dan Dai hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cac van dé nam trong noi dung
chuong trinh nghi su cua Pai hoi va cic van dé cé lién quan trong sudt qua trinh Pai hoi.

3. Quyén ctia Poan Chu tich:

- Poan Chu tich c¢6 quyén thuc hién cac cong viéc duoc cho 1a can thiét dé diéu khién
Dai hoi truc tuyén mot cach hop 1é va cd trat tu, ding theo chuong trinh da dugc thdng qua
va phan anh dugc mong mubn cua da s6 ¢6 dong du hop:

- Quyét dinh cua Poan Chu tich vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac sy kién phat sinh
ngoai chuong trinh Pai hoi truc tuyén s& mang tinh phan quyét cao nhat.

Diéu 11. Ban Thu ky

Chu toa cir mot hodc mot sé nguoi lam Ban thu ky cudc hop. Ban thu ky thuc hién cac
cbng viéc sau:

a. Tong hop cac y kién cia c6 dong trong qué trinh dién ra Pai hoi truc tuyén va gui
cho Boan Chu tich.

b. Ghi chép day du, trung thuc toan bo dién bién caa Pai hoi trc tuyén va nhitng van
dé da duogc cac cb dong thong qua hodc con luu v tai Pai hoi

c. Soan thao Bién ban va Nghi quyét dé dai hoi thong qua trude khi két thuc dai hoi.

d. Thuc hién céc céng viéc khac theo phan céng cua Chu toa.

Piéu 12. Ban Kiém phiéu

Chu toa gii thiéu thanh vién Ban kiém phiéu dé Dai hoi biéu quyét théng qua. Ban
kiém phiéu c6 cac quyén va nghia vu nhu sau:

1. Huéng dan cho c6 dong cach thac biéu quyét, bau ctr tai Pai hoi truc tuyén.

2. Tién hanh kiém phiéu biéu quyét, bau ci;
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3. Lap va cdng bd Bién ban kiém phiéu biéu quyét, bau cir trude Dai hoi dong cb
dong.

Diéu 13. Ping ky tham dv Pai hdi truc tuyén (Check-in)

1. Mdi cb dong trong danh sach cd dong c6 quyén du hop Pai hoi dong c6 dong nam
2021 cia HFC dugc cung cip mot va chi mot tén dang nhap va mat khau truy cap tuong
tmg dé tham du Pai hoi ddng cb déng truc tuyén va bo phiéu dién tir. C6 dong khi nhan
duge thuy moi hop c6 thong tin lién quan dén viéc ding nhap vao hé thdng va céc yéu té
dinh danh khéc phai chiu trach nhiém bao mat thdng tin ctia minh dé dam bao chi c6 ¢
doéng moi ¢d quyén tham du va bo phiéu trén hé théng; chuan bi thiét bi va két ndi Internet
dé c6 thé truy cap va sir dung phin mém DHDCD truc tuyén theo dung huéng dan cua
HFC. Cong ty C6 phan Xing dau HFC s& hd trg téi da trong viéc dam bao cho cd dong
dugc tham du va biéu quyét tai cuoc hop Pai hoi dong c¢6 dong theo chuong trinh chung,
nhung khong chiu trach nhiém d6i voi nhitng van dé phat sinh do ¢6 déng lam mat thong tin
dang nhap hoic 13i truy cap do thiét bi va dudng truyén cuaa riéng co dong.

2. C6 dong c6 nghia vu cung cap thong tin ca nhan va dia chi cho HFC theo quy dinh.
Dong thoi dé bao mat théng tin ca nhan cho co dong, HFC c¢d thé yéu cau c6 dong cung cap
lai thong tin ca nhan, téi thiéu bao gdm: S6 CMND/CCCD, Sé dién thoai di dong, dia chi
thu dién ta, dia chi lién lac. HFC c6 thé giri thdng tin tén dang nhap va mat khau dé co dong
tham duy va biéu quyét théng qua hom thu dién tir hodc hinh thize khac theo thong tin dang
ky caa co dong.

3. Cong ty C6 phan Xing dau HFC khuyén nghi: khi nhan duoc thong tin dang nhap
t6i thiéu bao gom tén ding nhap va mat khau, co dong nén truy cap vao hé thong dé tién
hanh d6i mat khau ding nhap dé ¢am bao bao mat thong tin.

4. Co dong ding ky tham du Pai hoi truc tuyén sau khi cudc hop da khai mac thi van
dugc ding ky tham du va ¢ quyén biéu quyét sau khi hoan thanh ding ky. Chu toa khéng
c6 trach nhiém dimng Pai hoi va hiéu luc cua cac dot biéu quyét di tién hanh trude do sé
khong bi anh huong.

5. C6 dong c6 thé uy quyén cho ngudi khac tham du theo quy dinh tai Piéu 1é to chirc
va hoat déng caa Cong ty. Theo d6, véi dai dién dugc ay quyén, néu bén duoc ty quyén
khong phai c6 déng ciia HFC, sau khi nhan duoc uy quyén bing vin ban caa bén uy quyén
va bén duoc uy quyén cé xac nhan hop 1&, HFC s& cung cép tén ding nhap va mat khau truy
cap cho bén duogc uy quyén dé dai dién theo uy quyén tién hanh thyc hién quyén va nghia
vy theo noi dung duoc ty quyén. Cong ty Co phan Xang dau HFC cung cap thong tin ding
nhap cho dai dién duoc uy quyén qua hom thu dién tir hoic hinh thirc khéc theo théng tin
ding ky cuia co dong. C6 dong chiu hoan toan trach nhiém véi thdng tin ty quyén da giri vé
HFC.

Diéu 14. Biéu quyét thong qua cac vin dé tai Pai hdi

1. Thoi diém biéu quyét
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a. C6 ddng c6 quyen biéu quyét tir thoi diém ma cira hé théng dén trudc thoi diém két
thic biéu quyét. Truong hop c¢6 dong di biéu quyét nhung mudn thay d6i y kién thi phai
thuc hién thay déi trudc thoi diém két thic biéu quyét. Y kién biéu quyét sau cung duoc Hé
théng ghi nhan truéc thoi diém két thac biéu quyét 1a y kién hop 1é va duoc ghi nhan vao
két qua kiém phiéu.

b. Trude khi thoi han biéu quyét két thic, cd dong chi dugc biét két qua bo phiéu caa
minh. Sau khi thoi han biéu quyét két thic, cb dong s& biét duoc két qua biéu quyét chung
dbi véi tirng ndi dung do Poan Chu tich hoic Ban kiém phiéu céng bé.

2. Céch biéu quyét

a. C6 dong sir dung Théng tin dang nhap duoc HFC cung cap tai Thu mdi dé truy cap
vao website: https://ezgsm.fpts.com.vn theo huéng din dugc dang tai trén website:
https://hanoifuel.com.vn dé thuc hién biéu quyét.

b. C6 déng quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thirc danh dau chon vao 01 trong 03
6 tuong (ng “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng y kién” ddi véi ting noi dung
xin y kién va nhan nat “Biéu quyét” dé luu va gui két qua biéu quyét vé hé théng. Trude
khi thoi han biéu quyét két thic, c6 dong co thé thay doi y kién biéu quyét bang cach danh
dau chon lai y kién biéu quyét va nhan nit “Thay déi biéu quyét” dé xac nhan y kién biéu
quyét sau cing. Truong hop ¢ dong khong lwa chon y kién nao (khong danh diu chon vao
6 nao) s& duoc hiéu la co dong tir chdi quyén va khdng tham du biéu quyét tai noi dung do;
s6 phiéu cua c6 dong khong dugc cong vao tong sb phiéu tham gia biéu quyét caa ndi dung
khong danh dau. Két qua biéu quyét theo tirng noi dung sé duoc Ban kiém phiéu bao cio dai
hoi ngay sau khi hoan tat cong tac kiém phiéu biéu quyét.

c. Co dong c6 quyén biéu quyét 1a c6 dong da dang ky tham dy Pai hoi truc tuyén tinh
dén thoi diém biéu quyét va sb luong cd dong nay 1a co sé dé tinh ty 18 phiéu biéu quyét cua
cb dong.

d. Khi diéu hanh dai hoi, Chu toa phai thdng bao thoi diém két thic bo phiéu trén Hé
thong dé co dong thuc hién quyén cua minh. Truong hop ¢ dong gap truc trac vé viéc bo
phiéu trén Hé thdng cd thé lién hé vé s6 hotline theo thdong bao cua Ban T6 chuc dai hoi dé
dugc hudng dan, hd trg hoan thanh viéc bo phiéu. Ké tir thoi diém Hé thong dong noi dung
bo phiéu, c6 dong khong c6 quyén thay d6i bat cir ndi dung nao di bo phiéu, két qua bo
phiéu cua c6 dong dugc ghi nhan trén Hé théng theo Thong tin ding nhap 12 két qua cudi
cuing va khong duoc phép khiéu nai/khiéu kién lién quan dén két qua nay.

3. Diéu kién d@é nghi quyét Pai héi dong cé dong thong qua ( Theo diéu 148 lugt
doanh nghig¢p 2020)

1, Nghi quyét vé noi dung sau day duoc thong qua néu duoc sé ¢ dong dai dién tir
65% tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én cua tat ca co dong du hop tan thanh, trir trudng hop
quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 luat doanh nghiép nam 2020; ty 1¢ cu thé do Piéu
I¢ cong ty quy dinh:
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a) Loai cb phan va tong sé cb phan cua ting loai:

b) Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay d6i co cau to chic quan ly cong ty;

d) Du an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gid tri tai san tro [én duoc ghi
trong béo céo tai chinh gan nhat cua cdng ty, trir truong hop Diéu 1é cong ty quy dinh ty 18
hoac gia tri khac;

d) T6 chuc lai, giai thé cong ty;

e) Van d¢é khac do Diéu Ié cong ty quy dinh.

2, Céc nghi quyét duoc théng qua khi duoc sb ¢6 dong so hiru trén 50% tong sé phiéu
biéu quyét cua tit ca c6 dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 1, 3,
4 va 6 Diéu 148 luat doanh nghiép nam 2020; ty 18 cu thé do Diéu ¢ cong ty quy dinh.

3, Trur trudng hop Diéu 18 cong ty c¢6 quy dinh khac, viéc biéu quyét bau thanh vién
Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thuc, hién theo phuong thic bau don phiéu, theo
d6 mdi cb dong co tong sé phiéu biéu quyét twong g vai tong s ¢6 phan so hitu nhan voi
s6 thanh vién duoc bau caa Hoi ddng quan tri hoic Ban kiém soat va co dong co quyén don
hét hoic mot phan téng sé phiéu bau cia minh cho mot hoic mot sé ¢ng cir vién. Nguoi
tring cir thanh vién Hoi déng quan tri hoac Kiém soat vién duoc xac dinh theo sé phiéu bau
tinh tir cao xudng thap, bat dau tir @ng cir vién cd sé phiéu bau cao nhét cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong hop c6 tir 02 ¢ng cir vién tro 1én dat cling
s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi ddng quan tri hoic Ban kiém soat
thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac &ng cir vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hozc lya chon
theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hozc Piéu Ié cong ty.

4, Truong hop théng qua nghi quyét dudi hinh thirc 1ay y kién bang van ban thi nghi
quyét Dai hoi dong cb dong duoc théng qua néu duoc s ¢ dong sé hiru trén 50% tong sb
phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong c6 quyén biéu quyét tan thanh: ty 1¢ cu thé do Diéu Ié
cong ty quy dinh.

5, Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong phai duoc thong bao dén co dong co quyén dy
hop Pai hoi dong ¢6 dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua; truong hop cong ty
c6 trang thong tin dién to, viéc gui nghi quyét co thé thay thé bang viéc dang tai Ién trang
thong tin dién tir cua cong ty.

4. Két qud biéu quyét

a. Ban kiém phiéu duoc Pai hoi hoi dong coé dong théng qua tai Pai hoi co trach
nhiém kiém tra két qua bo phiéu dién tir dé tong hop két qua biéu quyét.

b. Két qua biéu quyét duoc Poan Chi tich hodc Ban kiém phiéu cong bd ngay tai Pai
hoi truc tuyén.

Piéu 15. Thao luan tai Pai hdi truc tuyén

1. Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac
van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Dai hoi dong c6 dong.

8/9

Ting F3 - Toa nha 187 Nguyén Luong Bing, Quang Trung, Pong Pa, Ha Ngi == 024.39780731 % hfc@hanoifuel.com.vn @ www.hanoifuel.com.vn



H FC Cong ty cb phén x&ng dau HFC

2. C6 dong thuc hién thao luan theo huéng dan cua Chu toa trong qua trinh dién ra Dai
hoi truc tuyén.

3. Cb d6ng cd thé thao luan tai Pai hoi truc tuyén bang hinh thac phat biéu truc tuyén
hodc gui y kién thong qua cac phuong thic két ndi truc tiép dugc HFC huéng din trén
website Cong ty. Ban thu ky c6 trach nhiém tdng hop y kién cua cb dong va giri cho Poan
Chu tich, ddng thoi luu lai tén c6 dong, ma cb déng (néu c6) va ndi dung cau hoi.

4. Cb dong dua nodi dung thao luan can ngan gon va tip trung vao ding nhing noi
dung trong tdm can trao ddi, phi hop véi nodi dung chuong trinh nghi sy cua Pai hoi da
duoc théng qua. Chu toa s& sdp xép cho cd dong phat biéu theo thir ty ding ky, déng thoi
giai dap thac mic cua c6 déng. Chu toa ¢ quyén nhic nhé hoic dé nghi ¢ dong tap trung
vao ndi dung trong tdm can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chit lwong thao
luan; s& truat quyén tham dy Dai hoi khi co dong cd tinh khong chap hanh cac quy dinh cua
Dai hoi, c6 hanh vi gy rbi, lam mat trat tu hodc c6 hanh dong gay anh huong truc tiép dén
cong tac diéu hanh Pai hoi.

5. Truong hop do giGi han vé thoi gian té chuc, cac cau hoi chua dugc tra 1oi truc tiép
tai Dai hoi s& duoc HFC tiép tuc tra 1oi cho c6 dong theo hinh thirc phu hop.

Piéu 16. Bién ban va Nghi quyét Pai hai dong co dong

Tat ca cac noi dung tai Pai hoi truc tuyén phai dugc Ban Thu ky ghi vao Bién ban hop
Pai hoi dong c6 dong. Nghi quyét hop Pai hoi ddng co dong phai duoc doc va théng qua
truge khi bé mac Dai hoi.

CHUONG III. HIEU LUC THI HANH
Piéu 17. Hiéu luc thi hanh
Quy ché 1am viéc cua DPai hoi dong co dong thuong nién nam 2021 cua Cong ty Co
phan Xang dau HFC bang hinh thtc truc tuyén, bo phiéu dién tir bao gom 17 Piéu va cé
hiéu luc thi hanh ké tir thoi diém duoc Pai hoi dong co dong biéu quyét théng qua.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

Nguyén Trong Hau
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HWONG DAN THAM DU DAI HOI PONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC

Cong ty Cé phan Xang dau HFC (HFC) xin glvi t&i cac Quy cb déng/ngudi dai dién theo
Gy quyén clia cd déng Hwéng dan dang nhap, tham du, biéu quyét va bau cv trén Hé
thdng td chirc Pai hoi déng cb déng trwc tuyén va bd phiéu dién t¢r EzGSM dwoc cung
cap b&i Cong ty ¢ phan Chirng khoan FPT nhu sau:

1. Pang nhap vao hé théng té chirc Pai héi déng c6 déng trwc tuyén

Pé tham dw cudc hop Dai hdi ddng cb déng nam 2021 cha Cong ty C6 phan Xang dau
HFC, quy cb déng/ ngwdi dai dién theo Gy quyén cta cd déng vui ldng truy cap vao
website https://ezgsm.fpts.com.vn va dang nhap vao hé théng theo théng tin da duwoc gl
trong Théng bao thay déi hinh thirc va thei gian hop da dwoc glri cho Quy c¢b déng.

S HOTLINE: 18006446

v
AN

"' FPT Securities

Cusn mat khiu | Tro gup

Pé st dung giao dién tiéng Anh, quy cb dong vui Iong nhén vao biéu twong IR (biéu
twong goc trén cung bén phai).

Trwdng hop quén mat khau truy cap, cd déng nhan “Quén mat khau”, nhap Tén déng
nhap va dia chi email (Email da dang ky v&i HFC — trudng hop chua lwu ky cb phiéu
hodc v&i cac Cong ty chirng khoan noi mé tai khoan lwu ky cb phiéu HFC). Mat khau truy
cap vao hé thdng sé dwoc gtri dén cb dong thong qua dia chi email hop l&. Trwdng hop
cb déng chwa dang ky dia chi email, vui long lién hé tryc tiép dén Cong ty d& dugc hd tro
lay lai théng tin d&ng nhap.


https://ezgsm.fpts.com.vn/

HFC Céng ty b phan xang dau HFC Oding hanh cang niém tin ‘

S HOTLINE; 18006446 Mg

2. P6i mat khau

Céng ty C6 phan Xang dau HFC khuyén nghi Cb déng/ngudi dai dién theo Gy quyén cua
cbd doéng khi nhan dwoc théng tin ding nhap, bao gébm tén dang nhap va mat khau, nén
truy cap vao hé théng dé tién hanh déi mat khau dang nhap d& dam bao bdo mat théng
tin.

TRANG CHU BIEU QUYET . BAU CU Uy QUYEN TAI LIEU DAL HOI LIVESTREAM LIEN HE

3. Biéu quyét — Bau ctp trwc tuyén

Hé théng bd phiéu dién t& sé dwoc mé chinh thire tir 8h00 ngay 15/06/2021 cho dén khi
Ban Chu toa théng bao két thic ndi dung biéu quyét hodc két thac Dai hdi tai cudc hop
dién ra vao ngay 25/06/2021.

Tai man hinh Trang chd, cb déng kiém tra thdng tin ca nhan dwoc hién thj va tinh trang
Dai hdi. C déng thwe hién tich chon “Biéu quyét — Bau clr trwc tuyén” dé tién hanh bd
phiéu dién tlr v&i cac ndi dung thudc thdm quyén théng qua ctia Pai hdi déng cb déng.



H Fc Cong ty cd phan xang dau HFC ©8ng hénh cang niém tin ‘

LUA CHON CAC HINH THUC DY HOP

UY QUYEN DU DAL HOI DU HOP
TRUC TUYEN ; TRUC TIEP
. < 5 A oi > \ rr

a. Biéu quyét théng qua cac néi dung tai Pai hoi

Tai Dai hoi ddong c6 déng nam 2021 clia Cong ty C6 phan Xang dau HFC c6 04 (ba) lan
biéu quyét theo ndi dung chwong trinh Dai hoi da dwoc glri dén Quy cd déng va cong bbd
trén website ctia Cong ty, cu thé:

<+ Biéu quyét lan 01:

BIEU QUYET LAN THU 1

S6 lwrong cd phidu dai dién - 27,750

Tiéu dé ndi dung

Ngi dung 01

NGi dung 02

N&i dung 03

Ngi dung 04

Nai dung [ ] TanThanh [ ] Khong tanthanh [ ] Khong cé ¥ kién
Théng qua danh séch thanh vién Boan chi [] [] []

tich

Théng qua danh séch thanh vién Ban Kiém ] ] ]

phiéu

Théng qua Churong trinh Dai hoi [] [] []
Théng qua Quy ché lam viéc cia Dai hoi [] [] []

BIEU QUYET [Huong dén biéu quyét]

4+ Biéu quyét lan 02



HFC

Céng ty cd phan xang dau HFC

©dng hanh cang niém tin

BIEU QUYET LAN THLF 2

S0 Irong cd phiéu dai dién : 27,750

Tiéu d& ndi dung

Ni dung 01

NGi dung 02

Ni dung 03

NGi dung 04

Ni dung 05

NGi dung 06

Ni dung 07

NGi dung 08

Ni dung 09

Noi dung

Théng qua Bio cdo cla HOQT vé két qud
thire hién nhiém vu SXKD, J&u tu nam 2020,
danh gid k&t qua hoat déng nhism ky 2016-
2020; du kién K& hoach SXKD, dau tur ndm
2021 va ké hoach SXKD 5 ndm 2021-2026

Théing qua Béo cdo cia BKS vé viée thue
hién chirc rach, nhiém vu cis H2GT va Ban
TGE nédm 2020; danh gid k&t qua hoat déng
nhiém kiy 20162020 va k& hoach n&m 2021:
thdm dinh ciia BKS vé& BCTC kiém toan

Théng qua Ta trinh clia HOQT vé Bdo cdo
tai chinh rigéng v& Bdo cdo i chinh hop nhit
cho ndm tai chinh 2020 clia Tong cing ty d&
duge kiém todn va k& hoach phan phi loi
nhudn, trich Bp cac qui

Théing qua Ta trinh ciia HOQT vé K& hoach
san xuat kinh doanh ném 2021 va dinh
hurdmg giai doan 2021-2026 cia Tdng cong
ty

Théng qua Ta trinh clia HEQT vé viéc ra
chon cing ty Kiém todn Bdo cdo tai chinh
ndm 2021 cla Téng cong ty

Théing qua Ta trinh ciia HBQT vé viéc quyét
todan quy Irorng, thi lac cda ngwii quan Iy
ndm 2020 va théng qua Quy tién Irong, thil
lao clia ngurdi quan Iy Tong cong ty ndm
2021.

Théng qua Ta trinh clia HEQT vé viéc dirng
thure hién ©& &n T4i cAu tric Téng céng ty
giai doan 2015-2016 va 2016-2020, Béo céo
clia HDQT vé viéc dinh hudng cong tac tai
oo cAu giai doan 2021-2026.

Théing qua Td trinh cila HBQT vé danh séch
{mg vién d& baAu thanh vién Héi dng quan
tri Téng cong ty nhiém Iy 2021 - 2026
Théng qua Ta trinh clia HEQT vé danh séch
{mg vién d& bAu thanh vién Ban kidém so&t
Thng céng ty nhiém ky 2021 - 2026

[] Tén Thanh

O

BIEU QUYET

4+ Biéu quyét lan 03

[] knéngtanthanh  [] Khéng cé ¥ kién

O

O

[Hrdng din bidu quyét]




H Fc Cong ty cd phan xang dau HFC ©8ng hénh cang niém tin ‘

S6 lwong cd phiéu dai dién : 27,750

Tiéu dé ndi dung NGi dung [[] TanThanh [] Khéngtanthanh [ | Khdng ooy kién
N&i dung 13 Thong qua Té trinh cla HDQT vé viée sira ] ] ]
ddl, bd sung Diéu 1 Tang cong ty
Nl dung 14 Théng qua T& trinh ciia HDQT vé viéc sira I ] ]
adl, bd sung Quy ché ndi bd vé quan tri clia
Tong cdng ty
NGl dung 15 Théng qua T¢ trinh clia HDQT vé viéc sira ] ] ]

aél, bd sung Quy ché hoat aéng clia Hol
ddng quan tri Téng cong ty

NGi dung 16 Théng qua T& trinh clia HDQT vé viéc stra ] J H
adl, bd sung Quy ché hoat Gong cla Ban

Kiém soat Téng cdng ty
BIEU QUYET [Hudng din biéu quyét)

4+ Biéu quyét lan 04
BIEU QUYET LAN THU 4
S lugng cd phidu dai dign : 27,750
Tidu G& nii dung NGl dung [[J TanThanh  [] Khéngtanthanh [ ] Khdng co y kién

N dung 17 Théng qua Bién ban hop Dai hdl déng cb [:] M |
dong nam 2021 cla Tdng cng ty

BIEU QUYET [Hudng dan bléu quyét)

V&i cac ndi dung biéu quyét, Quy cd déng tick chon 1 trong 3 6: Tan thanh, Khéng tan
thanh hodc Khéng cé y kién, sau d6 Quy vi thwc hién nhan “Biéu quyét”, hé théng sé
ghi nhan va Iwu lai két qua biéu quyét.

Cb dong da biéu quyét cac nodi dung tai Pai hoi, trwéc khi Chi toa thong bao két thic thoi
gian biéu quyét cta nodi dung do, co thé thay ddi két qua biéu quyét bang cach nhan nat

THAY Ol BIEU QUYET ] . . ) ) R
sau d6 nhan “Biéu quyét” dé hé thong ghi nhan két qua biéu
moi.
b. Bau ctr thanh vién Hoi déng Quan trj va Ban Kiém soat nhiém ky 2021 - 2026

Tai Pai hdi ddng c¢d déng nam 2021 ctia Coéng ty C6 phan Xang dau HFC c6 02 ndi dung
bau cr: Bau ctr thanh vién HDQT va thanh vién BKS nhiém ky 2021 — 2026.



HFC Céng ty b phan xang dau HFC Oding hanh cang niém tin ‘

BAU 05 THANH VIEN HPQT TONG CONG TY NHIEM KY 2021 - 2026

Sé Irong co phiéu dai dién : 27,750 S6 Ilwong thanh vién bau : 5 S6 lrong quyén béu clr trong ting : 138,750
Ho va tén trng vién Bau dén déu phiéu Sé phiéu bau
Ung Vién 01 []

Ung Vién 02 ]

Ung Vién 03 []

(Fng Vién 04 []

Ung Vién 05 ]

BAU cUr [Huéng dan bau ci]

BAU 05 THANH VIEN BKS TONG CONG TY NHIEM KY 2021 - 2026

Sé Irong co phiéu dai dién : 27,750 S6 Ilwong thanh vién bau : 5 S6 lrong quyén béu clr trong ting : 138,750
Ho va tén trng vién Bau dén déu phiéu Sé phiéu bau
Ung Vién 01 []

Ung Vién 02 ]

Ung Vién 03 []

ng Vién 04 []

Ung Vién 05 ]

BAU Ccl¥ [Hwéng dan béu cl]

Cb déng tién hanh bau cr theo phuong thire bau dén phiéu, theo d6 ¢b déng cé sb phiéu
bau c bang sb lwong cb phiéu dai dién nhan véi sé lwong thanh vién can bau twong
trng ctia Thanh vién HDQT hoac BKS.
— Cb déng bau sbé tng vién tdi da bang sb ng vién can bau (05 ngudi) va sb phiéu
bau phai dam bao bang sé phiéu duoc quyén bau (khdng I&n hon hodc nhd hon).
— Néu bau don toan bd sé phiéu cho mét hodc nhiéu ng vién, cd déng tich chon
vao 6 “Bau dén déu phiéu” cla cac &ng vién twong ng
— Néu bau sb phiéu khéng déu nhau cho nhiéu ng vién, cd déng ghi rd sé phiéu
bau vao 6 “Sé phiéu bau” cla cac rng vién twong &ng.
— Trudng hop cb déng vira tich chon & 6 “Bau don déu phiéu”, vira ghi rd sé phiéu
bau vao 6 “Sé phiéu bau”, hé théng tw dong lay sé liéu theo sbé phiéu cd déng ghi
tai 6 “S6 phiéu bau”.



H Fc Cong ty cd phan xang dau HFC ©8ng hénh cang niém tin ‘

Cb dong da bau clr, trwdc khi Chu toa théng bao két thic thei gian bau clr HDQT va

BKS, co thé thay doi két qua bau cw bang cach nhan nat sau do

nhan “Bau ct” dé hé thdng ghi nhan két qua méi.

Lwu y: Cé déng va ngwoi dai dién theo dy quyén hop |é dwor tinh 1a tham dw cuéc
hop Pai héi déng cé déng truc tuyén khi biéu quyét it nhat 01 1an biéu quyét hodc
b4u cdrtrén hé théng EzGSM.

4. Uy quyeén

Cé déng khéng tham dw cude hop Pai hdi déng c¢d déng co thé Gy quyén cho ngudi khac
tham dy va biéu quyét cac van dé thudc chwong trinh Dai hoi. Cé déng thyc hién thao tac
dy quyén trwc tuyén bang cach tich chon nhw sau:

LU'A CHON CAC HiNH THUC DU HOP




B Fc Céng ty cd phan xang dau HFC ©6ng hanh cing niém tin ‘

UY QUYEN DU BAI HOI

BEN OY QUYEN

M Bl bdo TVN.000020 S8 od phln 3 hily 21750
53 PKNSH 013645330 34 cd phdiin 74 Oy quytn 0
Cudic =ch Viet Nam S8 off phdn nndn UD 0
MO vi 18 TRAN VAN & £6 cd pnlin con la 21,15
Dachl S6.66 ngod 200 Tay Son - Ha NG

BEN rrtAn (Y QUYEN
Iy quyén cho Thannh vién HOQT hodc BKS Cd aong knac Noudt nhan Uy guysn Knac
M3 D3l e SO o phdn nhdn UQ
S5 EHNSH
Gudc ach
Ho va ten
Ol ch

Cb dong lwa chon Gy quyén cho Thanh vién HDQT/BKS (theo danh sach sdn co), cho cb
déng hoac ngwdi nhan Gy quyén khac bang céach tich chon vao 6 tréng truéc cac lwa
chon nay. C6 déng dién sb Ilwong cb6 phan Gy quyén, sau d6 nhén

dé ghi nhan ay quyéen trén hé thong. Hé thong sé tw dong gwvi

théng bao cho cb déng nhu sau:

Kinh mo&i Quy ¢b déng in va glri ban cirng vé té chirc phat
hanh truéc ngay duoc quy dinh tai Thu méi hop

Sau khi thye hién thao tac néu trén, Gy quyén ctia cé déng & trang thai “Chwa phé duyét”.
Quy cd ddéng co6 thé Hay Gy quyén hodc tién hanh in Gidy Gy quyén va gvi ban cirng vé
dia chi lién hé ctia HFC theo quy dinh tai Thong bao m&i hop.



HFC Céng ty b phan xang dau HFC Oding hanh cang niém tin ‘

sTT Nogay UG Nguwol mhan UG Nguar UQ $4 legng UQ Noudt lao UQ Trang thai Marh dong

v BA KHANMH TRAN VAN B 27.780 TN Q00020

Sau khi nhan dwoc Gidy Gy quyén hop 1é cta cbé dong, HFC sé tién hanh phé duyét Gy
quyén va chinh th&rc ghi nhan sé lwong c¢d phan Gy quyén cho Bén nhan Gy quyén. Co
dong da Gy quyén van cé thé truy cap hé théng nhung khéng cé quyén biéu quyét — bau
clr trwe tuyén.

5. Thao luan

Quy =3 ding Tiw trarg 2l 0
AT TN W 8 Pty
Tham s Sbe
Tho: AN 6o W

v ol Girg
# wgrg CF dai odn

Ny Oa ~t

Tieh tong O Sop

LUA CHON CAC HINH THUC DU HOP

Cb déng vui long givi cau hdi thao luan tai chat box phia dwdi cling, bén phai giao dién
cta cb ddng hodc dé lai dia chi lién hé dé HFEC lién hé hé tro.

6. Cac tinh nang khéc:

e Tinh nang livestream: Trong ngay td chirc Pai hdi, cb déng cé thé thyc hién viéc
theo ddi dién bién va tién trinh hop Pai hoi déng cb déng.

e Tai liéu dai hdi: Tat ca céc tai liéu phuc vu cudc hop Pai héi ddng cb déng duwoc dang
tai tai muc Tai liéu Dai hoi trén hé thbng EzGSM. C6 ddng nhan vao tirng tai liéu dé
xem va tai tai liéu.

e Lién hé: Moi y kién thdc méc hodc cau héi chat van cta Quy vi cd déng xin vui ldng
glri t&i Ban t6 chirc theo théng tin tai tab nay.

CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC
BAN TO CHU'C PHCD THUONG NIEN NAM 2021



HFC

Sé: 35.1/2021/TTr/HFC-HDQT Ha Ngi, ngay 03 thang 06 ndm 2021

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG

Vé vigc Thong qua Bdo cdo ciia Hpi dong quan tri, Ban kiém sodt va Ban Téng Gidm déc
Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty Cé phan Xing diu HFC

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi nuée Cong hoa Xa héi Chii
nghia Viét Nam khoa XIV thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020 va co hiéu lyc tu
ngay 01/01/2021;

- Piéu 1é té chitc va hoat déng ciia Cong ty Co phan Xang dau HFC.

Héi dong quan tri kinh trinh Pai hi dong c6 dong Cong ty xem xét thong qua ndi

dung sau:

1.  Bao cao cua Hoi dong quan tri vé& quan tri va Két qua hoat dong cia HPQT nim
2020 va ké hoach nam 2021.

2. Béo cdo cua Ban kiém soat vé két qua tu danh gia va giam sat nam 2020 va ké hoach
nam 2021.

3. Bdo cao cua Ban Tong giam dbc vé két qua hoat dong san xuat kinh doanh nam 2020
vé ké hoach SXKD nam 2021.

Kinh trinh Dai hoi dong Co dong xem xét va théng qua./.

Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN TRI
- €6 déng CTCP Xang dau HFC; CHU TICH

- HDQT, BKS, BGD;

- Luu Thu ky Cong ty.

Nguyén Trong Hau

1/1
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HFC

Cong ty cb phén xang dAu HFC |

S6: 30/2021/BC/HFC-HPQT Ha Ngi, ngay 03 thang 6 nam 2021

__ BAOCAO CUA BAN TONG GIAM bOC _
VE KET QUA SXKD NAM 2020 VA KE HOACH NAM 2021

I. MOT SO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH HQP NHAT NAM 2020
Bbi canh kinh doanh: Nam 2020 dich Covid-19 dién bién phirc tap, anh hudng tiéu cuc

t6i moi linh vuc kinh t& — x4 hoi. HFC chiu anh huéng ning né cta dai dich. Do 1a:

Thang 2/2020 dich bung phat. Chinh phu thuc hién c4c bién phap gian cach xa hoi,
han ché luu thong nham giam nguy co 1y nhiém. San luong ban hang tai cac ctra
hang cua HFC tai Ha No1 bt dau sut gidm, san lugng khdi buyt giam con 80%.
Thang 3 va 4/2020 1a thoi gian kho khian dinh diém cua Cong ty:
+ Toan xa hdi cach ly trong 15 ngay, van tai buyt noi d6 dung hoat dong 19 ngay;
Dan t&i san luong cia HEC giam 20% trong khi ap luc chi phi khong dbi:
+ Gia xang dau giam manh trong giai doan nay nhung chiét khdu mua vao ciing bi
giam theo (trai nguoc voi quy luat trude do). C6 thoi diém chiét khau xudéng muc
0 VND/Iit tai kho ngudn, nghia 1a Cong ty bi 15 ngay tai thoi diém mua hang.
Thang 5/2020: xuat hién tinh trang khan hiém hang hoa da dan dén chiét khau giam
manh giai doan tir ddu thang 5 dén 30/6/2020. Chiét khiu mua vao binh quan cia
cong ty dudi 200 dong/lit, cong ty 16 ngay khi hang vé téi cong ty. Nguyén nhan vi
nhu cau ting d6t bién, trong khi san xuit chua kip phuc hdi sau giai doan tam ding
san xuat dot thang 2,3 dé doi phé véi tinh trang thira cung.

San lwong giam dan t6i ap luc chi phi ton kho cua HEC ting cao.

Két qua chung: Trudc nhitng khé khin giy ra boi nguy co tir tinh hinh dich bénh, Cong

ty da thuc hién cac bién phap giam luong, ting ning suit lao dong, siét giam chiét khau

ban hang,... tuy nhién tat ca cac bién phap d6 khong bu dip duoc thiét hai vé san luong

va chiét khdu mua hang. Két san xuat kinh doanh van 15. Cu thé:

Doanh thu ndm 2020 chi dat 1.479 ty, bing 68% nam 2019,

Loi nhuan gdp chi dat 89 ty tuong ung vaoi 85% cua nam 2019.

Loi nhuén trudc thué: - 5,6 ty; Loi nhuén sau thué - 8,161 ty. (phat sinh -2,5 # thué thu

nhdp doanh nghiép phdi ngp bé sung khi quyét todn thué cac nam 2018,2019).
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Cong ty cd phén xang dau HFC

HFC

1. Bang két qua san xuat kinh doanh 2020

KET QUA SAN XUAT KINH DOANH

-

DVT : 1,000,000
Chi tiéu (Ty ddng) Thue hién 2020 Thgg 1';“-’“ %Tjgigz%‘;';“ S0
Doanh thu thuan | 1,479616 | 2177035  68%
Gia von hang ban 1,389,955 2,071,241 67%
Loi nhuan gop 89,661 105,794 85%
Chiphitaichinh ) I 23| .. A8%
Chiphibanhang ~ f 51550/ 53904 )| . 96%
Chi phi quan 1y 30,176 32,477 93%
Loi nhuin thuan tir HDKD (4,602) 6,572 -70%
Loinhuankhac 1435 . 1275 113%
Loinhuantruéethué | (5615)| . 5922 | ... -95%
Loi nhuin sau thué (8,161) 5,100 -160%
2. Tai san va nguon vén
- Tinh hinh tai san:
DVT 1,000,000
Chi tiéu (ty dong) 2020 2019 % ting/giam
1. Taisannganhan . .....240217| 222056 108%
Tién va cac khoan tuong duong 60%
tién 8,099 13,478
Cac khoanphaithu 220661/ . 189,955 116%
Ha‘l'ng ton kho, TS ngan han 6206
khéac 11,457 18,623
2.  Taisan dai han 103,913 114,014 91%
Tai san cb dinh 51,088 59,521 86%
Bat dong san dau tu 16,345 13,610 120%
Tai san dai han khac 36,481 40,883 89%
Toéng tai san 344,130 336,070 102%

Téng tai san cudi nim 2020 1a 344 ty ting 2% so v&i nam 2019. Nguyén nhan chinh

by

la:

+ Bat dong san dau tu ting 20% do ban giao cong trinh Nha 6 tang tai s6 1 thi sach.

+ Ting cac khoan phai thu, cha yéu 14 do khach hang khdi van tai hanh khach cong

cong bang xe buyt cham duogc gidi ngan cua tién ngan sadch nha nudc.

- Nguén von :

Chi tiéu (ty dong) 2020 2019 % ting/giaim
1.  No ngin han 263,786 261,253 101%
Vay ngén han 169,000 190,000 89%
Phai tra ngudi ban, phai tra khac 94,786 71,253 133%
2. No dai han 23,157 7,175 323%
Vay no dai han 23,157 7,175 323%
3. Von chii sé hiru 57,187 67,642 85%
Tong ngudn von 344,130 336,070 102%

Khoan muc phai tra ngudi ban 1a 94 ty, ting 23 ty so v6i ndm 2019 chi yéu do phai

can d6i khoan tang no phai thu dbi véi khach hang van tai buyt. Vay no dai han Ia

. Ting F3 - Toa nha 187 Nguyén Luong Biing, Quang Trung, Ddng Pa, Ha Nji

= 024.39780731 &% hfc@hanotfuel.com.vn

& www.hanoifuel.com.vn



HFC

Cong ty cd phén xang dau HFC

B6ng hanh cing niém tin

23,1 ty va ting so v6i ndm 2019 1a do trong nim Céng ty phat hanh trai phiéu chuyén

d6i 17,4 ty.

I1.BAO CAO HOAT PONG LINH VUC KINH DOANH CHINH NAM 2020 -
CONG TY ME

1. Cac chi tiéu san xuat kinh doanh nim 2020:

KET QUA KINH DOANH 2020

LOUY KE 2019

KE HOACH

STT LUY KE 2020
Danh muc 2019 Pong/ lit 2020 Dong/ lit 2020 DPong/ lit| %
[ CHI TIEU VE DOANH THU
1 [Sén lugng 134,145,016 144,434,936 117,036,906 81%
2 |Chiét khiu giit lai 803 849 775 91%
3 |Loi nhuan gop 121,418,269,060 127,773,737,622 105,232,235,818 82%
Loi nhudn gép xang dau 107,754,520,528 122,601,456,547 66,896,301,723
Loi nhudn khdc 13,663,748,532 5,172,281,074 10,470,638,836
Il |CONG CHI PHI 118,223,405,927 881| 120,255,762,213 833 | 113,070,517,972 966| 94%
1 |Chi phi ¢ dinh va thudng xuyén| 36,331,081,973 271 32,554,186,284 225 40,878,109,048 349| 126%
2 |Chi phi tra nguoi lao dong 37,195,126 559 277 44,052,655,549 305 39,645,097,438 339| 90%
3 |Lai vay 18,404,434,693 137 15,887,842,985 110 12,538,012,376 107| 79%
4 |Chi phi truc tiép ban hang 11,142 510,727 83 10,862,189,856 75 8,344,020,368 71 7%
5 |Chi phi van chuyén 15,150,251,975 113 16,898,887,539 117 11,665,278,742 100| 69%
Il |LOI NHUAN 3,194,863,133 7,517,975,409 (7,838,282,154)

1.1. Phén tich két qua san xuat kinh doanh mang xing dau:

Nam 2020 cong ty 15 liy ké 7,838 ty va 1 so v&i ké hoach 14 15,355 ty.

Nguyén nhén 16 cha yéu 1a do san luong khong dat ké hoach, chiét khau thap trong
quy 1, quy IV va ting chi phi c¢b dinh do ting khau hao va phan bo tai san. Cu thé

nhu sau:

Quy 1/2020 Cong ty 14i khoang 0,93 ty. Do dich bénh bung phat bat dau tir thang
2/2020, viéc kinh doanh trong quy 1 ¢6 bi anh hudng nhung van c6 lai.

Quy 11/2020 Céng ty dd 16 11,265 ty dong, day 1a quy 16 nhiéu nhét trong nam.
Quy 11/2020 14 quy céach ly xa hoi vi vay san lugng ban hang chi dat 26 tri¢u lit va
day ciing 1a Quy c6 chiét khau thap nhat véi binh quan khoang 370d/lit, c6 nhing
thoi diém chiét khdu mua vao 0 d/lit Cong ty phai chiu 16 chi phi van chuyén
khoang 100d/1it & van chuyén vé cira hang ban 1¢ va 18 chi phi hoat dong dé duy
tri hé thong.

Quy I11/2020 Céng ty 13i 5,1 ty day la Quy lai nhat trong nim do san luong va
chiét khau duoc hudng cao nhat. San luong ban ra 31 tridu lit cao hon quy II
khoang 5 triéu lit va chiét khau duoc huéng 1004d/ lit cao hon quy I 634 d/lit.

Quy 1V/2020 Cong ty 16 khoang 2,6 ty. Mic du sin luong bén ra trong Quy cao,
dat 32 triéu lit nhung chiét khiu mua VAo lai giam con 741d/1it. Chi phi Cé dinh
Quy IV cao do mét sb thiét bi va hang muc Cong trinh dwa vao khau hao va phan
bd, ting khoang 1,3 ty so v6i cac Quy khac trong nam.

Mac du cong ty da thyc hi¢n cat gidm mot so khoan muc chi phi, bao gdm cé cat
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HFC

Cang ty cb phan xang dau HFC D6ng hanh ciing niém tin

giam tién luong ngudi lao dong nhung muc giam khong bu dugce khoan 16 do anh
hudng cia giam san lwong ca nim va chiét khau binh quin nam thap. Anh huéng cua
2 nguyén nhan nay 1én két qua kinh doanh ca nim nhu sau:

+ Do tac dong cua cach ly xa hoi, dimg hoat dong cta khéi buyt da 1am giam san
luong ctia cong ty cac thang 3,4,5 con 30% so voi ké hoach, dong thoi tac dong
|én tong san lugng. Tinh ca nam 2020, COng ty chi dat 81% ké hoach twong tmg
muc san lugng la 117.036.906 lit. Nguyén nhén nay lam Cong ty giam lgi nhuan
gan 11 ty dong.

+ Do anh hudng cia cac nguyén nhan ngudn hang, nim 2020 binh quan chiét khau
ctia Cong ty chi dat khoang 775d/lit. V6i chi phi von khoang 812 d/lit cong ty da
bi thiét hai gan 12,6 ty dong.

1.2. Quan tri chi phi:
- Chi phi lai vay :

+ Vi ké hoach chi phi 13i vay khoang 15,9 ty, thuc hién la 12,3 ty d/lit giam 3,6 ty
so v6i ké hoach mic du trong nam tong muc du céng no dbi v6i khach hang gan
nhu khéng thay d6i. Pac biét dbi voi khdi khach hang buyt, do anh huéng cia
viéc cham giai ngan tir ngudn chi ngén sach, binh quan hé sd cong no cua khoi
khach hang nay véi cong ty tdng tur 1,5 thang (muc du ng 1a 45 ty) 1én 5 thang
tuong duong mutrc du n¢ 1a 150 ty.

+ Dé giam chi phi 13i vay Cong ty da thuc hién chinh sach han ché ban hang d6i
v6i khach hang ¢6 no va dam phan tan dung tdi da han muc no dbi voi nha cung
cap.

- V& chi phi tién lwong:

V6i ké hoach 1a 44,1 ty va thyc té chi 1a 39,6 ty, giam 4,5 ty. Cong ty da thyc hién
cat giam lwong hiéu qua va giam luong trong mot s6 thang do anh huong cua dich
bénh.

- Cac khoan muc phi khac:

+ Chi phi cb dinh tang khoang 27% nguyén nhan 14 do dua tai san, cong cu vio sir
dung dan t&i chi phi khdu hao va phéan bb tang.

+ Chi phi tryc tiép ban hang va chi phi van chuyén giam so véi ké hoach.
2. Cac diéu hanh khac:
- Thuc hién dé an ting ning suit lao dong: Trong nim 2020 Coéng ty di danh gia

lai toan b lao dong trong Cong ty nham phuc vu ké hoach t6 chirc lai cong viéc
theo dinh huéng ting ning suat lao dong.

- Xay dung hé thong tw dong héa : Nam 2020 Cong ty da trién khai b6 sung mot
s6 g dung cong nghé nhu sau:
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HFC

Cang ty cb phan xang dau HFC

+ Heé théng ban hang khong dung tién mat

+ Quan Iy kho tu dong bang hé thdng que do va barem dién tu.

+ Thir nghiém hé thong quéan 1y khach hang bang thé tir

- PAu tur cai tao co s& vat chat: Hoan thanh tha tuc phap 1y véi dia diém 64 duong
Lang va dua vao hoat dong kinh doanh tir dau thang 10/2020.

- Huy ddng vén: Cong ty di phat hanh xong trdi phiéu chuyén doi, thu vé:
17.427.700.000 dong (mudi bay ty bdn traim hai muoi bay triéu bay traim nghin

dong).

3. Tac dong caa nhirng chinh sach ciia nha nwéc

- Trong ndm 2020, Chinh phii ¢ dua ra nhiéu chinh sach nham hd trg cic doanh

nghiép bi anh huéng boi dich Covid nhu: giam 13i vay, gia han nop thué, tién thué

dat, tam dimg dong BHXH,... Tuy nhién mic du dd c6 ging 1am cac thi tuc can
thiét nhung Cong ty khdng dugc hudng céc chinh sach trén.
Do bi diéu chinh bdi nghi dinh s6 20/2017/NB-CP (nay la nghi dinh
132/2020/ND-CP) quy dinh vé cong ty c6 giao dich va quan hé lién két: khéng ché
chi phi 13i vay t6i da 1a 30% tong loi nhun thudn cong vé6i chi phi 14i vay (sau khi
trir di 13i tién gui) cong chi phi khau hao. Theo két qua quyét toan thué nam 2018

va 2019 chi phi 13i vay bi co quan thué loai khéi chi phi tinh thué thu nhap doanh

nghiép 1a khoang gan 10 ty dong, cong thém cac chi phi bi loai khac din téi cdng
ty bi truy thu thém 2,5 ty tién thué TNDN cua cac nam 2018, 2019, tinh vao chi

phi cia ndm 2020.
KE HOACH NAM 2021

1. Ké hoach san xuét kinh doanh :

TT Noi dung bVT Ké hoach 2021 | Thue hién 2020 | %KH/TH
1 San lugng 1.000 lit 133.286 117.037 114%
2 |Tbng doanh thu Ty dong 1.920 1.480 130%

Loi nhuan trudce thué Lo
3 i HDSXKD Ty dong 9,57 (5.615)
4 Ning suét lao dong m3/ngudi/thang 40,537 35,595 114%
5 |Cb thc 5% 0%

Nam 2021 du kién san luong 133.3 tri¢u lit tding 14% so voi nam 2020.

Doanh thu 12 1.920 ty dong ting 130% so v&i nam 2020,

Loi nhuén trudc thué toan Cong ty khoang 9,6 ty.

2. Giai phéap
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H Fc Cang ty cb phan xang dau HFC :

- Ting ty trong ban 1&/ Tong san lugng ban hang bang cach ting ning suét lao dong
va chit luong dich vu nhim dam bao tinh 6n dinh vé dong tién va loi thé thuong
mai

- Tang cudng quan tri sb6; mo rong cac hoat dong ban hang tu dong, xuét héa don tu
dong, cung cip cac dich vu sé cho khach hang than thiét. ..

- Quan tri mua hang nham dam béo an toan chit lwong hang hoa, ngin ngira hao huyt
va tan dung ti da co ché chiét khau ban hang ctia ngudn mua.

- Tiép tuc cai tién hé théng quan tri nham ting cudng dong luc va ning lyc 1am
viéc; ting ning suat lao dong.

- Khai thac tdi da nguén luc noi tai dé gia tang hi¢u qua san xuét kinh doanh.

- Tai co ciu hai cong ty con 1a Cong ty van tai va Cong ty dich vu theo hudng sép
nhap nham loai bo rui ro vé thué theo quy dinh tai nghi dinh 20/2017/NP-CP va
132/2020/ND-CP vé khéng ché chi phi 1ai vay.

3. Duw bao nguy co

Nam 2021, Cong ty tiép tuc ddi mat véi cac nguy co trong viéc thyc hién muc tiéu ké
hoach dat ra, bao gém:

+ Rui ro vé tac dong cua dich bénh: Trong du kién ké hoach, Cong ty chua tinh téi
tac dong cua dai dich Covid cho 8 thang cudi nam. Céc tac dong nay co thé anh
hudng ca dén san lugng ban hang va co ché chiét khiu mua hang cua Cong ty.

+ Rui ro vé chinh sach vi md: Trong ké hoach, Cong ty chwa dua vao céc tac dong
ctia chinh sach diéu hanh 13i sudt ngan hang va cac co ché kiém soat tin dung.
Céc rii ro ndy co6 thé xay ra do su bién dong cta thi truong tai chinh, tinh hinh
lam phat va cac chinh sach diéu hanh cua Chinh phu. Céac yéu tb rai ro nay néu
xay ra s& anh huong truc tiép dén chi phi 13i vay va sy 6n dinh vé ngudn tai chinh
phuc vu san xuat kinh doanh.

Ung pho véi nguy co: Can ¢t theo tinh hinh dich bénh, bién dong thi truong va chinh

sach diéu hanh cua chinh phu, Cong ty s& chii dong cac giai phap diéu hanh, tin dung
thoi co nham giam thiéu thiét hai tai chinh. Mot mat, Cong ty s& tap trung vio cong
tac quan tri, tiép tuc nang cao hi¢u suat lao dong va hi¢u qua lam vi¢c cua doi ngii lao
dong./.

TONG GIAM POC
(Da ky)

Nguyén Trong Hiu
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H Fc Cang ty cb phan xang dau HFC :

S6: 31/2021/BC/HFC-HPQT Ha Ngi, ngay 03 thang 6 nam 2021
BAO CAO
HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC

Thuc hién Diéu & vé t chuc va hoat dong caa Cong ty co phan Xang dau HFC, Nghi
quyét Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2021, Ho6i ddng quan tri Cong ty Xing dau
HFC xin bao cao Dai hoi ddng cd dong vé hoat dong cua Hoi dong quan tri trong nam
2021 va ké hoach 2021 nhu sau:

I. DANH GIA TINH HINH CUA CONG TY TRONG NAM 2021

1. Panh gia két qua san xuat kinh doanh ciia Cong ty cé phin Xing dau HFC

nam 2021

- Doanh thu nam 2020 dat 1.479 ty chi bang 68% nam 2019, twong &ng voi d6 1a
loi nhuan gop chi dat 89 ty twong tng véi 85% caa ndm 2019. Két qua loi nhuan
trude thué 15 5,6 ty va 15 sau thué 8,161 ty. Tong tai san cudi nam 2020 1a 344 ty
tang 2% so v&i nam 2019. Vén chu sé hitu 12 57,187 ty bang 85% so véi nim
20109.

- Ning xuét lao dong binh quan nam 2020 1a 35.595 lit/ ngudi/ thang va dat 91%
so voi nam 2019. Vi tong san lugng nam 2020 chi dat 81% ké hoach tuwong tng
murc san lugng 1a 117.036.906 lit, bang 87,25% tong san lwong ndm 2019. Nam
2020 viéc ning cao ning suét lao dong, Cong ty da tiét giam duoc khoang 703
triéu dong, day 1a su nd luc rat 1on cia Ban diéu hanh cong ty nham giam bat tac
dong cuia dich bénh, thién tai va cac chinh sach nganh.

- Nam 2020 véi nhitng bién dong khé luong vé ca gia ca, nhu cau xing dau, dé
giam thiéu nhat anh hudng tir tinh hinh dich bénh, Ban diéu hanh cong ty da thuc
hién céac bién phap, giai phap nhim dam bao an toan hé théng, an toan nhén sy
cho Cong ty.

2. Két qua thuc hién cac dinh hwéng chién luge dé ra

Thwc hién theo Muc tiéu
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HFC Cng ty ¢ phan xéing dau HFC

- Tiép tyc tap trung ting truéng san lwong ban 1é trén toan hé théng HFC: ty trong
ban 1¢ nam 2020 1a 48% so v&i nam 2019 1a 44%. Viéc gilr viing va tang ty trong
ban 1é d3 dam bao loi thé vé dong tién va chiét khau giit lai cao nhét cho cong ty.

- Nang cao ning suit lao dong cong ty: nam 2020 cong ty da dat dugc mirc ning
suat twong duwong nhom doanh nghiép dimg dau nganh xing dau. Cong tac dio
tao, danh gia nhan sy dugc duy tri tac dong tich cuc tai y thirc cung nhu trach
nhiém cua nguoi lao dong va cling tao sw minh bach trong céng tac hoach dinh
nhan su cua Cong ty.

- Trién khai xay dung hé thdng tu dong héa cua riéng HFC, xay dung hé théng
quan tri s6 cho khach hang dé co thé di dau trong nganh xing dau vé giao dich
trén nén tang so voi khach hang: Cong ty da trién khai ciing nhu thar nghiém
thanh céng mot sé cdng nghé nhu sau: Hé thong ban hang khong ding tién
mat/Chuong trinh khach hang thé nhan/Quan ly kho tu dong bang hé théng que
do va barem dién ti/ Thir nghiém hé thng quan ly khach hang bang thé tur.

- Tiép tuc xay dung va duy tri Van héa HFC “Trung thuc — Trach nhiém — Tuong
hd”, didu nay da thuc su dugc ghi nhan trong qua trinh ca Cong ty cing dong
long vuot qua nhitng khé khin trong dich bénh: cac ca nhan, don vi ludn san
sang hd trg ddng nghiép ciia minh va cling nhau gin giit ¢dam bao an toan.

- Tiép tuc muc tiéu mang dén gia tri can ban cho nhan vién va déng gop phic loi
cho cong dong, nam 2020, cong ty da thuc hién day du quyén loi cho ngudi lao
dong theo céc chinh sach sira d6i cua Bao hiém xa hoi.

Chi dao va hd tro Ban diéu hanh

- HTQLCL tiép tuc duoc duy tri theo tiéu chuan theo tiéu chuan 1SO 9001:2015,
cac quy trinh — tai liéu hé thong lién tuc duoc cai tién phl hop véi thay doi cua
luat dinh va yéu cau noi tai.

- Hoan tat thu tuc thay ddi Gidy xac nhan du diéu kién lam thuong nhan phan phdi
xang dau.

- Swr dung hiéu qua céc thiét bj tr dong dé kiém soat hoat dong va hao hut.

- Cong tac quan tri nhan luc dugc chd trong théng qua cac hoat dong nang cao
ning suit lao dong, cdng tac danh gia cac cip va dao tao duoc thuc hién dinh ky.

- Vin hoéa HFC tiép tuc dugc xay dung va duy tri trén nén tang Trung thuc — Trach

nhiém — Tuong hd.
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H Fc Cang ty cb phan xang dau HFC v .

Il. PANH GIA CUA HQI PONG QUAN TRI VE HOAT PONG CUA BAN PIEU

HANH

Hoi ddng quan tri thuc hién viéc giam sat hoat dong cua Ban Diéu hanh théng qua

ViéC:

- Theo d&i viéc hoan thanh céc chi tiéu quan trong trong nim ma Tong Giam déc
va cac thanh vién diéu hanh khac da cam két;

- Yéu ciu Téng Giam ddc va cac thanh vién diéu hanh khac thuc hién bao cao két
qua kinh doanh va tinh hinh hoat dong 6 thang, 9 thang trong cac cuoc hop, qua
email téi Hoi dong quan tri;

- Phéi hop véi Ban Kiém soat nam rd tinh hinh hoat dong caa Cong ty dé tir 6 ¢o
nhitng kién nghi thiét thuc gilp Tong Giam dbc va cac thanh vién diéu hanh
khac hoan thanh tét nhiém vu dugc Pai hoi dong cd dong va Hoi dong quan
tri giao;

- Tich cuc tham gia vao cac buoi hop cac budi hop dinh ky khac cua Ban Diéu
hanh nham theo sét cac hoat dong kinh doanh cua Céng ty.

Panh gia chung

- Nim 2020, Ban Piéu hanh (BDH) cong ty clung véi cac quan ly cap trung da rat nd
luc trong viéc thuc hién cac muc tiéu kinh doanh ctia Cong ty, diéu chinh, thay doi
cach thirc kinh doanh dé phl hop véi nhiing bién dong va khé khan cta nganh kinh
doanh xing dau trong nim qua.

- Hoi ddng quan tri danh gid cao Ban Diéu hanh trong viéc thuc hién dinh hudng
chién luoc cua Cong ty, bat nhip ngay véi nhing thay ddi vé chu truong cua chinh
phu dé c6 nhitng chinh sach va ké hoach trién khai phu hop.

- Trong qua trinh hoat dong, Ban Diéu hanh di tuan tha theo cac quy dinh cua Phap
luat, Biéu 16 Cong ty, Nghi quyét cua Dai hoi ddng c6 dong, Nghi quyét caa Hoi
ddng quan tri va Quyét dinh caa Chu tich Hoi dong quan tri.

HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2020

1. Vé nhan su:

Hoi dong quan tri Cong ty ¢6 phan Xing dau HFC nhiém ky 05 niam, c6 03 thanh

vién gom: trong d6 c6 02 thanh vién Hoi dong quan tri diéu hanh va 01 thanh vién

Hoi ddng quan tri khong diéu hanh.
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HFC Cong ty cb phan xéing déu HFC b -

STT Ho va tén Chuac vu
1 | Ong Nguyén Trong Hau Chu tich HDQT/ Thanh vién HPQT diéu hanh
2 | Ong Nguyén Phi Thai Thanh vién HPQT diéu hanh
. Ba Ba Nguyén Thi Minh | Thanh vién HPQT khéng diéu hanh — Mién
Hién nhiém tir ngay 26/6/2020
. N Thanh vién HDQT khéong diéu hanh — Bé
4 | Ong Tran Ba Hoa _ .
nhiém tir ngay 26/6/2020

2. V@& to chirc cac cudc hop HPQT va cac Nghi quyét, quyét dinh:

- Trong nam 2020, Hoi dong quan tri Cong ty di to chuc cac cudc hop theo ding
trinh ty, thia tuc quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va Luat doanh nghiép.

- Bién ban céac cuoc hop HPQT duoc lap dam bao dtng hinh thirc theo quy dinh
cua phap luat; ho so, tai lidu da duoc gui day du dén cac thanh vién tham dy hop
dé tham khao, nghién ctru trudc theo dung quy dinh caa Diéu 18.

- Trong nam 2020, Hoi dong quan tri da to chuac 06 cudc hop thuong Ky va cac
cudc hop bat thudng va ban hanh 04 Nghi quyét va cac quyét dinh lién quan dén
trién khai nghi quyét dai hoi c6 dong nam 2019 vé tang von, phat hanh trai phiéu
va cong tac diéu hanh va hoat dong san xuét kinh doanh. Cac Nghi quyét va
quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri déu dugc thdng nhat, dong thuan 100% cua céc
thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Panh gia chung hoat ddng cia Hdi dong quan tri

Trong nam 2020, Hoi dong quan tri da hoat dong tich cuc, tuan thu cac quy dinh

chung ddi voi hoat dong cua Hoi ddng quan tri, chi dao kip thoi gidm sat chat ché

ddi voi hoat dong cua Ban diéu hanh trong viéc thuc hién cac muc tiéu chién lugc

va ké hoach kinh doanh di dé ra...

4. B&o cao thuc hién cac ndi dung da dwoc Pai hoi dong co dong thong qua:

Theo nghi quyét dai hoi dong c6 dong nam 2019 va béo cdo phat hanh trai phiéu

chuyén dbi ngay 09/4/2020, Cong ty di tién hanh cac thu tuc Phéat hanh cb phiéu

chuyén ddi trai phiéu chuyén doi:

Phwong 4n phat hanh c¢6 phiéu dé chuyén déi trai phiéu

+ Tén tréi phiéu: Trai phiéu chuyén dbi Céng ty Co phan Xang dau HFC

+ Ma trai phiéu: HFC — TPCD2020

+ Sb luong trai phiéu dugc chuyén doi: 174.277 trai phiéu (Mot tram bay muwoi tu
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H Fc Cang ty cb phan xang dau HFC :

nghin hai tram bday muwoi bay) trai phiéu.

+ Ty lé chuyén d6i: 1:10 (Twuc la 01 trai phiéu chuyén doi s& duoc chuyén di thanh
10 ¢6 phiéu tai thoi diém chuyén doi).

+ Tén cd phiéu: C6 phiéu Cong ty C6 phan Xang dau HFC

+ Loai ¢ phiéu: C6 phiéu phd thong

+ Sb lugng ¢ phiéu dy kién phat hanh: 1.742.770 c6 phiéu (Mgt triéu bay tram
bon muwoi hai nghin bay tram bdy muwoi) ¢b phiéu.

+ Gia chuyén d6i: 10.000 dong/co phiéu.

+ Ngay chuyén doi: 01/04/2021

+ Ngay du kién chuyén giao c6 phiéu: Sau khi c6 chap thuan bao cao két qua phat
hanh ¢ phiéu dé chuyén ddi trai phiéu chuyén doi.

Két qua phat hanh cé phiéu

+ Sb ¢6 phiéu da phat hanh: 1.742.770 ¢ phiéu (Mgt triéu bay tram bén muwoi hai
nghin bay tram bay mueoi) c6 phiéu, twong wng 100% tong sb b phiéu dy kién
phat hanh.

+ Tong sb ¢o phiéu sau dot phét hanh (ngay 01/04/2021): 8.198.105 (tam triéu, mgt
tram chin muwoi tdm nghin, mét tram linh nam) ¢6 phiéu, trong dé:

+ S6 luogng cb phiéu dang lwu hanh: 8.198.105 (tam triéu, mét tram chin mueoi tim
nghin, mét tram linh ndam) c6 phiéu;

+ S6 lwong c6 phiéu quy: 0 cb phiéu.

Cong ty da tién hanh cac thu tuc

+ Ping ky lvu ky: duoc Trung tam luu ky cip Gidy ching nhan ngay 06/5/2021

+ Thay d6i Giay ching nhan dang ky doanh nghiép: d thuc hién nop hd so cho So
ké hoach dau tu Ha Noi va dang cho két qua

5. Thu lao va cac khoan lgi ich khac cia thanh vién Hdi dong quan tri
Can cir vao ngan sach thi lao ma Dai hoi dong co dong thuong nién 2020 da phé
duyét, tinh hinh chi tra thu lao d6i voi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam déc

trong ndm 2020 nhu sau:

Thu lao _
STT Ho va tén Chiic vu Ghicha
(VND)
1 | Ong Nguyén Trong Hau | Cha tich| 48.000.000 | Thanh vién
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HFC Céng ty cd phan xang dau HFC Déng hanh cing niém tin

HDPQT diéu hanh
A x . ) . Thanh  vién
2 | Ong Nguyen Phi Théi Uy vién HbQT | 48.000.000 L
diéu hanh
N _ Thanh  vién
Ba Nguyeén Thi Minh| | .
3 i Uy vién HDQT | 24.000.000 | khéng  diéu
Ien
hanh
Thanh  vién
T 4 | Ong Tran B4 Hoa Uy viéen HPQT | 24.000.000 |khong  diéu
h hanh
u Tong cong 144.000.000

Thi lao caa cac thanh vién HPQT tham gia diéu hanh va Tong Giam ddc dugc chi

tra dung theo quy dinh cua phap luat va quy ché lwong hién hanh cua cong ty.

I1l.  PINH HUONG HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2021
1. Muc tiéu

- Tiép tuc tap trung ting trudng san lwong ban 1é trén toan hé théng HFC

- Co cau lai nguon nhan lyc nham ting cuong tu duy, dong luc va ting ning suat
lao dong.

- Tai co cau cac cong ty con nham dé giam thiéu nhitng anh huong boi quy dinh
khong c6 lgi cho Cong ty.

- Xay dyng Vin hoa HFC, véi chii dé 2021 “Poan két — Ky cuong — Puong dau
thir thach” ” véi 12 gia tri van hoéa Minh bach, Céng bang, Tuong trg, Két ndi —
Nghi dung, Lam dung, Trach nhiém, Cam két — Tri thirc, Céng nghé, Vuot kho,
Théng nhat, trong d6 cht trong coéng tac dao tao tu duy, nhan thirc, ning luc cia
ca nhan, cach thic két ndi théng tin noi bo, xay dung hé théng cong nghé pho
hop dé sic manh van hoa ndi tai s& gitp doanh nghiép thuc hién ké hoach va don
nhan, vuot qua sy thay doi chung cua xa hoi, cling nhu thay d6i vé& nganh.

2. Pinh hwéng thuc hién

2.1.  Chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh
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H Fc Céng ty cd phan xang dau HFC Béng hanh cing niém tin ‘

N¢i dung Ké hoach 2021 | Thyc hién 2020 | %0KH/TH
San luong 1.000 lit 133.286 117.037 114%
Tong doanh thu Ty dong 1.920 1.480 130%
Loi nhuén trude thué Y e
i HDSXKD Ty dong 9,57 (5.615)
Ning suat lao dong  |m3/ngudi/thang 40,537 35,595 114%
Cd tirc 5% 0%

2.2.  Tap chung chi dao va hd trg Ban diéu hanh

- Pam bao hé théng phap 1y cho hoat dong cua hé théng ctra hang xing dau
toan cong ty:

+ Tang truong ty trong ban 1¢/ Tong san lugng ban hang nham dam bao
tinh 6n dinh vé dong tién va loi thé thuong mai cia cong ty.

+ Nang cao ning suat lao dong va chét luong dich vu béan hang.

+ Tang cudong quan tri s vao hoat dong bén 1é.

+ Co cau lai ngudon mua véi muc dich dam bao an toan chat luong hang
hoa va san lugng ban hang

- Duy tri va nang cao chét luong méi truong lam viéc va cac quyén loi khéc
cho nhan vién, dam bao lgi nhuan cam két véi nha dau tu va dong gop phuc
loi cho cong dong.

- Tai co cau hoat dong kinh doanh ngoai xing dau dam bao ting tinh hiéu
qua dau tu va bam sat nganh nghé cdt 16i ciing nhu han ché anh huong bai
cac yéu t6 bén ngoai.

Trén ddy la bdo cdo hoat dong ciia Hi dong qudn tri Cong ty cé phdan Xding dau

HFC trong nam 2020 va ké hoach 2021, kinh trinh Pai hi dong cé dong thong qua.
Trén treng cam on!

T/M. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(Da ky)
NGUYEN TRONG HAU
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HFC Céng ty cd phan xang dau HFC Déng hanh cing niém tin

Sé: 34/2021/BC/HFC-HPQT Ha Ngi, ngay 01 thang 06 nam 2021
BAO CAO
CUA BAN KIEM SOAT VE KET QUA HOAT PONG NAM 2020
Kinh thwa toan thé Quy cb déng,

—  Can cir Ludt Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

—  Can cik Va0 chite nang, nhiém vu, quyén han cia Ban Kiém Sodt dwoc qui dinh tai Piéu
Ié hoat déng cua Cong ty CP Xang dau HFC;

—  Can cit bdo cdo tai chinh nam 2020 cia Cong ty CP Xang dau HFC dd dwoc kiém toan
bgi Cong ty TNHH kiém toan CPA Viét Nam.

Ban Kiém Soat xin béo céo trude Pai hoi Dong Co Pong thudng nién nam 2020 vé két qua tham
tra nién do tai chinh 2020 vai c&c ndi dung chinh nhu sau:

I Hoat dong ciia Ban Kiém Soat trong nim 2020

1. Gidm sat, kiém tra vi¢c quan Iy va thuc hién ké hoach loi nhuan ndm 2020 ctia Hoi
DBong Quan Tri (HPQT) va Ban Dicu hanh, kiém tra tinh hop phap, hop ly cta cac
hoat dong kinh doanh trong nam 2020 theo cac nghi quyét ctia Bai Hoi Pong Co Bong

nam 2020.

2. Kiém tra va giam sat viéc ban hanh cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT va Ban
biéu hanh.

3. Kiém tra tinh hop ly, hop phap, tinh trung thuc va mic do can trong trong t6 chirc cong

tic ké toan, thong ké va 1ap béo c4o tai chinh. Xem xét bao céo tai chinh ctia Cong ty
nam 2020 da dugc kiém toan boi Cong ty TNHH kiém toan CPA Viét Nam.

4, Thu lao ctia Ban kiém so4t trong nam 2020
TT Ho va tén Chiic vu Thu lao (VND)
1 Nguyén Cong Luong Trudng BKS 24.000.000
2 Can Duy Hung Thanh vién BKS 24.000.000
3 Nguyén Céng Manh Huing Thanh vién BKS 24.000.000
Téng cong 72.000.000

1. Két qua ciia hoat dong kiém tra va gidm sat ciia Ban Kiém Soat
1. Vé tinh hinh tai chinh, ké toan ctia Cong ty.

1/5
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H Fc Céng ty cb phan xang dau HFC

-

Qua sb liéu duoc kiém toan do Cong ty TNHH kiém toan CPA Viét Nam thyuc hién, Cong ty
d3 tuan thu day du yéu cdu vé cac chuan muc ké toan va ché do ké toan doanh nghiép Viét
Nam hién hanh trong viéc t6 chirc cong tac tai chinh ké toan, thyc hién hach toan, ké toan va
1ap cac bao céo tai chinh day du, dam bao tinh chinh xac, trung thuc, hop phap.

Ban Kiém Soat xac nhan cac sé liéu trong bdo céo tai chinh dugc dua ra trinh Dai hoi déng
¢ dong 13 thé hién trung thyc tinh hinh ké toan tai chinh hién tai cua Cong ty va cic cong ty
lién quan. Nhitng s6 liéu chinh vé tinh hinh tai chinh hop nhat dén 31/12/2020:

M@t sé théng tin trong béao céo tai chinh

Pon vi: Ty dong

Chi tiéu tai chinh 31/12/2020 31/12/2019 Ty 1¢

I. Téng tai sin 344.13 336.07 102.40%
1. Tai san ngén han 240.21 222.05 108.18%
2. Tai san dai han 103.92 114.03 91.14%
IL. Téng ngudn vén 344.13 336.07 102.40%
1. No phai tra 286.94 268.43 106.90%
- No ngdn han 263.78 261.25 100.97%
2. Vén chi s6 hitu 57.19 67.64 84.54%

Vi s0 liéu nhu trén, BKS c¢6 nhan xét nhu sau:

— Téng tai san, tong ngudn von cua Cong ty tai thoi diém 31/12/2020 14 344.13 ty dong,
tang trén 2% (twong duong khoang 8 ty ddng) so véi nam 2019, nguyén nhan chinh 1a
do trong nam Cong ty phat hang trai phiéu chuyén doi .

— Chénh léch gitta no ngan han va tai san ngan han nim 2020 la 23.5 ty va nam 2019 la
39,2 ty , do vay ngan han dau tu cho dai han, day 1a diém mat can doi vé co cau cua

nguodn von va tai san

— Vén chu s¢ hitu cia Cong ty tai thoi diém 31/12/2020 1a 57.619 ty dong, giam 15.45%
(twong duong khoang 10 ty dong) so véi ndm 2019, nguyén nhan chinh la nam 2020
Cong ty cd két qua kinh doanh 10.

Qua bao céo tai chinh cia cong ty ban kiém sodt dwa mét sé chi tiéu tai chinh chi yéu nhw

sau:
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HFC

Cong ty ¢ phan xang dau HFC | |

?i"'“ Niim 2020 | Nim 2019
1. Chi tiéu vé kha ning thanh toin
Heé s6 thanh toan ngan han (=TSLD/Ng NH) Lan 0.91 0.85
H¢ s6 thanh toan nhanh ((=TSLD-Hang ton kho)/N¢ ngan Lan 0.87 0.78
han)
2. Chi tiéu vé co ciu von
Heé sb no/tong tai san Lan 0.83 0.80
Hé s6 ng/von chu so hiru Lan 5.02 3.97
3. Chi tiéu vé niing lyc hoat dong
Vong quay hang ton kho (= Gia VHB/hang ton kho bq) Lan 103.66 133.69
Doanh thu thuan/T6ng tai san Lan 4.35 6.36
4. Chi tiéu vé kha ning sinh 1oi
Hé s6 loi nhuan sau thué/ Doanh thu thuan % - 0.6% 0.23%
Hé s6 loi nhuan sau thué/ Vén chu so hitu % - 14.3% 7.54%
Heé s6 loi nhuan sau thué/ Tong Tai san % -2.4% 1.52%

Vi cac chi ti€u trén Ban Kiém Soat ¢6 nhan xét nhu sau:
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Chi sb vé kha ning thanh toan nam 2020 va nim 2019 v&i hé s6 14 0.91 va 0.8, véi chi sb
thanh toan ndm 2020 tot hon hai 2019 do trong nim 2020 Céng ty c6 dong tién vé do phat
hanh trai phiéu nhung hé sé ndy van nho hon 1 va c6 thé gip van gip ruai kho vé viéc dam
bao thanh toan.

Chi tiéu vé co cu von hé s6 ng trén vén chii nim 2020 14 5.02 va nim 2019 14 3.97. Hé sb
nam 2020 cao hon 2019 1a do Cong ty c6 phat hanh trai phiéu chuyén déi dan téi hé so6 ng
trén von chu tang cao.

Chi tiéu vé ning luc hoat dong. Vi vong quay hang ton kho nim 2020 kem hom nam
2019, nam 2020 la 103 vong, 2019 la 133 vong, nguyén nhan chinh vé& phan nay do nim
2020 anh hudng cua dich béch, nhu cu vé sir dung mat hang xang dau it, c6 nhirng thang
la diém gidn cach xa hoi san luong ban thap chi bang khoang 40% so v6i nam 2019 dan toi
vong quay vé hang ton kho thdp, mot phan nguyén nhén nira la do céng ty ap dung chinh
sach kiém so4t no ddi v6i khach hang ban hang c¢6 cip han mirc ng.
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Cong ty cb phan xang dau HFC

- Niam 2020 la nim anh hudng bénh Covid din dén Cong ty bi gam san luong ban hang ddng
nghia v6i doanh thu ban hang Cong ty giam va chi bang khoang 70% so véi nim 2019, day
1a nguyén nhéan chinh dn ti cac chi s6 vé hiéu qua kinh doanh nam 2020 déu kém va két
qua kinh doanh 16 .

2. Vé tinh hinh hoat dong kinh doanh cta Cong ty

- Nim 2020, Ban Kiém Soét khong nhan thdy bat ky dau hiéu bt thuong nao trong hoat
dong kinh doanh cua Coéng ty. Tat ca cac hoat dong cua Cong ty déu tuan thu ding Luat
Doanh nghiép, Luat Chung khoan, Piéu 1¢ cia Cong ty, va cac quy dinh khac ctia phap
luat.

- Két qua san xuét kinh doanh va sb liéu ké toan di duoc kiém tra chit chg, dam bao tinh
chinh xéc va hgp phap trong vi¢c ghi chép so6 licu.

- Cong ty dd hoan toan tuan thu cac quy dinh cia phap luat hién hanh vé cong bd thong tin
trén thi truong chirng khoan.

3. V& cong tac quan tri va didu hanh
a.  Hoi dong quan tri (HDQT):

- HDQT d3 thyc hién diy du trach nhiém quan 1y cia minh tuén thu ding Luat Doanh
nghiép, Luat Chung khoén, Diéu 1€ cua Cong ty, Nghi quyét cia Pai hdi dong c6 dong va
cac quy dinh khéc cua phap luat.

- HDQT d4 thuc hién hop 18 cac nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong thudng nién di dé ra.

- Céac nghi quyét cia HDQT dé duge ban hanh tuén thu tham quyen cia HDQT va néi dung
ctia cac nghi quyét nay tudn thu cac nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong, Luat Doanh
nghiép, Luat Chtng khoan, Diéu 1¢ ctia Cong ty, va cic quy dinh khac cta phap lut.

b. Ban Diéu hanh

- Ban Kiém Soat nhan thay rang Ban Piéu hanh di thuc hién va tuan thu dung phap luat
va cac nghi quyét cia HDQT

I1l.  Két luan va kién nghi

- Cac hoat dong cta Cong ty trong nam qua tudn thu dung Luat Doanh nghiép, Luat Ching
khoan, Dleu 1¢ cua Cong ty, cac quy dinh lién quan va chap hanh dung nghi quyét cua Dai
hoi dong cb dong va nghi quyét cia HDQT. Hoat dong cong bd thong tin cua Cong ty cting
tuan thi theo cic quy dinh lién quan ap dung cho doanh nghiép niém yét.

- Nim 2021, Ban Kiém Soat kién nghi Hoi ddng Quan tri va Ban diéu hanh Cong ty nhu sau:

. V6i hé s6 no trén von chi 5.2 14 cao va rui ro cho Cong ty, vi vay Cong ty can phai
tap trung cho viéc quan tri cong no dé thu hoi no dé giam hé xudng vé mirc an toan.

. Xay dung chinh sach ban hang dam bao an toan vdn cho cong ty va linh hoat hon.

. Co céu lai ngudn von dé dam bao an toan dong tién cho hoat dong ctia Cong ty.

415
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H Fc Céng ty co phan xang dau HFC Béng hanh cing niém tin ‘

Trén déy 1a toan bd bao cao hoat dong ctia Ban Kiém soat cho nam tai chinh 2020.
Kinh chuc Dai hoi thanh cong tét dep.

TM.BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

NGUYEN CONG LUONG

Ghi cha: Tai liéu nay c6 thé duwroc sira doi, bo sung thich hop va trinh DHPCP xem xét, quyét
dinh tai Pai hoi
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i Fc Céng ty cb phan xang dau HFC ©6ng hanh cung niém tin ‘

Sé: 35.2/2021/TTr/HFC-HDQT Ha Ngi, ngay 03 thang 06 nim 2021

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG

Veé vigc Thong qua Bdo cdo tai chinh kiém todn niam 2020

Kinh giri: Pai hoi ddng c6 dong Cong ty Co phan Xing ddu HFC

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwgc Quéc héi nuwée Cong hoa Xa héi Chi
nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020 va co hiéu lyc tu
ngay 01/01/2021;

- Piéu 1é t6 chire va hoat déng ciia Cong ty Cé phdn Xang dau HFC;,

- Bdo cdo tai chinh ndm 2020 ciia CTCP Xéing dau HFC dé dwoc kiém todn béi Cong ty
TNHH Kiém toén CPA Viét Nam.

Ban kiém soat Kinh trinh Pai hdi dong c6 dong Cong ty xem xét thong qua ndi dung
Sau:

Thuc hién Nghi quyét cua Dai hoi déng ) dong thuong nién ndm 2020 vé viée lwa chon
don vi kiém toan doc 1ap cho Bdo cdo tai chinh nim 2020, Cong ty di lwa chon Cong ty
TNHH Kiém todn CPA Viét Nam thuc hién kiém toan doc 1ap Béo céo tai chinh niam 2020.
B4o c40 tai chinh dd duogc kiém todn nam 2020 cia Cong ty duoc kiém toan doc lap boi
Cong ty TNHH Kiém toan CPA Viét Nam, ky ngay 26/03/2021.

Kinh trinh Dai hoi dong Co dong xem xét va théng qua./.

Noi nhn: TM. BAN KIEM SOAT
- Cb dong CTCP Xang dau HFC; TRUONG BAN
- HDQT, BKS, BGP;
- Luu Thu ky Cong ty.
Nguyén Céng Lwong

1/1
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g Fc Cong ty cd phan xang dau HFC

So:

35.3/2021/TTr/HFC-HDQT

S

Ha Noi, ngay 03 thang 06 nam 2021

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG

Vé vigc Thong qua Phwong dn phén phéi lgi nhudn, ty 1¢ chia cé tikc niam 2020 va dw

kién Phwong dn phén phéi lgi nhudn, ty 1¢ chia c6 ticc nim 2021

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty Cé phan Xing diu HFC

Can cuw:

Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quoc hoi mede Cong hoa Xa héi Chii nghia
Viet Nam khoa X1V thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020 va co hiéu luc tw ngay

01/01/2021,

Piéu 1é to chire va hoat dong ciia Cong ty Cé phan Xang dau HFC;

Bdo cdo tai chinh nam 2020 cia CTCP Xang dau HFC da dwoc kiém todn béi Cong ty

TNHH Kiém todn CPA Viét Nam;

Két qua kinh doanh ndm 2020 va ké hoach san xudt kinh doanh nam 2021.

Hdi ddng quan tri kinh trinh Pai hdi dong c6 dong Cong ty xem xét thong qua ndi
dung sau:

- Tang F3 -

PHUONG AN PHAN PHOI LQI NHUAN NAM 2020:

Chi tiéu Ti 18 % (}f\i‘? 191312))
1. Loi nhuan truge thué 2020 (5.615.122.863)
2. Chia l4i lién doanh lién két 2.910.000.000
3. Thué TNDN phai nop 2020 2.429.506.570
Thué TNDN hodn lgi 115.918.072
4. Loi nhuan sau thué 2020 (11.070.547.505)
5. Loi nhuan dé lai tir cac nam trude 2.627.647.230
6. Tang khac (thué hodn I4i) 616.321.842
7. Dy kién ngudn chia c6 tic (4+5+6) (7.826.578.433)

T'da nha 187 Nguyén Luong Bing, Quang Trung, Dong Da, Ha N§i ==
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HVFC Céng ty cb phan xang dAu HFC Oding hanh cang niém tin ‘

Pé nghij chia co tirc 0%
8. Loi ich c6 dong khong kiém soat (70.174.616)
9. Loi nhuan chuyén nim sau (7.756.993.557)

Hoi dong quan tri kinh dé nghi Pai hoi dong c6 dong thong qua viéc khéng chi tra cb
tire va uy quyén cho Hoi ddng quan tri thyc hién.

Il.  DE XUAT NAM 2021.
Can ctr vao ké hoach san xuét kinh doanh nam 2021 ctia Cong ty Co phan Xang dau
HFC, HPQT d& xuét trich thudng va mirc tra cb tirc cho nam 2021 nhu sau:
Ty 1& duy kién chi tra c6 tirc: 5%/Von diéu 18

Kinh trinh Pai hoi dong Cé dong xem xét va thong qua./.

Noi nhgn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- C6 dong CTCP Xing dau HFC; CHU TICH

- HDQT, BKS, BTGD;

- Luu Thu ky Cong ty. (Pi ky)

Nguyén Trong Hau

2/2
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H FC Cong ty cb phan xang dau HFC

S6: 35.4/2021/TTr/HFC-HPQT

Ha Noi, ngay 03 thang 06 nam 2021

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG

Vé vigc Thong qua thi lao ciia Hpi dong qudn tri, Ban Kiém sodt

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty C6 phan Xing diu HFC

Can cur:

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi nuée Cong hoa Xa héi Chi
nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020 va co hiéu luc tw

ngay 01/01/2021;

- Diéu I¢ té chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Xang dau HFC;
- Bdo cdo tai chinh nam 2020 ciia CTCP Xdng dau HFC da dwoc kiém todn béi Cong ty

TNHH Kiém toan CPA Viét Nam;

- Két qua kinh doanh nam 2020 va ké hoach san xudt kinh doanh nam 2021.

Hdi déng quan tri kinh trinh Pai hdi dong c6 dong Cong ty xem xét thong qua ndi

dung sau:

DPé dam bao cho hoat dong cua Hoi dong quan tri (“HPQT”) va Ban Kiém soéat (“BKS”)

trong viéc trién khai nhiém vu dugc giao, cin cir vao K& hoach SXKD ctia Cong ty C phan

Xing dau HFC nam 2021 va cac quy dinh ctia Nha nude, Cong ty xin béo cao tong mirc thu

lao cia HDQT va BKS trong nam 2020:

< Toéng mirc thu lao:

Téng mirc thi lao

Bao cao mue thu lao nam 2020

Ho1 dong Quan tri, Ban kiém soat

222.000.000 dong

Cac quyén loi khac cua thanh vién Hoi d@)ng quéan tri, Ban Téng Giam dbc duoc thuc

hién theo quy dinh cta phap luét, Diéu 1é va quy ché ctua Cong ty.

<  Du kién mirc thu lao trong nim 2021

~ Ting F3 - Toa nha 187 Nguyén Luong Bing, Quang Trung, Dong Da, Ha Nji
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H Fc Céng ty cd phan xang dau HFC ©6ng hénh cang niém tin ‘

Tong mirc thu lao

Dy Kién mirc thii lao nim 2021

Ho1 dong Quan tri, Ban kiém soéat

932.000.000 dong

Téng mirc thu lao nam 2021 bao gdom lwong ctia Chi tich HPQT chuyén trach duoc xdy

dung theo thang bang luong va phu cip cta cac thanh vién HPQT, cic thanh vién Ban

kiém soat khong tham gia diéu hanh cing Nguoi phu trach quan tri cong ty. Tong mirc thu

lao chiém ty 18 2% trén tong quy lwong cua Cong ty.

Kinh trinh Dai hoi dong Co dong xem xét va théng qua./.

Noi nhgn:

- Cb dong CTCP Xang dau HFC;
- HDQT, BKS, BTGD;

- Luu Thu ky Cong ty.

TM. HOI PONG QUAN TRI

CHU TICH

Nguyén Trong Hau
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H FC Céng ty cb phan xang dau HFC

Sb: 35.5/2021/TTr/HFC-HPQT Ha Ngi, ngay 03 thang 06 nam 2020

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG

Vé vigc Thong qua hgp dong véi ngwoi lién quan
Kinh giri: Pai hoi ddng c6 dong Cong ty Co phan Xing ddu HFC
Can cu:
- Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi nuwée Cong hoa Xa hdi Chii

nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020 va co hiéu lyc tu
ngay 01/01/2021;

- Piéu Ié t6 chire va hoat déng ciia Cong ty Cé phdn Xang dau HFC;,

- Can cir Nghi dinh 83/2014/ND-CP ngay 03/9/2014 ciia Chinh phii vé kinh doanh xdng
dau.

Hdi déng quan tri kinh trinh Pai hdi dong c6 dong Cong ty xem xét thong qua ndi
dung sau:

Cin ctr thuc té hoat dong san xuat kinh doanh cua coéng ty CP Xang dau HFC véi nha
cung cap dau mdi 1a Cong ty Xang dau Khu vuc | — Céng ty TNHH Mot thanh vién, Hoi
d6ng Quan tri Cong ty CP Xang dau HFC kinh trinh Dai hoi uty quyén cho HDQT Céng ty
duoc thdng qua cac hop ddng mua, ban, dau tu, hop tac kinh doanh véi Cong ty Xang dau
Khu vyc | — Cong ty TNHH Mot thanh vién véi tong tri gia cac hop dong 16n hon 20% tong
tai san ciia Cong ty CP Xang dau HFC.

HDQT Cong ty xin cam két chiu moi trach nhiém phap 1y truéc phép luat va Dai hoi
d6ng c6 dong vé tinh tuan tha phap luat cia cac hop dong nay.

Kinh trinh Pai hoi dong Cé dong xem xét va thong qua./.

Noi nhgn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- C6 dong CTCP Xing dau HFC; CHU TICH

- HDbQT, BKS, BTGD;

- Luu Thu ky Cong ty.

Nguyén Trong Hau
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H Fc Céng ty cb phan xang dau HFC .

Sé: 35.6/2021/TTr/HFC-HDQT Ha Ngi, ngay 03 thang 06 nim 2021

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG

V/v: Lwa chon don vi kiém todn djc lgp cho Bdo cdo tai chinh nam 2021
Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty C6 phan Xing diu HFC
Can cu:

- Lugt Doanh nghiép so 59/2020/QH14 dwoc Quoc héi nuée Cong hoa Xa héi Chii
nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020 va co hiéu lyc tur
ngay 01/01/2021;

- Piéu 1¢ t6 chike va hoat dong ciia Céng ty Cé phan Xang dau HFC,

- Yéu cdu lwa chon Céng ty kiém todn cho Bdo cdo tai chinh nam 2021,

Ban kiém soat Cong ty Cé phan Xing dau HFC kinh trinh Pai hi dong c6 dong
2021 xem xét théng qua ngi dung sau:

Dé dam bao cha dong cho viéc lya chon don vi kiém toan phu hop, dap tng yéu cau
cuia Cong ty Co6 phan Xang dau HFC vé thoi gian thuc hién va chat lwong dich vu kiém toan
bao c4o tai chinh trong nam tai chinh 2021, Truong Ban kiém so4t dai dién Ban kiém soat
kinh trinh Dai hoi dong c6 dong cong ty xem xét thong qua ndi dung sau:

Lya chon cdng ty kiém toan: Cong ty TNHH kiém toan CPA Viét Nam dé tién hanh
Kiém toan béo céo tai chinh nim 2021 va soat xét cac bao céo tai chinh quy, ban nién (néu
can thiét theo yéu cau ciia co quan quan 1y Nha nuéc)

Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong cong ty xem xét thong qua.l.

Noi nhén: TM. BAN KIEM SOAT
- C6 dong CTCP Xing dau HFC; TRUONG BAN
- HDQT, BKS, BTGD;
- Luu Thu ky Cong ty.
Nguyén Cong Luong
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HFC Céng ty cb phan xang dau HFC

S6: 35.7/2021/TTr/HFC-HPQT Ha Ngi, ngay 03 thang 06 nam 2021

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
Vé viéc thdng qua sika déi, bé sung Piéu 1é té chirc va hoat déng ciia Cong ty

Kinh giri: Pai hdi ddng c6 dong Coéng ty Co phin Xing ddu HFC

—  Can cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 ciia Quéc héi nede Cong
hoa xd hoi chu nghia Viét Nam;

—  Can cir Ludt Chitng khodn s6 54/2019/0H14 ngay 26/11/2019 ciia Quéc hoi nuée Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

—  Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Ludt Chirng khoan;

—  Théng tw s6 116/2020/TT-BTC huéng dan mét sé diéu vé Quan tri cong ty dp dung doi
voi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP;

—  Can cit Piéu 1é t6 chirc va hoat dong ciia Céng ty Cé phan Xéing dau HFC,
Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hi ddng co dong vé viéc sira doi va bo sung Piéu

|¢ Cong ty nhw sau:

1. Voén diéu Ié cong ty:
Cap nhat s von diéu ¢ tang 1én: 81.981.050.000 dong do Cong ty di hoan thanh
viéc phat hanh ¢ phiéu chuyén dbi trai phiéu chuyén d6i theo Nghi quyét Dai hoi
dong co dong nam 2019,

2. Nbi dung stra d6i bo sung theo Luat doanh nghiép va Luat chiing khoan
Ngay 17/06/2020, Qubc hoi da ban hanh Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 va
6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/01/2021. Cung véi Luat Ching khoan 2019 ciing
bat dau c6 hiéu lyc tir 01/01/2021, Luat Doanh nghiép 2020 di tao nén khung
hanh lang phép ly chat ch& hon, c¢6 nhiéu diém mai vé khubn khé quan tri cong ty,
dac biét 1a d6i véi cong ty dai ching.
Trén co s ra soat Diéu Ié t6 chic hoat dong cua cong ty, Hoi ddng quan tri nhan
thidy mot s6 diéu khoan tai Diéu 1& ndy can duoc xem xét sira ddi, b sung cho
phl hop Vi quy dinh phép luat va cac yéu cau quan tri va diéu hanh. Noi dung
chi tiét cac diém stra chira, bd sung Diéu 18 t6 chirc hoat dong duoc trinh bay tai
Phu luc dinh kém To trinh nay.
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H Fc Céng ty cd phan xang dau HFC ©dng hénh cang niém tin ‘

Céc quy dinh cua Piéu 1¢ duoc stra d6i, bd sung s& cd hiéu luc ap dung tir ngay duoc
Pai hoi dong cd dong thong qua. Kinh trinh Pai hoi dong ¢ dong uy quyén cho Hoi
ddng quan tri ky ban hanh Diéu 1¢ t6 chuc va hoat dong theo cac noi dung stra doi dugc
Pai hoi dong c6 dong thong qua.

Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét thong qua!

Noi nhn: ‘ TM. HQI PONG QUAN TRI
- Co6 dong CTCP Xang dau HFC; CHU TICH
- HDQT, BKS, BTGD;
- Luu Thu ky Cong ty.
Nguyén Trong Hau

Ghi_chu: Tai liéu nay c6 thé duoc sira doi, bo sung thich hop va trinh PHDPCD xem xét, quyét dinh tai
Dai hoi
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CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC

HFC

PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG

(Ban hanh kém theo Nghi quyét so... .../NQ/PHBCP ngay...thang...nam 2021 ciia Pai hji dong
c6 dong Cong ty C6 phan Xang dau HFC)

HA NOI — THANG..../2021




Céng ty cé phan xing dau HFC Diéu 1¢ t6 chikc va hoat djng
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Céng ty cé phan xing dau HFC Diéu 1¢ t6 chikc va hoat djng

PHAN MO PAU
Diéu 1é Cong ty Cb phan Xing dau HFC (dudi day goi la "Cong ty"), 1a co s& phap 1y cho Cong
ty hoat dong theo Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Qudc hoi khéa IX théng qua ngiy
17 thang 06 nam 2020; Luat Chimg khoan s 54/2019/QH14 duoc Qudc hoi khoa 1X théng qua
ngay 26 thang 11 ndm 2019.

Diéu 18, cac quy dinh ciia Cong ty, cic nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan

tri néu da duogc thong qua mot cach hop I¢ phu hop véi luat phap lién quan s€ 1a nhitng quy tac

va quy dinh rang budc viéc tién hanh cac hoat dong cua Cong ty.

Diéu 1¢ nay duoc Cong ty thong qua theo nghi quyét hop 1& cua Pai hoi déng cd dong td chirc

vao ngay vao ngay 25 thang 06 nam 2021.

CHUONG |. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trong Piéu 18 nay, nhitng thuat ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

a. “Cong ty” duoc quy dinh trong Piéu 18 nay 1a Cong ty Co phan Xang dau HFC;

b. “Cb dong sang 1ap” c6 nghia 13 c6 dong so hitu it nhat mot cd phan phd thong va ky tén trong
danh sach c6 dong sang lap cong ty cO phan;

C. "Vbn diéu 1&" 1a tong gia tri ménh gia c6 phan da phat hanh ma cac c6 dong da thanh toan du
va dugc ghi vao Diéu 1€ cong ty;

d. "Luat Doanh nghiép" c6 nghia 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qubc hoi nude
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thang 06 nam 2020;

e. “Luat Chung khoan” c¢6 nghia la Luat Chimg khoan s 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi nudce
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

f. "Ngay thanh lap" 1a ngdy Cong ty dugc cép Gidy chig nhan dang ky doanh nghiép lan dau;

g. “Nguoi quan ly cong ty” 1a Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Gidm doc va ca nhan gitra chuc danh quan ly khac c6 tham quyén nhan danh cong ty ky két
giao dich cua Cong ty theo quy dinh tai Dicu I¢€.

h. "Nguoi diéu hanh" co nghia la Tong Giam ddc diéu hanh, Pho Tong Giam ddc, Ké toan
truong, va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 1¢ nay;

i. "Ngudico lién quan" 1a ca nhan hodc t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 46 Luat chiing khoan;

j. “Co dong” 1a ca nhan, t chirc so hitu it nhat mot ¢6 phan da phat hanh ciia Cong ty.

k. “C6 dong 16n” 1a ¢b dong duoc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat chiing khoan;

"Thoi han hoat dong" 1a thoi gian hoat dong cua Cong ty duoc quy dinh tai Diéu 2 Piéu 1&
nay va thoi gian gia han (néu c6) dugc Dai hoi dong c6 dong cta Cong ty thong qua bang
nghi quyet;

. "Viét Nam" 1a nude Cong hoa Xa hoi Cha nghia Vit Nam;
“Pia ban kinh doanh” c6 nghia 1a lanh thd Viét Nam va nuée ngoai.

“S¢ giao dich chung khoan” 1a S¢ giao dich ching khoan Viét Nam va cac cong ty con.

Moo 53

Trong Diéu 1& nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sd quy dinh hodc van ban khac bao gé)m
ca nhitng stra d6i hodc van ban thay thé ching.
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Céng ty cé phan xing dau HFC Diéu 1¢ t6 chikc va hoat djng

3.

Céc tiéu dé (chuong, diéu cua biéu 18 nay) dugc su dung nham thuan tién cho viéc hiéu noi
dung va khong anh hudng t6i ndi dung cua Diéu 1€ nay.
Céc tir hodc thuat ngit di dugc dinh nghia trong Luat Doanh nghiép (néu khong méu thuin
v6i chit thé hodc ngi canh) s& co nghia twong ti trong Diéu 1¢ nay.
CHUONG II. TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DPAI
DIEN, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat dong ciia
Coéng ty
1. Tén Congty

e Tén tiéng viét :  CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC

e Tén tiéng Anh . HFC PETROLEUM CORPORATION

e Tén giao dich . HFC PETROLEUM CORPORATION

e Tén viét tit :  HFC., CORP
2. Cong ty 1a Cong ty c6 phan co tu cach phap nhan phi hop v6i phap luat hién hanh cua nudc

Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam.
Tru s& dang ky cua Cong ty la:

e Diachi . Tang F3, tda nha 187 Nguyén Luong Bing, phuong Quang
Trung, quan Dong Pa, Thanh pho Ha No61, Viét Nam.

e Dién thoai : 024 3978 0731

e Fax : 024 3978 2341

e Email :  hfc@hanoifuel.com.vn

e Website : www.hanoifuel.com.vn

Cong ty c6 thé thanh 1ap chi nhanh va vin phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé thuc hién
cac muc tiéu hoat dong ctia Cong ty phu hop véi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri va trong
pham vi luat phéap cho phép.

Trur khi chdm dut hoat dong trudc thoi han theo Diéu 64 biéu 1€ nay, thoi han hoat dong cua
Cong ty bat dau tir ngay thanh 1ap va 1a vo thoi han.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

1.

2.

Cong ty ¢6 01 nguoi dai dién theo phép luat. Tong Giam déc 1a nguoi dai dién theo phap luat
cua Céng ty.

Nguoi dai dién phap luat cua Cong ty dai dién cho doanh nghiép thuc hién cac quyén va
nghia vu phat sinh tir giao dich cua doanh nghiép, dai dién cho doanh nghiép véi tu cach 1a
ngudi Yeu cau giai quyét viéc dan su, nguyén don, bi don, nguoi ¢ quyén loi, nghia vu lién
quan trudc Trong tai, Toa an. Trach nhiém cua nguoi dai dién theo phap luat thuc hién theo
Diéu 13 cua Luat doanh nghiép va cac quyén, nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat hién
hanh.
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Céng ty cé phan xing dau HFC

Diéu 1¢ t6 chikc va hoat djng

CHUONG III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG
CUA CONG TY
Diéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty
1. Linh vuc kinh doanh ctia Cong ty la:
STT Ma nganh Tén nganh

Ban budn nhién liéu rin, 16ng, khi va cac san pham lién quan
- Chi tiét: Ban buédn than d4 va nhién liéu rin khac; Ban budn dau

1 4661 (Chinh) ﬂTO; Ban. budn ?(ang dau .Va cac san pham 'hen guan: Ban bLIOI? xan’g
dau da tinh ché: xang, diesel, mazout, nhién li€u may bay, dau dot
néng, dau hoa; Ban budn dau nhon, m& nhon, cic san pham dau mo
da tinh ché khac; Ban budn khi d6t va cac san pham lién quan;

2 3320 Lap dat may moc va thiét bi cong nghiép
Hoat dong dich vu hd tro kinh doanh khac con lai chua dugc phan

3 8299 vao dau
- Chi tiét: Xuat nhap khau cac mat hang Cong ty kinh doanh;

4 4773 Ban 1¢ hang hoa khac mai trong cac ctra hang chuyén doanh
Ban phu tung va cac bd phan phu trg ctia 6 t6 va xe c6 dong co khac
- Chi tiét: Ban buén phu tung va cac bd phan phu trg cua 0 to va xe
c6 dong co khéc: sam, 16p, dc quy, dén, cac phu tung dién, noi that 6

5 4530 t0 va xe c¢d dong co khac. Ban 1é phu ting va cic by phan phu trg
ctia 6 t6 con (loai 12 chd ngdi tré xudng): sam, 16p, dc quy, dén, cac
phu tung dién, ndi that 6 to va xe ¢6 dong co khac. Dai 1y phu tung
va cac b0 phan phu trg cua 6 t6 va xe c6 dong co khac;

6 4931 Van tai hanh khach dudng b trong ndi thanh, ngoai thanh (trr van
tai bang xe buyt)
Van tai hanh khach duong bd khac

7 4932 , .
- Chi tiét: Van tai hang khach bang xe khach ndi tinh, lién tinh;

8 4933 Van tai hang hoa bang duong bo
Kinh doanh bat dong san, quyén str dung dat thudc chi so hitu, chi

9 6810 st dung hoac di thué
- Chi tiét: Cho thué nha 1am vian phong;
Nha hang va céac dich vu an uéng phuc vu luu dong

10 5610 - Chi tiét: Cung cip dich vu an ubng theo hop dong khong thuong

xuyén voi khach hang (phuc vu tiéc, hdi hop, dam cudi,...)
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Cung cép dich vu an udng theo hop ddng khong thuong xuyén voi

11 5621 . ) .
khéch hang (phuc vu ti€c, hoi hop, ddm cudi...)

12 5629 Dich vu 4n udng khac

13 5630 Dich vu phuc vu dd uéng
Dich vu luu tra ngin ngay

14 5510 - Chi %iét: Khach san; Biét thu hoac can hd kinh doanh dich vu hfu
tra ngan ngay; Nha khach, nha nghi kinh doanh dich vu luu tri ngan
ngay; Nha tro, phong tro va cac co s¢ luu tra tuong tu;

15 9311 Hoat dong cua cac co so thé thao

16 4730 Ban 1€ nhién li¢u dong co trong céc ctra hang chuyén doanh

17 9312 Hoat dong cua céac cau lac bd thé thao

18 9319 Hoat dong thé thao khac

19 9321 Hoat dong ciia cAc cong vién vui choi va cong vién theo chii dé

20 9329 Hoat dong vui choi giai tri khac chua dugce phan vao dau
Bén budn d6 dung khéc cho gia dinh

21 4649 - Chi tiét: Ban budn hang gém, su, thiy tinh; Ban buén dd dién gia dung,
dén va bo deén dién;

29 4651 Bén bubn may vi tinh, thiét bi ngoai vi va phan mém

23 4652 Bén budn thiét bi va linh kién dién tu, vién thong

24 4653 Bén budn méay méc, thiét bi va phu tiing méay néng nghiép

o5 4659 Bén budn may méc, thiét bi va phu ting may khac

26 4632 Ban budn thuc pham

27 4721 Ban I¢ luong thyc trong cac cua hang chuyén doanh

28 4722 Ban I¢é thuc pham trong céc cira hang chuyén doanh

29 4620 Bén budn nong, 1am san nguyén lidu (trir gd, tre, nira) va dong vat séng
Hoat dong cua dai ly va méi giGi bao hiém:

20 5622 Chi tit: Dai ly bao hiém; Mai gi¢i bao hiém

(Piéu 84, Piéu 89 Ludt kinh doanh bao hiém s6 24/2000/QH10 ngay
09/12/2000)
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2. Muc tiéu hoat dong caa Cong ty 1a khéng nging phat trién cac hoat dong kinh doanh trén céc
linh vuc néu tai diém 1 Diéu ndy va cac nganh nghé khéac phu hop véi Luat doanh nghiép
nham tbi da cac ngudn loi nhuan cua Coéng ty, dam bao loi ich cho céc c6 dong. Cai thién
diéu kién 1am viéc, nang cao thu nhap va doi séng cta ngudi lao dong trong Cong ty. Thuc
hién nop thué va cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong

Cong ty dugc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai Diéu 1& nay

da dang ky, thong bao thay dbi ndi dung ding ky véi co quan dang ky kinh doanh va cong bd

trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia.

Piéu 6. Nguyén tic hoat dong

1. Cong ty C6 phan xang dau HFC t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic ty nguyén binh dang,
dan chu va ton trong phap luat.

2. Co quan quyét dinh cao nhat ciia Cong ty c6 phan xiang dau HFC 14 Pai hoi dong ¢ dong.

3. Hoi dong Quan tri 1a co quan quan ly Cong ty do Dai hoi dong c6 dong bau va mién nhiém,
bai nhiém.

4. Tong Giam ddc do Hoi dong quan tri bd nhiém hoic thué theo dé xuat ciia Hoi dong quan tri,
1a ngudi diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty.

5. Ban kiém soét 1a co quan kiém soat hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty do Dai hoi
ddng c6 dong bau, mién nhiém va bii nhiém.

Piéu 7. T6 chirc Pang va céc té chirc chinh tri xa hi trong Cong ty

1. T6 chic Pang Cong san Viét Nam trong Cong ty hoat dong theo Hién phap, phép luat, Biéu
I¢ va c&c quy dinh ctia Bang Cong san Viét Nam.

2. Tb chirc Cong doan va cac td chirc chinh tri - x& hoi khac trong Cong ty hoat dong theo Hién
phap, phap luat va diéu Ié cua Cong ty.

CHUONG IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Piéu 8. Von diéu 1¢, c6 phan, c6 dong sang lap

1. Voén diéu 1¢ hién tai cua Cong ty dugc quy dinh chi tiét trong Phu luc 01 dinh kém Diéu 1&
nay. Quy dinh vé vbn diéu 18 trong Phu luc 01 dugc tu dong diéu chinh khi phat hanh cac cd
phan méi duge phép phat hanh theo Nghi quyét ctia Dai hoi dong cd dong.

Tén, dia chi, sb lugng cb phan va céac chi tiét khac vé c6 dong sang lap theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép duoc chi tiét tai Phu luc 01 di kém Diéu 1é nay.

2. Cong ty co thé ting von diéu 1& khi duoc Pai hoi dong cd déng thong qua va phu hop véi cac
quy dinh cta phéap luat, ké ca truong hop co ciu lai ng theo hinh thuc chuyén no thanh vén
gop theo thoa thudn giita Cong ty va cha no va di dugc Pai hoi dong cd dong thong qua;
hodc phat hanh ¢ phiéu dé hoan dbi nham hop nhét, sap nhap. Trong truong hop dai hoi
dong cb dong thong qua phuong an phat hanh trai phiéu, tai thoi diém ngudi ndm giir cac trai
phiéu trén thyc hién quyén chuyén d6i va/hodc quyén dit mua theo qui dinh ctia phuong an
phat hanh d3 duoc phé duyét, von didu 1é ciia Cong ty s& duoc ting 1én twong tng véi sb cd
phan di duoc chuyén dbi va dat mua va Cong ty s& phat hanh cho nhitng ngudi ndm giir trai
phiéu va/hodc chimg quyén di thuc hién quyén nhu trén mot sé c6 phan méi twong tmg theo
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qui dinh cua phuong an phat hanh da dugc phé duy¢t.

Céc cb phan ctua Cong ty vao ngay thong qua Diéu 18 nay 1a cb phan phd thong. Cac quyén
va nghia vu cua ¢ dong ndm giir c6 phan phd thong duoc quy dinh tai Didu 18 va biédu 19
Diéu 1¢ nay.

C6 phan pho thoéng phai duoc wu tién chao ban cho cac c¢d dong hién hitu theo ty 1¢ tuong
g v6i ty 1& sé hitu ¢ phan phd thong cta ho trong Cong ty, trir trudng hop Pai hoi dong
¢ dong quy dinh khac. S6 ¢b phan c6 dong khong ding ky mua hét s& do Hoi dong quan tri
ctia Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan trj c6 thé phan phdi sé c¢b phan dé cho cac dbi tuong
theo cac diéu kién va cach thirc ma Hoi déng quan tri thay 13 phu hop, nhung khong duoc
ban sd ¢ phén d6 theo cac diéu kién thuan loi hon so véi nhiing diéu kién d3 chao ban cho
cac cd dong hién hiru, trur truong hop Dai hoi dé)ng ) dong chép thuan khéc hodc trong
truong hop ¢d phan dugc ban qua S¢ Giao dich Chimg khoan theo phuwong phap dau gia.
Cong ty ¢ thé mua cd phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhiing cach thirc duoc quy
dinh trong biéu 1& nay va phap luat hién hanh.

Cong ty co thé phat hanh cac loai chimg khoan khéac theo quy dinh ctia phap luat vé& ching
khoan va thi truong chirng khoan.

Piéu 9. Chirng nhan C6 phiéu

1.

Cb dong ciia Cong ty duoc cap ching nhan cd phiéu twong Gmg véi sé ¢d phan va loai cb
phan s¢ hitu.

Co phiéu la chung chi do cong ty co phan phat hanh, but toan ghi s6 hoic dir ligu dién tir xac
nhan quyén so hitu mot hoic mot s ¢6 phan ciia cong ty do.

Cb phiéu 14 loai chimg khoan x4c nhan quyén va loi ich hop phap ctia ngudi so hitu dbi voi
mot phan von ¢6 phan cia to chirc phat hanh. C6 phiéu phai c6 day du cac ndi dung theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 121 Luét Doanh nghiép.

Trudng hop c6 sai sot trong ndi dung va hinh thirc c6 phiéu do cong ty phat hanh thi quyén
va loi ich ctia nguoi s& hitu n6 khong bi anh hudng. Nguoi dai dién theo phap luat cong ty
chiu trach nhiém vé thiét hai do nhiing sai s6t 46 gay ra.

Trong thoi han 02 thang ké tir ngay nop ddy du hd so dé nghi chuyén quyén s¢ hitu ¢ phan
theo quy dinh ciia Cong ty hodc thoi han khac theo diéu khoan phat hanh quy dinh, ké tir
ngdy thanh toan ddy du tién mua c6 phan theo nhu quy dinh tai phuong an phat hanh ¢
phiéu cia Cong ty, ngudi so hiru ¢d phan duge cap gidy ching nhéan c6 phiéu. Nguoi s hitu
c¢b phan khong phai tra cho cong ty chi phi in chirng nhéan c6 phiéu.

Trudng hop chimg nhan c¢o phiéu bi mat, bi hity hoai hodc bi hu hong duéi hinh thie khac
thi c6 dong duoc cong ty cap lai co phiéu theo dé nghi cua c6 dong d6 va phai tra phi theo
quy dinh ctia Cong ty. Dé nghi cua co dong phai ¢6 cac noi dung sau day:

Co phiéu da bi mat, bi huy hoai hodc bi hu hong duéi hinh thirc khac; trudng hop bi mét thi
phai cam doan rang di tién hanh tim kiém hét mirc va néu tim lai dugc s& dem tra cong ty dé
tiéu huy;

Chiu trach nhiém vé nhitng tranh chip phat sinh tir viéc cip lai c¢6 phiéu méi.

Déi véi b phiéu co tong ménh gia trén muoi triéu (10.000.000) Bong Viét Nam, trudce khi
tiép nhan dé nghi cip c6 phiéu mai, Nguoi dai dién theo phap luat caa Cong ty co thé yéu
cau cha s¢ hitu ¢b phiéu dang thong bao vé viéc ¢d phiéu bi mat, bi huy hoai hoac bi hu hong
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dudi hinh thirc khac va sau muoi lam (15) ngay, ké tir ngay ding thong bao s& dé nghi cong
ty cap c6 phiéu mai.

Piéu 10. S6 ding ky c6 dong — Chirng nhan sé hiru ¢d phan

(Theo Piéu 122 cua Luat Doanh Nghiép)

1. Cong ty phai lap va luu giit sé dang ky cd dong tir khi duge cip Gidy chung nhin ding ky
doanh nghié¢p. S6 dang ky c6 dong c6 thé 1a van ban, tap dir liu dién tr hodc ca hai loai nay.

2. S6 ding ky c6 dong phai co cic ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh cua Cong ty;

Téng sd c6 phan duge quyén chao ban, loai cd phan dugc quyén chio ban va sb cd phan
duoc quyén chao ban cuia tung loai;
Téng s6 c6 phan d ban cua timg loai va gid tri von c¢b phan di gop;

d. Ho, Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sd gidy td phap 1y cta ca nhan dbi véi co dong 1a ca
nhan; tén, ma so doanh nghiép hodc so giay td phap 1y cua td chire, dia chi try sé chinh doi
véi ¢o dong 1a to chuc;

S6 lwong c6 phan timg loai ciia mdi ¢ dong, ngay dang ky cb phan.

3. SO ding ky c6 dong duoc luu gitr tai tru s chinh ctia cong ty hodc cac to chic khac ¢o chic
nang luu gilt s6 dang ky c6 dong. C6 dong cd quyen ki€m tra, tra ctru hodc trich luc, sao
chép ndi dung thong tin v€é minh trong s6 dang ky c6 dong trong gio lam vi¢c cua Cong ty
hodc Trung tam luu ky chung khoan.

4. Truong hop cd dong thay d6i dia chi lién lac thi phai thong bdo kip thoi voi cong ty dé cap
nhat vao s6 dang ky c6 dong. Cong ty khong chiu trach nhiém vé viéc khong lién lac duoc
v6i ¢6 dong do khong dugc thong bao thay doi dia chi lién lac ctia c6 dong.

5. Cong ty phai cap nhat kip thoi thay d6i c6 dong trong sé dang ky c6 déng theo yéu ciu cia
c6 dong co6 lién quan theo quy dinh tai Dicu I¢ cong ty.

6. Co dong cua Cong ty duoc cip chimg nhan s& hitu ¢6 phan tuong ing voi sb ¢d phan va loai
cd phan s¢ hitu. Chirng nhan s¢ hitu c6 phan phai c6 dau cia Cong ty va chir ky cua nguoi
dai dién theo phép luét ciia cong ty hodc nguoi dugce uy quyen.

Pic¢u 11. Chirng chi chirng khoan khéc

Chung chi trai phiéu hodc cac chimg chi chimg khoan khéac ciia Cong ty s& dugc phéat hanh khi

c6 chir ky cua dai dién theo phép ludt cia Cong ty va dau cua Cong ty, trir truong hop ma céac

dieu khoan va dieu kién phat hanh quy dinh khac.

Piéu 12. Chao ban cé phan

(Theo Diéu 123 caa Luat Doanh nghiép)

1. Chao ban cb phan 1a viéc cong ty ting thém sd luong cb phan, loai c6 phan dugc quyén chao

ban dé tang von diéu I¢.

Chao ban ¢6 phan co thé thuc hién theo cac hinh thirc sau day:

Chao ban ¢b phan cho cb dong hién hitu;

Chao ban c6 phan riéng 1¢;

o T 2N

Chao ban c6 phan ra cong chung.
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3.

Chao ban cb phan ra céng chiing, chao ban cd phan ctia cong ty dai chung va td chic khac
thue hién theo quy dinh ctia phép luat vé chimg khoan.

Cong ty thyc hién dang ky thay ddi von diéu 1é trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh
dot ban ¢b phan.

Piéu 13. Chuyén nhwong ¢é phin
(Theo Diéu 127 caa Luat Doanh nghiép)

1.

C6 phan dugc ty do chuyén nhuong, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 cta Luét
doanh nghiép nay va Diéu 18 cong ty co quy dinh han ché chuyén nhuong ¢6 phan. Truong
hop Diéu 1é cong ty co quy dinh han ché vé chuyén nhuong ¢ phan thi cac quy dinh nay chi
¢6 hiéu lyc khi dugc néu 13 trong c6 phiéu ctia co phan twong ng.

Viéc chuyén nhugng dugc thuc hién béng hop déng hodc giao dich trén thi truong chung
khoan. Truong hop chuyén nhuong bang hop dong thi gidy to chuyén nhuwong phai dugc bén
chuyén nhuong va bén nhan chuyén nhugng hoic ngudi dai dién theo uy quyén cia ho ky.
Truong hgp giao dich trén thi truong chimg khodan thi trinh ty, tha tuc chuyén nhuong dugc
thuc hién theo quy dinh cua phap luét vé chung khodn.

Trudng hop co dong 1a ca nhan chét thi ngudi thira ké theo di chiic hodc theo phap luat ciia
cd dong d6 trd thanh c6 dong cia cong ty.

Trudng hop c6 dong 1a ca nhan chét ma khong co nguoi thira ké, ngudi thira ké tir chdi nhan
thira ké hodc bi truat quyén thira ké thi s6 ¢6 phan cua c6 dong dé duoc giai quyét theo quy
dinh cta phép luat vé dan su.

C6 dong c6 quyén tang cho mot phan hodc toan bd c¢d phan ciia minh tai céng ty cho c& nhan,
td chirc khac; str dung ) phﬁn dé tra no. C4 nhan, to chire duge tang cho hodc nhén tra no
bang ¢ phan sé& tro thanh c6 dong cua cong ty.

Cé nhén, t6 chirc nhan ¢ phan trong cac truong hop quy dinh tai Didu nay chi tr¢ thanh cd
dong cong ty tur thoi diém cac thong tin cuia ho quy dinh tai khoan 2 Diéu 122 cia Luat
doanh nghiép duogc ghi ddy du vao s6 dang ky cd dong.

Cong ty phai ding ky thay doi cd dong trong s6 ding ky cd dong theo yéu cau cia co dong
c6 lién quan trong thoi han 24 gio ké tir khi nhan duoc yéu cau theo quy dinh tai Diéu 18
cong ty.

Piéu 14. Thu hdi ¢6 phin

1.

Truong hop cd dong khong thanh toan dy du va ding han s tién phai tra ¢ mua cd phan,
Hoi déng quan tri thong bao va co quyén yéu cau cd dong dé thanh toan sb tién con lai cling
v6i 13 suat trén khoan tién d6 va nhiing chi phi phat sinh do viéc khong thanh toan day du
gay ra cho Cong ty.

Thong béo thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (tdi thiéu 14 bay (07) ngay
ké tir ngay guri thong bao), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi 1& trudng hop khong
thanh toan theo dung yéu cau, s ¢ phan chwa thanh toan hét s& bi thu hoi.

Truong hop cac yéu ciu trong thong béo néu trén khong dugc thuc hién, trude khi thanh toan
day du tat ca cac khan phai ndp, cac khoan 1ai va chi phi lién quan, Hoi dong quan tri c6
quyén thu hdi cac cd phan chwa thanh toan day du va dang han trong truong hop cac yéu cau
trong thong bao néu trén khéng dugc thuc hién. Hoi dong quan trj c6 thé chdp nhan viée giao
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ndp cac cd phan bi thu hdi theo quy dinh tai cac Khoan 4, 5 va 6 trong cac trudng hop khac
dugc quy dinh tai Diéu 1¢ nay.

C6 phan bi thu hdi dugc coi 1a cac ¢d phan chua ban theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 112
Luat Doanh nghiép. Hoi ddng quan tri c6 thé truc tiép hodc ty quyén ban, tai phan phdi hoic
giai quyét cho ngudi di s hitu cd phan bi thu hoi hodc cac dbi twong khac theo nhiing diéu
kién va cach thic ma Hoi dong quan trj thay 1a phu hop. Trudng hop khong ban hét sb cd
phan bi thu hoi, Cong ty phai ding ky diéu chinh vén diéu 1¢ bang gia tri ménh gia s cb
phan da duoc thanh todn dui theo quy dinh tai Diéu 113 Luat Doanh nghiép.

C6 d6ng nam giir cd phan bi thu hdi phai tir bo tu cach cd dong dbi v6i nhitng ¢d phan do,
nhung van phai thanh toan tit ca cac khoan tién c6 lién quan cong véi tién 1ai theo 13i suat
huy dong muoi hai (12) thang ciia Ngan hang Nha nuéc quy dinh vao thoi diém thu hoi theo
quyét dinh ctuia Hoi ddng quan tri ké tir ngay thu hoi cho dén ngay thyuc hién thanh toan. Hoi
ddng quan tri co toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri cd phiéu
vao thoi diém thu hdi hodc ¢ thé mién giam thanh todn mot ph'?m hodc toan bo s tién do.
Thong bao thu hdi dugc giri dén ngudi ndm gitt cd phan bi thu hoi trude thoi diém thu hoi.
Viéc thu hdi van c6 hiéu luc ké ca trong trudng hop cé sai sot hodc bat can trong viéc giri
théng bao.

Pic¢u 15. Mua lai c6 phan theo yéu cau ciia cé dong
(Theo Diéu 132 cua Luat Doanh nghiép)

1.

C6 dong da biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viée to chirc lai cong ty hoic thay doi
quyén, nghia vu cua cd dong quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty co quyén yéu cau cong ty mua lai
¢ phén ciia minh. Yéu ciu phai bé“mg van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cua ¢ dong, s6
luong ¢ phén tung loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc
gui dén cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Pai hdi dé)ng co dong thong qua nghi
quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

Cong ty phai mua lai ¢ phan theo yéu ciu cta c6 déng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay voi
gia thi trudng hodc gid dugc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1é cong ty trong thoi han
90 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop khong thoa thuin dugc vé gia thi cac
bén c6 thé yéu ciu mot to chirc tham dinh gia dinh gia. Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6 chirc
thim dinh gia dé c6 dong lya chon va lya chon d6 1a quyét dinh cudi cung.

Piéu 16. Mua lai cé phan theo quyét dinh caa Cong ty
(Theo Biéu 133 cua Luat Doanh nghiép)

Cong ty co quyén mua lai khoéng qua 30% téng s cd phan phd thong da ban, mot phan hoic toan
bd ¢6 phan wu di cd tire di ban theo quy dinh sau day:

1.

Hoi dong quén tri 6 quyén quyét dinh mua lai khong qua 10% tong s6 c¢d phan cua timg loai
d3 ban trong thoi han 12 thang. Truong hop khac, viéc mua lai ¢6 phin do Dai hoi dong cb
dong quyét dinh;

Hoi dong quan tri quyét dinh gia mua lai c¢6 phan. Di v6i c¢b phan phd thong, gia mua lai
khong duoc cao hon gi thi truong tai thoi diém mua lai, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3
Diéu nay. Di voi c¢d phan loai khac, néu Diéu 18 cong ty khong quy dinh hodc cong ty va cd
dong c6 lién quan khong co thoa thuin khac thi gid mua lai khong dugc thdp hon gia thi
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3.

truong;
Cong ty c6 thé mua lai ¢d phan cia timg c6 dong tuong tng vai ty 16 s& hiru ¢d phan cua ho
trong cong ty theo trinh ty, tha tuc sau day:

Quyét dinh mua lai c6 phén ciia cong ty phai dugc thong béo bang phuong thirc dé bao dam
dén duoc tit ca Co déng trong thoi han 30 ngay ké tir ngay quyet dinh d6 duoc thong qua.
Théng bao phai gém tén, dia chi tru so chinh cua cong ty, tong s6 ¢ phan va loai cb phan
dugc mua lai, gia mua lai hoac nguyén tac dinh gid mua lai, thu tuc va thoi han thanh toan,
thu tuc va thoi han dé cd dong ban cb phan cuaa ho cho cong ty;

Cb dong ddng y ban lai c6 phan phai giri van ban dong y ban ¢ phan caa minh bang phwong
thire dé bao dam dén duoc cong ty trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy thong bao. Vin ban
ddng y ban cb phan phai c6 ho, tén, dia chi lién lac, sé giay to phéap 1y cia ca nhan ddi véi b
dong 1a ca nhén; tén, ma sé doanh nghiép hoic sb gidy to phap ly cua to chirc, dia chi try so
chinh ddi véi c6 dong 1a td chirc; s6 ¢o phan so hitu va sb ¢o phan dong y ban; phuong thirc
thanh toan; chir ky cta co dong hoic ngudi dai dién theo phap luat cua c6 dong. Cong ty chi
mua lai ¢4 phan trong thoi han néu trén.

CHUONG V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 17. Co céu t6 chirc, quan tri va kiém soat

Co cau to chirc quan ly, quan tri va kiém soat cua Cong ty bao gom:

1.

2.
3.
4

bai hoi déng cd dong;
Hoi dong quan tri;
Ban kiém soat;
Tong Giam doc.
CHUONG VI. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Picu 18. Quyén cia co dong

1.

C6 dong 1a nguoi cha so hiru Cong ty, ¢6 cic quyén va nghia vu twong Gmg theo sd c6 phan
va loai ¢ ph'?m ma ho s& hitu. CH dong chi chiu trach nhiém vé no va cac nghia vu tai san
khac ctia Cong ty trong pham vi s6 von da gop vao Cong ty.

Quyén cua c6 dong pho thong (Theo Diéu 115 Luat Doanh nghiép)

Cb6 dong nam giir cd phan phd thong cb cc quyen sau:

Tham du, phat biéu trong cudc hop Pai hoi dong ¢ dong va thuc hién quyén biéu quyét truc
tiép hodc théng qua nguoi dai dién theo ty quyén hodc hinh thirc khac do Piéu 1é cong ty,
phap luat quy dinh. Moi c6 phan pho thong c6 mot phiéu biéu quyét;

Nhan ¢6 tire v6i mue theo quyét dinh cua Pai hoi déng ) dong;

Uu tién mua cd phan moi tuong tng véi ty 18 s¢ hitu ¢ phan phd thong cua timg c6 dong
trong cong ty;

Tu do chuyén nhuong cd phan ciia minh cho ngudi khéc, trir truong hop quy dinh tai khoan
3 Piéu 120, khoan 1 Piéu 127 ctia Luat Doanh nghiép va quy dinh khac ctia phap luat co lién
quan;

Xem x&t, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach ) dong co
quyén biéu quyét; yéu cau sira d6i thong tin khong chinh xac ciia minh;
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f. Xem x¢ét, tra curu, trich luc hoac sao chup Diéu 1¢ cong ty, bién ban hop Dai héi dé)ng ) dong
va nghi quyét Dai hoi dong cb dong;

g. Khi cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai trong Gmg vai ty 1& so
hiru c¢b phin tai cong ty.

3. C6 d6ng hodc nhoém cd déng sd hiru tir 05% téng s6 c6 phan phd thong tro 1én hodc mot ty 18
khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty c6 quyén sau day:

a. Xem xét, tra ctru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri, bao
c4o tai chinh giita ndm va hang nim, bao cao ciia Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai
thong qua Hoi déng quan tri va tai liéu khéc, trur tai li¢u li€n quan dén bi mat thuong mai, bi
mat kinh doanh cua cong ty;

b. Yéu ciu triéu tap hop Pai hoi déng ) dong trong truong hop quy dinh tai tai biéu 115 va
Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

C. Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat
dong cua cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai bang van ban va phai bao gdm céc nodi
dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quc tich, sé gidy to phap 1y ctia ca nhan ddi voi cd
dong 1a ca nhan; tén, ma sd doanh nghiép hodc s6 gidy to phap 1y cua to chirc, dia chi tru s&
chinh ddi v&i c6 dong 1a t6 chuc; sb lugng ¢ phan va thoi diém dang ky c6 phan cua ting cd
dong, tong sb cb phan cua ca nhém c6 dong va ty 1& so hitu trong tong sd ¢6 phan cua cong
ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

Quyén khéc theo quy dinh ciia Luat nay va Diéu 1é cong ty.

4. Co6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 3 Piéu nay c6 quyén yéu cau triéu tap hop
Dai hoi dong cd dong trong trudng hop sau day:

a. Hoi dong quan tri vi pham nghiém trong quyén cua cd dong, nghia vu cua ngudi quan ly
hoic ra quyét dinh vuot qué tham quyén duoc giao;

b. Truong hop khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

5. Yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong cb dong phai bang vin ban va phai bao gom céc noi dung
sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy to phap ly cua ca nhan ddi véi co dong 1a
ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoic sb gidy to phép ly cua to chirc, dia chi tru s¢ chinh
dbi véi co dong 1a td chie; s lwong cd phan va thoi diém dang ky ¢d phan cua ting c6 dong,
tong s6 ¢d phan cua ca nhém co dong va ty 18 s¢ hitu trong tong sé ¢o phan cua cong ty, can
ctr va ly do yéu cau triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong. Kém theo yéu cau triéu tap hop phai
c6 cac tai liéu, chirng cir vé cac vi pham cua Hoi ddng quan tri, mic do vi pham hoic vé
quyét dinh vuot qua tham quyén..

6. C6 dong hodc nhoém cd déng sd hiru tir 10% tong s6 c6 phan phd thong trd 1én hodc mot ty 18
khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty c6 quyén dé ctr ngudi vao Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat. Trudng hop Diéu 1é cong ty khong co quy dinh khac thi viéc d& ctr ngudi vao
Hoi déng quan tri va Ban kiém soét thyc hién nhu sau:

a. Cac cd dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat phai thdng bao vé viéc hop nhém cho céac cd dong du hop biét trude khi khai mac Pai
hoi dong cb dong;
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b.

7.

Can ctr s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, c6 dong hoic nhdm cb dong
quy dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hoac mot sé nguoi theo quyét dinh caa Dai hoi
ddng c6 déng lam wng cir vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Truong hop sé Gng ctr
vién duoc cd dong hodc nhdm cbd dong dé cir thap hon sé tng cir vién ma ho duoc quyén dé
ctr theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong thi sé tng ctr vién con lai do Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat va c4c ¢ dong khac dé cu.

Quyén khéc theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty.

Piéu 19. Nghia vu ciia ¢6 dong
(Theo Diéu 119 cua Luat Doanh Nghiép)

C6 dong pho thong co cac nghia vy sau:

1.
2.

C.
8.

Thanh toan du va ding thoi han sé ¢6 phan cam két mua.

Khéng dugc rat von da gdp bang cd phan phd thong ra khoi cong ty dudi moi hinh thire, trir
truong hop duge cong ty hodc nguoi khac mua lai cd phan. Trudng hop c6 cb dong rat mot
phan hoic toan bd von ¢o phan di gop trai v6i quy dinh tai khoan nay thi c¢6 dong dé va
ngudi c6 loi ich lién quan trong cong ty phai cuing lién d6i chiu trach nhiém vé cac khoan ng
va nghia vu tai san khac cta cong ty trong pham vi gid tri c6 phan da bi rat va cac thiét hai
xay ra.

Tuén thi Diéu 18 cong ty va quy ché quan 1y ndi bo ctia cong ty.

Chap hanh nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri.

Béo mat cac thong tin dugc cong ty cung cap theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va phap luat;
chi sir dung thong tin duge cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va lgi ich hop phap cia
minh; nghiém cim phét tan hodc sao, giri thong tin dugc cong ty cung cap cho to chirc, ca
nhan khéc.

Tham dy cude hop Dai hoi déng ) dong va thyc hi¢n quyén biéu quyét thong qua cac hinh
thirc sau:

Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho c4 nhan, t6 chtrc khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bod phiéu dién tir hodc hinh thic dién
tr khac;

Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thic dé thuc hién mot trong
cac hanh vi sau day:

Vi pham phap luat;

Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu lgi ich cua to chirc, ca
nhan khac;

Thanh toan cac khoan ng chura dén han trude cac rui ro tai chinh déi véi Cong ty.

Nghia vu khéc theo quy dinh ciia Phap Luat hién hanh va Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 20. Pai hoi dong cé dong

1.

Dai hoi dong cd dong 1 co quan c¢6 thim quyén cao nhét ciia Cong ty. Dai hoi c6 dong
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thudng nién duogce t6 chirc mdi ndm mot (01) 1an. Pai hoi ddng ¢ dong phai hop thuong nién
trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thuc ndm tai chinh. Hoi déng quan tri quyét
dinh gia han hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién trong truong hop can thiét, nhung khong
qua 06 thang, ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, Pai hoi dong
cbd dong c6 thé hop bat thuong. Dia diém hop Pai hoi dong cd dong duoc xac dinh 13 noi chu
toa tham du hop va phai ¢ trén lanh thd Viét Nam.

2. Hoi dé)ng quan tri td chire, triéu tap hop Pai hoi déng ) dong thuong nién va lgya chon dia
diém phu hop. Pai hoi dong cd dong thudng nién quyét dinh nhimg van dé theo quy dinh cua
phap luat va Diéu 1é Cong ty, dic biét théng qua cac bao cdo tai chinh nim va du toan cho
nam tai chinh tiép theo. Trudng hop Bao cao kiém toan bao cao tai chinh ndm cta cdng ty c6
cac khoan ngoai trir trong yéu, tir chéi, trai nguoc, Cong ty phai moi dai dién to chie kiém
toan duoc chap thuan thuc hién kiém toan béo cdo tai chinh ciia cong ty du hop Pai hoi dong
cd dong thuong nién va dai dién t6 chic kiém toan dugc chip thuan néu trén co trach nhiém
tham du hop Pai hoi dong ¢ dong ciia cong ty dé giai trinh cac noi dung lién quan.

3. Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dé)ng cd dong bat thuong trong cac truong hop
Sau:

Hoi dong quén trj xét thiy can thiét vi loi ich cia Cong ty;

b. B&o céo tai chinh quy, sau (06) thang hodc bao cao nim dugc kiém toan phan anh vén chi s¢
hitu da bi mat mot nta (1/2) so voi sé dau ky;

¢. Khi s thanh vién ciia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 thanh vién ma luat
phap quy dinh hodc sé thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi s6
thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai tridu tap
hop Pai hoi dong c6 dong trong thdi han sau muoi ngay (60 ngay), ké tir ngay sd thanh vién
bi giam qua mot phan ba (1/3);

d. Theo yéu cau cua cd dong hoic nhom cb dong quy dinh tai Khoan 2 DPiéu 115 Luat Doanh
nghiép; yéu cau triéu tap Pai hoi dong c6 dong phai dugc thé hién bang vin ban néu rd ly do
va muc dich cudc hop, ¢o du chir ky cia cac c6 dong lién quan hodc vin ban yéu cau duoc
1ap thanh nhiéu ban trong d¢6 mdi ban phai c6 chit ky tdi thiéu ctia mot c6 dong c6 lién quan;

e. Ban kiém soat yéu cau tridu tap cudc hop néu Ban kiém soat co ly do tin tuong réng cac
thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi diéu hanh vi pham nghiém trong cic nghia vu cua
ho theo Piéu 165 Luat Doanh nghiép hodc Hoi d@)ng quan tri hanh dong hodc c6 y dinh hanh
d6ng ngoai pham vi quyén han ciia minh;

Céc truong hop khac theo quy dinh cia phap lut va Piéu 1é cong ty.
Tri¢u tap hop Dai hoi déng cd dong bat thuong

a. Hoi dong quan tri phai tridu tap hop Pai hoi dong c6 dong trong thoi han ba muoi (30) ngay
ké tir ngay sd thanh vién Hoi dong quan tri con lai it hon sb lugng thanh vién tdi thiéu theo
quy dinh cua phap luat hoic nhan duoc yéu cau quy dinh tai Piém d va Diém e Khoan 3
Diéu nay.

b. Truong hop Hoi déng quan tri khong tri€u tap hop Pai hdi déng cd dong theo quy dinh tai
Diém a Khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém soat phai
thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 3 Biéu
140 Lu4t Doanh nghiép. Trudong hop Hoi dong quan tri va Ban kiém soat khong triéu tap hop
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Dai hoi dong cd dong theo quy dinh thi Chu tich Hoi déng quan tri va cac thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat phai boi thuong thiét hai phat sinh cho cong ty.
Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Diém
b Khoan 4 thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo, c¢6 dong, nhom ¢ dong co yéu cau
t6 chirc Dai hoi dong ¢6 dong quy dinh tai Diém d Khoan 3 Diéu ny c¢6 quyén thay thé Hoi
dong quan tri, Ban kiém soét triéu tap hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh Khoan 4 Piéu
140 Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop ndy, cd dong hodc nhom cd dong triéu tap hop Pai hoi dong cd dong cd
quyén dé nghi co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh tuw, thu tuc triéu tap, tién hanh hop
vara quyét dinh cta Pai hoi dé)ng ) dong. Tét cé chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop
Dai hoi dong co dong dugc cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gom nhiing chi phi do
c¢b d6ng chi tidu khi tham du Dai hoi ddng cd dong, ké ca chi phi an & va di lai.

Thu tuc dé t6 chirc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat
Doanh nghiép.

Pi¢u 21. Quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong co dong
(Theo Diéu 138 cua Luat Doanh Nghiép)

1.
a.
b.

SKQ o

Pai hoi dong cd dong c6 quyén va nghia vu sau day:

Thong qua dinh hudng phat trién cia cong ty;

Quyét dinh loai c6 phan va tong s c¢b phan cua ting loai dugc quyén chao ban; quyét dinh
mirc ¢6 tirc hang nam ciia ting loai c6 phan;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én dugc ghi
trong bao c4o tai chinh gan nhit cta cong ty, trir trudng hop Diéu 1& cong ty quy dinh mot ty
1€ hodac mot gié tri khac;

Quyét dinh sira doi, b6 sung Diéu 1é cong ty;

Théng qua bao céo tai chinh hang nam;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c6 phan da ban ctia mdi loai;

Xem xét, xtr Iy vi pham cta thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién gay thiét hai cho
cong ty va cd dong cong ty;

Quyét dinh t6 churc lai, giai thé cong ty;

Quyét dinh ngan sach hodc tong mic thu lao, thuong va loi ich khac cho Hoi déng quan tri,
Ban kiém soat;

Phé duyét quy ché quan tri ndi bg; quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc lap; quyét dinh cong ty kiém toan doc lap thuc
hién kiém tra hoat dong ctia cong ty, bii mién kiém toan vién doc 1ap khi xét thay can thiét;

. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat nday va Diéu 1é cong ty.

Dai hoi dong cd dong thudng nién thao luan va thong qua cac van dé sau:

(Theo Diéu 139 cua Luat Doanh nghiép)

Ké hoach kinh doanh hang nim cta cong ty;

Béo c4o tai chinh hiang nam;

Béo céo ciia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong quan tri va
ting thanh vién Hoi dong quan tri;
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d.

P wa oo

B4o cdo ctia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cta cong ty, két qua hoat dong cua Hoi
ddng quan tri, Tong giam ddc;

B4o cao tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va Kiém soat vién;

Mirc ¢6 tirc dbi voi mdi cb phan cia ting loai;

Van d& khac thugc tham quyén.

C6 dong khong dugc tham gia bo phiéu trong cac truong hop sau day:

Thong qua cic hop ddng quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay khi ¢ dong d6 hodc ngudi c6 lién
quan toi ¢ dong d6 1a mot bén cua hop dong;

Viéc mua lai c6 phin cta c6 dong d6 hodc cta ngudi cb lién quan t6i cd dong do trir trudng
hop viéc mua lai ¢6 phan dugc thuc hién theo ty 1 s hitu cia tat ca cac c6 dong hodc viéc
mua lai dugc thuc hién thong qua khép 1énh hodc chao mua cong khai trén S¢ giao dich
ching khoan.

Tét ca cac nghi quyét va céc van dé da duogc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua ra thao
luan va biéu quyét tai Pai hoi déng cd dong.

Pi¢u 22. Uy quyén tham du hop Pai hi dong c6 dong

1.

Céc ¢d dong co quyén tham dy cudc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh cua phap luat
hodc uy quyén cho dai dién ciia minh tham du. C6 dong 13 t6 chirc s& hitu it nhat 10% tong
sd ¢6 phan phd théng duge Gy quyén tdi da cho ba (03) nguoi dai dién theo y quyén, cd
dong 1a ca nhan iy quyén cho mot (01) nguoi dai dién theo iy quyén. Trudng hop ¢ nhidu
hon mot ngudi dai dién theo uy quyén thi phai xac dinh cu thé s cb phan va sé phiéu bau
dugc uy quyén cho mdi nguoi dai dién. Trudng hop cd dong cong ty khong xac dinh sd cb
phan va sb phiéu bau twong tmg cho mdi ngudi dai dién theo iy quyén thi s co phan va sd
phiéu bau s& duoc chia déu cho tat ca nguoi dai dién theo uy quyén.

Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi ddng cd dong phai lap thanh vin ban theo
mau cta Cong ty va phai cé chit ky theo quy dinh sau day:

Trudng hop cd déng ca nhan 1a nguoi uy quyén thi gidy ty quyén phai cé chit ky cia cb

dong d6 va ngudi duoc uy quyén dy hop;

Truong hop nguoi dai dién theo iy quyén ctia ¢d dong 12 td chirc 1a ngudi uy quyén thi gidy
uy quyén phai co chir ky ctia ngudi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phap luat cia
cd dong va ngudi dugc uy quyén du hop;

Trong truong hop khéc thi gidy uy quyén phai c6 chir ky ciia nguoi dai dién theo phap luat
ctia c6 dong va nguoi duoc uy quyén dy hop. Nguoi duoc uy quyén dy hop Pai hoi dong cb
d6ng phai nop van ban uy quyén trude khi dang ky du hop trudc khi vao phong hop.

Truong hop luat su thay mét cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi dinh dai
dién trong truong hop nay chi dugc coi 1a cé hiéu luc néu giéy chi dinh dai dién d6 duoc xuét
trinh cung voi gidy uy quyén cho ludt su hodc ban sao hop 1& cua gidy uy quyén do (néu
trudc dé chua dang ky véoi Cong ty).

Trir truong hop quy dinh tai Khoan 3 Biéu nay, phiéu biéu quyét cia ngudi dugc uy quyén
du hop trong pham vi dugc uy quyén van cé hiéu luc khi xay ra mot trong cac trudng hop
sau day:

Ngudi uy quyén da chét, bi han ché niang luc hanh vi dan sy hodc bi mit ning lyc hanh vi
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dan su;

b. Nguoi uy quyén da huy bo viéc chi dinh uy quyén;

C.

Nguoi uy quyén da huy bo thim quyén cta ngudi thue hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan duoc thong bao vé mot trong cac

su kién trén trude gio khai mac cude hop Dai hdi dong c6 dong hodc trude khi cudc hop dugc

triéu tap lai.

Piéu 23. Thay d6i cic quyén

1. Vi¢c thay d6i hodc huy bd cac quyén dic biét gan lien voi mot loai co phan uu dai cé hi¢u

luc khi duoc c¢d dong dai dién tir 65% tong s phiéu biéu quyét tr 1én cua tat ca cd dong hop
thong qua. Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong vé nodi dung 1am thay doi bat loi quyén va nghia
vu ctia ¢6 dong so hitu ¢ phan wu dii chi duoc thong qua néu duoc sb cb dong wu dii cling
loai du hop s& hitu tir 75% tong sd ¢6 phan wu dai loai d6 trd 1én tan thanh hodc dugc cac cd
dong wu dai cung loai s¢ hitu tir 75% tong s6 c6 phan vu dii loai d6 try 1én tan thanh trong
truong hop théng qua nghi quyét dudi hinh thirc 1y v kién bang van ban. Viée t6 chirc cude
hop ctia cac c6 dong nam gitr mot loai co phan wu dai dé thong qua viée thay ddi quyén néu
trén chi co gia tri khi c6 tdi thiéu hai (02) ¢6 dong (hodc dai dién dugc ty quyén cia ho) va
nam gitr t6i thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gid cta cac c6 phan loai d6 da phat hanh.
Truong hop khong c6 du sé dai biéu nhu néu trén thi cude hop dugce to chirc lai trong vong
ba muoi (30) ngdy sau d6 va nhitng ngudi ndm gitt ¢6 phan thudc loai d6 (khong phu thudce
vao sd lugng ngudi va sd ¢d phan) co6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy quyén
déu duoc coi 1a du sb luong dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop cua ) dong ndm gilr cd phﬁn
wu dai néu trén, nhitg ngudi nam giit c6 phan thudc loai d6 c6 mat truc tiép hodc qua nguoi
dai dién c6 thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi ¢6 phan ciing loai c6 quyén biéu quyét ngang bang
nhau tai cac cudc hop néu trén.

Thu tuc tién hanh céac cudc hop riéng bi¢t nhu vay dugc thuc hién twong tu véi cac quy dinh
tai Diéu 1é Cong ty.

Trir khi cac diéu khoan phat hanh c6 phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gin lién véi cac
loai ¢6 phan ¢6 quyén wu dai déi voi mot sé hodc tt ca cac van dé lién quan dén viéc phan
phéi loi nhuan hodc tai san cua Cong ty khong bi thay ddi khi Cong ty phat hanh thém céc cb
phan cung loai.

Piéu 24. Triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong, chwong trinh hop va thong bao hop Pai hoi
déng co dong

1. Hoi ddng quan tri triéu tdp hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién va bat thuong. Hoi dong

2.
a.

quan trj triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong bat thudng theo cac truong hop quy dinh tai
khoan 3 Piéu 20 Diéu 18 nay.

Nguoi tricu tap Dai hdi déng cd dong phai thuc hién nhitng nhiém vy sau day:

Lap danh sach cb dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi dong co dong. Cong
ty phai cong b thong tin vé viéc 1ap danh sach c6 dong co quyén tham du hop Pai hoi dong
cd dong toi thiéu hai muoi (20) ngay trudc ngay dang ky cudi cung; Danh sach c6 dong co
quyén du hop Pai hoi ddng cb dong duogc 14p khong sém hon mudi (10 ngdy) trude ngay gui
thong bao moi hop Pai hoi dong cd dong; chuong trinh hop va cac tai lidu theo quy dinh phu
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hop voi luat phdp va cac quy dinh ctia Cong ty;

Xéc dinh thoi gian va dia diém td chic Dai hoi déng ) dong;

Thong bao va gii thong bao hop Pai hoi ddng cd dong cho tat ca cac cd dong cb quyén du
hop;

Cung cap théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

Lap chuong trinh va noi dung cudc hop;

Chuan bi tai liéu cho cugc hop;

Duy thao nghi quyét cia Pai hoi ¢d dong theo ndi dung du kién cua cudc hop; danh sach va
thong tin chi tiét ctia cic Umg vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém
soat vién;

Cung cép tén dang nhap va mat khau truy cap tuong tmg dé c6 dong va ngudi dai dién theo
iy quyén (néu cd) truy cip vao hé théng Dai hoi dong cd dong truc tuyén, tham du va thyc
hién quyén biéu quyét, bau cir trong trudong hop Cong ty t6 chirc hop Pai hoi dong co dong
tryc tuyén va bo phiéu dién tir;

Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Théng bao hop Pai hoi dong cd dong duoc gui cho tat ca cac ¢6 dong bang phuong thirc bao
dam dén dia chi lién lac ma c6 dong da dang ky dong thoi cong bd trén trang thong tin dién
tir (website) ctia cong ty va phuong tién thong tin ctia Uy ban Chtng khoan Nha nudc va So
giao dich Chimg khoan nha nuéc (ddi véi cong ty niém yét, dang ky giao dich). Thong béo
hop Pai hoi dong c6 déng phai dugce giri chdm nhat 14 hai muoi mét (21) ngdy trude ngay
hop Pai hoi dong cd dong (tinh tir ngdy ma thong bao duge giri hodc chuyén di mot cach hop
1€, dugc tra cude phi hodc duge bo vao hom thu). Thong bao moi hop phai c6 tén, dia chi tru
s& chinh, mé s6 doanh nghiép; tén, dia chi thudng tr ctia c6 dong, thoi gian, dia diém hop va
nhimg yéu cau khac d6i v6i nguoi du hop. Chuong trinh hop Pai hoi dong cd dong, cac tai
li¢u lién quan dén cac van dé sé duoc biéu quyét tai dai hoi duoc guri cho céac cd dong hoac
dang trén trang thong tin dién tir cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dugce gui kem
thong bao hop Pai hoi dong cd dong, thong bao moi hop phai néu rd dia chi trang thong tin
dién tir dé cac c6 dong co thé tiép can.

Co dong hoac nhém ) dong dugc dé cap tai Khoan 3 Diéu 18 Piéu 1é nay co quyén dé xuét
cac van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Dé xuat phai dugc 1am bang van
ban va phai dugc giri cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac cudc
hop hodc dugc théng nhét bd sung tai Dai hoi déng cd dong néu ty 1¢ tan thanh tbi thiéu 1a
65% s6 c6 phan co quyén biéu quyét du hop. Kién nghi phai bao gdm ho va tén ¢ dong, dia
chi thuong tra, qudc tich, s thé cin cudc cdng dan, gidy chirng minh nhan dan, ho chiéu
hoidc ching thuc ca nhan hop phap khac di véi co dong 1a ca nhan; tén, ma s doanh nghiép
hoic sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh di véi cd dong 1a td chire; sb luong va loai
c¢d phan nguoi d6 ndm giit, va ndi dung dé nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tdp hop Pai hoi dong cd dong chi duogc tir chdi nhitng dé xuat lién quan dén
Khoan 4 Diéu nay trong cac truong hop sau:

Pé xuat dugc gui dén khong ding thoi han hodc khong du, khong dung ndi dung theo quy
dinh tai Khoan 4 Piéu nay;
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b.

Vao thoi diém dé xuit, cd dong hodc nhom cb déng khdng nam gii du it nhat ndm phan trim
(5%) cb phan pho thong;

Van dé dé xuét khong thudc pham vi thAm quyén cua Dai hoi dong c¢b dong ban bac va thong
qua,

Truong hop ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4
Diéu nay thi chdm nhét 13 02 ngay 1am viéc trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cd
déng phai tra 101 bang vin ban va néu 3 1y do.

Céc trudng hop khac theo quy dinh cua phap luat va Biéu 18 nay.

Nguoi triéu tdp hop Pai hoi dong c6 dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy dinh
tai khoan 5 Diéu nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc
hop néu duoc Dai hoi dé)ng cd dong chép thuén.

Piéu 25. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong c6 dong
(Theo Diéu 145 ciia Luat Doanh nghiép)

1.

© T p »

d.

Cudc hop dai hoi dong cd dong duoc tién hanh khi co sé ¢d dong dy hop dai dién cho trén
nam muoi phan trim (50%) tong s6 c6 phan co phiéu biéu quyét.

Truong hop khong c6 du sé lwong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi
diém an dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop huy cudc hop. Thong bio moi hop lan thir
hai phai duoc phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy dinh t6
chirc Pai hoi dong cd dong lan thir nhat. Cudc hop Pai hoi dong cb dong triéu tap 1an tha hai
chi duoc tién hanh khi c6 thanh vién tham du 1a c¢6 dong va nhitng nguoi dai dién duoc ty
quyén du hop dai dién cho it nhat ba muoi ba phan trim (33%) tong sé ¢6 phan co quyén
biéu quyét.

Truong hop dai hoi 1an thtr hai khong duge tién hanh do khong c6 du sd dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phiit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap cuoc
hop c¢6 quyén hity cudc hop, thong bao mdi hop lan thir ba phai duoc giri trong thoi han hai
muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an hai va trong trudng hop nay cudc
hop Dai hoi déng cd dong duoc tién hanh khong phu thudc vao s6 ¢ dong du hop va ty 1€ sb
b phan c6 quyén biéu quyét caa cac co dong du hop.

Cb6 dong co6 thé tham du Dai hoi dong cd dong theo mot trong cac hinh thirc sau day:

Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop Pai hoi déng ) dong;

Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti;

Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién
tr khac;

Uy quyén cho c4 nhan hodc t6 chtrc khac du hop Dai hoi dong c6 dong.

Piéu 26. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong

1.

a.

Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc dang ky ¢ dong va phai thuc
hién viéc ding ky cho dén khi cac c¢b dong c6 quyén du hop tham gia ding ky hét.

Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty cip cho timg cd dong hodc dai dién dugc uy quyén
c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, va/hodc phiéu biéu quyét, phiéu bau ctr (néu c6) trén
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d6 ghi s6 dang ky, s6 phiéu biéu quyét ctia cb dong hodc dai dién dugc ty quyén d6. Khi tién
hanh biéu quyét tai dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét duoc kiém trudc, s thé khdng tan
thanh nghi quyét duockiém sau, cudi ciing dém tong s6 phiéu tan thanh hay khéng tan thanh
dé quyét dinh. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khdng cé y kién hodc khéng hop 16
ting van dé dugc Chu toa thong bao ngay sau khi c6 két qua kiém phiéu. Dai hoi bau nhitng
ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa. S6
thanh vién cua ban kiém phiéu do Dai hoi dong cb dong quyét dinh cin ctr dé nghi cua Cha
toa nhung khong vuot qua sb nguoi theo quy dinh cua phéap luat hién hanh. Chu toa cir mot
hoac mot sb ngudi lam thu ky cudc hop.

b. Cb dong hodc dai dién theo uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén diang ky
ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Trong trudng hop nay, Chu
toa khong co trach nhiém ding dai hoi dé cho c6 dong dén muodn ding ky va hiéu luc cta cac
noi dung biéu quyét da tién hanh trude khi c6 dong dén mudn tham dy khong bi thay doi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a. Chu tich Hoi dong quan tri 1am chu toa hodc Gy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri khac
1am chu toa cudc hop Pai hoi dong c6 dong do Hoi dong quan tri triéu tap; trudng hop Chu
tich vang mit hodc tam thoi mét kha ning 1am viéc thi cac thanh vién Hoi dong quan tri con
lai bau mot nguoi trong sd ho lam chii toa cude hop theo nguyén tic da sé; trudong hop khong
bau dugc nguoi lam cha toa thi Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong co dong
bau chu toa cudc hop va nguoi co ) phiéu bau cao nhét lam chu toa cudc hop;

b. Trong céc truong hop khac, nguoi ky tén tridu tap hop Dai hoi dong cd dong diéu khién Dai
hoi dong cd dong bau chu toa cude hop va ngudi cé phiéu bau cao nhat duge cir lam chu toa
cudc hop.

Chu toa ctr mot hodc mot sb nguoi lam thu ky cudc hop.

d. Dai hoi déng cd dong bau mot hodc mot sb nguoi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cua chu
toa cudc hop.

3. Chu toa 1a nguoi co quyén quyét dinh vé trinh tu, thu tuc va cc sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctua Pai hdi déng ) doéng. Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc Pai hoi cd
dong thong qua trong phién khai mac. Chuong trinh phai x4c dinh rd va chi tiét thoi gian dbi
véi ting van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

4. Chu toa c6 quyén thyc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc hop mot
cach co trat ty, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong mudn cia
da s ngudi dy hop:

a. BO tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi dong co dong;

Bédo dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho cd dong tham du (hoac tiép tuc tham dy) dai hdi. Nguoi triéu tap hop DPai
hoi dong cd dong c6 toan quyén thay doi nhirng bién phap néu trén va ap dung tat ca cac bién
phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cip gidy vao cira hodc sir dung nhitng hinh
thirc lya chon khac.

5. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong c¢b dong co quyén:

a. Yéu cau cac c6 dong hodc dai dién dugc uy quyén tham dy Pai hdi dong c6 dong chiu sy
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kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phap, hop Iy khac;

b. Yéu cau co quan c6 thim quyén duy tri trat ty cudc hop; truc xuat nhimg ngudi khong tuén
thi quyén diéu hanh cia chu toa, c¢b y gy rdi trat tw, ngin can tién trién binh thudng cua
cudc hop hodc khong tuan thi cic yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hoi dong
cb dong.

6. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cb dong da co du sb nguoi ding ky du hop
theo quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay doi dja diém hop trong trudng hop sau day:

a. Diadiém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tit ca cac nguoi du hop;

b. Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho cd déng du hop tham gia thao
luat va biéu quyét;

c. Co ngudi du hop can trd, gly rdi trat ty, co nguy co 1am cho cudc hop khong duoc tién hanh
mot cach cong bang va hop phap;

Thoi gian hodn t6i da khong qua ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay cudc hop du dinh khai
mac.

7. Truong hop chu toa hodn hodc tam dimg hop Pai hoi dong c6 dong trai véi quy dinh tai
khoan 6 Piéu nay, Pai hoi dong cd déng bau mot nguoi khac trong sd nhitng ngudi du hop
dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén liic két thic; tat ca nghi quyét duoc thong
qua tai cudc hop d6 déu co hiéu lyc thi hanh.

8. Trudng hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé t6 chirc Dai hoi dong théng qua hop truc
tuyén, Cong ty c6 trach nhiém dam bao dé ¢ dong tham dy, biéu quyét bang hinh thirc bo
phiéu dién tr hodc hinh thirc khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3
Diéu 273 Nghi dinh 155/ND-CP.

Piéu 27. Piéu kién dé nghi quyét, quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong dwoe thong qua

1. Pai hoi dong ¢ dong théng qua cac quyét dinh thudc thim quyén bang hinh thic biéu quyét
tai cudc hop hoic lay y kién bang van ban.

2. Nghi quyét cia Dai hoi dong c6 dong vé cac van dé sau day phai duoc théng qua bang hinh

thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong b dong:

Stra ddi, bd sung cac noi dung cia Piéu 1é cong ty;

Dinh hudng phét trién cong ty;

Thong qua bdo céo tai chinh hang nam;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soét;

w e o o

Trir cac trudong hop quy dinh tai khoan 4 va khoan 5 Diéu nay, nghi quyét vé noi dung sau
day duoc thong qua néu duogc s6 ¢ dong dai dién it nhat sdu muoi lam phan trim (65%) tong
s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong du hop tan thanh (trong truong hop té chirc hop truc
tiép) hoac it nhat 65% téng sé phiéu phiéu biéu quyét cua cac ¢ dong co quyén biéu quyét
tan thanh (d6i véi truong hop lay y kién cb dong bang vin ban):

a. Loai c6 phan va tong sé cb phan cua ting loai:

b. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay ddi co ciu td chiic quan ly cong ty;
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d.

Dy an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hoic I6n hon ba muoi lim phan trim (35%)
téng gié tri tai san duoc ghi trong b4o céo tai chinh gan nhat cua céng ty;

Té chirc lai, giai thé cong ty;

Viéc dé xuat ndi dung vao chuong trinh hop tai Pai hoi ddng c6 dong cua c6 dong, nhom ¢
dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu Ié nay.

Cac nghi quyét khac duoc théng qua khi dugc sé ¢d dong dai dién cho trén nim muoi phan
tram (50%) tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong du hop tan thanh (trong truong hop
t6 chirc hop truc tiép) hoic trén nim muoi phan tram (50%) tong s6 phiéu bau biéu quyét caa
céc co dong co quyen biéu quyét tan thanh (d6i voi trudng hop Iy y kién cd dong bang vin
ban), trir trudng hop quy dinh tai khoan 3, 5 va khoan 7 Diéu nay.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri ¢d thé thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi c6 dong co tong sé phiéu biéu quyét trong (ng vai tdng s6 ¢o phan so
hitu nhan vai sé thanh vién duoc bau cua Hoi dong quan tri va co dong co quyén don hét
hoac mot phan téng sé phiéu bau cia minh cho mét hoac mét sb tng cir vién.

Nguoi trdng ctr thanh vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xuéng thap, bat dau tir ang ctr vién ¢ sb phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién
quy dinh tai Biéu Ié cong ty. Trinh ty, tha tuc bau ddi véi thanh vién Hoi ddng quan tri duoc
quy dinh trong Quy ché bau ctr tai mdi cudc hop Pai hoi dong co dong.

Trudng hop ¢6 tir 02 tng ¢ vién tré 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi
cling cua Hoi ddng quan tri thi sé tién hanh bau lai trong sé cac tng cir vién cd s phiéu bau
ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic Piéu Ié cong ty. Ngoai ra, viéc
biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat c6 thé thuc hién theo phuong
thirc khac duoc quy dinh tai Quy ché bau cir cua timg dot bau thanh vién.

Nghi quyét caa Pai hoi dong cd dong phai dugc thong bao dén co dong co quyén du hop Pai
hoi dong c6 dong trong thai han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét duge thong qua; truong hop
cong ty co trang thong tin dién tir, viéc guri nghi quyét co thé thay thé bang viéc dang tai 1én
trang thong tin di¢n tir cuia cong ty.

Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong vé noi dung 1am thay doi bat lgi quyén va nghia vy caa cd
d6ng so hitu cd phan wu dai chi duoc thong qua néu duoc s6 ¢ dong wu dii cung loai dy hop
s& hiru tir 75% tong s6 ¢ phan vu dai loai d6 tré 18n tan thanh hoic dugc cac ¢6 dong vu dai
cuing loai s hiru tir 75% tong s6 ¢ phan uu dai loai d6 tro 1én tan thanh trong truong hop
thdng qua nghi quyét duai hinh thuc Iy y kién bang vin ban.

Piéu 28. Thim quyén va thé thirc ldy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét

cua Dai hoi dong co dong

Tham quyén va thé thic lay y kién c6 dong bang van ban dé thong qua nghi quyét cua Dai hoi

ddng c6 dong duoc thyc hién theo quy dinh sau day:

1.

2.

Ngoai trir cac noi dung, van dé phai duoc Pai hoi ddng c6 dong théng qua bang hinh thic
biéu quyét tai cudc hop Pai hoi déng cb dong quy dinh tai khoan 2 Biéu 27 Piéu 1é nay, Hoi
ddng quan tri c6 quyén lay ¥ kién cd dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét cua Pai hoi
dong cb dong khi xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty.

Hoi dong quan tri phai chudn bi phiéu 13y ¥ kién kém theo du thao nghi quyét cua Pai hoi

Trang 25



Céng ty cé phan xing dau HFC Diéu 1¢ t6 chikc va hoat djng

ddng cb dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Phiéu 1iy ¥ kién kém du thao nghi
quyét va tai liéu giai trinh phai duoc giri dén tat ca cac cd dong co quyén biéu quyét bang
phuong thirc bao dam dén duoc dia chi dang ky cua ting ¢6 dong. Hoi ddng quan tri phai gui
va cong bd tai lidu cho cac cd dong trong mot thoi gian hop Iy dé xem xét biéu quyét va phai
guri it nhat muoi (10) ngdy trude thoi han phai guri lai phiéu lay y kién. Viéc 1ap danh sach ¢
déng giri phiéu 13y ¥ kién thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 141 Luat
Doanh nghiép. Yéu cdu va cach thirc giri phiéu ldy y kién va tai liéu kém theo duoc thyc hién
theo quy dinh tai Diéu 143 Lut Doanh nghiép.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, s6 va ngay cip Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, noi dang ky
kinh doanh cuia cong ty;

b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s6 giéy to phap ly (Thé can cudc cong dan hodc Giéy
chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu hodc chimg thuc hop phap khac) cta ca nhan di véi b
dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoac ) giéy to phap ly cua td chure, dia chi tru so¢
chinh, quéc tich cua cd dong hodc dai diéntheo ty quyén cua ¢b dong la td chuc; s6 luong )
phan cua timg loai va sb phiéu biéu quyét cua ¢ dong;

d. Vén dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

e. Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién ddi véi timg
van d¢é lay ¥ kién;

f.  Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 101;

g. Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri va nguodi dai dién theo phép luét cua Cong ty.

4. Co dong co thé guri phiéu 1ay v kién di tra 10i dén cong ty theo mot trong cac hinh thirc sau
day:

a. Giri thu. Phiéu lay ¥ kién da duoc tra 10i phai c6 chit ky ctia ¢6 dong 1a c4 nhan, ciia nguoi
dai dién theo tiy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat ctia ¢ dong 14 to chire. Phiéu iy y
kién guri vé cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mé trude
khi kiém phiéu;

b. Gui fax hodc thu dién tir. Phiéu iy ¥ kién giri vé cong ty qua fax hodc thu dién tir phai dugc

giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.
Céc phiéu ldy y kién giri vé cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu iy ¥ kién
hodc da bi mo trong truong hop giri thu va bi tiét 10 trong trudng hop gui fax, thu dién tir 1
khéng hop 1&. Phiéu liy y kién khong duoc giri vé dugc coi 1a phiéu khong tham gia biéu
quyét

5. Hoi dong quan tri to chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cua
Ban kiém toan ndi bd hoic thu ky cong ty hodc cia cb dong khong ndm gitr chire vu quan 1y
cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, sb va ngay cip Gidy ching nhan ding ky kinh doanh, noi dang ky
kinh doanh;

b. Muc dich va cac van dé can 13y y kién dé thong qua quyét dinh;
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S6 ¢b dong vai tong sd phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6 phiéu
biéu quyét hop 1& va sb biéu quyét khong hop 1¢, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham
gia biéu quyét;

Tdng s phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién d6i véi timg van dé;

Vén dé da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét théng qua twong tmg;

Ho, tén, chitr ky cia Chu tich Hoi déng quan tri, nguoi dai dién theo phép luat cua cong ty,
ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi dong quan tri va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién d6i chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé
cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc,
khéng chinh xac;

Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén cac cd dong trong vong mudi lam (15) ngay, ké tir
ngay két thac kiém phiéu. Truong hop cdng ty cé trang thong tin dién ta, viéc gui bién ban
kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tir cua cong ty trong
thoi han hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thac kiém phiéu.

Phiéu ldy y kién dd duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da dugc thong qua
va tai liéu co lién quan giri kém theo phiéu iy ¥ kién déu phai duoc luu giir tai try s& chinh
cua Cong ty.

Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc 1y y kién c6 dong bang van ban phai duoc s6 co
dong dai dién trén nim muoi phan trim (50%) tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét tan
thanh va c6 gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Dai hoi déng ) dong.

Piéu 29. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong co dong

1.

® o o T ®

Cudc hop Pai hoi dong cd dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va luu gitr
dudi hinh thtrc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c¢6 thé 1ap thém bang tiéng
nudc ngoai va co cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong ¢ dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Toém tit dién bién cude hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi déng ) dong vé
timg van dé trong chuong trinh hop;

S6 c6 dong va tong sd phiéu biéu quyét cua cac co dong du hop, phu luc danh sach dang ky
cb dong, dai dién ¢ dong du hop voi sd ¢6 phan va sé phiéu bau tuong ng;

Téng s6 phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc biéu
quyét, tong s6 phiéu hop 1&, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién; ty
1é trong tmg trén tong s6 phiéu biéu quyét cua cd déng du hop;

Cac van dé da duoc thong qua va ty 16 phiéu biéu quyét thong qua tuong tng;

Ho, tén va chir ky cta chu toa va thu ky.

Trudng hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay c¢6 hiéu luc néu dugc tat
ca thanh vién khac ctia Hoi dong quan tri tham du hop ky va co ddy du ndi dung theo quy
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dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi 0 viéc chu toa, thu ky tur chdi ky bién ban hop.

2. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cd dong phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi
két thuc cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop
phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyce, chinh x4c cua ndi dung bién ban. Bién ban
hop Pai hoi ddng ¢6 dong, phu luc danh sach ¢ dong ding ky du hop, nghi quyét da duoc
thong qua va cac tai liéu c6 lién quan guri kém thong bao moi hop phai dugc luu giir tai tru so
chinh cta Cong ty.

3. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach ¢ dong ding ky du hop
kém chit ky ciia ¢ dong, vin ban uy quyén tham du hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién
ban (néu cd) va tai lidu c6 lién quan kém theo thong bao mdi hop phai duoc cong bd thong
tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan va phai duoc
luu gitr tai try s chinh cua Cong ty.

4. Nghi quyét, bién ban hop Dai hoi dong c6 déng, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop
va tat ca cac phu luc dinh kém khac (néu c¢6) va tai liéu co lién quan gui kém theo thong bao
moi hop phai dugce luu gitr tai tru s¢ chinh cua cong ty.

Pic¢u 30. Yéu cau hity bo nghi quyét ciia Pai hoi dong co6 dong

Trong thodi han chin muoi (90) ngdy, ké tir ngdy nhan dugc bién ban hop Pai hoi dong c6 dong

hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi dong cb dong, cd6 dong, nhom co dong theo

quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18 Piéu & nay c6 quyén yéu cau Toa an hoic Trong tai xem xét, huy
bo Nghi quyét hodc mot phan ndi dung ciia Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong trong cac truong
hop sau day:

1. Trinh ty va tha tuc triéu tap hop Dai hoi dong co dong hoic 1ay ¥ kién cd dong bang van ban
va ra quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong khong thyuc hién ding theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty, trir truong hop Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong duoc
thong qua bang 100% tong sd c6 phan co quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 higu luc ngay
ca khi trinh ty, thii tuc tridu tap hop va théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ciia Luat
doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

2. Trinh tu, th tuc ra nghi quyét va noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Piéu 1¢ Cong
ty.

Trudng hop nghi quyét cua Pai hoi dong cd dong bi huy bo theo quyét dinh cta Toa an hodc

Trong tai, nguoi triéu tap cudc hop Pai hdi déng cd dong bi huy bo co thé xem xét to chuc lai

Pai hoi dong c6 dong trong vong sau muoi (60) ngay theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Luat

Doanh nghiép va Diéu 18 nay.

Piéu 31. Hiéu luc nghi quyét, quyét dinh cia Pai hi dong cé dong

1. Céc nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢ dong co hiéu luc ké tir ngay dugc théng qua hodc tir thoi
diém hiéu luc ghi tai nghi quyét do.

2. Céc nghi quyét cia Dai hoi dong co dong duoc théng qua bang 100% tong sd cd phan co
quyén biéu quyét 1a hop phap va ¢ hiéu luc ngay ca khi trinh tr va thu tuc thong qua nghi
quyét d6 khong dugc thuc hién dung nhu quy dinh.

3. Truong hop c6 cd dong, nhom cb dong yéu cau Toa an hodc Trong tai hiy bo nghi quyét cua
Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Diéu 30 Diéu 1é nay, thi cac nghi quyét d6 van co
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hiéu lyc thi hanh cho dén khi Toa an, Trong tai c6 quyét dinh khéc, trir trudng hop ap dung
bién phap khan cép tam thoi theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén.
CHUONG VII. HOI PONG QUAN TRI

biéu 32. Ung cir, dé cir thanh vién Hai ddng quan tri

1.

® 2 o T ®

Trudng hop di xac dinh duoc trude ing vién, thong tin lién quan dén cac wng vién Hoi dong
quan tri duoc dwa vao tai liéu hop Pai hoi ddng c6 dong va cong bé téi thiéu muai (10) ngay
trugc ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong cd dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty
dé ¢ dong co thé tim hiéu vé cc img vién nay truéc khi bo phiéu. Ung vién Hoi ddng quan
tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xac va hop ly cia céc théng tin ca
nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu maot céch trung thuc néu duoc bau
lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén Gng vién Hoi ddng quan tri duoc
cong bd bao gom cac ndi dung tdi thiéu sau day:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh d6 hoc van;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Céc cong ty ma tng vién dang nam giir chuc vy thanh vién Hoi ddng quan tri va cac chirc
danh quan ly khéc;

Béo cdo danh gia vé dong gop cua tng vién cho Cong ty, trong truong hop tmg vién d6 hién
dang 1a thanh vién Hoi ddng quan tri caa Cong ty;

Céc loi ich co lién quan tgi Cong ty (néu co);

Ho, tén ctia ¢ dong hodc nhom cb déng dé cir img vién do (néu cd);

Céc thong tin khac (néu cd).

C6 d6ng hoac nhém co déng nam gitr tir 10% dén dudi 20% tong sb6 ¢b phan cd quyén biéu
quyét duoc d& cir mot (01) tng vién; tir 20% dén dudi 30% duge dé cir ti da hai (02) Gng
vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé ctr ti da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% duoc
dé ctr t6i da bon (04) ung vién; tir 50% dén dudi 60% dugce dé cir téi da nam (05) ung vién;
tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir toi da sau (06) wng vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir toi
da bay (07) ung vién; va tir 80% dén dudi 90% duogc dé cir tdi da tam (08) ¢ng vién.

Trudng hop s6 lugng cac tng vién Hoi dong quan tri théng qua dé cir va ang cir van khong
dua s6 luong can thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém cd thé dé cir thém ang cir vién hoic to
chirc dé cir theo mot co ché duoc cong ty quy dinh tai Quy ché quan tri cong ty. Co ché dé cir
hay céch thirc Hoi dong quan tri dwong nhiém dé cir tng ctr vién Hoi dong quan tri phai duoc
cong bd rd rang va phai dugc Dai hoi dong cb dong thong qua trudc khi tién hanh dé cir.
Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ¢ng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép va biéu 1é Cong ty.

Piéu 33. Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién Hgi déng quan tri

1.

S6 luwong thanh vién Hoi déng quan tri it nhat 1a ba (03) ngudi va nhiéu nhat 1a bay (07)
nguoi. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quén tri khong qua nim (05) nam va c6 thé duoc
bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugce bau lam thanh vién doc lap
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Hoi ddng quan tri khéng qua hai (02) nhiém ky lién tuc. Co ciu Hoi ddng quan tri phai dam
béo su can ddi gitta cac thanh vién c6 kién thirc, kinh nghiém vé phap luat, tai chinh, ching
khoén va linh kinh doanh cta céng ty; dam bao sy can dbi giita cac thanh vién diéu hanh va
cac thanh vién khong diéu hanh, trong d6 tdi thiéu mot phan ba (1/3) tong s thanh vién Hoi
ddng quan tri phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh. S6 luong téi thiéu thanh
vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh duoc xac dinh theo phwong thic lam tron xudng.
Trudng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cing két thic nhiém ky thi cac thanh vién d6
tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va
tiép quan cong viéc.

Pi¢u 34. Co ciu, tiéu chuan thanh vién Hoi ddng quan trj

1.
a.
b.

Thanh vién Hoi déng quan tri phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

Khong thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Luat Doanh nghiép;

C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh vyuc, nganh,
nghé kinh doanh cuia cong ty va khdng nhat thiét phai 1a c6 dong cua cong ty, trir truong hop
Diéu Ié cong ty c6 quy dinh khéc;

Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty c6 thé dong thoi 14 thanh vién Hoi dong quan tri cta
cong ty khac nhung khong duoc ddng thoi la thanh vién Hoi dong quan tri tai qua nam (05)
cong ty khac.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh 1 thanh vién khong ndm giir mét vi tri diéu
hanh nao trong Cong ty, tirc 1a khong dong thoi 14 thanh vién Ban Tong Tong Giam ddc, Ké
toan truong hodc ngudi diéu hanh khac duge Hoi dong quan tri bd nhiém.

Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri 14 thanh vién c6 cac tiéu chuan va diéu kién khoan 2
Diéu 155 Luat Doanh nghiép.

Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai thong bao voi Hoi dong quan tri vé viéc khong
con dap tmg du céac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 3 Piéu nay va duong nhién
khong con 13 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngdy khong dap tng du cac tiéu
chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao trudng hop thanh vién doc lap Hoi
ddng quan tri khong con dap tmg du céc tiéu chuin va diéu kién tai cudc hop Pai Hoi dong
cd dong gan nhat hodc tridu tap hop Pai hoi dong c6 dong dé bau bd sung hodc thay thé
thanh vién doc lap Hoi déng quan tri trong thoi han 06 thang ké tur ngay nhan dugc thong
béo ciia thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri ¢6 lién quan.

Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh tai Diéu

160 cua Luat Doanh nghiép

5
a
b.
c
6
a

=

Dai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:
Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Didu 32 Diéu Ié nay;

C6 don tir chire va duoc chap thuan;

Trudng hop khac quy dinh tai Diéu & cong ty.
Dai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khang;

Truong hop khac quy dinh tai Biéu 18 cong ty.
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7.

9.

Khi xét thay can thiét, Dai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan
tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai truong hop quy dinh tai khoan
5 va khoan 6 Diéu nay.

Hoi déng quan tri phai tri¢u tap hop DPai hoi d@)ng cd dong dé bau bd sung thanh vién Hoi
ddng quan tri trong trudng hop sau day:

S6 thanh vién Hoi dong quan trj bi giam qua mot phan ba so véi s6 quy dinh tai Diéu I¢ cong
ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong trong thoi
han 60 ngay ké tir ngay so thanh vién bi giam qua mot phan ba;

S6 lugng thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri giam xudng, khdng bao dam ty 1¢ theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Biéu 137 cua Luat doanh nghiép;

Tru truong hop quy dinh tai diém ava diém b khoan nay, Dai hoi ddng c6 doéng bau thanh
vién mai thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cuoc hop
gan nhat.

Viéc bod nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri phai dugc cong bd thong tin theo
quy dinh phap luat vé chimg khoan va thi trudng chimg khoan.

Pi¢u 35. Quyén han va nhiém vu ciia Hi dong quan tri
(Theo Diéu 153 ciia Luat Doanh nghiép)

1.

Hoi ddng quan tri 1a co quan quan |y cong ty, c6 toan quyén nhan danh cong ty dé quyét
dinh, thuc hién quyén va nghia vu cta cong ty, trir & quyén va nghia vu thudc tham quyén
cua Pai hoi dong c6 dong.

Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng nam cua
cong ty;

Kién nghi loai c6 phan va tong s6 c¢6 phan dugce quyén chao ban cua timg loai;

Quyét dinh ban c¢b phan chua ban trong pham vi s c6 phan dugc quyén chio ban cia timg
loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia ban c¢b phan va trai phiéu cta cong ty;

Quyét dinh mua lai cd phﬁn theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 cua Luat Doanh
nghiép;

Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thAm quyén va giéi han theo quy dinh
cua phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri tir 35%
tong gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong béo céo tai chinh gn nhat cua cong ty, trir trudng
hop Piéu 18 cong ty c6 quy dinh ty 16 hodc gia tri khac va hop déng, giao dich thudc thim
quyén quyét dinh cia Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138,
khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 cta Luat Doanh nghiép;

Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quén tri; b nhiém, mién nhiém, ky két hop
dong, chdm dut hop dong ddi v6i Toéng giam dbc va ngudi quan 1y quan trong khac do Didu
1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cua nhitng ngudi
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quan 1y do; cir ngudi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi déng thanh vién hodc Dai hoi dong
¢ dong & cong ty khac, quyét dinh muc thu lao va quyén loi khac cia nhitng nguoi do;

Giam sat, chi dao Téng giam dbc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viée kinh
doanh hing ngay cta cong ty;

Quyét dinh co cdu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bd cua cong ty, quyét dinh thanh 1ap cong ty
con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua cb phﬁn cua doanh nghié¢p khac;
Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop DPai hoi déng cd dong, triéu tap hop Dai
hoi dong cd dong hodc lay ¥ kién dé Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét;

. Trinh béo cao tai chinh hang nam 1én Pai hoi dong c¢6 dong;

Kién nghi muc co tirc duge tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢ tirc hodc xtu 1y 16 phat
sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc to chtrc lai, giai thé cong ty; yéu cau pha san cong ty;

Quyén va nghia vy khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, quy dinh
khac ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Hoi dong quan tri thdng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 1y y kién
bang van ban hoac hinh thirc khac do Diéu Ié cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi dong
quan tri 6 mot phiéu biéu quyét.

Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi ddng quan tri thdng qua trai véi quy dinh coa
phap luat, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong, Diéu 1é cong ty gay thiét hai cho cong ty thi cac
thanh vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién d6i chiu trach nhiém
ca nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho cong ty; thanh vién phan
dbi théng qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trir trach nhiém. Truong hop nay, ¢o
dong cua cong ty co quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc hién hodc hay bo nghi quyét, quyét
dinh néi trén.

Quyén duoc cung cap thdng tin caa thanh vién Hoi dong quan tri duoc quy dinh theo Didu 159
cua Luat doanh nghiép

5.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Giam dbc, Pho giam ddc hodc Tong giam
dbc, Pho Tong giam ddc, ngudi quan 1y khac trong cong ty cung cip thong tin, tai liéu vé
tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia cong ty va cua don vi trong cong ty.

Nguoi quan 1y dugc yéu cau phai cung cép kip thoi, dly du va chinh xac thong tin, tai liéu
theo yéu cau ciia thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, tha tuc yéu ciu va cung cap thong
tin do Piéu 18 cong ty quy dinh.

Hoi dong quan tri phai bao cdo Pai hoi dong cd dong vé hoat dong cua Hoi dong quan tri
theo quy dinh tai Piéu 280 Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh m6t sé diéu ciia Luat Ching khoan.

Piéu 36. Tién lwong, thu lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hi dong quén tri,

Téng Giam dbc
(Theo Diéu 163 cua Luat Doanh nghiép)

1.

2.

Cong ty co quyen tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi déng quan tri, tra luong, thudng
cho Téng gidam dbc va ngudi quan 1y khac theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

Tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khac cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam déc
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duoc tra theo quy dinh sau day:
Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc huang thi lao cong viée va thuong.

Thu lao cdng viéc dugc tinh theo sé ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién
Hoi déng quan tri va muac thu lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh muc thu lao cho ting
thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong mirc thu lao va thuong cua Hoi ddng quan tri do
Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién;

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc thanh toan chi phi an, &, di lai va chi phi hop ly khac khi
thuc hién nhiém vu duoc giao;

Tong giam ddc duoc tra lwong va thuong. Tién luong va thuong cia Giam déc hodc Tong
giam doc do Hoi dong quan tri quyét dinh.

Thu lao ciia timg thanh vién Hoi dong quan tri, tién lwong ctia Tong giam dbc va nguoi quan
1y khac duoc tinh vao chi phi kinh doanh cia cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué
thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hing nam cia
cong ty va phai bao cao Pai hoi dong c6 dong tai cudc hop thudng nién.

Piéu 37. Chu tich Hoi dong quan tri
(Piéu 156 cua Luat Doanh nghiép)

1.

o op oW N

» T o o

Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong s cac
thanh vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém nhiém chac danh Téng Giam déc.

Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dong quan tri;

Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va lam chu toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

Té chuc viéc thdng qua nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri;

Giam sat qua trinh té chirc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

Chu toa cudc hop DPai hoi dong co dong;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat doanh nghiép, Luat Chiing khoan va biéu 18
cong ty.

Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri vang mat hoic khdng thé thuc hién duoc nhiém vu
cua minh thi phai ay quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac thyc hién quyén va nghia
vu ciia Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop
khong c6 nguoi duoc ty quyén hoic Chu tich Hoi ddng quan tri chét, mat tich, bi tam giam,
dang chip hanh hinh phat ty, dang chap hanh bién phap xt Iy hanh chinh tai co so cai nghién
bit budc, co s¢ gido duc bat budc, trén khoi noi cur tri, bi han ché hozc mat nang luc hanh vi
dan sy, co kho khan trong nhan thic, 1am cha hanh vi, bi Toéa 4n cdm dam nhiém chuc vy,
cam hanh nghé hoac lam cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai biu mot ngudi trong
sb cac thanh vién gir chuc Cha tich Hoi dong quan trj theo nguyén tic da sé thanh vién con
lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia Hoi dong quan tri.

Piéu 38. Céc cudc hop ciia Hoi ddng quén tri
(Piéu 157 cua Luat Doanh nghiép)

1.

Chu tich Hoi déng quan tri duogc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi déng quan tri trong
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Moo T o w
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thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay két thuc bau cir Hoi ddng quan tri d6. Cudc hop ndy do
thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hoic ty 1 phiéu bau cao nhit triéu tip va chu tri. Truong
hop c¢6 nhiéu hon mét thanh vién c¢6 sé phiéu bau hodc ty 1& phiéu bau cao nhit va ngang
nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong sé ho triéu tap hop
Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan trj hop it nhdt méi quy mot 1an va c6 thé hop bat thuong.

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tdp hop Hoi dong quan trj trong trudng hop sau day:

C6 dé nghi cia Ban kiém soat hozc thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;

C6 d& nghi ciia Giam dbc hodc Tong giam ddc hoac it nhit 05 ngudi quan ly khac;

C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

Trudng hop khac do Biéu I¢ cong ty quy dinh.

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu rd muc
dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dé)ng quan tri phai triéu tap hop Hoi d@)ng quan tri trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Trudng hop khong triéu
tap hop Hoi déng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi d@)ng quan tri phai chiu trach nhiém
vé nhitng thiét hai xay ra d6i v6i cong ty; nguoi dé nghi co quyén thay thé Chu tich Hoi dong
quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tip hop Hoi dong quan tri phai giri thong béo
moi hop cham nhét 13 03 ngay lam viéc trude ngay hop néu Diéu 1& cong ty khong co quy
dinh khac. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh,
cac van dé thao luan va quyét dinh. Kém theo thong bdo moi hop phai c6 tai lidu sir dung tai
cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri c6 thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hodc phuong thie khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh va bao dam dén dugc dia chi lién
lac ctia ting thanh vién Hoi ddng quan tri duoc ding ky tai cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tdp giri théng bao moi hop va cac tai liéu kém
theo dén cac Kiém soat vién nhu dbi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.
Kiém soat vién co quyén du cac cudc hop Hoi ddng quan tri; co quyén thao luan nhung
khong dugc biéu quyét.

Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi co tir ba phﬁn tu téng s6 thanh vién tré 1én du
hop. Truong hop cudc hop dugc triéu tadp theo quy dinh tai khoan nay khong du sb thanh
vién du hop theo quy dinh thi duogc triéu tap lan tht hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du
dinh hop 1an tht nhat, trir truong hop Diéu 1& cong ty quy dinh thoi han khac ngin hon.
Truong hop ndy, cudc hop duogc tién hanh néu c6 hon mot nira sé thanh vién Hoi dong quan
tri du hop.

Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trudng
hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;
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d.
e.

10.

11.

12.

13.

Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thic dién
tir khac;

Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

Gri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1¢ cong ty.

Truong hop gt phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi dén kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan trj chdm nhat 1a 01
gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo trude su ching kién cua tat ca nhiing
nguoi du hop.

Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc oy quyén
cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sé thanh vién Hoi dong quan tri chap
thuan.

Trir trudng hop Diéu 1é cong ty cb quy dinh ty 1& khac cao hon, nghi quyét, quyét dinh ciia
Ho6i dé)ng quan tri dugc thong qua néu duoc da sb thanh vién du hop tan thanh; truong hop $6
phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thugc vé phia c6 y kién ctia Chu tich Hoi dong
quan tri.

Biéu quyét:

Trir quy dinh tai diém b khoan nay, mdi thanh vién Hoi déng quan tri hodc nguoi dugc uy
quyén theo quy dinh tai khoan 9 Diéu nay tham dy véi tu cach cd nhan tai cudc hop Hoi
ddng quan tri s& c6 mot (01) phiéu biéu quyét.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc dé
xuat ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan to1 thanh vién dé co loi ich va lgi ich d6 mau
thuin hodc c6 thé mau thuan véi loi ich cuia Cong ty. Thanh vién Hoi dong s& khong duoc
tinh vao ty 1¢ thanh vién tdi thiéu tham du dé c6 thé t6 chirc mot cude hop Hoi dong quan tri
vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong co quyén biéu quyét.

Theo quy dinh tai diém d Khoan nay, khi cé van dé phat sinh trong mot cudc hop cia Hoi
déng quan tri lién quan dén murc d6 loi ich cua thanh vién Hoi déng quéan tri hodc lién quan
dén quyén biéu quyét ctia mot thanh vién ma nhiing van dé d6 khong dugc giai quyét bang sur
ty nguyén tir bo quyén biéu quyét ciia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan, nhiing van dé
phat sinh d6 s& duoc chuyén téi chu toa cudc hop va phan quyét cta chu toa lién quan dén
van d& nay s& co gia tri 1a quyét dinh cudi cing, trir trudng hop tinh chat hodc pham vi loi ich
ctia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chwa dugc cong bd day du.

Thanh vién Hoi ddng quan tri huong loi tir mot hop déng duoc quy dinh tai Diéu 48 cua Piéu
1& nay s& duoc coi 1a ¢ loi ich dang ké trong hop dong do.

Cong khai lgi ich: Thanh vién Hoi dong quan tri tryc tiép hodc gian tiép dugc hudng loi tir
mot hop dong hodc giao dich di duge ky két hoic dang du kién ky két voi Cong ty va biét
ban than 1 nguoi ¢6 loi ich trong d6 co trach nhiém cong khai ban chat, ndi dung ctia quyén
loi d6 trong cudc hop ma Hoi dong quan tri 1an dau tién xem xét van dé ky két hop dong
hodc giao dich ndy. Truong hop mot thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban than va
ngudi lién quan co loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich dugc ky véi Cong ty, thanh
vién Hoi dong quan tri nay phai cong khai cac loi ich lién quan tai cudc hop dau tién cia Hoi
déng quan tri dugc td chure sau khi thanh vién nay biét rfing minh c6 loi ich hoac s€ ¢6 loi ich
trong giao dich hoic hop dong lién quan.
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5. Hoi dong quan tri thong qua cac quyét dinh va nghi quyét trén co sé da sé thanh vién Hoi
dong quan tri du hop tan thanh (trén 50%). Truong hop sé phiéu tan thanh va phan ddi ngang
bang nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu tich Hoi dong quan tri 1a phiéu quyét dinh.

6. Nghi quyét theo hinh thuc lay ¥ kién bang van ban dugc thong qua trén co sé y kién tan
thanh cua da sé thanh vién Hoi dong quan tri ¢ quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co hiéu
luc va gié tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop duogc tri¢u tap va td churc theo
thong I¢.

7. Bién ban hop Hoi déng quan tri duoc quy dinh theo Piéu 158 ctia Luat doanh nghiép

Piéu 39. Cac tiéu ban thugc Hgi ddng quan tri

1. Hoi dé)ng quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé hd tro hoat dong cua Hoi dé)ng quan
tri. C4c tiéu ban nay phu trach vé cac van dé lién quan dén chinh sach phat trién, nhan su,
luong thuodng, kiém toan ndi bo, quan ly rui ro. S6 lugng thanh vién cua tiéu ban do Hoi
ddng quan tri quyét dinh, nhung dam bao tdi thiéu ba (03) ngudi bao gdm thanh vién cua Hoi
dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh
nén chiém da sd trong tiéu ban va mot trong sd cac thanh vién nay duoc bd nhiém lam
Trudng tiéu ban theo quyét dinh cta Hoi dé)ng quan tri. Hoat dong cta tiéu ban phai tuan thu
theo quy dinh cua Hoi dé)ng quan tri. Nghi quyét ctia cac tiéu ban chi ¢ hiéu luc khi ¢6 da sb
thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hoac cua tiéu ban truc thudc Hoi déng quan
tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Biéu 1& cong ty, Quy
ché noi b vé quan tri cong ty.

CHUONG VIII. TONG GIAM POC, NGUOI PIEU HANH KHAC, THU KY
CONG TY VA NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Piéu 40. To chirc b may quan ly

Hé théng quéan 1y ciia Cong ty phai dam bao bd may quan 1y chiu trach nhiém trudc Hoi dong

quan tri va chiu sy giam sét, chi dao cua Hoi dong quan tri trong cong viéc kinh doanh hiang

ngay cua Cong ty.

Cong ty c6 mot Tong Giam ddc va mot hodc mot sé Phd Giam Tong Giam dbc va mot Ké toan

truong do Hoi dong quan tri bo nhiém. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chac danh

néu trén phai dugc thdng qua bang nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri. Tong Giam déc
va cac Pho Tong Giam ddc co thé ddng thoi la thanh vién Hoi dong quan tri.

Pidu 41. Trach nhiém ciia ngudi diéu hanh cong ty

1. Ngudi diéu hanh Cong ty bao gdm Tong giam ddc, Pho Tong giam dbc, Ké toan truong va
ngudi didu hanh khéc theo quy dinh cta Diéu 1¢ cong ty.

2. Theo d& nghi ciia Tong giam ddc va duoc su chap thuin cua Hoi dong quan tri, Cong ty duoc
tuyén dung ngudi didu hanh khac véi s6 luong va tiéu chuin phi hop véi co cau va quy ché
quan 1y cia Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai co
trach nhiém dé hd trg Cong ty dat dugc cac muc tiéu déra trong hoat dong va td chic.

3. Tong giam dbc dugce tra lvong va thuong. Tién lwong va thuong cua Tong giam doc do Hoi
dong quan tri quyét dinh.
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4.

Tién lwong cta nguoi diéu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Céong ty theo quy dinh
ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bao cdo
tai chinh hing nim cua Cong ty va phai bio cao Pai hoi dong c6 dong tai cudc hop thuong
nién.

Diéu 42. Bo nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cia Tong Giam doc

(Theo Diéu 162 cua Luat Doanh nghiép)

1.

o

® o o oT

Hoi déng quan tri bd nhiém mot thanh vién Hoi déng quan tri hodc thué mot ngudi khac 1am
Tong Giam doc.

Téng giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cua cong ty; chiu su
giam sat cia HQi dong quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va trudc phap luat
ve viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

Nhiém ky cua Tong Giam ddc diéu hanh 1a theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri nhung
khong qua nam (05) nam va co6 thé duogc bo nhiém lai vai s6 nhiém ky khong han ché.

Téng giam d6c phai dap tng cac tiéu chuan, diéu kién sau day:

Khoéng thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat Doanh nghiép;

Khong 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh ciia nguoi quan ly doanh nghiép, Kiém soét vién cua
cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan vén nha nudc, ngudi dai dién phan vén cua
doanh nghiép tai céng ty va cong ty me;

C6 trinh d6 chuy&n mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong ty.

Tong Giam dbc c6 nhitng quyén va nghia vu sau:

Quyét dinh cic van d¢ lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay ctia cong ty ma khong
thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

T6 chuc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

T6 chirc thyc hién ké hoach kinh doanh va phuwong an dau tu ciia cong ty;

Kién nghi phuong an co ciu to chirc, quy ché quan Iy ndi bo ctia cong ty;

B6 nhiém, mién nhiém, bdi nhiém cic chirc danh quan 1y trong cong ty, trir cac chirc danh
thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

Quyét dinh tién lwong va loi ich khac d6i véi nguoi lao dong trong cong ty, ké ca ngudi quan
1y thudc tham quyén b6 nhiém cuia Tong gidm doc;

Tuyén dung lao dong;

Kién nghi phuong an tra cd tirc hodc xir 1y 15 trong kinh doanh;

Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1é cong ty va nghi quyét, quyét
dinh cta Hoi dong quan tri.

Téng giam dbc phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cua cong ty theo dung quy
dinh cua phap luat, Bicu 1€ cong ty, hop dong lao dong ky voi cong ty va nghi quyét, quyéet
dinh cua HGi dong quan tri. Truong hop di€u hanh trai véi quy dinh tai khodn nay ma gay
thiét hai cho cong ty thi Tong gidm doc phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai boi
thuong thiét hai cho cong ty.

Tong Giam doc c6 thé bi bai nhiém, mién nhiém trong cac trudng hop sau:
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Khéng co6 du tidu chuan va diéu kién 1am Téng Giam dbc theo qui dinh tai khoan 3 diéu nay;
Co don xin tir chuc;

Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Tong Giam ddc khi da sé thanh vién Hoi dong quan tri duw
hop ¢6 quyén biéu quyét tan thanh va bé nhiém mot Tong Giam déc méi thay thé.

Piéu 43. Thu ky Cong ty
(Khoan 5 Diéu 156 cua Luat doanh nghiép)

Khi xét thay can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty. Thu ky cong ty c6
quyén va nghia vu sau déy:

a.

b.

H3 tro t6 chuc triéu tap hop Pai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cac bién ban
hop;

H3 tro thanh vién Hoi ddng quan trj trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duoc giao;
H& tro Hoi dong quan tri trong &p dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

Hb trg cong ty trong xay dung quan hé co dong va bao vé quyen, loi ich hop phép cua ¢o
dong; viéc tuan thu nghia vy cung cap thdng tin, céng khai hoa thdng tin va thu tuc hanh
chinh;

Quyén va nghia vy khac theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty.

Piéu 44. Nguoi phu trach quan tri cong ty

1.

h o o O

Hoi dong quan tri phai bo nhiém it nhat 01 nguoi phu trch quan tri cong ty dé hd trg cong
tdc quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguai phu trach quan tri cong ty cé thé kiém nhiém
lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai Biéu 43 ciia Piéu & cong ty.

Nhiém ky ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, mot nhiém
ky 1a ndm (05) nam va Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 thé duoc bau lai véi sé nhiém ky
khong han ché.

Ngudi phu trach quan tri cong ty khong duoc dong thoi 1am viéc cho t6 chirc kiém toan dugc
chap thuan dang thuc hién kiém toan cac béo cao tai chinh cua cong ty;

Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Nguoi phy trach quan tri cong ty khi can nhung khong
tréi véi cac quy dinh phéap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri ¢d thé b nhiém Tro
1y Nguoi phu trach quan tri cong ty tdy ting thoi diém.

Ngudi phu trach quan tri cong ty ¢6 cac quyén va nghia vy sau:

Tu van Hoi dong quan tri trong viéc t6 chirc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh va céc
cong viéc lién quan gitra Cong ty va co dong;

Chuan bj cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong c6 dong theo yéu
cau cua Hoi dong quan tri hoic Ban kiém soét;

Tu van vé thu tuc caa cac cudc hop;

Tham du cac cudc hop;

Tu van tha tuc 1ap cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri phtl hop véi quy dinh cua phép luat;
Cung cip cé4c thdng tin tai chinh, bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac thng tin khéc cho
thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bé thdng tin cua cong ty;
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h.

j.

La dau méi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;
Bao mat thong tin theo cic quy dinh cua phap luat va Biéu Ié cong ty;
Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1é cong ty.

CHUONG IX. BAN KIEM SOAT

Diéu 45. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat

1.

Vi¢c ung cu, dé ctir Kiém soat vién duogc thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Diéu 32 Diéu 1é nay.

Truong hop sé luong cac ung vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va tmg cir khong du sd
luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé dé ctr thém tng vién hodc t6 chirc dé cur
theo co ché quy dinh tai Piéu 1é cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Co ché Ban
kiém soat dwong nhiém dé ctr ing vién Ban kiém soat phai duoc cong bd rd rang va phai
duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cu.

Piéu 46. Thanh phan Ban Kiém soat

1.

S6 luong kiém soat vién ctua Cong ty 1a ba (03) thanh vién, cac Kiém soat vién do Pai hoi
ddng cd dong bau, nhiém ky cia Kiém soat vién khong qua nim (05) ndm va Kiém soat vién
c¢6 thé duoc bau lai voi sé nhiém ky khong han ché. Ban kiém soat phai ¢6 hon mot nira s6
thanh vién thuong tra ¢ Viét Nam.

Kiém soat vién phai dap tng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Diéu 169 Luat Doanh nghiép, Diéu 1& cong ty va khong thude cac truong hop sau:

Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

La thanh vién hay nhan vién ciia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac bao cao
tai chinh ciia cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.

Cac Kiém soat vién bau mot (01) nguoi trong s6 ho lam Trudng ban theo nguyén tic da sb.
Ban kiém soat phai c6 hon mét nira sé thanh vién thudng tra ¢ Viét Nam. Truong Ban kiém
soat phai co b?lng tbt nghi¢p dai hoc trd 1€n thudéc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai
chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat
dong kinh doanh cua doanh nghiép.

Trudng ban kiém soat c6 cac quyén va nghia vu sau:

Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

Yéu cau Hoi dong quan tri, Téng Téng Giam dbc va nguoi diéu hanh khac cung cdp céac
thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soat;

Lap va ky bao cao cua Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién cua Hoi dong quan tri dé
trinh Pai hoi dong c6 dong.

Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong céc truong hop sau:

Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 169 Luat
Doanh nghiép;

C6 don tir chire va duogc chap thuan;

Céc trudng hop khac theo quy dinh cta phap lut, Diéu 1¢ nay.
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6.

d.
e.

Thanh vién Ban Kiém soat bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

Khdng hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

Khéng thuc hién quyén va nghia vu cia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khang;

Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vy ctia Kiém soat vién quy dinh cua
Luat Doanh nghi¢p va Diéu I¢ cong ty;

Theo nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong;

Céc trudng hop khac theo quy dinh cta phap luét, Diéu 1¢ nay.

Piéu 47. Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat

1.

N T @ oo

Ban kiém soat c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh nghiép va
cac quyén, nghia vy sau:

Pé xuat va kién nghi Pai hoi dong cd dong phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap
thuén; quyét dinh cong ty kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua
cong ty khi xét thdy can thiét;

Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong giam sat cia minh;

Giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hgp phéap trong cac hoat dong ctia thanh vién Hoi
dong quan tri, Tong Giam ddc ngudi quan 1y khéac, sy phdi hop hoat dong giita Ban kiém
soat voi Hoi déng quan tri, Téng Giam déc va cd dong;

Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Diéu 1& cong ty cta thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va ngudi diéu hanh khac cua doanh nghiép, phai
thong bao bang vin ban véi Hoi dong quan tri trong vong bon muoi tam (48) gio, yéu cau
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va cé giai phap khic phuc hau qua;

Béo céo tai Dai hoi dong cd dong theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép.

Ban hanh Quy ché hoat dong Ban kiém soat sau khi dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua;
Pugc cung cép thong tin theo Pidu 171 cta Luat Doanh nghiép

Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay.

Ngudi phu trach quan tri cong ty phai bao dam rang toan b ban sao cac nghi quyét, bién ban
hop ctia Pai hoi dong c6 dong va ciia Hoi dong quan tri, cac thong tin tai chinh, cac thong tin
va tai liéu khac cung cp cho cd dong va thanh vién Hoi dong quan tri phai dugce cung cip
cho cac Kiém soat vién vao cung thoi diém va theo phuong thirc nhu d6i véi co dong va
thanh vién Hoi déng quan tri.

Ban kiém soat c¢6 thé ban hanh cac quy dinh vé cudc hop ctiia Ban kiém soat va cach thuc
hoat dong cta Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop téi thiéu hai (02) 1an mot nim va cudc
hop duoc tién hanh khi c¢6 tir hai phan ba (2/3) s6 Kiém soat vién trd 1én du hop. Bién ban
hop Ban kiém soat dugc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién Ban
kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua Ban kiém
soat phai duoc luu gitt nham xéac dinh trach nhiém cua ting thanh vién Ban kiém soat.

Thu lao, tién lwong va loi ich khac ctua Kiém soat vién do Dai hoi dong cb dong quyét dinh.
Kiém soat vién dugc thanh toan cac khoan chi phi an ¢, di lai va céac chi phi phat sinh mdt

Trang 40



Céng ty cé phan xing dau HFC Diéu 1¢ t6 chikc va hoat djng

cach hop 1y khi ho tham gia cac cudc hop ciia Ban kiém soat hodc thuc thi cac hoat dong
khac cta Ban kiém soat.
CHUONG X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI,
KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 48. Hop dong, giao dich ciia Cong ty véi nguoi co lién quan
(Theo Diéu 167 caa Luat Doanh nghiép)

1.

Dai hoi dong c6 dong hodc Hoi dong quan tri chap thuan hop ddng, giao dich giita cong ty
v6i nguodi ¢o6 lién quan sau day:

Co dong, nguoi dai dién theo Gy quyen cua cd dong 1a t6 chirc s¢ hiru trén 10% tong s6 cd
phan pho théng cua cong ty va nguoi ¢ lién quan caa ho;

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc hoac Tong giam dbc va ngudi ¢d lién quan cua ho;
Doanh nghigp ma thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong gidm ddc va ngudi
quan ly khac cta cong ty phai ké khai theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 164 cua Luat Doanh
nghiép.

Ho6i déng quan tri chép thuan cac hop d@)ng, giao dich theo quy dinh khoan 1 biéu nay va cé
gi4 tri nho hon 35% t6ng gié tri tai san ciia doanh nghiép ghi trong bao céo tai chinh gan nhat
hodc mot ty 1€ hoac gia tri khac nho hon theo quy dinh tai biéu 1¢ cong ty. Truong hop nay,
ngudi dai dién cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi dong quan
tri, Kiém soat vién vé cac ddi tuong c6 lién quan déi voi hop dong, giao dich d6 va giri kém
theo du thao hop dong hodc ndi dung chu yéu cia giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh
viéc chap thuan hop ddng, giao dich trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong béo,
trir truong hop Piéu 1¢ cong ty quy dinh mot thoi han khéc; thanh vién Hoi dong quan tri co
loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong cé quyén biéu quyét.

Pai hoi dong cd dong chap thuan hop dong, giao dich sau day:

Hop ddng, giao dich khac ngoai hop dong, giao dich quy dinh tai khoan 2 Biéu nay;

Hop d6ng, giao dich vay, cho vay, bén tai san co gia tri Ion hon 10% téng gia tri tai san cua
doanh nghiép ghi trong bao co tai chinh gan nhat giita cong ty va co dong so hitu tr 51%
téng s6 co phan c6 quyén biéu quyét tro 18n hoic nguoi c6 lién quan caa ¢ dong do.

Trudng hop chip thuan hop dong, giao dich theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, nguoi dai
dién cong ty ky hop ddng, giao dich phai thong béo cho Hoi dong quan tri va Kiém soat vién
vé ddi tugng c6 lién quan dbi voi hop dong, giao dich d6 va giri kém theo dy thao hop dong
hodc thong béo ndi dung chu yéu cta giao dich. Hoi dong quan tri trinh du thao hop dong,
giao dich hodc gidi trinh vé ndi dung chu yéu cua hop d(‘Sng, giao dich tai cudc hop Pai hoi
ddng cd dong hodc 1dy ¥ kién cb dong bang vin ban. Truong hop ndy, co dong co 1oi ich lién
quan dén cac bén trong hop ddng, giao dich khong co quyén biéu quyét; hop dong, giao dich
duoc chép thudn theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 Diéu 148 cta Luét Doanh nghiép, tru
truong hop Diéu 16 cong ty co quy dinh khac.

Hop dong, giao dich bi v6 hiéu theo quyét dinh cta Toa an va xir Iy theo quy dinh cua phap
luat khi duoc ky két khong dang véi quy dinh tai Diéu nay; nguoi ky két hop dong, giao
dich, ¢ dong, thanh vién Hoi ddng quan tri hodc Tong giam ddc co lién quan phai lién doi
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boi thuong thiét hai phat sinh, hoan tra cho cong ty khoan lgi thu duoc tir viéc thuc hién hop
ddng, giao dich do.

Cong ty phai cong khai hop dong, giao dich c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat cd lién
quan.

Piéu 49. Trach nhiém cin trong

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam dbc va ngudi quan 1y khéc c6 trach

nhi¢m thyc hié€n cac nhiém vu cia minh, ké ca nhiing nhi¢m vu véi tu cach thanh vién céc ticu

ban cua Hoi déng quan tri, mot cach trung thyc, can trong va theo phuong thirc ma ho tin 1a vi

loi ich cao nhat cua Cong ty va véi mot mure do can trong ma mot nguoi than trong thudng cod

khi ddm nhiém vi tri twong duong va trong hoan canh tuong ty.

Piéu 50. Trach nhiém trung thye va tranh cic xung dot vé quyén lgi

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng Giam doc va nhitng nguoi diéu hanh
khac phai cong khai céc lgi ich c6 lién quan theo quy dinh tai Piéu 164 Luat doanh nghiép
va céac quy dinh phap luat khac

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam dbc va ngudi diéu hanh khac
khong duoc phép sir dung nhing co hoi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho Céng ty vi
muc dich ¢4 nhan; dong thoi khong duoc st dung nhitng thong tin ¢6 duoc nhd chirc vu cia
minh dé tu 1gi c4 nhan hay dé phuc vu loi ich cta t6 chtic hodc ca nhan khac.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam doc diéu hanh va ngudi diéu hanh
khac c6 nghia vy thong bao cho Hoi ddng quan tri tit ca cac loi ich c6 thé gay xung dot véi
loi ich cia Cong ty ma ho c6 thé duoc huong thong qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich
hoac ca nhan khac.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam dbc va ngudi diéu hanh khac co
nghia vu thong bao bang vin ban cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat vé cac giao dich giira
cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty nim quyén kiém sodt trén nim muoi phan trim
(50%) tr 1én von diéu 18 voi chinh thanh vién d6 hodc véi nhitng ngudi ¢6 lién quan cua
thanh vién d6 theo quy dinh cua phap luat. Pbi véi cac giao dich néu trén do Pai hoi dong cd
dong hodc Hoi ddng quan tri chap thuan, céng ty dai chung phai thuc hién cong bd thong tin
vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cua phap luat ching khoan vé cong bd thong tin.

Trir trudng hop Pai hoi ddng b dong c6 quyét dinh khac, Cong ty khong cp cac khoan vay
hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Téng Giam dbc, nguoi
diéu hanh khac va nhiing ca nhan, t6 chic c6 lién quan t&i cac thanh vién néu trén hodc phap
nhan ma nhimg nguoi nay cé cac loi ich tai chinh, trir trudng hop cong ty dai chung va to
chuc co lién quan tai thanh vién nay la cac cong ty trong cung tap doan hoac cac cong ty
hoat dong theo nhom cong ty, bao gom cong ty me — cong ty con, tap doan kinh té va phap
luat chuyén nganh cé quy dinh khac.

Hop ddng hodc giao dich gitta Cong ty voi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém soat vién, Tong Giam ddc, nguoi didu hanh khac hodc nhitng nguoi lién quan dén ho
hodc cong ty, ddi tac, hi¢p hoi, hoac td chirc ma thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat
vién, Tong Giam ddc, nguoi diéu hanh khac hodc nhitng ngudi lién quan dén ho 14 thanh
vién, hodc co lién quan loi ich tai chinh khong bi vo hi¢u hod trong cac truong hop sau day:

Ddi v6i hop ddng co gia tri tir dudi 35% tdng gia tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh
op dong co g gg g g
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gan nhat, nhitng yéu t6 quan trong vé& hop ddng hoic giao dich ciing nhu cac mdi quan hé va
loi ich cua nguoi diéu hanh hodc thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam
dde d3 duoc bao céo cho Hoi déng quan tri. Déng thoi, Hoi déng quan tri cho phép thuc hién
hop ddng hodc giao dich d6 mot cach trung thuc bang da sb phiéu tan thanh cua nhitng thanh
vién Hoi dong khong c6 loi ich lién quan;

b. Ddi v6i nhimg hop dong c¢6 gia tri 16n hon 35% clia tong gid tri tai san dwoc ghi trong béo
c4o tai chinh gan nhat, nhitng yéu t6 quan trong vé hop dong hoic giao dich nay ciing nhu
mdi quan hé va loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc,
ngudi didu hanh khac di dugc cong bd cho cac ¢ dong khong co loi ich lién quan co quyén
biéu quyét vé van dé do, va nhirng cb dong d6 di thong qua hop ddng hoic giao dich nay;

c. Hop déng hodc giao dich d6 dugc mot td chue tu van doc 1ap cho 1a cong bfmg va hop 1y xét
trén moi phuong dién lién quan dén cc ¢ dong cua cong ty vao thoi diém giao dich hoic
hop déng nay dugc Hoi dé)ng quan tri hoac mat tiéu ban truc thudc Hoi déng quén tri hay cac
c¢b dong cho phép thuc hién;

7. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét d6i véi giao dich mang lai loi ich cho
thanh vién d6 hodc nguoi cd lién quan cua thanh vién d6 theo quy dinh cua Luit Doanh
nghiép va Diéu 1é nay.

8. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam ddc, nguoi diéu hanh khéac va
nhiing nguoi c6 lién quan voi cac thanh vién néu trén khong dugc st dung cac thong tin
chua dugc phép cong bd cua Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich
co lién quan.

Diéu 51. Trach nhi¢m vé thiét hai va bdi thuong

1. Trach nhiém vé thiét hai: Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong
Giam dbc va can bo quan 1y vi pham nghia vu hanh dong mot cach trung thuc, khong hoan
thanh nhiém vy ctia minh véi su can trong, man can va ning luc chuyén mon sé phai chiu
tr4ch nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gy ra.

2. Boi thuong: Cong ty s& bdi thuong cho nhiing nguoi da, dang va c6 nguy co trd thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 da, dang hodc co thé s& dugce tién hanh
cho du day 1a vu viéc dan sy, hinh sy, hanh chinh (ma khong phai 1a vié¢c kién tung do Cong
ty thuc hién hay thudc quyén khoi xudng cua cong ty) néu ngudi d6 da hodc dang 1a thanh
vién Hoi dong quan tri, can bd quan 1y, nhan vién hoic dai dién duoc iy quyén ctia Cong ty
(hay Cong ty con ciia Cong ty), hodc nguoi d6 da hodc dang lam theo yéu cdu cua Cong ty
(hay Cong ty con ciia Cong ty) voi tu cach thanh vién Hoi dong quan tri, can bd quan 1y,
nhan vién hodc dai dién dugc uy quyén cua mot cong ty, dbi tac, lién doanh, tin thac hodc
phap nhan khac. Nhiing chi phi dugc bdi thuong bao gém: cac chi phi phat sinh (ké ca phi
thué luat su), chi phi phan quyét, cic khoan tién phat, cic khoan phai thanh toan phat sinh
trong thuc té hodc duogc coi 1a muc hop 1y khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn kho
phap luat cho phép, véi didu kién 1a ngudi d6 hanh dong trung thuc, can trong, man can va
v6i nang luc chuyén mén theo phuong thirc ma ngudi d6 tin tudng rang d6 1a vi loi ich hodc
khong chéng lai loi ich cao nhét ciia Cong ty, trén co s& tuan thu luat phap va khong co su
phat hién hay xac nhdn nao rang ngudi d6 da vi pham nhitng trach nhiém ctia minh. Cong ty
c6 quyén mua bao hiém cho nhimg ngudi d6 dé tranh nhitng trach nhiém bdi thudong néu
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trén.

Khi thyc hién chirc nang, nhiém vu hodc thyc thi cac cong viéc theo uy quyén cua Cong ty,
thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, can bd quan ly, nhan vién hodc la
dai dién theo y quyén ctia Cong ty duoc Cong ty bdi thuong khi tré thanh mot bén lién quan
trong cac vu khiéu nai, kién, khéoi to (trtr cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khoi kién) trong
cac truong hop sau:

ba hanh dong trung thuc, can trong, man can vi loi ich va khong mau thuan véi loi ich cta
Cong ty;

Tuén thu ludt phap va khong co bang chimg xac nhan da khong thuc hién trach nhiém cua
minh.

Chi phi bdi thuong bao gdm cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su), chi phi phan quyét,
cac khoan tién phat, cidc khodn phai thanh to4n phat sinh trong thuc té hodc duge coi 1a muc
hop 1y khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khuon kho luat phap cho phép. Cong ty c6 thé
mua bao hiém cho nhimng nguoi d6 dé tranh nhimng trach nhiém bdi thuong néu trén.

CHUONG XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Diéu 52. Quyén dieu tra so sach va ho so

1.

C6 dong hodc nhém cod dong dé cap tai khoan 3 Piéu 18 Diéu 18 ny cé quyén truc tiép hoic
thong qua nguoi duoc Uy quyén, gii van ban yéu cau duogc kiém tra trong gid 1am viée va tai
try s chinh cta cong ty, nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong va sao chup cac bién ban, nghi
quyét d6. Yéu cau kiém tra do dai dién dugc uy quyén cia c6 dong phai kém theo gidy uy
quyén cua cd dong ma ngudi do dai dién hodc mot ban sao cong ching cia gidy ty quyeén.
Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va nguoi didu hanh khac c6 quyén tra ciru s6
dang ky c6 dong ciia Cong ty, danh sach cb dong va nhing sd sach va ho so khac ctia Cong
ty vi nhitng muc dich lién quan t6i chirc vu ctia minh véi diéu kién cac thong tin nay phai
duoc bdo mat.
Cong ty sé phai luu giit Piéu 1& nay va nhimg ban stra d6i bd sung Diéu 18, Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu ching minh quyén s hiru tai san, nghi quyét
Dai hoi dong cd dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hoi dong c6 dong va Hoi dong
quan tri, cac bao cao cua Hoi déng quan tri, bdo cédo tai chinh hang nam, s6 sach ké toan va
bét ctr tai liéu nao khac theo quy dinh cta phap luat tai tru s& chinh hodc mot noi khac véi
diéu kién 1a cac c6 dong va co quan ding ky kinh doanh dugc thong bao vé dja diém luu trit
cac tai li¢u nay.
Diéu 1¢ cong ty phai dugc cong b trén website ctia Cong ty.

CHUONG XII. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Diéu 53. Cong nhan vién va cong doan

1.

Téng Giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan trj théng qua cac van dé lién quan dén
viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong théi vige, luong, bao hiém x3 hoi, phuc loi, khen
thuong va ky luat doi v6i ngudi lao dong va nguoi diéu hanh.

Téng Giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan trj théng qua cac van dé lién quan dén
quan hé ctia Cong ty voi cac t chitc cong doan theo cac chuin muc, thong 1é va chinh sach
quan 1y t6t nhat, nhitng thong 1& va chinh sach quy dinh tai Piéu 1& nay, cac quy ché cua
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Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

3. Cong ty ton trong va tao diéu kién dé td chuc Pang va cac to chirc chinh tri - xa hoi khac

hoat dong theo quy dinh ctia Phap luat va diéu 1é ciia cac t6 chirc do.
CHUONG XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN

Diéu 54. Phan phdi lgi nhuin

1. Pai hoi dong cd dong quyét dinh mirc chi tra c¢b tirc va hinh thirc chi tra ¢b tic hang nam tir
loi nhuan dugc gitr lai cua Cong ty.

2. Theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan tri co thé quyét dinh tam tmg cd tirc
gifta ky néu xét thdy viéc chi tra nay phil hop voi kha niang sinh 10i ciia Cong ty.

3. Cong ty khong thanh toan 13i cho khoan tién tra ¢d tirc hay khoan tién chi tra lién quan téi
mét loai ¢6 phiéu.

4. Hoi dong quan tri c6 thé dé nghi Dai hoi dong c6 dong thong qua viéc thanh todn toan bo
hozc mot phan c6 tirc bang cd phiéu va Hoi dong quan tri 1a co quan thuc thi quyét dinh nay.

5. Trudng hop c6 tirc hay nhitng khoan tién khéc lién quan téi mot loai c¢d phiéu duoc chi tra
br:ing tién mat, Cong ty phai chi tra b::ing tién d@)ng Viét Nam. Viéc chi tra c6 thé thuc hién
truc tiép hodc thong qua cac ngan hang trén co so cac thong tin chi tiét vé ngan hang do cb
dong cung cip. Truong hop Cong ty di chuyén khoan theo ding cac thong tin chi tiét vé
ngan hang do ¢ dong cung cap ma c6 dong d6 khong nhan duoc tién, Cong ty khong phai
chiu trach nhiém vé khoan tién Cong ty chuyén cho c¢6 déng thu hudng. Viéc thanh toan ¢
tic ¢6 thé duge tién hanh thong qua cong ty ching khoan hodc Trung tim luu ky chimg
khoan Viét Nam.

6. Can ctr Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Hoi dong quan tri théng qua nghi quyét xac
dinh mot ngay cu thé dé chdt danh sach c6 dong. Can clr theo ngay d6, nhimg ngudi dang ky
v6i tu cach cd dong hodc nguoi so hitu cic ching khoan khac duge quyén nhan cd te, 13
sut, phan phdi loi nhuén, nhan c6 phiéu, nhan thong bao hoic tai liéu khac.

7. Cac van dé khac lién quan dén phan phdi loi nhuan dugc thuc hién theo quy dinh ciia phép
luat.

CHUONG XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH
VA HE THONG KE TOAN

Piéu 55. Tai khoan ngin hang

1. Cong ty md tai khoan tai cac ngan hang Vi¢t Nam hoac tai cdc ngan hang nudc ngoai dugc
phép hoat dong tai Vi¢t Nam.

2. Theo sy chip thuan trude ciia co quan c¢6 thim quyén, trong truong hop can thiét, Cong ty c¢6
thé mé tai khoan ngan hang & nude ngoai theo cac quy dinh ctia phap luit.

3. Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan théng qua céc tai khoan
tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.

Diéu 56. Niim tai chinh

Nam tai chinh ctia Cong ty bat dau tir ngay dau tién cta thang 01 hang nam va két thiic vao ngay

thir 31 cia thang 12 cung nim. Nam tai chinh dau tién bit dau tir ngay cap Gidy ching nhan

dang ky doanh nghiép va két thuc vao ngay thir 31 cta thang 12 ciia nam do.
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Diéu 57. Ché a6 ké toan

1.

Ché d6 ké toan Cong ty sir dung 1a Ché d6 Ké toan Viét Nam (VAS) hoidc ché do ké toan
doanh nghiép hoic ché do ké toan dic thu dugc co quan c6 tham quyén ban hanh khac duoc
B Tai chinh chap thuan. Cong ty phai chiu sy kiém tra ciia co quan Nha nudc vé viée thuc
hién ché d6 ké toan — thong ké.

Cong ty lap sb sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty luu giit hd so ké toan theo quy dinh
phap luat vé ké toan va phap luat lién quan. Nhitng hd so ndy phai chinh xac, cip nhat, c6 hé
thong va phai du dé chimg minh va giai trinh cac giao dich ctia Cong ty.

Cong ty sir dung dong Viét Nam lam don vi tién t& dung trong ké toan. Trudng hop Cong ty
c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh cha yéu bang mot loai ngoai té thi dwoc tu chon ngoai té
d6 lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya chon d6 trudc phap luat va théng
bao cho co quan quan ly thué truc tiép.

Diéu 58. Kiém toin

1.

Cong ty kiém toan doc 1ap va cac nhan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién viéc
kiém toan cho Cong ty phai dugc Uy Ban chimg khoan Nha nudc chp thuan. Pai hoi dong
¢ dong thuong nién s& chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap hodc uy quyén cho Hoi dong
quan tri Iya chon mot cong ty kiém toan doc 1ap hodc thong qua mot danh sach cac cong ty
kiém toan doc 1ap va iy quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh lua chon mét trong sb cac
cong ty nay dé tién hanh cac hoat dong kiém toan Cong ty cho nam tai chinh tiép theo dua
trén nhitng diéu khoan va diéu kién thao thuan véi Hoi dong quan tri. Trong cing nim tai
chinh, cong ty khong dugc thay doi to chirc kiém toan dugc chap thuan, trir truong hop to
chtrc kiém toan dugc chip thuan bi dinh chi hodc bi hiy bo tu cach duoc chap thuin kiém
toan.
Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, xac nhan va bao cdo vé bao céo tai chinh nam, 1ap béo
c4o kiém todn va trinh béo cdo d6 cho Hoi dong quén tri trong vong ba (03) thang ké tir ngay
két thuc nam tai chinh.
Kiém toan vién thuc hién viéc kiém toan Cong ty dugc phép tham du cac cudc hop Pai hoi
ddng cb déng va duoc quyén nhan cac thong bao va cac thong tin khac lién quan dén Pai hoi
ddng c6 déng ma cac co dong duoc quyén nhan va duoc phat biéu ¥ kién tai dai hoi vé cac
véan dé c6 lién quan dén kiém toan.

CHUONG XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH TRACH

NHIEM CONG BO THONG TIN, THONG BAO RA CONG CHUNG

Dicu 59. Bao cao tai chinh nam, sau thang va quy

1.

Cong ty phai 1ap Béo cdo tai chinh ndm theo quy dinh cua phéap luat cling nhu céc quy dinh
ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc va bao cao phai duoc kiém toan theo quy dinh tai Diéu
61 Diéu 1¢ nay. Cong ty phai ndp Bao cao tai chinh nim da duoc kiém toan cho co quan thué
¢6 thim quyén, Uy ban Chimg khoan Nha nuéce, So giao dich chimg khoan va Co quan dang
ky kinh doanh theo quy dinh ctia Phép luat hién hanh.

Béo céo tai chinh nam phai bao gdm bao cao két qua hoat dong kinh doanh phan anh mot
cach trung thuc va khach quan tinh hinh vé 13i va 15 ctua Cong ty trong nim tai chinh, bao
cao tai chinh phan anh mot cach trung thyc va khach quan tinh hinh hoat dong cua Cong ty

Trang 46



Céng ty cé phan xing dau HFC Diéu 1¢ t6 chikc va hoat djng

tinh dén thoi diém 14p béo cdo, bao cdo luu chuyén tién té va thuyét minh béo cdo tai chinh.

3. Cong ty phai lap va cong bd cac bao cao sau (06) thang da soat xét theo cac quy dinh cua ty
ban Chirng khodan Nha nudc, Sé giao dich chung khoan va ndp cho Co quan thué hitu quan
va Co quan dang ky kinh doanh theo cac quy dinh ctia Luat Doanh nghié¢p

4. Cac bao céo tai chinh duogc kiém toan (bao gém ¥ kién cuia kiém toan vién), bao céo tai chinh
sdu thang dugc soat xét cua Cong ty phai dugc cong bo trén website cua Cong ty.

5. Céc t6 chirc, ca nhan quan tim déu dugc quyén kiém tra hodc sao chup ban béo cdo tai chinh
nam dugc kiém toan, bao céo tai chinh sau thang da soat xét trong gio lam viéc ciia Cong ty,
tai try s& chinh cia Cong ty va phai trda mot murc phi hop 1y cho viéc sao chup.

Piéu 60. Bio cio thuong nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Bao cdo thudng nién theo cic quy dinh cua phap luat vé ching

khoan va thi truong chirng khoan.

CHUONG XVI. TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 61. Nghia vu Cong bd thong tin

1. Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin dinh ky va bat thudng theo quy dinh cia Phép luat
vé cdng bd thdng tin trén thi treong chitng khoén hoic theo yéu cau cia co quan quan 1y ¢6
tham quyén mot cach day du, kip thoi, chinh xac.

2. Cong ty thuc hién cong b thong tin trén cac phuong tién sau:

- Trang thong tin di¢n tir (Website) cua cong ty: www.hanoifuel.com.vn

- Heé théng cong bd thong tin caa Uy ban chimg khoan nha nuéc; cac So giao dich ching
khoan, Trung tdm luu ky chung khodn;

- Cac phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh cua phép luat.

3. Noi dung cong bé théng tin

a. Cong ty thuc hién cong b thong tin lién quan dén tinh hinh hoat dong kinh doanh cua cong
ty, gom:

- Cong bb thong tin dinh ky vé bao céo tai chinh, bao céo ty 1¢ an toan tai chinh va cac bao céo
khac theo quy dinh cua phap luat;

- Cong b théng tin bat thuong khi ¢ phét sinh cac sy kién thudc dién phai cong bd thong tin
bat thuong theo quy dinh cta phap luat;

- Cong bd thdng tin theo yéu cau cta co quan quan ly ¢ tham quyeén.

- Cong ty thuc hién cong bd thong tin lién quan dén tinh hinh quan tri cong ty, bao co thuong
nién theo quy dinh Phap luat.

Pidu 62. Ngudi cong bd thong tin

Viéc cdng bd thong tin phai do ngudi dai dién theo Phép luat caa Cong ty hodc nguoi dugc ty

quyén cdng bd thong tin caa cong ty thuc hién. Nguoi dai dién theo phép luat caa Cong ty phai

chiu trach nhiém vé noi dung thong tin do ngudi dugc ty quyén cong bd.

CHUONG XVII. CON DAU
Piéu 63. Dau ciia doanh nghiép

1. DAu bao gdm dau dugc 1am tai co so khic ddu hodc diu dudi hinh thic chit ky sé theo quy
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dinh cua phap luat vé giao dich dién tu.

Hoi déng Quan tri quyét dinh vé sb lugng, hinh thirc va ndi dung con diu cua Cong ty, chi
nhanh, van phong dai dién cua Cong ty (néu c9).

Hoi dong quan tri, Tong giam doc str dung va quan 1y con ddu theo quy dinh ctia phap luat
hién hanh.

XVIIl. CHAM DUT HOAT PONG, THANH LY VA PHA SAN

Piéu 64. Cham dirt hoat dong

1.
a.

b.

Cong ty co thé bi giai thé hodc cham dit hoat dong trong nhing truong hop sau:

Toa 4n tuyén b Cong ty pha san theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;

Khi cac c¢6 dong nam giit it nhat 75% quyén biéu quyét c6 mat truc tiép tai Pai hoi dong cd
dong hodc qua iy quyén biéu quyét giai thé hodc cham dut hoat dong cut Cong ty;

Cong ty khong con du sb lugng c¢d dong tdi thiéu theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép trong
thoi han sau (06) thang lién tuc ma khong lam thi tuc chuyén doi loai hinh doanh nghiép;

Bi thu hdi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép trir truong hop Luét Quan 1y thué cé quy
dinh khac;

Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc gidi thé Cong ty trudce thoi han do Pai hoi déng cd dong quyét dinh, Hoi déng quan tri
thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai thong bao hay xin chp thuan cta co quan c6 thim
quyén (néu bét budc) theo quy dinh.

Picéu 65. Thanh ly

1.

Téi thiéu sau (06) thang trude khi két thic thoi han hoat dong ciia Cong ty hodc sau khi co
mot quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh 1ap Ban thanh 1y gom ba (03)
thanh vién, trong d6 hai (02) thanh vién do Dai hoi dong cd dong chi dinh va mét (01) thanh
vién do Hoi déng quan tri chi dinh tr mdt cong ty kiém toan doc 1ap. Ban thanh ly chuén bi
cac quy ché hoat dong ctia minh. Cac thanh vién ctia Ban thanh 1y c6 thé duogc lwa chon trong
s6 nhan vién Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tét ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y dugc
Cong ty uu tién thanh todn trude cac khoan ng khac ctia Cong ty.

Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém bao céo cho Co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh 1ap va
ngdy bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mit Cong ty trong tat ca cac
cong viéc lién quan dén thanh Iy Cong ty trude Toa an va cac co quan hanh chinh.

Tién thu duge tir viée thanh 1y dugc thanh toan theo thur ty sau:

Céc chi phi thanh ly;

Cac khoan no luong, tro cap thdi viéc, bao hiém xa hoi va cac quyén loi khac cua nguoi lao
dong theo thoa wéc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

No thué;

Cac khoan ng khac cua Cong ty;

Phan con lai sau khi dé thanh toan tit ca cac khoan no tir myc (a) dén (d) trén day duoc phan
chia cho céc c6 dong. Céac cd phan wu dii dugc vu tién thanh toan trudc.
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Diéu 66. Ph4 san

Viéc pha san Cong ty dugc thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé pha san dbi véi cac doanh

nghiép hoat dong trong linh vyc tai chinh, ngan hang.

CHUONG XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ

Piéu 67. Giai quyét tranh chép ndi bd

1. Truong hop phat sinh tranh chip hay khiéu nai c6 lién quan t6i hoat dong ciia Cong ty hay
t61 quyén va nghia vu cta cac c¢b dong theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty, Luat Doanh nghiép,
cac luat khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh gitra:

a. C6 dong v6i Cong ty;

Co dong voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam ddc diéu hanh hay ngudi diéu
hanh khac,

Céc bén lién quan cb ging giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong luong va hoa giai. Trir

truong hop tranh chép lién quan té1 HO1 déng quan tri hay Chu tich Hoi dé)ng quan tri, Chu tich

Hoi dong quan tri chii tri viéc giai quyét tranh chip va yéu cau timg bén trinh bay cac yéu to

thuc tién lién quan dén tranh chap trong vong mudi lam (15) ngdy lam viéc ké tir ngay tranh

chap phat sinh. Trudng hop tranh chap lién quan t6i Hoi dong quan tri hay Cha tich Hoi dong
quan tri, bat ¢t bén nao cling c6 thé yéu cAu Ban kiém soat chi dinh mét chuyén gia doc 1ap dé
hanh dong vai tu cach 1a trung gian hoa giai cho qué trinh giai quyét tranh chap.

2. Truong hop khong dat dugce quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tuan tir khi bat dau qué
trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong duoc cac bén chip nhén, bat
clr bén nao ciing c6 thé dua tranh chap d6 ra Trong tai kinh té hodc Toa an kinh té.

3. Cac bén tu chiu chi phi cua minh ¢6 lién quan t6i thu tuc thuong Iwgng va hoa gidi. Viée
thanh to4n cac chi phi ciia Toa an duoc thyc hién theo phan quyét ciia Toa 4n.

4. Truong hop bé tic trong giai quyét tranh chép giita cac thanh vién Hoi dong quan tri va co
dong dan t6i viéc Cong ty khong thé tiép tuc hoat dong, cac cd dong nim gitr mot nira sb co
phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét trong bau cir thanh vién Hoi dong quan tri c6
quyén dé don khiéu nai t6i toa dé yéu cau giai thé theo mot hay mot sb cac can ctr sau:

a. Céc thanh vién Hoi dong quan tri khong thng nhit trong quan 1y cac cong viéc ciia Cong ty
dan dén tinh trang khong dat dugc sé phiéu can thiét theo quy dinh dé Hoi dong quan tri hoat
dong.

b. Cac cb dong khong thong nhat nén khong thé dat duoc sé phiéu can thiét theo quy dinh dé
tién hanh bau thanh vién Hoi dong quan tri.

c. Co sy bat dong trong nodi bd va hai hodc nhiéu phe canh c6 dong bi chia r& khién cho viéc
giai thé s& 1a phuong an c6 loi hon ca cho toan thé ¢ dong.

CHUONG XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Piéu 68. B6 sung va sira doi Diéu 1¢

1. Viéc bd sung, sira d6i Diéu 1é nay phai duoc Pai hoi dong cd dong xem xét quyét dinh.

2. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cta phap lut c6 lién quan dén hoat dong cua Cong ty
chwa dugc dé cap trong ban Diéu 18 nay hodc trong trudng hop c6 nhitng quy dinh méi cua
phap luat khac v6i nhitng didu khoan trong Diéu 1é nay thi nhiing quy dinh ctia phap luat d6
duong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.
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Céng ty cé phan xing dau HFC Diéu 1¢ t6 chikc va hoat djng

CHUONG XXI. NGAY HIEU LUC

Piéu 69. Ngay hiéu lyc

1.

o kM D

Ban diéu 1& nay gém 21 chuong 69 diéu duoc Pai hoi déng c6 dong Cong ty cb phan Xing
dau HEC nhét tri thong qua ngdy ... thang ... nam 2021 tai Ha Noi va cung chip thuan hiéu
luc toan van cua Dicu 1€ nay.

Diéu 18 nay co hiéu luc ké tir ngay ..... thang ...... nam 2021.

Diéu 1¢ nay 1a duy nhat va chinh thirc ciia Cong ty.

Diéu 1¢ nay dugc 1ap thanh ..... (...) ban, c6 gia tri nhu nhau.

Cac ban sao hodc trich luc Piéu 18 cong ty co gia tri khi ¢6 chit ky cua Chu tich Ho1 déng
quan tri hodc toi thi€u mdt phan hai (1/2) tong so6 thanh vién Hoi dong quan tri.

CHU KY CUA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
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PHU LUC 01

CHI TIET VON PIEU LE CONG TY TU NGAY THANH LAP PEN NAY VA TY LE SO HUU CUA CAC CO PONG SANG LAP TAI
NGAY THANH LAP CONG TY

1. Chi tiét von diéu 1¢ Cong ty

STT | THANG VON PIEU LE GHI CHU

2. Ty 1¢ s& hiru c6 phén ciia cac Co dong Sang 1ap vao ngay thanh lip Cong ty

.z Ty 1& nam giir
AR oy e s A C . £ Tong so co phan i
TT | Tén To chirc/Ca nhan Dia chi thwong tra | S0 CMND/HC - DPKKD (tai thoi diém thanh

nam giir
lap)
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HVFC Céng ty cb phan xang dau HFC

S6: 35.8/2021/TTr/HFC-HPQT Ha Ngi, ngay 01 thang 06 ndm 2021

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
Vé viéc thong qua sika déi, bé sung Quy ché qudn tri va Quy ché hoat dpng ciia
Hi dong Quan tri CONQ ty

Kinh giri: Pai hoi ddng c6 dong Cong ty Co phan Xing ddu HFC

—  Can cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 ciia Quéc héi mede Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

—  Can cit Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 ciia Quoc héi nuwée Cong
hoa xd hoi chu nghia Viét Nam;

—  Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Ludt Chirng khoan;

—  Théng tw s6 116/2020/TT-BTC hwéng dan mét sé diéu vé Quan tri cong ty dp dung doi
voi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP;

—  Can cit Piéu 1é t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty Cé phan Xéing dau HFC;

Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hdi ddng c6 dong vé viéc ban hanh Quy ché quan

tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hi dong Quan tri nhw sau:

Nghi dinh 155/2020/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Lugt Ching

khoéan quy dinh

- Khoan 2 Diéu 270: Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty duoc Hoi dong quan tri xay
dung, trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua. Quy ché quan tri cong ty khong duge
trai v6i quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

- Khoan 4 Diéu 278: Hoi dong quan tri c6 trach nhiém Xay dung Quy ché hoat dong
ctia Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua va cong bd trén trang
thong tin dién tir cia cong ty.

Trén co sd cac quy dinh cta phap luat hién hanh va quy ché mau ban hanh theo Théng

tu s 116/2020/TT-BTC, Hoi dong quan tri di xdy dung ban Du thao Quy ché quan tri

cong ty va Quy ché hoat dong ctuia Hoi dong Quan tri. Noi dung toan vin du thao quy

ché nay cong bd duoc dinh kém theo cac phu lyc dinh kém td trinh nay.
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H Fc Céng ty cd phan xang dau HFC ©dng hénh cang niém tin ‘

Céc quy dinh tai cA¢c Quy ché nay sé& c6 hiéu luc ap dung tir ngay duoc Pai hoi dong cb
d6ng thong qua. Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong iy quyén cho Hoi dong Quan tri ky
ban hanh cac quy ché néu trén theo cac ndi dung da dugc DPai hoi déng ) dong thong
qua.

Kinh trinh Dai hoi dong co dong xem xét thong qua!

Noi nhn: ‘ TM. HQOI PONG QUAN TRI
- Co6 dong CTCP Xang dau HFC; CHU TICH
- HDQT, BKS, BTGD;
- Luu Thu ky Cong ty.
Nguyén Trong Hau

Ghi chi: Tai lidu nay c6 thé duroc sira doi, bo sung thich hop va trinh PHPCD xem xét, quyét dinh tai
Dai hgi

2/ 2
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CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC

HFC

QUY CHE QUAN TRI

CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6....../NO/PHPCP ngay...thang...ndm 2021 ciia Pai hji
dong cé dong Céng ty Cé phan Xang dau HFC)

HA NOI, THANG....., 2021
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Quy ché qudn tri Cong ty Cé phan Xding dau HFC

CAN CU:

Cin ctr Luat doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nim 2020;

Cin ctr Luat chimg khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cin ct Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh phu quy dinh vé
quan tri cong ty ap dung doi voi cong ty dai chiing.

Can ctr Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cua B Tai chinh hudng
dan mot so dieu vé quan tri Cong ty Pai chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ching khoén.

Cin ctr Diéu 18 T6 chirc va Hoat dong cua Cong ty Co phan Xang dau HEC.

Can ct Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong sb..../..../NQ-DHDPCD ngay....thang....nim 2021.

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty c¢b phan Xing dau HFC

Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty C6 phan Xing dau HFC bao gdm cac ndi dung sau:

CHUONG I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1.. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1.

Quy ché quan tri cong ty: Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro,
quyén va nghia vu cta Dai héi déng cd dong, Ho1 d@)ng quan tri, Téng Giam ddc; trinh tu, tha
tuc hop Pai hoi d@)ng cd dong; dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Piéu 1¢
cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phap luat.

Péi tuong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém

soat, Tong Gidm doc va nhiing nguoi lién quan..

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

1.

Céc thuat ngir da duoc dinh nghia tai Dicu 1& Cong ty thi mic nhién dugc hiéu va ap dung
tuong tu trong Quy ché nay. Nhitng tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

“Cong ty” 1a Cong ty C6 phan Xang dau HFC;

“Quan tri Cong ty” 1a hé théng cac quy tic d& dam bao cho cong ty dugc dinh hudng diéu hanh
va duoc kiém soat mot cach ¢ hiéu qua vi quyén loi cta cd dong va nhitng ngudi lién quan dén
cong ty. Cac nguyén tic quan tri cong ty bao gom:

Dam bao co cdu quan tri hop 1y;

bam bdo hi¢u qua hoat dong cua Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, nang cao trach nhi¢ém cua
Hoi dong quan tri va Ban kiém soat d6i véi cong ty va cd dong;

Pam bao quyén loi ciia ¢6 dong va nhing ngudi ¢6 lién quan;

bam bao doi xir cong bang gitra cac ¢6 dong;
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- Bao dam vai tro ctia nha ddu tu, thj truong chimg khoan va cac t6 chirc trung gian trong viéc hd
tro hoat dong quan tri cua Cong ty;

- Tén trong va bao dam quyeén, loi ich hop phap cua cac bén c6 quyén loi lién quan trong quan tri
cong ty;

- Cong bd thong tin kip thoi, ddy dii, chinh xac va minh bach hoat dong ciia cong ty; bao dam cb
dong dugc ti€p can thong tin cong bang.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sd didu khoan hodc van ban phap luat s€
bao gdm ca nhitng stra d6i bd sung hodc vin ban thay thé cac vin ban do.

Piéu 3. Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty

Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém xay dung va trinh Pai hoi dong ¢ dong théng qua Quy ché quan

tri cong ty. Quy ché quan tri cong ty khong duoc trai véi cac nguyén tic va quy dinh hién hanh vé

quan tri cong ty. Quy ché quan tri dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cia cong ty. Quy ché

quan tri cong ty gdm cac ndi dung chi yéu sau:

a. Trinh tu, tha tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi dé)ng cd dong;

b. Trinh ty, tht tuc dé ctr, Gng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;

c. Trinh tu, tha tuc to chirc hop Hoi déng quan tri;

d. Trinh tu, tha tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi diéu hanh;

e. Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty;

f.  Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat dong giita Hoi dong quan tri va Téng Giam ddc;

Quy trinh, tha tuc vé viéc thanh 1ap va hoat dong cua cac tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri;

s e

Quy Qinh vé danh giﬂai hang ném, d6i voi hoat déng khen thuong va ky luat dbi v6i thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc va cac nguoi diéu hanh doanh nghiép khac.
Ngoai ra, Quy ché quén tri cong ty dan chiéu dén mot sd quy dinh trong Piéu 1& ¢bng ty; cac quy
ché, quy trinh quén tri ndi bd cua Cong ty: Quy dinh vé Kiém toan ndi bo; Quy dinh quan tri rui ro;
Quy trinh kiém soat ndi bo; Quyét dinh phan cap tham quyén tai chinh; Quy ché quan trj cac don vi
thanh vién.
CHUONG II. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia co dong
1. C6 dong co day du cic quyén va nghia vu theo quy dinh cta Luat doanh nghiép, cac van ban

phap luat lién quan va Didu 1¢ cong ty, dic biét la:
a. Quyén tu do chuyén nhuong c6 phan di duoc thanh toan day di va dugc ghi trong sb c6 dong
clia cong ty, trir mot s6 truong hop bi han ché chuyén nhugng theo quy dinh cta phép luat, Didu
1¢ cong ty va quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong;
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Quyén dugc d6i xir cong bang. Mdi ¢6 phan cia cing mot loai déu tao cho ¢6 dong sé hiru cac
quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop cong ty co cac loai cd phan wu dii, cac
quyén va nghia vu gin lién véi cac loai c¢6 phan wu dii phai dugc cong bd day du cho cd dong
va phai duoc Pai hoi dong cd dong théng qua;

Quyén duoc thong bao day du thong tin dinh ky va thong tin bat thudng vé hoat dong cua cong
ty;

Quyén va trach nhiém tham gia cac cudc hop Dai hoi dong cb dong va thuc hién quyén biéu
quyét theo cac hinh thirc duoc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty;

Quyén dugc wu tién mua ¢ phin méi chao ban tuong tng véi ty 1¢ sé hitu c¢6 phan trong cong
ty.

Co dong co quyén bao vé cac quyén loi hop phap cua minh. Trong truong hop quyét dinh cua
Pai hoi déng cd dong, quyét dinh cta Hoi déng quan tri vi pham phéap luat hodc vi pham nhiing
quyén lgi co ban cia ¢ dong theo quy dinh ciia phéap luat, ¢ dong co quyén dé nghi huy quyét
dinh @6 theo trinh tu, thi tuc phap luat quy dinh. Trudng hop cac quyét dinh vi pham phap luat
gdy ton hai toi cong ty, Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam dbc diéu hanh phai dén bu
cho cong ty theo trach nhiém cta minh. C6 dong cé quyén yéu cau cong ty bdi thudng ton that

theo quy dinh cta phép luét.

Piéu 5. Nghia vu ciia co dong 16m

1.

2.

C6 dong 16n khong duoc lgi dung wu thé ctia minh gay t6n hai dén cac quyén, loi ich cua cong
ty va ctia cac co dong khac.

C6 dong 16n c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 6. Cudc hop Pai hdi dong co dong thuwdng nién va bat thuong

1.

a.

Triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong thudng nién va Pai hoi dong cd dong
bét thuong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va diéu 18 Cong ty. Pai hoi d@)ng cd dong
thudng nién phai duoc t6 chirc mdi ndm mot (01) 1an trong thdi han bdn (04) thang ké tir ngay
két thic ndm tai chinh. Truong hop khong thé to chirc trong thoi han trén, Hoi dong quan tri
quyét dinh gia han hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién trong truong hop can thiét, nhung
khong qua 06 thang, ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, Pai hoi
ddng co dong c6 thé hop bat thuong. Pia diém hop Pai hoi dong cd dong duoc xac dinh 1a noi
chu toa tham du hop va phai & trén lanh thd Viét Nam.

Thu tuc tri¢u tap hop Pai hoi déng cd dong bét thuong theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 20 Piéu
1€ Cong ty.

Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong c¢b dong phai thuc hién cac cong viée theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 24 Piéu 1¢ Cong ty.

Viéc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién khong duoc to chirc dudi hinh thire 1dy v kién cb
dong bang van ban.
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2. Lap Danh sach c6 dong c6 quyén du hop

Ngudi triéu tdp hop Pai hoi ddng cd dong phai chuan bi danh sach c6 dong du didu kién tham
gia va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi déng cb dong. Danh sach ¢ dong co quyén du hop Dai
hoi dong cb dong duogc 1ap dua trén sb ding ky c6 dong cua cong ty. Danh sach cb dong co
quyén du hop Pai hoi dong cb dong duoc lap khong qua mudi (10) ngdy trude ngay giri gidy
moi hop Dai hoi déng cd dong 1an tha nhét.

Danh séach cd dong co quyén du hop Dai hoi dé)ng cd dong phai ¢o6 ho, tén, dia chi lién lac, quéc
tich, sb gidy to phap 1y ctia ca nhan ddi v6i co dong 13 ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoic sb
gidy to phap 1y cua t6 chuc, dia chi tru sé chinh ddi véi c6 dong 1a t6 chuc; s lwong cd phan
tirng loai, s6 va ngay ding ky cd déng cua timg cb déng (néu co).

3. Thong bio vé viéc chét danh sach c¢b dong c6 quyén tham dy hop Dai hoi ddng c6 dong

Cong ty cong b thong tin vé viéc 1ap danh sach cb dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong cd
dong t6i thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cung.

4. Théng bao triéu tap Pai hoi dong cb dong

Viéc thong bao triéu tap hop Pai hoi dong cd dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va khoan 3 Diéu 24 Diéu 1é Cong ty. Trudng hop to chirc hop Pai hoi dong c6 dong theo
hinh thire héi nghi truc tuyén va/ hoac bo phiéu dién tu, thong bdo moi hop phai quy dinh rd
cach thtrc dang ky va tham du hop truc tuyén, cung cép tén dang nhap va mat khéu truy cap
turong tng dé cd dong va nguoi dai dién theo ty quyén (néu co) truy cap vao hé thong Dai hoi
dong cb dong truc tuyén, va phai néu rd duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cd dong co
thé tiép can. Tai li€u hop Pai héi d@)ng ) dong phai dugc dang tai va cap nhat cac sua ddi, bd
sung (néu c6) cho t&i khi két thuc Pai hoi dong co dong.

5. Chuong trinh, ndi1 dung Pai hoi

a. Hoi dong quan tri hodc ngudi tridu tap Dai hoi dong c6 dong sap xép chuong trinh nghi sy, bd
tri dia diém va thoi gian hop 1y dé thao ludn va biéu quyét timg van dé trong chuong trinh hop
Dai hdi dong c6 dong.

b. Viéc kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop cuia ¢6 dong thuc hién theo quy dinh tai khoan
4, khoan 5 va khoan 6 Piéu 24 Piéu 18 Cong ty.

6. Céch thuc dang ky tham du Pai hoi dong co dong

Céch thirc dang ky tham du cudc hop Pai hoi dong ¢d déng dugce quy dinh tai thong bao hop
Dai hoi dong c6 dong. C6 dong co trach nhiém dang ky tham du theo cach thirc di ghi trong
thong bao. C dong c6 thé uy quyén cho ngudi khac tham du cudc hop theo quy dinh cta phap
luat va Diéu I¢.

7. Diéu kién tién hanh hop Dai hoi dong cd dong
Cudc hop Pai hoi ddng cd dong duoc tién hanh khi dap ung cac quy dinh tai Pidu 25 Diéu 1¢
Cong ty.

8. Thé thirc tién hanh va hop biéu quyét tai Dai hoi dong c6 dong
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a.

10.

Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai Diéu
26 Diéu 1é Cong ty.

Céch thire bo phiéu:

C6 dong c6 thé Iya chon biéu quyét, bau cir bang cach gio thé biéu quyét, bo phiéu truc tiép vao
hom phiéu tai Pai hoi déng ) dong; hoac biéu quyét, bau cir tai cude hop Pai hoi déng cd dong
tryc tuyén, bo phiéu dién tir. Cach thic bo phiéu s& duoc quy dinh chi tiét trong Quy ché t6 chirc
Pai hoi déng ) dong ctia mdi cude hop.

Céch thirc kiém phiéu

Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thic gio thé biéu quyét tai dai hoi, s6 thé “Tan thanh”,
"Khong tan thanh”, “Khong co ¥ kién” duoc dém riéng. Tong sb ¥ kién Tan thanh”, "Khong tan
thanh”, “Khéng c6 ¥ kién” theo timg vin dé duoc Chu toa hoic Truéng ban kiém phiéu thong
bao ngay sau khi c¢6 két qua kiém phiéu.

Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thirc bo phiéu, c6 dong hoic dai dién theo y quyén cia cb
dong du hop biéu quyét bang cach danh dau vao phiéu biéu quyét dugc phat tai cudc hop Pai
hoi dong c6 dong va bo vao thung phiéu dugc niém phong dit tai phong hop dé ban kiém phiéu
thuc hién viéc kiém phiéu. Phiéu biéu quyét hop 18 va di co chir ky cuia C6 dong 1a bang ching
xéac nhan y kién biéu quyét cuia C6 dong vé van dé duoc néu trong phiéu.

Khi ¢6 dong thyc hién biéu quyét, bau cir truc tuyén sé phiéu bau ciia mdi ung vién déu dugc
ghi nhan trén hé thong theo: sb thé tan thanh, sb thé khong tan thanh va sb thé khong co v kién.
Trong truong hop phat sinh cic ndi dung ngoai chuong trinh dai hoi da gui cho ¢6 dong, cb
dong c6 thé biéu quyét, bau cir bd sung. Néu co dong khong biéu quyét, bau cir voi nhitng ndi
dung phat sinh thi phiéu biéu quyét, biu ctr ctia c6 dong dugc xem nhu khong co y kién ddi véi
nhirng ndi dung nay.

C6 dong co thé thay d6i két qua biéu quyét, bau ctr; biéu quyét, bau ctr bd sung nhitng ndi dung
phat sinh, h¢ thong truc tuyén chi sir dung két qua biéu quyét, bau cir cudi cung tai thoi diém ket
thiic viéc bi€u quyét, bau cu.

D61 voi nhitng van d€ nhay cam va néu c6 dong co yéu cau, dai hoi s€ chi dinh mét (01) hoac
mat sO c6 dong khong cé loi ich lién quan dén ndi dung biéu quyét, bau ctr thuc hién gidm sat
viéc ki€m phiéu.

Thong bao két qua kiém phiéu.

Két qua kiém phiéu duoc thong bao ngay tai cudc hop Pai hoi dong cd dong sau khi hoan thanh
viéc ki€m phiéu.

Diéu kién dé nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cd dong

Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua tai cude hop Pai hoi déng ) dong dugc quy dinh tai
Diéu 27 Piéu 1é Cong ty.

Céch thirc phan ddi Nghi quyét, Bién ban ctia Dai hoi dong c6 dong

Co dong da biéu quyet khong thong qua nghl quyét vé viéc to chuc lai cong ty hodc thay d01
quyén, nghia vu cua c6 dong quy dinh tai Diéu 1é cong ty c6 quyén yéu cau cong ty mua lai cd
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phan cta minh. Yéu cau phai bang van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cua cb dong, sb lugng
c¢b phan ting loai, gia du dinh ban, 1y do yéu ciu cong ty mua lai. Yéu ciu phai dugc gui dén
cong ty trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét vé
cac van dé quy dinh tai khoan nay.

b. Coéng ty phai mua lai c¢6 phan theo yéu cau cua c6 déng quy dinh tai khoan a Piéu nay véi gia
thi truong hodc gié dugc tinh theo nguyén téc quy dinh tai Diéu 1 cong ty trong thoi han chin
muoi (90) ngay ké tu ngdy nhan dugc yéu cau. Truong hop khong thoa thuin duoc vé gia thi
cac bén co thé yéu cau mot t6 chirc thim dinh gia dinh gia. Cong ty g101 thiéu it nhat ba (03) to
chtrc thim dinh gia dé c¢d dong lya chon va lya chon do 1a quyet dinh cuoi cung.

11. Huy bo Nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Diéu 30 Diéu 1é Cong ty.
12. Lap bién ban Pai hoi déng c6 dong theo quy dinh tai Diéu 29 Piéu 1¢ Cong ty.
13. Cong bd Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi dong cd dong

Viéc cong bd Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dong cd dong tuan thu quy dinh Cong bd
thong tin ciia Ludt Doanh nghi¢p, Luat Ching khoan va cac van ban phap luat c¢6 lién quan.

14. Cong ty tudn thu ddy du trinh ty, thu tuc vé tridu tap Dai hoi dong cd dong theo quy dinh cia
phap luat, Diéu 1€ cong ty va cac quy dinh ndi bd ctia cong ty. Cong ty khong han ché co dong
tham du Pai hoi dong c6 dong, tao diéu kién cho c6 dong thuc hién viéc uy quyén dai di¢n tham
gia Pai hdi dong cd dong hodc bd phicu tir xa, biéu quyét thong qua hop Pai hoi dong c6 dong
truc tuyén. Cong ty co gang toi da trong viéc ap dung cac cong nghé thong tin hién dai dé co
dong co thé tham gia vao cac cudc hop Pai hoi dong cd6 dong mot cach tot nhat, bao gom hudng
dan c6 dong bo phiéu tir xa, biéu quyét thong qua hop Pai hoi dong co dong truc tuyeén.

15. Cong ty quy dinh trong Diéu 1& cong ty cac nguyén tic, ndi dung, trinh ty, tha tuc lay ¥ kién ¢
dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cua DPai hdi dong c6 dong. Truong hop lay y kién
bang van ban, cong ty phai dam bdo gui, cong bo day du tai li€u va dam bao thoi gian hop 1y
cho cac c6 dong xem xét tai li€u trude khi gui phiu bi€u quyét nhu truong hop t6 chirc hop Pai
hoi dong c6 dong.

Piéu 7. Tham du Pai hdi ddng c6 dong cia kiém toan vién doc 1ap

Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan duoc moi dy hop Pai hoi dong c6 dong thuong

nién dé phat biéu y kién tai Dai hoi ddng cd dong vé cac van dé lién quan dén Béo céo tai chinh

nam trong truong hop Bao cao kiém toan c6 cac khoan ngoai trir trong yéu.

Piéu 8. Bio cio hoat dong ciia Hoi dong quan tri tai Pai hdi dong cé dong thuwong nién

Bao cao hoat dong cua Hoi déng quan tri trinh Pai hoi déng ) dong thuong nién theo quy dinh tai

diém ¢ khoan 3 DPiéu 139 Luat Doanh nghiép, Diéu 18 cong ty phai dam bao c6 cac ndi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat dong va céc lgi ich khac ctia Ho1 déng quan tri va tung thanh vién Hoi
d@)ng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 163 Luét Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty.

2. Tong két cac cude hop ctua Hoi ddng quan tri va cac quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

3. Bao cdo vé cac giao dich giita cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai ching nim quyén

kiém soat trén 50% trd 1én von Dicu I¢ voi thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng nguodi cé lién
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6.
-
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quan cta thanh vién dé; giao dich giita cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi déng quan
tri 1a thanh vién sang lap hodc 13 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhét
trude thoi diém giao dich.

Trudng hop C6 phiéu Cong ty niém yét trén San Giao dich chimg khoan, Thanh vién Hoi dong
quan tri doc 1ap phai thyc hién bdo cdo hoat dong cia thanh vién hoi déng quan tri doc 1ap va
két qua danh gia cta thanh vién doc 1ap vé hoat dong cua Hoi ddng quan tri.

Hoat dong cua cac tiéu ban khac thudc Hoi déng quan tri (néu co).

Két qua giam sat d6i voi Téng Giam ddc.

Két qua giam sat d6i véi ngudi didu hanh khac.

Céc ké hoach trong twong lai.

Picu 9. Bao cdo hoat dong ciia Ban kiém soat tai Pai hoi dong c6 dong thwong nién

Bao c4o hoat dong ctia Ban kiém soat trinh Pai hoi dong c6 dong thuong nién tdi thiéu phai bao

gom cac ndi dung sau:

a.
b.

C.

Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat va ting kiém soat vién;

Téng két cac cudc hop cua Ban kiém soat va céc quyét dinh ctia Ban kiém soAt;

Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia cong ty;

Két qua giam sat ddi véi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc diéu hanh va cic can bd
quan ly khac;

Bao cio danh gia sy phdi hop hoat dong gitta Ban kiém soat v6i Hoi dong quan tri, Tong Giam
dbc va co dong.

CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 10. Ung cir, dé cir, bAu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Hji dong quan tri

1.

2.

Viéc dé cur, ung cu thanh vién Hoi d@)ng quan tri thuc hién theo Diéu 32 biéu 1¢ Cong ty. Cac cd
dong ndm giir c¢6 phan phd thong cé quyén gop sb6 quyén biéu quyét dé dé cir cac ung vién Hoi
dong quan tri theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 18 Diéu 1¢ Cong ty. Cu thé, c6 dong hodc nhém cd
dong so hiru tir mudi phan tram (10%) téng s6 cd phan phd thong trd 1én ¢6 quyén dé cir ngudi
vao Hoi déng quan tri. Viéc dé cur nguoi vao Hoi déng quan tri thyc hién nhu sau:

Céc c6 dong pho théng hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri phai thong bao vé
viéc hop nhom cho cac ) dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi déng ) dong;

Can ctr sO lugng thanh vién Hoi déng quan tri, cd dong hoac nhém cd dong quy dinh tai khoan
nay duoc quyén dé cr mot hodc mot sé nguoi theo quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong lam
g ctr vién Hoi dong quan tri. Trudng hop sé g cir vién duoc ¢d dong hodc nhom cd dong dé
ctr thap hon sb tmg ctr vién ma ho duoc quyén dé ctr theo quyét dinh ciia Pai hoi dong cd dong
thi s6 tmg ctr vién con lai do Hoi dong quan tri va cc cd dong khac dé cur.

Céch thue gi6i thiéu thém tng vién thanh vién Hoi dong quan tri
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Truong hop sé lugng cac tng vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tng cir van khong du
) luong can thiét, Hoi déng quan tri duong nhi¢m cé thé dé cir thém ung vién hoac td chuc dé
ctr theo quy dinh tai Piéu 18 va Quy ché quan tri cong ty. Ung vién do Hoi dong quan tri gidi
thiéu phai duoc da sé thanh vién Hoi dong quan tri biéu quyét théng qua. Co ché Hoi dong quan
tri duong nhiém dé cu ung vién HO1 déng quan tri dugc cong bd 1 rang va duoc Dai hoi déng
¢ dong thong qua trude khi tién hanh dé cir.

3. Viéc bo phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri theo phuong thirc don phiéu theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va bicu 1¢ Cong ty.

4, Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai khoan 6
Diéu 34 Diéu 1é Cong ty.

5. Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong c¢b dong dé bau bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri theo quy dinh tai Khoan 8 DPicu 34 cia Diéu I¢ cong ty

Trir cc trudng hop trén, Pai hoi dong cd dong bau thanh vién moi thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri d3 bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

6. Thong bao ve bau, mien nhi¢m, bai nhi€ém thanh vién Hoi dong quan tri

Viéc bau, bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd
thong tin theo cac quy dinh cta phap luat vé ching khoan va thi truong chirng khoan.

Cong ty phai cong bd thong tin bat thudng trong thoi han hai muoi bon (24) gid trén trang thong
tin dién tr cua Cong ty, Uy ban Chung khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoan noi cong ty
niém yét, dang ky giao dich ké tur khi c6 su thay d61, b6 nhiém mdi, boé nhiém lai, mién nhiém,
bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

7. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri

a. Chu tich Hoi ddng quan tri dugce bau trong cudc hop dau tién ciia Hoi dong quan tri trong thoi
han bay (07) ngay lam vi¢c ké tir ngay két thuc bau cir Hoi dong quan tri d6. Cude hop nay do
thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 1€ phiéu bau cao nhat tri€u tdp va chu tri. Truong
hop c6 nhiéu hon mdt thanh vién c6 s6 phiéu bau hodc ty I¢ phiéu bau cao nhat va ngang nhau
thi cac thanh vién bau theo nguyén tac da so dé chon mot (01) nguoi trong so ho triéu tap hop
Hoi dong quan tri.

b. Chu tich Hoi dong quan trj c6 thé bi bai nhiém, mién nhiém theo quyét dinh cua Hoi dong quan
tri. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri tir chirc hodc bi bii mién, Hi dong quan tri phai bau
nguoi thay the trong thoi han muoi (10) ngay.

Pidu 11. Tw cach thanh vién Hji ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap Gmg céac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Diéu 155 Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty. Thanh vién Hoi dong quan trj co
thé khong phai 13 ¢6 dong cua Cong ty.

2. CoOng ty can han ché thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém cac chtrc danh quan 1y trong bo

méy diéu hanh cua cong ty dé dam bao tinh doc lap ciia Hoi dong quan tri.

10
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3.

Thanh vién Hoi dong quan tri caa Cong ty khong duoc dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan

tri tai qua 05 Cong ty dai chung khéc.

Piéu 12. Thanh phén, nhiém ky cia Hoi ddng quan tri

1.
2.

Thanh phén, nhiém ky ctiia Hoi ddng quan tri duoc quy dinh tai Diéu 33 Diéu 1& Cong ty.

Co cdu Hoi ddng quan tri phai dam bao sy can ddi giita cac thanh vién c6 kién thirc va kinh
nghiém vé phap luat, tai chinh,chimg khoan va cac hoat dong kinh doanh cta céng ty; dam bao
su can ddi gitra cac thanh vién kiém diéu hanh va cac thanh vién khong diéu hanh, trong dé t6i
thiéu mot phan ba (1/3) tong sb thanh vién Hoi ddng quan tri phai 1a thanh vién hoi déng quan
trj khong diéu hanh. S6 luong t6i thiéu thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh dugc xac
dinh theo phuong thirc 1am tron xudng.

Trong trudng hop mot thanh vién bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh cta phép luat va Piéu
1€ cong ty, bi cach chuec, mién nhiém hoic vi mot 1y do nao d6 khong thé tiép tuc lam thanh vién
HDQT, HBQT co6 thé b6 nhiém nguoi khac tam thoi [am thanh vién HDQT theo quy dinh tai
Diéu 18 cong ty. Viéc bau mai thanh vién HPQT thay thé phai duoc thuc hién tai PHDPCP gan
nhat.

Pi¢u 13. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri

Thanh vién doc lap Hoi d@)ng quan tri la thanh vién Hoi déng quan tri tudn thu theo quy dinh tai

Diéu 34 cta Piéu 18 cong ty

Pi¢u 14. Thim quyén cia Hoi ddng quan tri

1.

Hoi dong quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh ciia Ludt doanh nghiép, cac van ban phap
lut lién quan va Diéu 1¢ cong ty, dic biét 1a quyén duoc cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua cong ty va ctia cac don vi trong cong ty.

Hoi dong quan tri chap thuan cac hop dong, giao dich theo Quy dinh tai Didu 48 ciia Dicu 18
cong ty.

Piéu 15. Trach nhiém va nghia vu cia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Thanh vién Hoi dong quén tri phai tuan thii diy du trach nhiém va nghia vy theo quy dinh ctia
Luat doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

Thanh vién Hoi déng quan tri c6 trach nhiém thyc hién cac nhiém vu cia minh mot cach trung
thue, can trong vi quyén loi tbi cao ctia cd déng va cua cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém tham du day du cac cudc hop cua Hoi ddng quan
tri va co y kién rd rang vé cac vain dé duoc dua ra thao luan.

Hoi d@)ng quan tri chiu trdch nhiém dam bao hoat dong cua cong ty tuan thu cic quy dinh cua
phap luat, Didu 1é va Quy ché quan tri cong ty, dbi xir binh dang ddi véi tat ca cd dong va ton
trong loi ich ctia ngudi ¢ quyén loi lién quan dén cong ty.
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Hoi déng quan tri xay dung cac quy dinh vé trinh ty, thu tuc dé cr, ung c, bau, mién nhiém va
bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri va trinh ty, thu tuc td chuc hop Hoi dé)ng quan tri theo
quy dinh cia phép luat va Diéu 18 Cong ty.

Hoi dong quan tri co trach nhiém xy dung co ché danh gia hoat dong, khen thuong va ky luat
d6i v6i thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc va nhimg ngudi diéu hanh khéc.

Hoi déng quan tri c6 trach nhiém bdo cado hoat dong cia Hoi déng quan tri tai Pai hdi déng cd
d6ng theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

Thanh vién Hoi déng quan tri co thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 su
chip thuan cia DPHDCD. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhiing trach nhiém cia
thanh vién Hoi déng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 18 cong ty.

Chu tich Hoi déng quan tri duge nhan danh Hoi dong quan tri thuc hién mot phan quyén han va

churc ndng cua Hoi dé)ng quan tri theo quy dinh cu thé cua Hoi déng quan tri.

Piéu 16. Trach nhiém va nghia vu ctia Hoi dong quan tri

1.

Hoi dong quan tri phai tuan thu day di trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cta Luat doanh
nghiép, cac van ban phép ludt lién quan.

Hoi dong quan trj chiu trach nhiém trudc cac cd dong vé hoat dong cuia cong ty.

Ho6i déng quan tri chiu trdch nhiém dam bao hoat dong cua cong ty tudn thu cic quy dinh cua
phap luat, Diéu 1& va cic quy dinh nodi bo ciia cong ty, ddi xtr binh dang ddi voi tt ca c6 dong

va ton trong 1oi ich ciia ngudi c6 quyén lgi lién quan dén cong ty.

Ho1 dong quan tri xay dung cac quy dinh vé trinh ty, thu tuc dé cu, tng cu, bau, mién nhiém va bai

nhiém thanh vién Hoi déng quan tri va trinh ty, thu tuc td chirc hop Ho1 déng quan tri theo quy dinh

ctia phép luat va Diéu 1& Cong ty.

4.

Hoi déng quan tri xay dung cac quy dinh vé trinh tu, thu tuc lya chon, b6 nhiém, mién nhiém
can b quan 1y va quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong giita Hoi dong quan tri véi Ban kiém
soat va Tong Giam dbc didu hanh, gdm cac ndi dung chinh sau day:

Trinh tu, tha tuc Iya chon, bd nhiém, mién nhiém can bd quan 1y cp cao:

Céc tiéu chuan dé lua chon can bo quan Iy cap cao;

Viéc bd nhiém can bd quan 1y cap cao;

Ky hop dong lao dong véi can b quan 1y cap cao;

Céc trudng hop mién nhiém can bd quéan 1y cip cao;

Thong bao bé nhiém, mién nhiém can bd quan 1y cap cao.

Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat dong giita Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam ddc
diéu hanh:

Thu tuc, trinh ty triéu tap, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitra Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam ddc diéu hanh;
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Thong bao nghi quyét ciia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat va Téng Giam dbc diéu hanh;
Cac truong hop Téng Giam ddc diéu hanh va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi dong
quan tri va nhimng van dé can xin ¥ kién Hoi dong quan tri;

B4o cdo cua Téng Giam dbc diéu hanh v6i Hoi ddng quan tri vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao;

Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cia Hoi dong quan tri di véi
Téng Giam dbc didu hanh;

Cac van dé Tong Giam ddc diéu hanh phai bao cdo, cung cip thong tin va cach thirc thong bao
cho Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién Hoi dong quan tri, cac
kiém soat vién va Téng Giam déc diéu hanh theo cic nhiém vu cu thé cua cac thanh vién néu
trén.

Ho6i déng quan tri c6 trach nhiém xay dung co ché danh gia hoat dong, khen thudng va ky luat
dbi voi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc diéu hanh va cac can bo quan 1y khac.
Giam sat va ngin ngira xung dot loi ich ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soét, Téng Giam dbc va nguoi quan 1y khac, bao gdm viée st dung tai san cong ty sai muc
dich va lam dung cac giao dich véi bén lién quan.

B6 nhiém Ngudi phuy trach quan tri cong ty.

T6 chirc dao tao, tap hudn vé quan trj cong ty va cac ki nang can thiét cho thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong Giam doc va nguoi quan ly khac ctia cong ty.

Piéu 17. Trinh tu, thi tuc t6 chirc hop Hdi dong quan tri

1.

o o

C.
d.

e.

Hoi dong quan tri t6 chirc hop theo dung trinh ty dugce quy dinh tai Piéu 1& va Quy ché nodi bd
ctia cong ty. Viée to chire hop Hoi dong quan tri, chuong trinh hop va cac tai liéu lién quan duoc
thong béo trudc cho cac thanh vién Hoi dong quan tri theo dung thoi han quy dinh cta phap luat
va Diéu 1é cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi 1 tham dy va biéu quyét tai cudc hop theo quy dinh tai
Khoan 9 Piéu 38 cua Diéu 18 cong ty.

Céc cudc hop Hoi dong quan tri thao luan va thong qua nghi quyét vé nhiing van dé sau day can
su cO mat truc tiép cua cac thanh vién Hoi déng quan tri:

Phé chuén ké hoach chién lugc va ké hoach kinh doanh ciia Cong ty.

Bau chon Chu tich Hoi déng quan tri.

Bii nhiém Tong Giam ddc va bd nhiém Téng Giam doc mai.

T6 chuc lai hodc giai thé cong ty.

Tang von diéu 18 va phat hanh c6 phiéu.

Bién ban hop Hoi dong quan tri:
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o o T @

@

10.

Cac cudc hop Hoi ddong quan tri phai dugc ghi bién ban va ¢ thé ghi 4m, ghi va luu giit dudi
hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 14p bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng nudce
ngoai, bao gdm cac nodi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén ting thanh vién du hop hoic ngudi dugc ay quyén du hop va cach thie du hop; ho, tén
cac thanh vién khong du hop va ly do;

Vén dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

T6m tit phat biéu y kién cua tirng thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién caa cudc hop;

Két qua bicu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khang tan thanh va khang c6 y

kién;

Van dé da duoc théng qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua twong tng;

Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu nay.
Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tit ca thanh
vién khac cua Hoi déng quan tri tham dy hop ky va co dﬁy dt ndi dung theo quy dinh tai cac
diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 4 Diéu nay thi bién ban nay c6 hi¢u luc. Truong hop nay, bién
ban hop Hoi dong quan tri phai ghi rd viéc chu toa, nguoi ghi bién ban tir chbi ky bién ban hop.
Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thyc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu gitr tai tru sé
chinh cta cong ty.

Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c6 hiéu luc phap 1y nhu nhau. Truong
hop c6 su khac nhau vé noi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi ndi
dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

No6i dung dugc da s6 thanh vién du hop tan thanh tai bién ban hop Hoi déng quan tri phai dugc
lap thanh Nghi quyét théng qua.

Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri dugc thyc hién theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 1é
cong ty.

Piéu 18. Cac tiéu ban ciia Hoi dong quan tri

1.

Hoi déng quan tri cé thé thanh lap céc tiéu ban dé hd tro hoat dong cua Hoi déng quan tri, bao
gém tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban kiém toan ndi bo, tiéu ban nhan sy, tiéu ban lvong
thudng va cac tiéu ban khac theo nghi quyét ctia Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trach nhiém ciia cac tiéu ban va trach

nhiém cua ting thanh vién.

Piéu 19. Thi lao ciia Hji ddng quan tri
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Thu lao ctia Hoi déng quan tri duoc Pai hoi ddng cb dong thong qua hang nim va dugce cong bd

theo quy dinh tai Diéu 36 ciia Diéu 1é cong ty.

Piéu 20. Thw ky cdng ty

1. Khi xét thiy can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty

2. Quyén han va nghia vu ciia Thu ky cong ty quy dinh tai Diéu 43 cua Diéu 1é Cong ty.

3. Thu ky cong ty c6 trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh ciia phap luat va Diéu 18
cong ty.

Piéu 21. Ngudi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi dong quan tri phai bd nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd tro cong tac
quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu
ky cong ty theo quy dinh tai Piéu 43 cta Diéu 1é cong ty. Nhiém ky ciia Nguoi phy trach quan
tri cong ty do Ho1 déng quan tri quyét dinh, t6i da 1a nim (05) nam.

2. Tiéu chuan, dié}l kién, bf) nhiém, mién nhiém, quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quan tri
quy dinh tai Diéu 44 Diéu 1¢ Cong ty.

CHUONG IV. BAN KIEM SOAT VA KIEM SOAT VIEN

Pic¢u 22. Ung cir, dé cir kiém soat vién

Viéc tmg ctr, dé cir kiém soat vién dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 45 Diéu 1é Cong ty.

Piéu 23. Tw cach kiém soat vién

Kiém soat vién phai dap ing cac tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu

169 Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty va khong thudc cac truong hop sau:

a. Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

b. La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac béo céo tai
chinh ciia cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.

Diéu 24. Thanh phin Ban kiém soat

1. S luong thanh vién Ban kiém soat thuc hién theo qui dinh tai Diéu 1¢ Cong ty 1a ba (03) thanh
vién.

2. Truong Ban kiém soat phai co bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién
quan dén hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép.

Piéu 25. Quyén ciia kiém soat vién

1. Kiém soét vién c6 cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, phap luat lién quan va Diéu
1& cong ty, trong d6 c6 quyén tiép can tat ca cac thong tin va tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat
dong ciia cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc diéu hanh va can bd quan ly
khac c6 trach nhiém cung cip cac thong tin kip thoi va day du theo yéu cau cua cac kiém soat
vien.
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2. Cong ty xay dung co ché nham hd tro kiém soat vién hoat dong va thuc thi nhiém vy mét cach
c6 hiéu qua theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 26. Trach nhiém va nghia vu ciia Ban kiém so4t

Ban kiém soat ¢ cic quyén, nghia vu theo quy dinh tai Didu 47 cua Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 27. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhéat 02 1an trong mot nam, s luong thanh vién tham du hop it nhét 1a
2/3 s6 thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dugc 1ap chi tiét va rd rang. Cac
thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Cac bién ban hop
ctia Ban kiém soat phai duoc luu gitt nham xac dinh trach nhiém cua ting thanh vién Ban kiém
soat.

2. Ban kiém soét c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc diéu hanh va dai
dién cong ty kiém toan doc 1ap tham du va tra 1oi cdc van dé ma cac Kiém soat vién quan tam.

Piéu 28. Thii lao ciia Ban kiém soat

Hang nam, céc kiém soat vién duoc huong thu lao cho viée thuc hién nghia vu cua Ban kiém soat.

Thu lao cho cac kiém soat vién dugc DPai hoi ddng cd dong thong qua. Tong s thu lao, cac khoan

loi ich khéc cling nhu chi phi ma cong ty di thanh toan, cap cho timg kiém soéat vién duge cong bd

trong B4o cdo thudng nién ciia cong ty va cho cac co dong.

CHUONG V. BAN PIEU HANH

Piéu 29. Thanh phin va thim quyén ciia Ban diéu hanh

1. Ban diéu hanh cta Cong ty bao gom Tong Giam ddc, cac Pho Tong Giam doc va Ké toan
truéng.

2. Tiéu chuan va diéu kién ctua Tong Giam dbc Cong ty dugce quy dinh tai Diéu 42 Piéu 1é Cong
ty.

3. Pho Tong Giam ddc phai c6 tiéu chudn va diéu kién sau:

a. Khong thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat Doanh nghiép;

b. Khong 1a ngudi cd quan hé gia dinh ctia ngudi quan ly doanh nghiép, Kiém soét vién cua cong
ty va cong ty me; nguoi dai dién phan von nha nudc, nguoi dai dién phan von cua doanh
nghiép tai cbng ty va cong ty me;

c. Co trinh d6 chuyé&n mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong ty.
4. Ké toan truong cua Cong ty phai c6 tiéu chuan va diéu kién sau:
a. Co¢ trinh d6 chuyén moén, nghiép vu vé ké toan;

b. Thoi gian cong tac thyc té vé ké toan it nhét 1a hai (02) nam ddi véi nguoi c6 chuyén mén,
nghiép vu ve ké toan tir trinh d¢ dai hoc tr¢ 1én va thoi gian cong tac thuc t€ vé ké toan it nhat
la ba (03) nam doi voi ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu vé ke toan bac trung cap.

Piéu 30. Thim quyén ciia thanh vién Ban diéu hanh
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1.

Téng Giam ddc 1a nguoi didu hanh cao nhit moi hoat dong ciia Cong ty; co toan quyén quyét
dinh, thyc hién cac quyén va nghia vu ciia Cong ty theo quy dinh trir nhitng van dé thudc thim
quyén cia Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri; chiu sy gidm sat cua Hoi dong quan tri;
chiu trach nhiém trudc Pai hoi déng ) dong, HoO1 déng quan tri va phap luat vé viéc diéu hanh
hoat dong ctia Cong ty va viéc thue hién cic quyén va nhiém vu duoc giao.

Ph6 Tong Giam ddc 1a ngudi gitip viée ciia Tong Giam dbc trong viée quan 1y diéu hanh mot sd
linh vic hoat dong ctia Cong ty theo su phan cong, Gy quyén cua Téng Giam dbc, bao cao va
chiu trach nhiém trudce Téng Giam ddc va trude phép luat vé nhiém vu duoc Téng Giam dbc
phan cong, uy quyén.

Ké toan trudng gilp Téng Giam dbc chi dao thuc hién cong tac ké toan, tai chinh ciia Cong ty,

c6 cac quyén va nhiém vy theo quy dinh ciia phap luat.

Pi¢u 31. Thanh lap, b6 nhiém, mién nhi¢ém ddi véi thanh vién Ban diéu hanh

1.
2.

Ho6i dé)ng quan tri lya chon vara quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém Téng Giam déc Cong ty.

Ho6i déng quan tri lya chon va ra quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Pho Téng Giam dbc va Ké
toan truong trén co s6 y kién dé xuat ciia Tong Giam déc.

Tong Gidm dbc bo nhiém, mién nhiém cac chiic danh quan 1y trong Cong ty, trir cac chirc danh
thudc thim quyén cua Hoi dé)ng quan tri.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép s€ dugc thong bdo va
cong bd theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty va quy dinh cia phap luat vé ching khoan va thi
truong chung khoan.

CHUONG VI. NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH

Piéu 32. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot vé quyén loi ciia cac thanh vién Hoi

dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam doc dieu hanh, cin b quan ly khac

Trach nhi¢m trung thyc va tranh cdc xung dot vé quyén lgi cua cac thanh vién Hoi dong quan tri,

Kiém soat vién, Téng Giam dbc, can bo quan 1y khac theo quy dinh tai Khoan 50 ciia Diéu 1¢ cong

ty.

Piéu 33. Giao dich véi cac bén c6 lién quan

1.

Khi tién hanh giao dich v6i nhitng nguoi c6 lién quan, Cong ty phai ky két hop dong bang vin
ban theo nguyén tic binh déng, ty nguyén. Noi dung hop dong phai rd rang, cu thé va cong bd
thong tin cho ¢6 dong khi ¢6 yéu cau.

Cong ty ap dung cac bién phéap can thiét dé ngan ngira nhiing ngudi c¢6 lién quan can thiép vao
hoat dong ctia cong ty va gdy ton hai cho loi ich cta cong ty thong qua viéc kiém soat cac kénh
mua, ban hang hoa cua cong ty hay liing doan gia ca.

Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira ¢ dong va nhimng ngudi co lién quan tién
hanh cac giao dich lam that thoat von, tai san hodc cac nguén luc khéc cua cong ty.
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Piéu 34. Giao dich v6i c6 dong, thanh vién Hdi dong quan tri, kiém soat vién, Tong Giam doc,

can b quan 1y khac va ngudi c6 lién quan Cong ty Kkhi tién hanh giao dich véi cac bén ¢6 lién

quan phai thue hién theo nguyén tic sau:

1.

d.

Cong ty khong duogc cung cip cac khoan vay hodc bao 1anh cho cac cd dong va nhitng ca nhan,
t6 chirc ¢6 lién quan dén cd dong do, trir trudng hop quy dinh tai diém a Khoan 4 Diéu nay.

Trir trudng hop Pai hoi ddng cd dong co quyét dinh khac, cong ty khong duoc cdp cac khoan
vay hodc bao lanh d6i v6i cho cac ddi tuong sau:

Thanh vién Ho1 déng quan tri, thanh vién Ban kiém toan ndi bo, kiém soat vién, Téng Giam
dbc, can bo quan 1y khac va nguoi ¢6 lién quan cia cac ddi tuong nay.

Céc ca nhan lién quan dén cac d6i tuong néu tai diém a khoan 2 Diéu nay;

Céc t6 chire lién quan dén céc thanh vién néu tai diém a khoan 2 Diéu nay ngoai trir truong hop
quy dinh tai diém a Khoan 4 Diéu nay.

Giao dich giita cong ty v6i mot dbi twong néu tai khoan 2 Diéu nay va khoan 2 Diéu 164 Luat
doanh nghiép din dén tong gia tri giao dich co gia tri tir 35% trd 1én tong gid tri tai san ghi trén
béo cdo tai chinh gin nhét, giao dich nay phai dugc xin ¥ kién Dai hoi dong co dong.

Cong ty phai cong bd thong tin khi tién hanh giao dich véi cac ddi tuong lién quan dén thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém todn noi b, kiém soat vién, Tong Giam dbc, can
bd quan ly khac nhu sau:

Nguoi ¢6 lién quan ctia cic thanh vién néu trén 1a to chirc tin dung, cac cong ty trong cling tap
doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gdm cong ty me - cong ty con, tip
doan kinh té.

Céc giao dich gitra cong ty véi cong ty ma céac thanh vién néu trén 1a thanh vién sang 1ap hodc la
thanh vién Hoi dong quén tri, Téng Gidm ddc diéu hanh trong thoi gian ba (03) nim trude.

Céc giao dich gilra cong ty véi cong ty trong d6 nguoi lién quan cta céc thanh vién néu trén 1a
thanh vién Hoi dong quén tri, Téng Gidm ddc diéu hanh hodc c6 dong 16n.

Céc giao dich co thé mang lai loi ich vat chét hodc phi vat chét ddi véi cac thanh vién néu trén.

Piéu 35. Pam bio quyén hop phap ciia cac bén ¢é quyén loi lién quan dén cong ty

1.

Cong ty phai ton trong quyén loi hop phéap cta cac bén c6 quyén loi lién quan dén cong ty bao
gdém ngan hang, chu no, ngudi lao dong, ngudi tiéu dung, nha cung cip, cong dong va nhimng
nguoi khac c¢6 quyén loi lién quan dén cong ty.

Cong ty can hop tac tich cuc v6i nhitng nguoi co quyén loi lién quan dén cong ty thong qua
viéc:

Cung cap day du thong tin can thiét cho ngan hang va chu no dé gitip ho dénh gia vé tinh hinh

hoat dong va tai chinh ciia cong ty va dua ra quyét dinh;

18



Quy ché qudn tri Cong ty Cé phan Xding dau HFC

b. Khuyén khich ho dva ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va céc
quyét dinh quan trong lién quan ti loi ich ctia ho théng qua lién hé truc tiép véi Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc diéu hanh.

3. Cong ty phai tuan thi cac quy dinh vé lao dong, moi truong, hoat dong cé trach nhiém voi cong
ddng va xi hoi.

CHUONG VII. PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Pic¢u 36. Pao tao vé quan tri cong ty

Cong ty to chirc dao tao, tip huan vé quan tri cong ty va cac k§ nang can thiét cho thanh vién Hoi

ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Téng Giam dbc, Nguoi phu trach quan tri, Thu ky

cong ty, Ngudi dugc iy quyén cong b thong tin.
CHUONG VIII. PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI VA BAN
PIEU HANH

Piéu 37. Nguyén tic phdi hop

Hoi dong quan trj va Ban diéu hanh phdi hop trong quan hé cong tc theo cac nguyén tic sau:

a. Luodn vi lgi ich chung cua Cong ty.

b. Tuén thu nghiém tic cac quy dinh c6 lién quan cua phap luat, Diéu 18 va cac quy dinh ciia Cong
ty.

c. Thuc hién nguyén tic tap trung, dan chil, cong khai, minh bach.

d. Phéi hop cong tac véi tinh than trach nhiém cao nhat, trung thyuc, hop tac va thuong xuyén chu
dong phdi hop théo g& cac vudng mic, khé khan.

Pidu 38. Phoi hop hoat dong giira Hi dong quan tri véi Ban diéu hanh

1. HDQT lanh dao va gidm sat moi hoat dong cua Ban diéu hanh trén co s& tao moi diéu kién tét
nhit vé co ché, chinh sach, ngudn nhan lyc, co s¢ vat chit dé gitip Ban diéu hanh hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

2. Dinh ky hang quy va nim, Téng Gidm ddc phai giri bao cao bang van ban vé tinh hinh hoat
dong kinh doanh va phuong hudng hoat dong trong thoi ky t6i cia Cong ty cho Hoi dong quan
tri.

3. Téng Giam dbc khong dong thoi 1a thanh vién HPQT dwoc moi tham du (khong biéu quyét) cac
cudc hop HDQT.

4. Céc chuong trinh/ dy 4n nghién ctru, khao sat, cac cudc dam phan, ky két hop dong ciia Cong ty
¢6 lién quan dén chirc ning nhiém vu ctia Hoi dong quan tri, Tong Giam déc c6 trach nhiém bao
c4o Chu tich HDQT dé cur thanh vién HDQT tham du.

CHUONG IX. BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Piéu 39. Nghia vu cong bd thong tin

1. Cong ty co nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat thuong vé
tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cong ty cho cd dong va
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cong chiing. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin duoc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat va Diéu 1é cong ty. Ngoai ra, cong ty phai cong bd ddy du, chinh xac va kip thoi cac thong
tin khac néu cac thong tin d6 c6 kha ning anh hudng dén gia ching khoan va anh hudng dén
quyét dinh cta c6 dong va nha dau tu.

2. Viéc cong bd thong tin duge thuc hién theo nhimg phuong thirc nhim dam bao cb dong va cong
chung dau tu c6 thé tiép can mot cach cong bang. Ngon tir trong cong bd thong tin can rd rang,
d& hiéu va tranh gy hiéu 1am cho c¢6 dong va nha dau tu.

Diéu 40. Cong bd thong tin vé md hinh t6 chirc quan 1y cong ty

1. Cong ty phai bao cio Uy ban Chung khoan Nha nuée, So giao dich chimg khoan va cong bd
thong tin vé mo hinh t6 chirc quan 1y va hoat déng cong ty theo quy dinh tai Diéu 137 Luat
doanh nghiép.

2. Trong truong hgp Cong ty thay d6i mo hinh hoat dong, Cong ty phai bao cao Uy ban Chimg
khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoan va cong bd thong tin trong vong 24 gio ké tir khi
DHDCD c6 quyét dinh thay d6i mé hinh.

Didu 41. Cong bd thong tin vé quan tri cong ty

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty tai cac ky Pai hoi dong ¢ dong
thudng nién va trong Bo cao thuong nién cta cong ty theo quy dinh ciia phap luat vé ching
khoan va thi truong chirng khoan.

2. Cong ty co nghia vu bao cdo dinh ky sau (06) thang va cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri
cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé ching khoan va thi trudng chimg khoan.

Pidu 42. Cong bd thong tin vé thu nhip cia Tong Giam ddc va cic chirc danh quan 1y khac

ciua Cong ty

Tién lwong cua Tong Gidm ddc Cong ty va cac chic danh quan 1y khac phai duoc thé hién thanh

muc riéng trong Bdo cdo tai chinh hang ndm cua Cong ty va phai bao cao PHDPCD tai cudc hop

thuong nién.

Piéu 43. Trach nhiém vé bao cdo va cong bd thong tin cia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong

Giam doc

Ngoai cic trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 33 Quy ché nay, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong

Giam ddc co trach nhiém bao cdo va cong bd thong tin vé giao dich trong cac trudong hop sau:

1. Cac giao dich giﬁ;l cong ty véi c(?ng ty ma cé’c thanh vién néu trén 1a thanh Viép séng 1ap hodc la
the‘}nh vién Ho1 dong quan tri, Tong Giam doc trong thoi gian ba (01) ndm gan nhat trude thoi
diém giao dich.

2. Cac giao dich gitra cong ty voi cong ty trong do nguoi lién quan cua cac thanh vién néu trén 1a
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc hodc co dong 16m.

3. Cac giao dich c6 thé mang lai loi ich vat chit hodc phi vat chat d6i véi cac thanh vién néu trén.

Didu 44. T6 chirc cong bod thong tin
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1. Cong ty t6 chirc cong bd thong tin gdm mot sd ndi dung chu yéu sau:

a. Xay dung ban hanh cac quy dinh vé cong bd thong tin theo quy dinh tai Luat ching khoan va
cac van ban huéng dan;

b. Thuc hién cong b thong tin theo diéu 61 ctia Piéu 18 cong ty;

2. Ngudi dai dién theo Phap luat ciia Cong ty c6 thé iy quyén cong bd thong tin cho mot can bd
quan ly.

Ngudi iy quyén cong bd thong tin 13 ngudi

a. Co kién thuc vé ké toan tai chinh, c6 k¥ nang nhét dinh vé tin hoc;

b. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cac cd dong cé thé dé dang lién h¢;

c. Co du thoi gian dé thuc hién chirc trach ctia minh, dic biét 1a viéc lién hé véi cac cd dong, ghi
nhan nhiing y kién cta cac c6 dong, dinh ky cong bd tra 11 ¥ kién cua cac ¢d dong va cac van
dé quan trj cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé cong bd cac thong tin ctia cong ty véi cong ching dau tu theo quy dinh cua
phép luat va Diéu 1¢ cong ty.

CHUONG X. GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Piéu 45. Giam sat

Cong ty, cac to chirc va ca nhan c6 lién quan phai chiu sy giam sat vé quan tri cong ty ciia Uy ban

Chung khoan Nha nudc va cc co quan cé tham quyén khéc theo quy dinh cua phéap luat.

Diéu 46. Xir 1y vi pham

Cong ty, cac to chirc va ca nhan co lién quan vi pham hodc khong thuc hién quy dinh tai Quy ché

nay tuy theo tinh chat, mtrc do bi xir phat vi pham hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy

theo quy dinh cta phép luat.
CHUONG XI. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 47. Sira ddi b sung

1. Viéc sira d6i, bo sung Quy ché nay do Hoi ddng quan tri soan thao, xay dung va trinh Pai hoi
dong c6 dong thong qua.

2. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cua phap luat c¢6 lién quan dén hoat dong cta cong ty chua
dugc dé cap trong ban quy ché nay hodc trong truong hop cd nhimng quy dinh méi cta phéap luat
khac v6i nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy dinh cua phap luat d6 duong nhién
duoc ap dung va diéu chinh hoat dong cua cong ty.

Piéu 48. Hi¢u lyc thi hanh

1. Quy ché nay gom XI chuong, 48 Piéu dugc Pai hoi dong cd dong Cong ty C6 phan Xing dau
HFC théng nhét thong qua theo Nghi quyét sé NQ/DHPCDY..... ngay ... thang ... nim 2021 va
cung chap thuan hiéu luc toan van ctua Quy ché nay.

2. Quy ché nay 14 duy nhat va chinh thirc
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3. Cac ban sao hoic trich luc Quy ché quan tri Cong ty phai co chir ky ctia Chu tich Hoi dong quan
tri Cong ty hodc it nhat hai phan ba tong s6 thanh vién Hoi ddng quan tri méi ¢ gia tri./.

CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC
CHU TICH HPQT
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- Can cir Lugt Ching khoan sé 54/2019/QH14 ngdy 26 thing 11 niam 2019;
- Can cir Lugt Doanh nghiéo sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s¢ diéu cua Ludt Chiing khodn;

- Can cir Thdng tr s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bg trudong
Bé Tai chinh hwéng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty ap dung doi Véi cong ty dai
ching tai Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chiing khodn;

- Can cir Biéu 1¢ Cong ty co phan Xéang dau HFC;

- Can cir Nghi quyét Pai héi dong co déng so... ...ngay... ...thang... ...ndm 2021

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty ¢ phan
Xing dau HFC

Quy ché hoat dong cta Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Xang dau HFCX bao gom

cac ndi dung sau:

CHUONG 1. QUY BPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh:
Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri quy dinh co ciu to chic nhan sy, nguyén tic
hoat dong, quyén han, nghia vu ctia Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan
tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu Ié cong ty va cac quy
dinh hién hanh khac cua phap luat co lién quan.
2. Ddi tuong ap dung:
Quy ché nay dugc ap dung cho c4c thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty co phan Xing
dau HFC
Piéu 2. Trach nhiém phéap Iy caa Hi ddng quan tri
Khi thuc hién chire nang, quyén va nghia vu cia minh, Hoi dong quan trj tuan thu dung
quy dinh cua phap luat, Diéu 18 va Nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong va chiu trach
nhiém theo quy dinh tai Luat doanh nghiép.
Piéu 3. Nguyén tic hoat déng cia Hoi dong quan tri
1. Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cua Hoi dong

quan tri chiu trach nhiém cé nhan vé phan viéc cia minh va cing chiju trach nhiém
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2.

trudc Pai hoi ddng co dong, trudc phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi
ddng quan tri dbi véi su phat trién cua cong ty.
Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Tong Giam ddc t6 chirc diéu hanh thuc hién
cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tri.

CHUONG II. THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 4. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hgi déng quan tri

1.

Thanh vién Ho6i ddng quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luat Ching
khoén, phap luat lién quan va Diéu 18 cong ty, trong d6 c6 quyén duoc cung cap cac
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cua
cac don vi trong Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Biéu Ié cong ty va cac
nghia vy sau:

Thuc hién cac nhiém vu ciia minh mét cach trung thuc, can trong vi loi ich cao nhat
cuia c6 dong va cua Cong ty;

Tham du day du cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri va cd y kién vé cac van dé
duogc dua ra thao luan;

Béo céo kip thoi, day du véi Hoi ddng quan tri cac khoan th lao nhan duoc tir cac
cong ty con, cong ty lién két va cac to chic khac;

Béo céo Hoi ddng quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich giita Cong ty, cong
ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soét trén 50% tro 1én vén dicu 1é
Vv6i thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng nguoi ¢6 lién quan caa thanh vién do;
giao dich gitta Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh
vién sang 1ap hoic 1a nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhat
trugc thoi diém giao dich;

Thuc hién cong b thong tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu cia Cong ty theo quy
dinh cua phéap luat.

Thanh vién Hoi dong quan tri doc l1ap caa cong ty niém yét phai lap bao cao danh

gia vé hoat dong cua Hoi ddng quan tri.

Piéu 5. Quyén dwoc cung cip thong tin caa thanh vién Hai ddng quan tri
(Theo Piéu 159 caa Luat Doanh Nghiép)

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Giam ddc, Pho giam dbc hodc Tong

giam doc, Phé Tong giam ddc, ngudoi quan ly khac trong cong ty cung cap thong tin,
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tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua cong ty va caa don vi trong
cong ty.

Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, diy du va chinh xac théng tin,
tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi ddng quan tri. Trinh ty, tha tuc yéu cau va

cung cap thong tin do Diéu 18 cong ty quy dinh.

Piéu 6. Nhiém ky va sé lwong thanh vién Héi déng quan tri

1.
2.

S6 thanh vién cua Hoi ddng quan tri 1a 5 ngudi.

Nhiém ky caa thanh vién Hoi déng quan tri khong qua 05 nim va co thé duoc bau
lai v6i s6 nhiém ky khéng han ché. Mot ca nhan chi duoc bau 1am thanh vién Hoi
d6ng quan tri doc 1ap cua mot cong ty khéng qua 02 nhiém ky lién tuc.

S6 luwong thanh vién Hoi dong quan tri phai dam bao it nhat ba phan tu (3/4) sb
thanh vién thuong tru ¢ Viét Nam.

Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thdc nhiém ky thi cac
thanh vién d6 tiép tuc l1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi cé thanh vién
méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc, trir truong hop Biéu 18 cong ty c6

quy dinh khac.

Piéu 7. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Hai ddng quan tri

1.

a.
b.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ang c4c tiéu chuan va diéu kién sau day:
Khoéng thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Luat Doanh nghiép;

C6 trinh @6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc trong linh vyc,
nganh, nghé kinh doanh caa Cong ty va khong nhat thiét phai la co dong ciia Cong
ty, trir treong hop Diéu 1€ cong ty c6 quy dinh khéc;

Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan
tri cta cong ty khéc;

Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh 1a thanh vién khéng nam giit mot vi
tri diéu hanh nao trong Cong ty, tic 1a khong dong thoi 1a thanh vién Ban Tong
Tong Giam ddc, Ké toan truong hodc ngudi diéu hanh khac duogc Hoi dong quan tri
b6 nhiém.

Thanh vién Hai dong quan tri doc lap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137

Luat Doanh nghiép phai dap ung céc tiéu chuan va diéu kién sau day:
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a.

Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hoac cong ty con cua
Cong ty; khéng phai 1a nguoi da tieng lam viéc cho Cong ty, cong ty me hoac cong
ty con ctia Cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;

Khong phai 1a ngudi dang hudng luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cép
ma thanh vién Hoi dong quan tri duoc huong theo quy dinh;

Khong phai 1a nguoi ¢6 vo hodc chdng, bd dé, b nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh ruét, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 16n caa Cong ty; 1a ngudi quan ly caa
Cong ty hoac cong ty con cua Cong ty;

Khong phai 1a nguoi truc tiép hoac gian tiép so hitu it nhat 01% tong sé ¢6 phan c6
quyén biéu quyét caa Cong ty;

Khong phai 1a nguoi da ting 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cua
Cong ty it nhat trong 05 nam lién trudce do, trir trudng hop dwoc bo nhiém lién tuc
02 nhiém ky;

Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai thong bao véi Hoi dong quan tri vé viéc
khong con dap tmg du céc tidu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va
duong nhién khong con 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong
dap tng du cac tiéu chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai théng bao trudng
hop thanh vién doc l1ap Hoi dong quan tri khong con dap tng dil cac tiéu chuan va
diéu kién tai cudc hop Pai hoi dong cd déng gan nhat hoic triéu tap hop Pai hoi
dong co dong dé bau bo sung hoic thay thé thanh vién doc lap Hoi dong quan tri
trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duoc thong béo cua thanh vién doc 1ap Hoi

ddng quan tri co lién quan.

Pi¢u 8. Chi tich Héi dong quan tri

1.

Chu tich Hoi dng quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong
s6 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém nhiém chic danh Tong Giam déc
Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri c6 cac quyén va nghia vu sau déy:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi ddng quan tri;

Chuan bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri va lam
chu toa cudc hop Hoi déng quan tri;

Tb chirc viéc thdng qua nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri;




Quy ché hoat dgng ciia Héi dong quan tri Cong ty Cé phan Xding dau HFC

d. Giam sat qua trinh to chac thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi déng quan
tri;

e. Chuan bi chuong trinh, tai liéu, triéu tap, chua toa cudc hop Pai hoi ddng c6 dong;

f. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém dam bao viéc Hoi dong quan tri gii bao
cdo tai chinh nam, bao c4o hoat dong cua Cong ty, béo c4o kiém toan va bao céo
cua Hoi ddng quan tri cho cac ¢ dong tai cudc hop Dai hoi dong co dong.

g. Chu tich Hoi dong quan tri duoc nhan danh Hoi ddng quan tri thuc hién mot phan
quyén han va chtic ning ctia Hoi dong quan tri theo quy dinh cu thé cua Hoi dong
quan tri.

h. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Luat nay va Diéu 1é cong ty.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chirc hozc bi bai mién, Hoi dong
quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc
hoac bi bdi mién. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mat hoic khong thé
thuc hién duoc nhiém vu cta minh thi phai ay quyén bang vin ban cho mot thanh
vién khéc thuc hién quyén va nghia vu cua Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén
tac quy dinh tai Diéu I& cong ty. Truong hop khong c6 ngudi duoc uy quyén hoic
Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu,
dang chap hanh bién phép xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co sd gido
duc bit bugc, tron khoi noi cu trd, bi han ché hoic mét nang lwc hanh vi dan su, ¢6
kho khan trong nhan thire, 1am cha hanh vi, bi Toéa an cdm dam nhiém chic vu, cim
hanh nghé hoac 1am cdng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi
trong sb céac thanh vién giir chirc Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sé
thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh mai caa Hoi dong quan tri.

5. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém thu ky cong ty
Quyén han va nghia vu ctia Thu k¥ cong ty quy dinh tai Diéu 43 cta Diéu 18 Cong ty.

6. Chu tich Hoi dong quan tri c6 thé bi bai mién theo quyét dinh cua Hoi déng quan tri.
Truong hop Chu tich H6i ddng quan tri tir chirc hozc bi bai mién, Hoi dong quan tri
phai bau nguoi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay.

Piéu 9. Bai nhiém, mi&n nhiém va bo sung thanh vién Hgi ddng quan tri

1. Dai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong hop
sau day:

a. Khéng c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Biéu 155 Luat Doanh nghiép;
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C6 don tir chirc va dugc chap thuan;

Truong hop khéac quy dinh tai Biéu 1& Cong ty.

Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong hop sau
day:

Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trur
truong hop bat kha khéang;

Truong hop khac quy dinh tai Biéu Ié cong ty.

Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong co dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudng
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong dé bau bo sung thanh
vién Hoi dong quan trj trong trudng hop sau day:

S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so véi sé quy dinh tai
Diéu 1é cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong
cb dong trong thdi han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bi giam qua mot phan ba;
S6 luong thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri giam xudng, khong bao dam ty 18
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Lu4t doanh nghiép;

Trir truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi dong c6 déng bau
thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém

tai cudc hop gan nhat.

Pi¢u 10. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

1.

Cb dong hodc nhém c¢b dong sé hitu tir mudi phan tram (10%) tong sé ¢ phan phd
thong tro 18n ¢6 quyén dé cir tng cir vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cia Luat
doanh nghiép va Biéu ¢ cong ty.

Truong hop s6 lwong ng cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tng cir van
khong du sb luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép,
Hoi ddng quan tri dwong nhiém gigi thiéu thém ang cir vién hoic té chirc dé cir theo
quy dinh tai Diéu 1& cdng ty, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat
dong cua Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi déng quan tri dwong nhiém gigi thiéu thém
g ctr vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong c6 dong biéu quyét

bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua phap luat.
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3.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thic
bau don phiéu, theo d6 mdi cd dong co tong s phiéu biéu quyét twong wng vai tong
s6 ¢6 phan s& hitu nhan véi sé thanh vién dwgc bau cua Hoi ddng quan tri va cd
déng co quyén don hét hoic mot phan téng sé phiéu bau caa minh cho mét hoic
mot s6 ung cir vién. Nguoi trdng ctr thanh vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh
theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir tng ctr vién c6 sé phiéu bau
cao nhit cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong hop cé
tir 02 &g cir Vién trg 1én dat cing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing
cua Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac (ng ctr vién c6 sé phiéu
bau ngang nhau hoic lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic Diéu ¢ cong ty.

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai dong quan tri do Pai hoi déng ¢6

dong quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Piéu 11. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1.
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Truong hop da xac dinh dugc trudc tng vién, thong tin lién quan dén céc Gng vién
Hoi dong quan tri duoc dua vao tai liéu hop Pai hoi dong cb dong va cong bd toi
thiéu muoi (10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong trén
trang thong tin dién tir cuia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé cac tng vién nay
truéc khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé
tinh trung thuc, chinh xac va hop ly cua cac thong tin ca nhan duoc cdng bd va phai
cam két thyc hién nhiém vu mét cach trung thuc néu duoc bau 1am thanh vién Hoi
d6ng quan tri. Thong tin lién quan dén ng vién Hoi dong quan tri duoc cong b
bao gém cac ndi dung tdi thiéu sau day:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh do hoc van;

Trinh d§ chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Céc cdng ty ma tng vién dang nam giit chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri va cac
chuc danh quan ly khac;

B4o céo danh gia vé dong gdp cua tng vién cho Cong ty, trong trudng hop @ng vién

d6 hién dang 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cua Cong ty;

g. Cac lgi ich co lién quan tgi Cong ty (néu co);

Ho, tén cta c6 dong hodc nhom ¢ dong dé cir tmg vién d6 (néu co);
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Céc thdng tin khac (néu cd).
Cong ty phai co trach nhiém cong bd thdng tin vé cac cong ty ma ung cir vién dang
nam gitr chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chirc danh quan Iy khéc va céc
loi ich c6 lién quan t6i cong ty cua tng cir vién Hoi ddng quan tri (néu cd).
Viéc bau, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc
cdng bé thong tin theo cac quy dinh cua phap luat vé chiing khoén va thi truong
chung khoan.

CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI

Pi¢u 12. Quyén va nghia vu ciaa Héi dong quan tri

1.

Hoi dong quan trj 1a co quan quan Iy cdng ty, c6 toan quyén nhan danh cong ty dé
quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cua cong ty khong thudc tham quyén
cua Pai hoi ddng cb dong.

Hoi dong quan tri ¢6 cac quyén va nghia vu duoc quy dinh tai diéu 35 Biéu Ié cong
ty, Biéu 16 Quy ché quan tri ndi bo cong ty.

Hoi ddng quan tri thdng qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai cudoc hop,
ldy y kién bang van ban hoic hinh thic khac do Diéu 18 cong ty quy dinh. Mdi
thanh vién Hoi dong quan tri ¢ mot phiéu biéu quyét.

Khi thuc hién chirc ning, quyén va nghia vu cua minh, Hoi dong quan tri tuan tha
dung quy dinh cua phép luat, Biéu 1& cdng ty va nghi quyét cua Dai hoi dong co
dong. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai voi
quy dinh cua phap luat, nghi quyét Pai hoi dong co dong, Picu 18 cong ty gay thiét
hai cho Céng ty thi c4c thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6
phai cung lién doi chiu trach nhiém c& nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai
dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan ddi thong qua nghi quyét, quyét dinh
no6i trén dugc mién trir trach nhiém. Truong hop nay, c6 dong cua Cong ty co quyén

yéu ciu Toa an dinh chi thyc hién hozc hiy bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Pi¢u 13. Nhiém vu va quyén han cia Hoi ddong quan tri trong viéc phé duyét, ky két

1.

hop ddng giao dich
Hoi dong quan tri chap thuan cac hop ddng, giao dich c6 gia tri nhé hon 35% hoic
giao dich dan dén téng gia tri giao dich phét sinh trong vong 12 thang ké tir ngay

thuc hién giao dich dau tién c6 gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao
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c4o tai chinh gan nhat hozc mot ty 18, gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 18
cong ty gitta Cong ty véi mot trong cac ddi tuong sau:

a. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc (Giam
dbc), ngudi quan 1y khac va nguoi co lién quan cua cac dbi tuong nay;

b. C6 déng, nguoi dai dién ay quyén cua ¢ dong sé hiru trén 10% tong von cb phan
pho théng caa Cong ty va nhitng ngudi 6 lién quan cua ho;

c. Doanh nghiép c6 lién quan dén cac d6i twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac dbi tugng co lién quan dbi véi hop
dong, giao dich d6 va gui kém theo du thao hop dong hoic noi dung chu yéu cua
giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong béo, trir trudng hop Diéu Ié cong ty
quy dinh mot thoi han khac; thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 loi ich lién quan dén
cac bén trong hop dong, giao dich khéng cé quyén biéu quyét.

Piéu 14. Trach nhiém cia Hoi dong quan tri trong viéc triéu tap hop bat thwong

Pai hoi dong co dong

1. Hoi d6ng quan tri phai triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong cd dong trong céc
trrong hop sau day:

a. Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich cua cong ty;

b. Sé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s luong thanh vién
t6i thiéu theo quy dinh caa phap luat;

c. Theo yéu cau cua co dong hoic nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua
Lu4t doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc thé hién
bang vin ban, trong d6 néu 1 1y do va muc dich cudc hop, ¢ du chir ky cua cac ¢o
déng lién quan hodc vin ban yéu cau duoc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chi
Ky cua cac 6 dong cé lién quan;

d. Theo yéu cau cua Ban kiém soat;

e. Cac trudong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Biéu Ié cong ty.

2. Hoi d@éng quan tri phai tridu tap hop Dai hoi ddng cd dong trong thoi han ba muoi
30 ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi dong quan tri hoac Kiém soat vién con lai it

hon s lugng thanh vién téi thiéu theo quy dinh cua phap luat hoic nhan duoc yéu
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h.

cau quy dinh tai diém c va diém d khoan 1 Diéu nay. Hoi dong quan tri phai triéu
tap hop Pai hoi déng cd dong trong thdi han sau muoi 60 ngay ké tir ngay sé thanh
vién Hoi déng quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi s6 thanh vién quy dinh
tai Diéu & cong ty.

Truong hop Hoi dong quan tri khdng triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong theo quy
dinh thi Chu tich Hoi ddng quan tri va céac thanh vién Hoi dong quan tri phai chiu
trach nhiém trudce phap luat va phai boi thudng thiét hai phét sinh cho cong ty.
Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai thuc hién cac cong viéc sau day:

Lap danh sach co dong cé quyén du hop;

Cung cap théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Chuan bi tai liéu cho cudc hop;

Du thao nghi quyét cua Dai hoi ddng c6 dong theo ndi dung du kién caa cudc hop;
danh sach va thong tin chi tiét cua cac wng cir vién trong truong hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soét;

Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

Gui théng bao moi hop dén tiing c6 déng c6 quyén du hop theo quy dinh Luat
doanh nghiép;

Céc cdng viéc khac phuc vu cudc hop.

Piéu 15. CAc tiéu ban giup viéc Hai dong quan tri.

1.

Hoi d@)ng quan tri co thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé hd tro hoat dong cua Hoi
ddng quan tri. Cac tiéu ban nay phu trach vé cac van dé lién quan dén chinh sach
phat trién, nhan sy, luong thuéng, kiém toan ndi bd, quan 1y rui ro. S6 lugng thanh
vién cua tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh, nhung dam bao tdi thiéu ba (03)
ngudi bao gdm thanh vién cta Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. CAc
thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va
mot trong s6 cac thanh vién nay duoc bd nhiém lam Truong tiéu ban theo quyét
dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tudn thu theo quy dinh cua
Hoi dong quan tri. Nghi quyét cta cac tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da sé thanh
vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cia tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi

ddng quan tri phai phu hop voi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
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Piéu & cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

CHUONG IV. CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 16. Cudc hop Hoi ddong quan tri

Cudc hop Hbi dong quan tri duoc quy dinh cu thé tai Diéu 38 Diéu 1& cong ty va tuan

theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Piéu 17. Bién ban hop Héi dong quan trj

1.

e o T o

Cac cudc hop Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu
gitt dudi hinh thac dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va cé thé lap
thém bang tiéng nudc ngoai, bao géom cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s chinh, ma s6 doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén tirng thanh vién du hop hoic nguoi dugc uy quyén du hop va céch thie du
hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

Vin dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

TOm tat phét biéu y kién cua ting thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién caa
cudc hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong co y kién;

Vén dé da duoc thdng qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong Gng;

Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, tri treong hop quy dinh tai khoan 5
Diéu nay.

Trudng hop chu toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duoc tat
ca thanh vién khac ctia Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 ddy du ndi dung
theo quy dinh tai céac diéma, b, c, d, e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay
co6 hi¢u luc. Truong hop nay, bién ban hop Hoi déng quan tri phai ghi r0 viéc chu
toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop.

Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhirng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém v& tinh trung thuc va chinh xac cia ndi dung bién ban hop Hoi déng quan tri.
Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu

giir tai tru so chinh cua cong ty.
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1. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai co hiéu luc phap 1y nhu
nhau. Trudng hop c6 su khac nhau vé ndi dung giita bién ban bing tiéng Viét va
bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI ICH

Pic¢u 18. Trinh b&o c4o hing nim

1. Tai thoi diém két thGc nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai chuan bi cac bao co
va tai liéu sau ddy dé trinh by tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién:

Béo c4o két qua kinh doanh cua cong ty;

o &

B&o cao tai chinh kiém toan:

Bio c4o danh gia cong tac quan ly, diéu hanh cong ty;

o

d. Béo cao tham dinh cua Ban Kiém soét.

2. Céc béo céo va tai liéu quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy phai dwuoc giri dén Ban kiém
soat dé tham dinh cham nhat 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop thuong nién
cua Pai hoi dong c6 dong.

3. Bé&o céo va tai liéu do Hoi dong quan tri chuan bi; bdo cdo tham dinh cua Ban kiém
soat va bao céo kiém toan phai co tai try s& chinh va chi nhanh cua cong ty cham
nhat 10 ngay trudc ngay khai mac cudc hop thuong nién cua Pai hoi dong cd dong.

4. Co dong s hiru c6 phan cua cong ty lién tuc it nhat 01 ndm c6 quyén ty minh hozc
cuing véi luat su hodc ké toan va kiém toan vién cé ching chi hanh nghé tryc tiép
xem xét cac bao cdo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong thoi gian hop 1y.

Pi¢u 19. Thu lao, tién lwong va lgi ich khac caa thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuang cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua
va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Ho6i déng quan tri duge huang thu lao cdng viéc va thuong. Thu lao
cong viéc duoc tinh theo sé ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh
vién Hoi ddng quan tri va muac thi lao mdi ngdy. Hoi ddng quan tri dy tinh mac tha
lao cho tirng thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Tong mitc thu lao va thudng cua
Hoi ddng quan tri do Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cua tirng thanh vién Hoi ddng quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh ctia phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién
thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hang nim ctia Céng ty va phai bao cao Dai

hoi dong b dong tai cudc hop thudng nién.
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4. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an,

& va cac khoan chi phi hop ly khadc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém
thanh vién Hoi ddng quan tri caa minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc
t6i tham du céc cudc hop Dai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan tri hodc céc tiéu ban
cua Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi ¢6 sy chap thuan cua Dai hoi déng c6 dong. Bao hiém nay khdng bao gdm bao
hiém cho nhitng trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi

pham phap luat va biéu I¢ cong ty.

Piéu 20. Cong khai cac lgi ich lién quan

Viéc cong khai hoa lgi ich va nguoi cd lién quan cua céng ty thyc hién theo quy dinh

sau day:

1.

Cong ty phai tap hop va cap nhat danh sach nhitng ngudi co lién quan caa cong ty
theo quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 cua Luat doanh nghiép va cac hop dong, giao
dich twong rng cua ho vai cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri caa Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich
lién quan caa minh, bao gom:

Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma ho ¢6 s& hitu phan vén gop hoic c6 phan; ty 18 va thoi diém so hitu phan
vén gop hoic ¢ phan do;

Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma nhitg nguoi ¢ lién quan cua ho cing s¢ hitu hodc sé hitu riéng phan
vén gop hoic co phan trén 10% von diéu 1é.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 2 biéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07
ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, b6 sung phai
dugc théng béo véi Cong ty trong thai han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 stra doi,
bd sung twong tng.

Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh c& nhan hoic nhan danh nguoi khac dé
thuc hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cua
Cong ty déu phai giai trinh ban chat, noi dung cia cdng viéc d6 truéc Hoi dong

quan tri va chi duoc thuc hién khi duoc da s6 thanh vién con lai cua Hoi dong quan
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tri chap thuan; néu thuc hién ma khong khai béo hoic khong duoc su chap thuan
cua Hoi ddng quan tri thi tat ca thu nhap c6 duoc tir hoat dong d6 thudc vé Cong ty.
CHUONG VI. MOl QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 21. Mdi quan hé giira cac thanh vién Héi dong quan tri

1.

Quan hé gitra c4c thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phéi hop, cac thanh vién
Hoi déng quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé véan dé co lién quan trong
qua trinh xur ly cong viéc dugc phan cong.

Trong qué trinh xtr ly cdng viéc ma thanh vién Hoi déng quan tri duoc phan cong
chiu trach nhiém chinh, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh vién Hoi
ddng quan tri khac phu trach ma can c6 y kién cua thanh vién dé thi thanh vién Hoi
d6ng quan tri chiu trach nhiém chinh phai chi dong phéi hop xur 1y. Trong trudng
hop gitra c&c thanh vién Hoi déng quan tri con c6 y kién khac nhau thi thanh vién
chiu trach nhiém chinh bao cao Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo
tham quyén hoic t6 chirc hop hoic lay y kién cua cac thanh vién Hoi dong quan tri
theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1é Tong cong ty va Quy ché nay.

Trong truong hop ¢ su phan céng lai giita cac thanh vién Hoi dong quan tri thi céc
thanh vién Hoi ddng quan tri phai ban giao cdng viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc
ban giao nay phai duoc lap thanh van ban va béo céo Chua tich Hoi dong quan tri vé

viéc ban giao do.

Piéu 22. Méi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh céc nghi quyét dé Tong Giam doc va bo

may diéu hanh thuc hién. Bong thoi, Hoi ddng quan tri kiém tra, giam sat thuc hién nghi

quyét. Viéc phdi hop hoat dong giita Hoi dong quan tri véi Ban diéu hanh duoc quy

dinh tai Diéu 38 Quy ché quan tri ndi bo cong ty.

Piéu 23. Mdi quan hé véi Ban Kiém soat

1.

MA4i quan hé giira Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soét 1a quan hé phdi hop. Quan hé
lam viéc giita Hoi dong quan tri véi Ban Kiém soat theo nguyén tac binh dang va
doc lap, ddng thoi phdi hop chat ché, hd tro 1an nhau trong qua trinh thuc thi nhiém
vu.

Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hoic bao cao tong hop cua Ban Kiém soét, Hoi
ddng quan tri 6 trach nhiém nghién ciu va chi dao cac bo phan co lién quan xay

dung ké hoach va thyuc hién chan chinh kip thoi.
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CHUONG VII. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Hiéu luc thi hanh

1.

Ban Quy ché nay ndy gém 7 chwong 24 diéu duoc Hoi dong quan tri Cong ty ¢b
phan Xing dau HFC nhét tri thdng qua ngay ... thang ... nim ... tai ... v clng chap
thuan hiéu lyc toan van ciia Quy ché nay.

Ban Quy ché nay duoc lap thanh hai ban cé gi tri nhu nhau va lwu tai tru s chinh
cua Cong ty.

Cac ban sao hoic trich luc Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri c6 gia tri khi
c6 chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri hoac t6i thiéu mot phan hai (1/2) tong sé
thanh vién Hoi ddng quan tri.

Hoi dong quan tri va céc thanh vién Hoi dong quan tri caa Cong ty co phan Xang
dau HFC chiju trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

16



H Fc Coéng ty cd phan xang dau HFC

Sé: 35.9/2021/TTr/HFC-HDQT Ha Ngi, ngay 03 thang 06 nim 2021

TO TRINH PAI HQI PONG CO PONG
Vé vigc théng qua Quy ché hoar déng ciia Ban Kiém soat

Kinh giri: Pai hdi ddng c6 dong Cong ty Co phin Xing ddu HFC

— Can cir Ludt Doanh nghiép s 59/2020/QHI14 ngay 17/06/2020 ciia Quéc hdi nuéc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

— Can civ Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 ciia Quéc héi mde
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

— Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Lugt Chung khodn,

—  Théng tw s6 116/2020/TT-BTC hwéng dan mét sé diéu vé Quan tri cong ty dp dung
doi voi cong ty dai chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP;

—  Can cit Piéu Ié t6 chike va hoat déng ciia Cong ty C6 phan Xang dau HFC;,

Ban Kiém soat kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua Quy ché hoat dong

cua Ban Kiém soat cong ty nhu sau:

Theo quy dinh tai Diéu 288 Nghi dinh 155/2020/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Ching khoan quy dinh Ban Kiém soat c6 trach nhiém: “Xay dung

Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua”.

Trén co s& cac quy dinh ctia phap luat hién hanh va quy ché miu ban hanh theo
Thong tu s6 116/2020/TT-BTC, Ban Kiém soat da xay dung ban Du thdo Quy ché hoat

dong cua Ban Kiém so4t. Toan vin quy ché ndy dugc néu tai phu luc dinh kém to trinh nay.

Céac quy dinh ciia Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soat s& c6 hiéu luc 4p dung tir ngay
dugc Dai hoi dong c¢d dong thong qua. Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong uy quyén cho
Trudng Ban Kiém soat ky ban hanh Quy ché hoat dong cia Ban Kiém soat theo noi dung da

dugc Pai hoi dong ¢ dong thong qua.

Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong cong ty xem xét thong qua.l.
1/2
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Noi nhan: TM. BAN KIEM SOAT
- C6 dong CTCP Xang dau HFC; TRUONG BAN

- HDQT, BKS, BTGD;

- Luu Thu ky Cong ty.

Nguyén Cong Luong
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- Can cir Lugt Ching khoan sé 54/2019/0H14 dwroc Quéc héi thong qua ngay 26
thangl1 nam 2029,

- Can cir Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 dwoc Quéc héi théng qua ngay 17
thang 6 nam 2020,

- Can cir Nghi dinh s¢ 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s¢ diéu cua Ludt Chiing khodn;

- Can cit Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua Bé trueng Bé
Tai chinh hweéng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty ap dung doi Véi cong ty dai
ching tai Ngh; dinh so 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chiing khodn;

- Can cir Biéu 1¢ Cong ty ¢ phan Xéang dau HFC;

- Can cir Nghj quyét Pai héi dong ¢6 dong s ... ngay... thang... nam...

Ban kiém soat ban hanh Quy ché hoat déng cua Ban kiém soat Cong ty cé phan Xding dau
HFC.

Quy ché hoat déng cua Ban kiém soat Cong ty cé phan Xéang dau HFC bao gom cac néi
dung sau:

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat quy dinh co ciu to chuc
nhan sy, tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vu cia Ban kiém soat va c4c thanh vién
Ban kiém soét theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu Ié cong ty va cac quy dinh
khéc co lién quan.

2. Pbi twong ap dung: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat dwgc ap dung cho Ban kiém
soat va cac Kiém soat vién Cong ty.

Piéu 2. Trach nhiém phap ly cia Ban kiém soat

Khi thyc hién chirc ning, quyén va nghia vu cia minh, Ban kiém soat va cac Kiém soat
vién can tuan thu quy dinh cua phap luat, Diéu Ié céng ty va chiu trach nhiém theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép va cac quy dinh khac cé lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong cia Ban kiém soat

Ban kiém soét 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac Kiém soat vién chiu trach nhiém ca
nhan vé phan viéc cua minh va cing chiu trach nhiém trudc Pai hoi déng c6 dong, trudc
phap luat vé céc cong viéc, quyét dinh caa minh.
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CHUONG II: THANH VIEN BAN KIEM SOAT VIEN

Piéu 4. Quyén, nghia vu va trach nhiém caa Kiém soat vién

1.

Tuan tha dang phap luat, Biéu 1 cdng ty, nghi quyét Dai hoi ddng cb déng va dao dirc
nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu duoc giao.

Thuce hién quyén va nghia vu duoc giao mot cach trung thuc, can trong, tot nhat nham
bao dam lgi ich hop phap téi da cia Cong ty.

Trung thanh véi loi ich caa Cong ty va co dong; khong lam dung dia vi, chirc vu va sir
dung thdng tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tu loi hodc
phuc vu loi ich cuaa té chuc, ca nhan khac.

Nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Piéu Ié cong ty.

Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gay thiét hai cho
Cong ty hodc nguoi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém ca nhan
hoac lién doi boi thuong thiét hai d6. Thu nhap va loi ich khac ma thanh vién Ban
Kiém soat c6 duoc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

Trudng hop phat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thuc hién quyén va
nghia vu duogc giao thi phai thdng bao bang van ban dén Ban kiém soat, yéu cau nguoi
c6 hanh vi vi pham cham dat hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.

Piéu 5: Nhiém ky va sb lwong Kiém soat vién

1.

Ban kiém soat c6 ba (03) Kiém so4t vién, nhiém ky cua Kiém soat vién khong qua 05
nam va c6 thé duoc bau lai v6i sd nhiém ky khong han ché.

. Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 13 c¢6 déng ctia Cong ty.
. Ban kiém soat phai c6 hon mét nira (1/2) s6 Kiém soét vién thuong tra ¢ Viét Nam.

. Truong hop Kiém soat vién c6 cung thoi diem két thic nhiém ky ma Kiém soat vién

nhiém ky méi chua dugc bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién
quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi dugce bau va nhan nhiém
vu.

Diéu 6: Tiéu chuan va dieu kién Kieém soat vién

1. Thanh vién Ban Kiém soat phai c6 tiéu chuan va diéu kién sau day:

a.

b.

C.

C6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thudce ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cua
Cong ty;

Khong phai 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam déc va ngudi quan ly khac;
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d.

g.

Khong phai 1a nguoi quan ly Cong ty, khdng nhét thiét phai 1a c6 dong hodc ngudi lao
dong cua Cong ty;

Khong duoc 1am viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

Khong dugc 1 thanh vién hay nhan vién cua to chic kiém toan dugc chap thuan thuc
hién kiém toan céc b&o c4o tai chinh cua Cong ty trong 03 nim lién trudc do;

Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Piéu 7. Trwéng Ban kiém soat

1.

Truong Ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc tro 1én thudc chuyén nganh
kinh té, tai chinh, ngan hang, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoic
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh caa doanh nghiép.

Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sé cac Kiém soat vién; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da so.

Truong ban kiém soat co cac quyén va trach nhiém sau:

Triéu tap cudc hop Ban kiém soét;

Yéu cau Hoi déng quan tri, Tong Giam doc va nguoi diéu hanh khéc cung cip céc
thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soét;

Lap va ky bao cdo cia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién cua Hoi dong quan
tri dé trinh Pai hoi dong cd dong.

biéu 8: Pé cir, ing cir Kiém soat vién

1.

Co dong hodc nhdm ¢ dong so hitu tir 10% dén dudi 20% tong sé ¢o phan co quyén
biéu quyét duoc dé cir mot (01) Gng vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé cir ti da hai
(02) ¢ng Vvién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir toi da ba (03) ung vién; tir 40% dén
duéi 50% dugc dé cir toi da bon (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé ctr toi
da nam (05) ¢ng Vvién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir téi da sau (06) tng vién; tir
70% dén 80% dugc dé cir téi da bay (07) ung vién; va tir 80% dén dudi 90% duogc dé
ctr ti da tam (08) &ng vién va tir 90% tro 1én dugc dé cir da sé lwong Gng vién.

Viéc dé cir ngudi vao Ban kiém soat duoc thuc hién nhu sau:

a.

Cac c6 dong phd théng hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Ban kiém soét phai thong
bao vé viéc hop nhom cho cac co déng du hop biét trude khi khai mac Dai hoi dong
co dong;

Can cu s6 lwong Kiém soat vién, ¢6 dong hodc nhém c¢6 dong quy dinh tai khoan nay
dugc quyén dé cir mot hoic mot sé ngudi theo quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong
lam &ng ctr vién Ban kiém soat. Truong hop sb ¢ing ctr vién dugc co dong hoic nhom
cd dong dé ctr thip hon sb tng cir vien ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cua
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5.

Pai hoi ddng c6 dong thi sb (g cir vién con lai do Ban kiém soat va cac ¢ dong khac
dé cir.

Truong hop di xac dinh dugc tng cir vién Ban kiém soét, cong ty phai cong bd théng
tin lién quan dén céc ¢ng cir vién téi thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai mac hop
Dai hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir cia cong ty dé cd dong co thé tim
hiéu vé cac tng cir vién nay truéc khi bo phiéu.

Ung ctr vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh
x4c va hop ly ctia cac thong tin ca nhan duoc cdng bd va phai cam két thuc hién nhiém
vu mot cach trung thuc, trung thanh, can trong va vi loi ich cao nhét cua cong ty néu
duoc bau 1am Kiém soat vién. Théng tin lién quan dén Gng cir vién Ban kiém soat
dugc cong bd toi thiéu bao gom:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d6 hoc van;

Trinh d6 chuy&n mon;

Quaé trinh cbng tac;

Céc cong ty ma tmg vién dang nam giir chuc vy thanh vién Hoi dong quan tri va céc
chuic danh quan ly khac;

Bio cao danh gia vé dong gop cua ung vién cho Cong ty, trong truong hop &ng vién
d6 hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri caa Cong ty;

Cac lgi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu co);

Ho, tén cua c6 dong hoic nhom co dong dé cir Gmg vién d6 (néu co);

Céc thong tin khac (néu co).

Truong hop sb lugng cac Gng cir vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ang ctr khdng
du s6 lugng can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém ung cir vién hoac
t6 chirc dé cir theo co ché quy dinh tai Diéu Ié cong ty va Quy ché noi bo vé quan tri
cong ty.

Truong hop khong duoc dé cir nguoi vao Ban Kiém soét:

Co dong so hitu ¢6 phan uu dii c6 tac khéng co quyen biéu quyét, du hop Pai hoi dong
¢ dong, dé ctr nguoi vao Ban kiém soat, trir truong hop quy dinh tai khoan 6 Diéu 148
Luat Doanh nghiép.

Piéu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1.

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién thuoc tham quyén cua Dai hoi dong
cb dong.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thic bau
don phiéu, theo d6 mdi ¢o dong co6 tong sé phiéu biéu quyét twong tng véi tong sb ¢o
phan sé hitu nhan vai sé thanh vién dugc bau cua Ban kiém soét va co dong c6 quyén
don hét hozc mot phan tong sé phiéu bau cia minh cho mét hoiac mot sé ang cir vién.
Nguoi tring cir Kiém soat vién dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xuéng
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thap, bat dau tir tng ctr vién cd sb phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb thanh vién
quy dinh tai Diéu 18 céng ty. Truong hop c6 tir 02 (ng cir vién tré 1én dat cung sb
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua Ban kiém soat thi s& tién hanh bau
lai trong s6 céc wng ctr vién c6 sd phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi
quy ché bau cir.

Piéu 10. Cac treong hep mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1.
a.

Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac truong hop sau day:
Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 169
cua Luat Doanh nghiép va Quy ché nay;

b. C6 don tir chire va dugc chip thuan;

d.

Céc truong hop khac do Piéu 18 cong ty quy dinh.

. Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac truong hop sau day:

Khdng hoan thanh nhiém vu, cng viéc dugc phan cong;

Khong thuc hién quyén va nghia vu cua minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khang;

Vi pham nghiém trong, vi pham nhiéu lan nghia vu cta Kiém soét vién quy dinh caa
Luat Doanh nghiép va Biéu Ié cong ty;

Truong hop khéc theo nghi quyét caa Pai hoi dong c6 dong.

Piéu 11. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1.

@~ o0 o

Truong hop di xac dinh duoc (ng cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai céng bé thong
tin lién quan dén cac ung cir vién téi thiéu 10 ngay trudc ngdy khai mac hop Pai hoi
dong co dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé co dong co thé tim hiéu vé
c4c ung cur vién nay trude khi bo phiéu, ang ctr vién Ban kiém soét phai c6 cam két
bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua cac théng tin ca nhan dugc cong bd va
phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat
cua cong ty néu duoc bau lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén ng
ctr vién Ban Kiém soat dugc cong bd bao gom:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh d§ chuyén mén;

Quaé trinh cbng tac;

Céc chuc danh quan ly khéc;

Loi ich cé lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

Céc thdng tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu ¢ cong ty;

Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thdng tin vé cac cong ty ma ung cir vién dang
nam gitt cac chac danh quan Iy va cac loi ich ¢6 lién quan toi Cong ty cua ng ctr vién
Ban kiém soat (néu co).
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2.

Viéc théng béo vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét thyuc
hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong b thong tin trén thi truong ching khoén.

CHUONG III: BAN KIEM SOAT

Piéu 12. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciaa Ban kiém soat

1.

Ban kiém soét thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Tong Giam déc trong viéc quan
Iy va diéu hanh cong ty.

Kiém tra tinh hop ly, hop phap, tinh trung thuc va mac do can trong trong quan 1y,
diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhat quéan va phu hop caa cong tac ké
toan, théng ké va lap bao céo tai chinh.

Tham dinh tinh day du, hop phép va trung thuc caa bao céo tinh hinh kinh doanh, bao
c4o tai chinh hing nim va 06 thang cta cong ty, bao cdo danh gia cong tic quan ly cua
Hoi ddng quan tri va trinh bao céo tham dinh tai cudoc hop thuong nién DPai hoi dong
cd dong. Ra soat hop dong, giao dich véi nguoi ¢6 lién quan thudc thim quyén phé
duyét caa Hoi dong quan tri hodc Dai hoi dong co dong va dua ra khuyén nghi vé hop
dong, giao dich can c6 phé duyét cua Hoi dong quan tri hozc Pai hoi dong c6 dong.

Ra soét, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua caa hé théng kiém soat noi bo, kiém
toan noi b, quan ly rui ro va canh bao sém cua cong ty.

Xem xét s ké toan, ghi chép ké toan va céc tai liéu khéac cua cong ty, cac cong viéc
quan ly, diéu hanh hoat dong cua cong ty khi xét thiy can thiét hoic theo nghi quyét
cua Pai hoi dong co dong hoic theo yéu cau cia co dong hoic nhdm co dong quy dinh
tai khoan 2 Diéu 115 cua Luat Doanh nghiép.

Khi ¢6 yéu cau cua cd dong hodc nhém cd déng quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 cua
Luat Doanh nghiép, Ban kiém soét thuc hién kiém tra trong thoi han bay (07) ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc yéu cau. Trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tur
ngay két thic kiém tra, Ban kiém soat phai bao cao giai trinh vé nhitng van dé dugc
yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va co6 dong hoic nhém co dong cé yéu cau.
Viéc kiém tra cua Ban kiém soat quy dinh tai diém nay khéng duoc can tré hoat dong
binh thuong cia Hoi dong quan tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh
doanh cua cong ty.

Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong c6 dong cac bién phép stra ddi, bd
sung, cai tién co cau to chic quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cua
cong ty.

Khi phat hién cé thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Giam dbc vi pham quy dinh vé
trach nhiém tai Piéu 165 cua Luat Doanh nghiép thi phai théng bao ngay bang vin
ban véi Hoi dong quan tri, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chidm dat hanh vi vi
pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.
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9. CO quyén tham dy va tham gia thao luan tai cac cudc hop Pai hoi ddng co dong, Hoi
ddng quan tri va cac cudc hop khac cua cong ty.

10.C6 quyén sir dung tu van doc lap, bo phan kiém todn noi bo cua cong ty dé thuc hién
cac nhiém vu duoc giao.

11.Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién cua Hoi ddng quan tri trude khi trinh béo céo,
két luan va kién nghi 1én Pai hoi déng c6 dong.

12. Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Diéu 1é
codng ty va nghi quyét caa Pai hoi dong cd dong.

13.Kiém tra ting van dé cuy thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cua cong ty
theo dé nghi cua c6 dong.

14.Yéu cau Hoi ddong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong bat thudng trong
truong hop can thiét.

15. Thay thé Hoi dong quan trj triéu tap hop Pai hoi dong co dong trong thoi han 30 ngay
trong trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo
quy dinh tai khoan 3 Biéu 140 Luat Doanh nghiép.

16.Dé nghi Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri.

17. Xem xét, trich luc, sao chép Danh sach nguoi cé lién quan va lgi ich c6 lién quan duoc
ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 164 Luat Doanh nghiép.

18.D¢é xuat va kién nghi Pai hoi dong co dong phé duyét danh sach to chuc kiém toan
duoc chap thuan thuc hién kiém toan Bao cao tai chinh cua cong ty; to chirc kiém toan
duoc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty khi xét thay can thiét.

19. Chiu trach nhiém trugc cb dong vé hoat dong giam sat caa minh.

20. Giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, viéc tuan thu phép luat cua thanh vién Hoi dong
quan tri, Téong Giam dbc, ngudi quan Iy khéc trong céc hoat dong.

21.Dam bao phéi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va co dong.

22. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Diéu 18 cong ty cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc,
Ban kiém soat phai théng bao bang vin ban cho Hoi ddng quan tri trong vong bdn
muoi tam (48) gio, yéu cau nguoi c6 hanh vi vi pham cham dat vi pham va cé giai
phap khic phuc hau qua.

23. Xay dung Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c6 dong thong
qua.

24.Chting kién, giam sat Hoi déng quan tri to chic kiém phiéu va lap bién ban kiém
phiéu néu dugc Hoi dong quan tri yéu cau trong trudng hop lay y kién lay y kién co
dong bang vin ban dé thdng qua nghi quyét caa Pai hoi ddng c6 dong.

25. Trudng Ban kiém sodt cd trach nhiém diéu khién dé Pai hoi dong cd dong bau chu toa
cudc hop d6i vai truong hop Chu tich vang miat hoac tam thoi mat kha nang lam viéc
ma cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai khong bau dwoc nguoi 1am chu toa.
Truong hop nay, ngudi ¢6 s6 phiéu bau cao nhat lam cha toa cudc hop.
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Piéu 13. Quyén dwoc cung cap thong tin cia Ban kiém soat

1. Tai liéu va thong tin phai dugc giri dén Kiém soat vién cing thoi diém va theo phuong
thire nhu ddi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, bao gém:

a. Théng bao moi hop, phiéu ldy y kién thanh vién Hoi ddng quan tri va tai liéu kém
theo;

b. Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop caa Dai hoi ddng cb déng, Hoi dong quan tri;

. Béo céo cua Téng Giam dbc trinh H61 ddng quan tri hoic tai liéu khac do cong ty phét
hanh.

2. Kiém soat vién co quyén tiép can ho so, tai liéu cia cong ty luu giir tai tru s¢ chinh,
chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua ngudi quan Iy va
nhan vién cua cong ty trong gio lam viéc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, ngudi quan ly khac
phai cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu
hanh va hoat dong kinh doanh cua cong ty theo yéu cau caa Kiém soét vién hoac Ban
Kiém soat.

Piéu 14. Trach nhiém cia Ban kiém soat trong viéc triéu tap hop Pai hdi dong co

dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi dong ¢o
dong trong thoi han ba muoi (30) ngay trong trudng hop Hoi dong quan tri khdng
triéu tap hop Pai hoi dong cd dong trong cac trudng hop sau day:

a. S thanh vién Hoai dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s thanh vién tdi thiéu
theo quy dinh ciia phap luat hoac s thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot
phan ba (1/3) so v&i sé thanh vién quy dinh tai Diéu ¢ cong ty;

b. Theo yéu cau cua c6 dong hodc nhém c6 dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cua Luat
Doanh nghiép;

c. Nhiém ky cua Hoi dong quan tri da vuot qua sau (06) thang ma Hoi dong quan tri méi
chua duoc bau thay thé;

d. Theo yéu cau cua Ban kiém soét trong trudong hop Ban kiém soat c6 1y do tin tuéng
rang cac thanh vién Hoi ddng quan tri hoic ngudi diéu hanh khac vi pham nghiém
trong cac nghia vu cua ho theo Biéu 165 Luat doanh nghiép hoic Hoi dong quan tri
hanh dong hoic c¢é y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han cia minh;

e. Cac trudng hop khac theo quy dinh cua phéap luat va Diéu Ié cong ty.

2. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh
d6i voi cac truong hop tai Khoan 1 Diéu nay thi Ban kiém soét phai chiu trach nhiém
truéc phap luat va boi thuong thiét hai phat sinh cho cong ty.

3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong co dong theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay s& dugc cong ty hoan lai.
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CHUONG IV: CUOC HOP BAN KIEM SOAT

Piéu 15. Cudc hop cia Ban kiém soat

1.

Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) lan trong mot nam va cudc hop duoc tién hanh
khi c6 tir hai phan ba (2/3) sb Kiém soat vién tro 18n du hop.

Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam ddc va dai
dién cong ty kiém toan duoc chap thuan tham du cudc hop va tra 1oi cac van dé can
duoc lam ro.

Kiém soét vién duoc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop sau
day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét;

Tham duy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh thic
dién tur khéc;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;
e. Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu I¢ cong ty.

Cudc hop cua Ban kiém soat c6 thé to chic theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén gita
cac Kiém soét vién khi tat ca hoac mot s thanh vién dang & nhirng dia diém khac
nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu cd thé:

Nghe tirng Kiém soat vién khéac cung tham gia phét biéu trong cudc hop:

Phét biéu vai tat ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dong thoi. Viéc thao luan
giita cac thanh vién c6 thé thuc hién mot céch truc tiép qua dién thoai hoic bang
phuong tién lién lac théng tin khac hoic két hop cac phuong thic ndy. Kiém soat vién
tham gia cudc hop nhu vay duoc coi 1a “cé mat” tai cudc hop d6. Pia diém cudc hop
duogc t6 chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 dong nhat Kiém soat vién, hoic la
dia diém c6 mat Truong Ban kiém soét.

Piéu 16. Bién ban hop Ban kiém soat

1.

Cac cudc hop Ban kiém soat phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va luu giit
dudi hinh thirc dién tr khéc. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé lap thém bang
tiéng nudc ngoai.

Nguoi ghi bién ban va cac Kiém soat vién tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc
hop va phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac caa noi dung bién ban.

Bién ban hop Ban kiém soat va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duoc luu giit tai
tru so chinh cta cong ty.

Bién ban 1ap bang tiéng Viét va biang tiéng nudc ngoai ¢6 hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Truong hop ¢6 sy khac nhau vé noi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nuéc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.
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CHUONG V: BAO CAO VA CONG KHAI LOQI ICH

Diéu 17. Trinh b4o c4o hang nim

B4o c4o cua Ban kiém soat tai cudc hop Pai hoi dong co dong thudng nién:

1.

Béo céo vé két qua kinh doanh cua cong ty, vé két qua giam sat ddi véi thanh vién Hoi
ddng quan tri, Tong Giam dbc dé trinh Dai hoi ddng c6 dong thong qua tai cudc hop
Pai hoi dong c6 dong thuong nién.

B4o c4o tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va Kiém soét vién.

Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua Ban Kiém soét va tirng thanh vién
Ban kiém soét.

Téng két cac cudc hop cua Ban kiém soét va céc két luan, kién nghi cua Ban Kiém
soat; két qua giam sét tinh hinh hoat dong va tai chinh caa Cong ty.

Biao cao danh gia vé giao dich gitra Cong ty, cdng ty con, cdng ty khac do Cong ty
nam quyén kiém soat trén nam muoi phan tram (50%) tré 1én von diéu ¢ véi thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va nhitng ngudi ¢ lién quan caa thanh vién
d6; giao dich giira Cong ty vé4i cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh
vién sang 1ap hodc 1a nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhat
truéc thoi diém giao dich.

Két qua giam sat doi véi Hoi dong quan tri, Téong Giam dbc va nhitng ngudi diéu hanh
doanh nghiép khéc.

Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soét véi Hoi dong quan tri,
Téng Giam doc va céc co dong.

Pé xuét va kién nghi Dai hoi dong co dong phé duyét danh sach t6 chic kiém toan
duoc chap thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh cua Cong ty; to chuc kiém
toan duoc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay can
thiét.

Picu 18. Tién lwong va quyén loi khac

1.

Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién lwong, thu lao, thuong va loi ich khac theo
quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong. Pai hoi ddng ¢ dong quyét dinh tong muc tién
lwong, thu lao, thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong hing nim cua Ban kiém
soat;

Thanh vién Ban kiém soat duogc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung dich
vu tu van doc 1ap véi mac hop ly. Tong muc thu lao va chi phi nay khong vuot qua
t6ng ngan sach hoat dong hang nam cua Ban kiém soat di dugc Dai hoi ddng c6 dong
chap thuan, trir truong hop Dai hoi dong o dong co quyét dinh khac.

Tién luong va chi phi hoat dong caa Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia cong ty theo quy dinh cua phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc
cua phap luat cé lién quan va phai duoc lap thanh muc riéng trong bao céo tai chinh
hang nam cua cdng ty.
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biéu 19. Cong khai cac lgi ich lién quan

1.
a.

Kiém soét vién phai ké khai céc loi ich lién quan caa ho véi cong ty, bao gom:

Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma ho 1am cha hoic s& hitu phan vén gop hoic cb phan; ty 1é va thoi diém so
hitu phan vén gop hoic co phan do;

Tén, ma s doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma nhiing nguoi ¢6 lién quan caa ho lam chu, cung s¢ hitu hoac so hiu riéng
phan vén gdp hoic cb phan trén 10% vén diéu lé.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thoi han 07
ngay 1am viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra doi, b6 sung phai dugc
théng bao vai cong ty trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 sira d6i, bd sung
tuong ung.

Thanh vién Ban kiém soat va nhiing nguoi c6 lién quan cia cac thanh vién nay khong
dugc sir dung nhitng thong tin c¢6 duoc nhd chic vy ciia minh dé tu 1oi c4 nhan hay dé
phuc vu lgi ich cuaa té chirc hodc ca nhan khéc.

Thanh vién Ban kiém soét c6 nghia vu thdng bao bang vian ban cho Hoi dong quan tri,
Ban kiém soét vé cac giao dich gita cong ty, cong ty con, cong ty khac do cong ty
nam quyén Kiém soat trén nim muoi phan tram (50%) tro 18n vén diéu 18 vai chinh
thanh vién d6 hoac véi nhitng nguoi ¢o lién quan cia thanh vién d6 theo quy dinh cua
phap luat.

Thanh vién Ban kiém soat va nhiing nguoi c6 lién quan cia cac thanh vién nay khong
duogc sir dung cac thong tin chua dugc phép cong bd cua cong ty hoic tiét 16 cho nguoi
khac dé thyc hién cac giao dich cd lién quan.

CHUONG VI: MOl QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 20. Moi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat

Cac Kiém soét vién ¢ mdi quan hé doc 1ap, khdng phu thudc 13n nhau nhung c6 su phoi
hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thyc hién tét trach nhiém, quyén va
nhiém vu cia Ban kiém soat theo quy dinh phap luat va Diéu 1é cong ty. Truong Ban
Kiém soat 1a nguoi diéu phdi céng viéc chung cia Ban kiém soat nhung khong c6 quyén
chi phdi cac Kiém soét vién.

Piéu 21. Méi quan hé véi Ban diéu hanh

1.

2.

Ban kiém soét c6 méi quan hé doc lap véi Ban diéu hanh cong ty, 1a don vi thuc hién
chic nang giam sat hoat dong cua Ban diéu hanh.

Truong hop xét thay can thiét, Ban diéu hanh c6 thé moi Truong Ban kiém soat hoac
cac Kiém soat vién tham du céc cudc hop cia Ban diéu hanh hoic cac cudc hop khéac
va dong gop y kién.
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3.

Ngoai cac thong tin bao céo dinh ky, theo yéu cau cua Truong ban kiém soét, Ban
diéu hanh thuc hién bao céo truc tiép hodc cung cap céc thong tin, béo céo vé tinh
hinh hoat dong cua Cong ty.

Truong hop phét hién rui ro c6 thé anh huong 16n dén uy tin va hoat dong cua Cong
ty, Ban diéu hanh can bao céo ngay cho Ban kiém soét.

Ban diéu hanh chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan lgi dé Ban kiém soat tiép can
cac thong tin, b4o céo trong thai gian nhanh nhét.

Céc van ban bao céo cua Ban diéu hanh trinh Hoi ddng quan tri phai dwoc giri dén
thanh vién Ban kiém soét cung thoi diém va theo phwong thirc nhu giri dén thanh vién
Hoi ddng quan tri.

Piéu 22. Méi quan hé véi Hai dong quan tri

1.

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap véi Hoi ddng quan tri cong ty, 1a don vi thuc
hién chirc niang giam sat hoat dong cua Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri co trach nhiém hop tac chat ché véi Ban kiém soét, tao diéu kién
cung cap tat ca cac tai liéu va thdng tin can thiét cho Ban kiém soét, ton trong tu cach
khach quan doc lap caa Ban kiém soét.

Hoi ddng quan tri tao diéu kién tét nhat cho cac Kiém soat vién trong viéc thuc hién
chtc ning va nhiém vu cua Ban kiém soat va phai c6 trach nhiém chi dao, giam sat
viéc chan chinh va xu Iy céc sai pham theo dé xuat cia Ban kiém soét.

Chu tich Hoi dong quan tri moi Kiém soat vién tham du cudc hop dinh ky va bat
thuong cua Hoi dong quan tri.

Ban kiém soat kip thoi thong bao cho Hoi ddng quan tri khi phét hién cac truong hop
vi pham caa nguoi diéu hanh theo quy dinh cua phap luat, Biéu Ié Cong ty.

Ban kiém soat dé nghi Hoi dong quan tri hop bat thuong hoizc dé nghi Hoi dong quan
tri triéu tap Pai hoi dong co dong hop bat thudng theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty.
Ngoai cac théng tin bao céo theo dinh ky, cac Kiém soat vién co thé dé nghi Hoi dong
quan tri cung cap cac thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh
doanh cua Cong ty.

Hoi dong quan tri dam bao tat ca ban sao cac thong tin tai chinh va cac thong tin khac
dugc cung cap cho céac thanh vién Hoi dong quan tri ciing nhu bién ban hop Hoi dong
quan tri s& duoc cung cap cho thanh vién Ban kiém soat cliing véi viéc cung cap cho
c4c thanh vién Hoi dong quan tri.

CHUONG VII: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Sira doi, b6 sung

1. Viéc stra di, bd sung Quy ché nay do Ban kiém soét soan thao, xay dung va trinh Pai
hoi ddng cb dong thong qua.

2. Trong trudng hop cd nhitng quy dinh cua phép luat co lién quan dén hoat déng cua
cong ty chua duge dé cap trong ban quy ché nay hoic trong truong hop c6 nhitng quy
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dinh mai cua phép luat khac voi nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy dinh
cua phép luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong cua cong ty.
Piéu 24. Hiéu luc thi hanh

1. Quy ché nay gom VII chuong, 24 Piéu duoc Pai hoi dong co dong Cong ty Co phan
Xing dau HFC thong nhét thdng qua ngay ..... thang .... nam 2021 va cung chap thuan
hiéu luc toan vin ciia Quy ché nay.

2. Céc ban sao hoic trich luc Quy ché nay c6 gia tri khi c6 chit ky cua Nguoi dai dién
theo phap luat.
3. Ban Kiém soat va cac Kiém soat vién cia Cong ty c6 phan Xang dau HFC chiu trach
nhiém thi hanh Quy ché nay.

TM. BAN KIEM SOAT

TRUONG BAN
(Ky, ghi rd ho tén)
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HFC

S6: 35.10/2021/TTr/HFC-HPQT Ha Ngi, ngay 03 thang 06 ndm 2021

TO TRINH PAI HQI PONG CO PONG
Vé viéc: Théng qua phwong dn tdi co cdu HFC Dich vu va HFC Van tdi

Kinh giri: Pai hoi ddng c6 dong Cong ty Co phan Xing ddu HFC

Can cur: Lugt Doanh rlghiép s6 59/2020/QH14 c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2021 va cdc van
ban hwong dan thi hanh;
Piéu ¢ té chirc va hogt déng cua Cong ty Co phan Xang dau HFC;

Hoi dong quan tri (“HPQT”) Cong ty C6 phan Xang dau HEC (“HFC”) kinh trinh
Dai hoi déng ¢ dong (“PHDPCD”) thong qua phuong an tai co cau cong ty con va cong
ty lién két nhu sau:

1) Théng nhat chu truong tai co cdu Céng ty TNHH Dich vy HFC va Cong ty C
phan Van tai va Dich vy thuong mai HFC theo huéng dam bao hiéu qua nhat cho Cong
ty HFC, ké ca phuong an giai thé cong ty con va cong ty lién két — néu can thiét.

2) Giao nhiém vy va ity quyén cho HDQT HFC can cir quy dinh cua phap luat lya
chon phuong an va trién khai thuc hién tai co cau Céng ty TNHH Dich vu HFC va
Cong ty C6 phan Van tai va Dich vu thuong mai HFC. Két qua phai dugc bao céo trong
ky dai hoi sau.

Kinh trinh Pai hoi déng c6 dong xem xét thong qua!

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Noi nhin:
Nhu kinh giri
HDQT, BKS, BTGD;
- Luu Thu ky Cong ty.

Nguyén Trong Hau
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HFC Céng ty cb phén xang dau HFC

S6: 35.11/2021/TTr/HFC-HPQT Ha Ngi, ngay 01 thang 06 ndm 2021

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
Vé viéc Bau cir Thanh vién Hai dong qudn tri, Ban Kiém soat nhiém ky 2021 - 2026

Kinh giri: Pai hoi ddng c6 dong Cong ty C6 phan Xing didu HFC

Can cu:

- Lugt Doanh nghiép s¢ 59/2020/QH14 c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2021 va céc van ban
hwréng dan thi hanh;

- Piéu lé té chirc va hoat déng cia Cong ty Cé phan Xding dau HFC;

Theo quy dinh cta phap luat, Cong ty C6 phan Xing dau HFC s& tién hanh bau Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat nhiém ky méi (nhiém ky 2021 - 2026) tai phién hop
Pai hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2021 do Hoi dong quan tri va Ban kiém soat
hién tai da hét nhiém ky.

Hoi ddng quan tri kinh trinh Pai hoi déng c6 dong vé viéc bau cir thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat nhiém ky 2021 — 2026 nhu sau:

I. DU KIEN SO LUQNG THANH VIEN HPQT, DANH SACH UNG CU
VIEN HPQT
1. S6 hrgng thanh vién Hoi ddng quan tri
S6 lwong thanh vién HPQT la 05 thanh vién. Trong d6, tong s6 thanh vién
HPQT khong diéu hanh chiém it nhat 1/3 tong sé thanh vién HPQT.

2. Danh sach wng cir vién tham gia Hoi ddng quan tri
Can ct vao nguyén tic dé ci, tng cir va tdng hop két qua tiép nhan ho so
ung vién tham gia tng cir, HPQT trinh Dai hoi danh sach cac tng cir vién
thanh vién HDQT nhiém ky 2021 - 2026, gdm:

1. Ong/Ba
2. Ong/Ba
Il. DU KIEN SO LUQNG THANH VIEN BAN KIEM SOAT, DANH SACH
UNG CU VIEN BAN KIE SOAT
1. S6 hrgng thanh vién Ban kiém soat
S6 luong thanh vién Ban kiém soat 1a 03 thanh vién.
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HFC Cang ty cd phan xang dau HFC ©6ng hanh cung niém tin ‘

2. Danh sach wng cir vién tham gia Ban kiém soat
Can clr vao nguyén tic dé cir, tng ctr va tong hop két qua tiép nhan hd so
ung vién tham gia ang cir, HPQT trinh Pai hoi danh sich cac tng cir vién
thanh vién BKS nhiém ky 2021 — 2026, gom:

1. Ong/Ba
2. Ong/Ba
Kem theo To trinh nay la Ban Thong tin ca nhan cua cac wng cu vién ndi trén.

Kinh trinh Dai hoi dong co dong xem xét thong qua!

Noi nhin: ‘ TM. HQI PONG QUAN TRI
- Co6 dong CTCP Xang dau HFC; CHU TICH
- HDQT, BKS, BTGD;
- Luu Thu ky Cong ty.

Nguyén Trong Hau

Ghi _chi: Tai lidu nay c6 thé duroc sira doi, bo sung thich hop va trinh PHPCD xem xét, quyét dinh tai
Dai hgi
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H FI: Céng ty cb phan xang dau HFC

Ha N¢i, ngay ... thang 06 nam 2021

DU THAO
QUY CHE PE CU, UNG CU, BAU CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2021 — 2026
CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC
Can cur:

- Lugdt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 (“Ludt Doanh nghiép”’) ngay 17 thang 06
nam 2020 va cdc véin ban hiéng dan thi hanh;

- Ludt chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019 va cdc vin bdn
hwong dan thi hanh;

- Diéu 1é hoat déng ciia Céng ty C6 phan Xang dau HFC (“Piéu 1é Cong ty”).

Ban t6 chic Dai hoi ddng c6 dong thuong nién 2021 ciia Cong ty C6 phan Xing dau

HFC cong bd Quy ché dé cir, ing cir va bau cir bd sung Thanh vién Hoi dong quan

tri, Ban kiém soat nhiém ky 2021 — 2026 tai Pai hoi dong co dong thuong nién 2021

ctia Cong ty C6 phan Xang dau HEC (“HFC”) nhu sau:

Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

- Muc dich: Quy ché nay duoc xac 1ap nham quy dinh cu thé cac nguyén tac,
phuong thitc cho viéc dé ctr, tng cir va bau cir Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Kiém so4t Cong ty C6 phan Xang dau HFC nhiém ky 2021 — 2026.

- Pham vi diéu chinh: Quy ché nay duoc sir dung cho viéc to chirc hop Dai hoi
dong cd dong thuong nién ndm 2021 ciia Cong ty CO phan Xang dau HFC.

- Déi twong dp dung: Tit ca cac Dai biéu, dai dién theo iy quyén tham dy Pai hoi
ddng cb dong thuong nién HFC déu phai chip hanh, tuin thu cic quy dinh tai
Quy ché nay, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh cua phap lut.

Diéu 2. SO lwong va tidu chuén wng cir vién vao Hoi dong quan tri, ban Kiém

soat.

1. S6 lugng thanh vién HDQT duoc bau 1a 05 thanh vién, Ban kiém soat 03 thanh
vién.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri phai co cac tiéu chuan va diéu kién sau day (Theo
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HFC Céng ty cb phan xang dau HFC
Diéu 155 luat doanh nghiép nam 2020)
1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai co céc tiéu chuan va diéu kién sau day:
a) Khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cta Luat nay;
b) Cé trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong
linh vuc, nganh, nghé kinh doanh cta cong ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong
clia cong ty, trir truong hop Diéu 16 cong ty c6 quy dinh khéc;
¢) Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty c6 thé dong thoi 14 thanh vién Hoi dong
quan tri ciia cong ty khac;
d) Béi voi doanh nghiép nha nudce theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cua
Luat nay va cong ty con cia doanh nghi¢p nha nudc theo quy dinh tai khodn 1
Piéu 88 ctia Luat nay thi thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc 13 nguoi c6
quan hé gia dinh cia Giam ddc, Tong giam dbc va ngudi quan 1y khac cia cong
ty; ctia nguoi quan 1y, nguoi cé tham quyén bo nhiém ngudi quéan 1y cong ty me.
2. Trir trudng hop phap luat vé chimg khoan c6 quy dinh khéc, thanh vién doc lap
Hoi dong quan trj theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 cua Luat nay phai
c6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:
a) Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con
ctua cong ty; khong phai la nguoi da tung lam viée cho cong ty, cong ty me hoac
cong ty con clia cong ty it nhit trong 03 nim lién trude do;
b) Khong phai 1a nguoi dang hudng luong, thu lao tir cong ty, trir cdc khoan phu
cap ma thanh vién Hoi dong quan tri dugc huong theo quy dinh;
c¢) Khong phai 1a ngudi c6 vo hoac chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con deé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n cua cong ty; 1a nguoi quan ly
cua cong ty hodc cong ty con cuia cong ty;
d) Khong phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép s hiru it nhat 01% tong sd co
phan c6 quyén biéu quyét cta cong ty;
d) Khong phai 1a ngudi da timg 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
clia cong ty it nhét trong 05 nim lién trude do, trir truong hop duoc bd nhiém lién
tuc 02 nhiém ky.
3. Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri phai thong bao voi Hoi dong quan tri vé
viéc khong con dép tmg du cac tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu

nay va duong nhién khong con 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay
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khong dap tmg du cac tiéu chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao
truong hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khong con dap tng du céc tiéu
chuan va diéu kién tai cudc hop Pai Hoi déng ) dong gﬁn nhét hodc triéu tap hop
Dai hoi dong cb dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc 1ap Hoi dong
quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngdy nhan duogc thong bao cua thanh vién
doc 1ap Hoi déng quan tri ¢ lién quan.
4. Tiéu chuin va diéu kién cua Kiém soat vién ( Theo khoan 1 diéu 169 luat
doanh nghiép nay )
a) Khong thudc ddi twong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cta Luit nay;
b) Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh
doanh ctua doanh nghiép;
¢) Khdng phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam ddc hodc Tong giam dbc va ngudi quan 1y khac;
d) Khong phai 1a ngudi quan 1y cong ty; khong nhat thiét phai 1a co dong hoic
nguoi lao dong cua cong ty, trir trudng hop Diéu 18 cong ty co quy dinh khéc;
d) Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan va
Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 3. Quyén dé cir, trng cir lam thanh vién HPQT, ban Kiém soat (Theo khoan

5 Diéu 115 luat doanh nghiép 2020 va Diéu 47 Diéu 1é Cong ty)

1. Céc cbd dong nam giir c6 phan co quyén biéu quyét c6 quyén gdp sb phiéu biéu
quyét ctia timng ngudi lai voi nhau dé dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém so4t:

a. Co6 dong hodc nhom cbd dong nim gitr tir 10% dén dudi 20% sb cb phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) tmg vién;

b. C6 dong hodc nhom cb déng nam giir tir 20% dén dudi 30% sb cd phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir toi da hai (02) Gng vién;

c. C6 dong hodc nhom cbd dong nim gitr tir 30% dén dudi 40% sb c6 phan cod
quyén biéu quyét dugc dé cir toi da ba (03) tng vién;

d. C6 dong hodc nhom cd dong nam gitr tir 40% dén dudi 50% sb co phan cod
quyén biéu quyét dugc dé cir téi da bon (04) ing vién;

e. CO6 dong hodc nhom cd dong nim gitr tir 50% dén dudi 60% sb co phan co
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quyén biéu quyét duoc dé cir téi da nim (05) Gng vién;

f. Co dong hodc nhom cb ddng nam giir tir 60% trd 1én s6 ¢d phan co quyén biéu
quyét duoc dé cur du sb Gng vién.

2. Trudng hop sb lugng cic ing vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va tng cir van
khong du sé lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé cir thém tng
ctr vién hodc td chuc dé cir theo co ché duoc cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo
vé quan tri cong ty. Co ché Ban kiém soat dwong nhiém dé ctr ing vién Ban kiém
soat phai dugc cong bd rd rang va phai duoc Dai hoi dong c6 dong théng qua
trude khi tién hanh dé ct.

Diéu 4. HO so tham gia dé cir, ing cir dé biu vao thanh vién HPQT, BKS

1. Ho so dé cir vio HPQT, BKS

a. Cac c6 dong dap tng du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HPQT, BKS
quy dinh tai Diéu 32 Quy ché nay c6 thé 1am hd so dé tng ctr, dé ctr dé bau vao
HDQT, BKS.

b. Ho so tham gia ing ctr, dé cir tng vién dé bau vao HPQT, BKS bao gom:

— Pon xin dé cr hodc tng cir vao HPQT, BKS;

— So yéu Iy lich tng vién c6 xac nhan cua co quan cong tac hodc chinh quyén dia
phuong;

— Ban sao cac gidy to sau: CMND/Thé cin cude/Ho chiéu/Ho khau thuong tru;

— Céc bang cap chirg nhan vé trinh 6 van hoa va trinh d6 chuyén mon.

c. Nguoi dé cu/ung ci vao HDQT, BKS phai chiu trach nhi¢m trudc phap luat,
trudc Pai hoi c6 dong vé tinh chinh xac, trung thuc vé ndi dung trong hd so clia
minh.

2. Dia diém va thoi han nhén ho so dé cir

Pé tao diéu kién cho cong tac t6 chic Pai hoi, cac Gmg vién vui long giri hd so vé

trude 16 gior 00 phat, ngay 14/06/2021.

Cong ty C6 phan Xing dau HFC

Pia chi: Tang F3, toa nha 187 Nguyén Luong Bang, phuong Quang Trung, quan Péng
Da, Tp. Ha Noi

Dién thoai: 024 3978 0731 Fax: 024 3978 2341

Dieu 5. Lua chon cac &ng cir vién

Dua trén HO so dé ctr cua cac c6 dong, nhém co6 dong va cac ho so kém theo cia céac
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H Fc Céng ty cd phan xang dau HFC

mg vién, Thu ky Dai hoi s& 1ap Danh sach cac g ctr vién dap tng du diéu kién quy

dinh dé bau bd sung thanh vién HDQT, BKS.

Piéu 6. Nguyén tic biu cir

- Thuc hién ding theo qui dinh cta phap luit va Diéu 16 Cong ty.

- Ban kiém phiéu do Chu toa dé cir va duoc Dai hoi thong qua. Thanh vién Ban
kiém phiéu khong duogc c6 tén trong danh sach dé cir, tng cir vao Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat.

Diéu 7. Ngudi cé quyén biu cir

Nguoi co quyén bau cir thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2021 - 2026 1a c¢b dong

ctia HFC s& hitu ¢o phan c¢6 quyén biéu quyét (theo danh sach ¢ dong tai ngay dang

ky cubi cung: 20/05/2021) hoic ty quyén cho Pai dién ciia minh c6 mat tai Pai hoi
dong c6 dong nam 2021 cia Cong ty C6 phan Xang dau HEC.

Diéu 8. Phwong thirc biu cir

1. Thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu (Theo Piéu 24 Diéu 1é Cong ty).

2. Mbdi cb dong co tong sb phiéu biéu quyét twong Gmg véi tong sé cd phan so hiru
(bao gdm ca sb ¢6 phan sé hitu, va/hoic duge ty quyén) nhan véi sé lwong thanh
vién dugc bau cia HPQT, BKS. Cu thé theo cong thuc sau:

Bau thanh vién HPQT, BKS:
Tong s6 co phan co S6 thanh vién duoc

L . X \
quyén bi€u quyét bau cia HBQT, BKS

Tong s6 phiéu biéu quyét

3. C6 dong c6 quyén don hét tong sé quyén biéu quyét ciia minh cho mot Gmg cir
vién hodc phan chia tong s6 phiéu cia minh cho mét s tmg ctr vién.

4. Tong sb phiéu biéu quyét cho cac Gmg ctr vién ciia mot ¢ dong khong dugc vuot
qua tong s6 phiéu biéu quyét duoc phép cua cd dong d6 (bang sé cd phan nhan
v6i s6 thanh vién duoc bau).

Di¢u 9. Phiéu bau, ghi phiéu bau, nguyén tic b phiéu va kiém phiéu

1. Dai biéu tham dy Pai hoi dong ¢ dong truc tuyén va bo phiéu dién tir

a. Co6 dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cua cd dong du hop thong qua hoi
nghi tryc tuyén thuc hién bo phiéu dién tir bang cach truy cip vao hé théng Dai

hoi dong cd dong truc tuyén (hé thong EzGSM): https://ezgsm.fpts.com.vn dé

thuc hién bau cu.

b. Dai biéu tién hanh bau cir thong qua bé phiéu dién tir twong ty nhu cach ghi phiéu
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H FI: Céng ty cb phan xang dau HFC

bau cir truc tiép tai cudgc hop Dai hoi déng ) dong. Theo do:

- Dai biéu bau sb tng vién tbi da bang sb luvong thanh vién duoc bau vao HDQT, bau
vao BKS;

- Néu bau don toan bd sd phiéu cho mot hodc hodc chia déu sb phiéu cho mot s6 ung
vién, dai biéu danh diu vao 6 tréng tai 6 “Bau don déu phiéu” cua cic Gmg Vién
tuong ung.

- Néu bau s6 phiéu khong déu nhau cho nhiéu Gmg vién, dai biéu ghi 1d s6 phiéu bau
vao 0 “S6 phiéu bau” ciia cac tng vién twong tng.

Sau khi nhap xong phiéu bau cir, dai biéu nhan “Bau cir” dé luu va giri két qua bau
ctr dén hé théng. Pai biéu c6 quyén thay d6i két qua bau ctr. Két qua bau ctr duoc
ghi nhan la két qua bau cir dugc luu trén hé théng cudi cung tai thoi diém két thuc
b6 phiéu theo quy dinh.

Luu y: Trong trudng hop dai biéu vira danh dau vao 6 “Bau don déu phiéu” vira ghi s6

lugng & 6 “Sé phiéu bau” thi két qua 1ay theo sd luong phiéu & 6 “So phiéu bau”.

¢. Céc phiéu bau sau day duoc coi 1 khong hop 1é:

- S6 mg vién ma dai biéu bau 16n hon s luong thanh vién HPQT dugc Pai hoi
ddng cb dong thong qua dé bau bo sung;

- Phiéu c6 tong s6 phiéu bau cho cac tng ctr vién khong bang “tong sd lugng phiéu
bau” cua dai biéu dugc ghi trén phiéu bau ct.

- Phiéu bau ctr duoc hé thong ghi nhan khi d3 hét thoi gian biéu quyét bau cur theo
quy dinh.

Déi v6i cac phiéu bau khong hop 1€, hé thdng Dai hoi dong c6 dong truc tuyén (hé
théng EzGSM) sé c6 canh bao dén dai biéu tham du Pai hoi déng cd dong truc
tuyén va bo phiéu dién tir. Dai biéu c6 trach nhiém diéu chinh phiéu bau cho hop
1¢. Hé thong khong ghi nhan phiéu bau khong hop 1& va dai biéu dugc coi 1a khong
tham gia bo phiéu bau cir thong qua hé thdng Dai hoi dong c6 dong truc tuyén.
d. Hé thong ghi nhan sé phiéu bau ctr cho ting tmg vién cua cac dai biéu tham gia
b6 phiéu.
2. Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra, tong hop két qua kiém phiéu. Ban kiém phiéu
c6 trach nhiém lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua va cung véi Chi toa giai

quyét cac thac mac, khiéu nai cta dai biéu (néu co).
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Piéu 10. Phwong thirc biu cir, Nguyén tic tring cir lwa chon cac ing cir vién

1. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri thue hién bo phiéu theo phuong
thirc bau don phiéu (Theo Khoan 3 Piéu 148 Luat Doanh nghiép 2020). Theo do:

a. MOi dai biéu c6 tong sd phiéu bau twong tng véi téng sb ¢6 phan c6 quyén biéu
quyét (bao gom s hitu va duoc Gy quyén) nhan véi sb thanh vién duoc bau vao
Hoi dong quan tri;

b. Pai biéu c6 thé don hét téng sd phiéu bau cho mot nguoi hoic mot sé ngudi,
nhung khéng qua sb thanh vién da duogc Dai hoi dong cb dong biéu quyét thong
qua. Trudng hop, sb thanh vién duoc bau (b6 sung) vao Hoi déng quan tri bang
mot (01), co dong chi duge don hét tong sd phiéu bau cho mot ngudi.

Truong hop phat sinh thém tng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu tham du truc
tiép co thé lién hé v6i Ban kiém phiéu xin cép lai phiéu bau cir méi va phai ndp lai
phiéu cli (truoc khi bo vao thung phiéu). Pai biéu tham du Pai hoi déng ¢ dong truc
tuyén va bo phiéu dién tir (néu c6) co thé thay d6i két qua bau cir cho dén trude khi két
thuc thoi gian biéu quyét va bau cir theo quy dinh.

2. Nguyén tic tring ctr

a. Nguoi trang ctr thanh vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh
tr cao xuéng thép (bao gém ca phiéu bau truc tiép tai Pai hoi va phiéu bau qua h¢
théng bo phiéu dién tir), bat dau tir ing clr vién c6 sd phiéu bau cao nhét cho dén
khi du s6 thanh vién can bau.

b. Truong hop co tir hai (02) tng cir vién trd 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho
vi tri thanh vién cudi cung cua Hoi déng quan tri thi sé tién hanh bau lai trong s6
céc tng cir vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau.

3. Néu két qua bau ctr 1an mot khong du sé thanh vién HDQT, BKS thi s& dugc tién

hanh bau cir cho dén khi bau du sb lugng thanh vién can bau.

Pi¢u 11. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

1. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu.

2. Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trude Dai hoi.

3. Nhiing khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s& do Chu toa cudc hop giai quyét va
duoc ghi vao Bién ban cudc hop Dai hdi d@)ng cd dong.

Piéu 12. Hiéu luc ciia Quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua va chi ap
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dung cho viéc tng cir, dé cir va bau ctr thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién
nhiém ky 2021 - 2026 tai Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2021 cua Cong ty
C6 phan Xang dau HEC.
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Trong Hau
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

PON UNG CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Kinh gi#i: CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC

T30 (0 1T - AR

S6 ¢6 phan (CP) nam giit tai Cong ty Co phan Xang dau HFC:

- SO CP SO hitU CUA CA NNAN: ...ttt cb phan
- S6 CP s¢ hitu dai dién (Nha nuéc/CP chién lugc/to chirc Khac): .......covevveeeeee. co phan
Tong s6 CP s& hitu: .....ocvvveeeneee, CP, twong ung......... % tong so CP ¢6 quyén biéu quyét.

Pé nghi Cong ty C6 phan Xang dau HFC cho ti duoc ty tng cir lam @ng ctr vién tham
gia vao Hoi dong quan tri caa Cong ty Co phan Xiang dau HFC.

Néu dugc cac c6 dong tin nhiém bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri, t6i xin dem hét
nang lyc va tdm huyét cua ban than dé dong gop cho su phét trién cua Cong ty C6 phan
Xang dau HFC.

To6i cam doan nhitng thdng tin t6i cung cap 1a dung sy that va ti xin chiu trach nhieém
truéc phap luat, trude DPai hoi co dong vé tinh chinh xac, trung thuc vé ndi dung hd so
gui kem.

Xin trén trong cam on./.

L e, , Ngay...... thang ...... nam 2021
Ho so kém theo:

- Ban sao hop 16 CMND/CCCD/H6 chiéu;
- Ban sao hop & cac bang cap:;

Ngudi wng Ccir
(Ky va ghi r6 ho tén)

- So yéu ly lich.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE CU UNG CU VIEN THAM GIA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC
NHIEM KY 2021 — 2026

Kinh giti:  CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC

LI L1 G N - PSPPSR PRUPPRPRIS
CMND S6: oo, NEAY CAP: corveveeeeeeeeeeeeeeenees NOL CAP: v,
Di1a chi thuong trll: ...
TENR G0 OC VAL 1.ttt ettt ettt ettt ettt et et ettt e et es e et e s ee et et eses et en e eeeeeens
Trinh A0 ChUYEN MON: ...ooiiiiii e

S6 ¢6 phan (CP) nam giit tai Cong ty Co6 phan Xang dau HFC:

- SO CP SO hitU CUA CA NNAN ...evoeceeeece ettt o phan
- S6 CP s¢ hitu dai dién (Nha nuéc/CP chién lugc/td chiac Kh&c): ......ovcvvvveeaee, co phan
Tong s6 CP SO hitU:....cvuvevveenee, CP, twong ung......... % tong so CP ¢6 quyén biéu quyét.
TO6i (dai dién nhém cé déng ciia Cong ty C6 phan Xang dau HFC ciing nhau ndm gii
.................. co phan, chiém ..........% s$6 cé phan c6 quyén biéu quyét cia Cong ty lién
tuc it nhat 06 thang) nhat tri dé cur:

(@10 = TR
[0)Y/1\) DX NEAY CAP: ovveverrererrrrenrenens NOT CAP: wovevreereeeesieee s
Dia chi thuon@ trll: ..o
TENR G0 HOC VAL 1.ttt ettt ettt ettt e et et et et et ae e et ettt ee et ettt es et et en e eeeeeeens
Trinh A0 ChUYEN MON: ...ooiiiiii e

S6 ¢6 phan (CP) nam giit tai Cong ty C6 phan Xang dau HFC:

- S CP SO NIU CUA CA NNAN: <...cvovoeeeeeeeeeeee st cb phan
- S6 CP s¢ hitu dai dién (Nha nuéc/CP chién lugc/to chiac Kh&c): ......oocvvvveee, co phan
Tong s6 CP SO hitU:....cvovevveenee, CP, tuwong ung......... % tong s6 CP ¢6 quyén biéu quyét.

lam tmg vién tham gia Hoi dong quén tri Cong ty C6 phan Xang dau HFC nhiém ky 2021
— 2026.

Ho so kém thee: , ngay...... thang ...... nam 2021
- Ban sao hop 16 CMND/CCCD/Hb chiéu caa Co dong

ngudi (dai dién) dé ct va ngudi duoc dé ci; (Ky va ghi ré ho ten)
- Ban sao hop 1é cac bang cap cua ngudi duoc

dé cir;

- So yéu ly lich ¢ng vién cua nguoi dugce dé
cu.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON UNG CU
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Kinh gi#i: CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC

TN 0T IR s

S6 ¢6 phan (CP) nam giit tai Cong ty C6 phan Xang dau HFC:

- SO CP SO NitU CUA CA NNAN: ...ttt o phan
- S6 CP s¢ hitu dai dién (Nha nuéc/CP chién lugc/to chic Kh&C): .......cvvevveencee. co phan
Tong s6 CP s& hitu: ..o, CP, tuong Gng......... % téng s6 CP ¢6 quyén biéu quyét.

Dé nghi Cong ty C6 phan Xang dau HFC cho t6i duoc tu tng ctr 1am tng ctr vién tham
gia vao Ban kiém soét cia Cong ty Co phan Xiang dau HFC.

Néu dugc cac co dong tin nhiém bau l1am thanh vién Ban kiém soat, t6i xin dem hét ning
lyc va tdm huyét cta ban than dé dong gdp cho sy phat trién cua Cong ty C6 phan Xing
dau HFC.
T6i cam doan nhitng thdng tin t6i cung cap 1a dung sy that va ti xin chiu trach nhiém
truéc phap luat, trude Pai hoi co dong vé tinh chinh xac, trung thuc vé ndi dung hd so
gui kem.

Xin trén trong cam on./.

L e, , Ngay...... thang ...... nam 2021
Ho so kém theo:

- Ban sao hop 16 CMND/CCCD/H6 chiéu;
- Ban sao hop Ié cac bang cap;

Ngudi wng Ccir
(Ky va ghi r6 ho tén)

- So yéu ly lich.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE CU UNG CU VIEN THAM GIA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC
NHIEM KY 2021 — 2026

Kinh giti:  CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC

LI L1 G N - PSPPSR PRUPPRPRIS
CMND S6: oo, NEAY CAP: corveveeeeeeeeeeeeeeenees NOL CAP: v,
Di1a chi thuong trll: ...
TENR G0 OC VAL 1.ttt ettt ettt ettt ettt et et ettt e et es e et e s ee et et eses et en e eeeeeens
Trinh A0 ChUYEN MON: ...ooiiiiii e

S6 ¢6 phan (CP) nam giit tai Cong ty Co6 phan Xang dau HFC:

- SO CP SO hitU CUA CA NNAN ...evoeceeeece ettt o phan
- S6 CP s¢ hitu dai dién (Nha nuéc/CP chién lugc/td chiac Kh&c): ......ovcvvvveeaee, co phan
Tong s6 CP SO hitU:....cvuvevveenee, CP, twong ung......... % tong so CP ¢6 quyén biéu quyét.
TO6i (dai dién nhém cé déng ciia Cong ty C6 phan Xang dau HFC ciing nhau ndm gii
.................. co phan, chiém ..........% s$6 cé phan c6 quyén biéu quyét cia Cong ty lién
tuc it nhat 06 thang) nhat tri dé cur:

(@10 = TR
[0)Y/1\) DX NEAY CAP: ovveverrererrrrenrenens NOT CAP: wovevreereeeesieee s
Dia chi thuon@ trll: ..o
TENR G0 HOC VAL 1.ttt ettt ettt ettt e et et et et et ae e et ettt ee et ettt es et et en e eeeeeeens
Trinh A0 ChUYEN MON: ...ooiiiiii e

S6 ¢6 phan (CP) nam giit tai Cong ty C6 phan Xang dau HFC:

- S CP SO NIU CUA CA NNAN: <...cvovoeeeeeeeeeeee st cb phan
- S6 CP s¢ hitu dai dién (Nha nuéc/CP chién lugc/to chiac Kh&c): ......oocvvvveee, co phan
Tong s6 CP SO hitU:....cvovevveenee, CP, tuwong ung......... % tong s6 CP ¢6 quyén biéu quyét.

lam Ung vién tham gia Ban kiém soat Cong ty C6 phan Xang dau HFC nhiém ky 2021 —
2026.

Ho so kém thee: , ngay...... thang ...... nam 2021
- Ban sao hop 16 CMND/CCCD/Hb chiéu caa Co dong

ngudi (dai dién) dé ct va ngudi duoc dé ci; (Ky va ghi ré ho ten)
- Ban sao hop 1é cac bang cap cua ngudi duoc

dé cir;

- So yéu ly lich ¢ng vién cua nguoi dugce dé
cu.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tw Do — Hanh Phuc

SO YEU LY LICH

(Duing cho cac izng vién tham gia Hai déng qudn tri nhiém ky 2021 - 2026)

GHOT TN ettt b et b et e et re e
Ngay thang NAM SINN: ...ouviiiiii e
INOT ST et e et e e st e e e be e e e ne e e b e e nreeenes

S6 CMND/CCCD (hoic sb ho chiéu: ............. Ngay Cap:............ NOi CAP: v

. Qua trinh cbng tac:

Thai gian Chiic vu

13.
14.
15.

Churc vu CONQG tAC NIEN NAY: ...viiiciiee et nreene e

S6 ¢6 phan nam gitr tai Céng ty C6 phan Xang dau HFC:
S5 €6 Phan 6 NETU CUA CA NNAN: ........cveveceeeeeeee et cb phan
S6 ¢6 phan so hiru dai dién (tén t6 chac 13 Nha nude/cd dong chién lwgc/td chire khac):

co phan

16. S6 ¢6 phan cia nguoi lién quan nam gitr:

STT Tén ca nhan/to chuc S6 CMND/Ho | Sé lugng CP/CCQ MOi

* C4c chuc vy tai cac td chirc khac bao gdm: thanh vién HPQT, BKS hoic cac chic vu quan ly khéc.



chiéu/DKKD nam git quan hé
(dbi vai to chirc),
ngay cap, noi cap

T6i cam doan nhitng 101 khai trén day 13 hoan toan dung sy that, néu sai tdi hoan toan chiu
trach nhiém truéc phap luat.
T6i cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc néu duoc bau 1am thanh vién Hai dong

quan tri.

....,Ngay...thang...nam 2021
Nguwoi kKhai



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tw Do — Hanh Phic

SO YEU LY LICH

(Duing cho cac izng vién tham gia Ban kiém soat nhiém ky 2021 - 2026)

O o TRV 7 T (<] o RO
72 €T 11 {3 USRS PSPPI
3. Ngay thang NAmM SINN: ....ocuiiiiiiii e naee e
I T 5 I3 1 1 Do USSR
5. S6 CMND/CCCD (hoac s6 ho chiéu): ............. Ngay Cap:............ NOi CAP: v
B, QUOC TICN: .ttt ettt ettt er ettt n st n et en et en et ene e,
A B - 1 (6 o3
ST O TU T o U g SRS
9. Dia Chi thurONQ TrU: ..ttt
10. Trinh G0 VAN ROQ:.......oiiiiiiiii et e e e e e e e e e e e s s nrreea e
11. Trinh dO CRUYEN MON: ...ttt ettt e ae e raennee e
12. Quaé trinh cbng tac:
Thai gian Chiic vu

13. Chirc Vu CONG tAC NIEN NAY: ...ovviiiieiecie ettt enes
14. Chitrc vu hién nay tai CAC 16 CIC KNAC™ ........cv.iveeeeeeceeee e

15. S6 ¢6 phan nam giir tai Cong ty Co phan Xing dau HFC:

- S5O phan 6 NiTU CUA CA NNAN: ........cvoeveeeceeeeeeee s cd
phan

-S4 ¢6 phan so hiru dai dién (tén t6 chice 1a Nha nudce/cd dong chién lugc/toé chire
4T 0) OO OO URTRTTTOS co
phan

16. S6 ¢6 phan cia nguoi lién quan nam gitr:

* C4c chuc vy tai cac td chirc khac bao gdm: thanh vién HPQT, BKS hoic cac chic vu quan ly khéc.



STT Tén ca nhan/té chuc S6 CMND/H6 | Sé lwong CP/CCQ Mbi
chiéu/DKKD nam git quan hé

(dbi vai to chirc),

ngay cip, noi cap

T6i cam doan nhitng loi khai trén day 14 hoan toan ding sy that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudce phap luat.
Toi cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc néu duoc bau 1am thanh vién Hoi

dong quan tri.

....,Ngay....thang...nam 2021
Ngwoi Khai



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP NHOM
PE CU UNG VIEN THAM GIA HQOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC
HOM nay, NQay ...../..... 2021, 121 ..cvooveiieiieie et :
chung t6i 1a nhitng c¢6 dong ciia Cong ty CO phan Xing ddu HFC cing nhau nim giir
.................. c¢d phan, chiém ...........% s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty lién
tuc it nhat 06 thang, c6 tén trong Danh sach duéi day:

S6 c6 phan | Ky tén

Co dong S6 CMND/PKKD Pia chi & hite

TONG SO CO PHAN

cung nhit tri dé ctr c4 nhan sau ddy 1am tng vién tham gia Hoi ddng quan tri Cong ty Co
phan Xing dau HEC trong nhiém ky 2021 — 2026:

(0] 41071 =7 TP
(01 1\ D Y NEAY CAP: cvovvervrrerereeenens, NOT CAP: covvevereeeeeeee e
Dia chi thuon@ trll: ...oooei s
TENR G0 HOC VAL 1.ttt ettt ettt et ettt et et et et e e et et et eeee ettt ee et et e eeeeeeeens
Trinh dQ ChUuY@n MON: ....ocoviiiii s

S6 ¢6 phan (CP) nam giit tai Cong ty C6 phan Xang dau HFC:
- S8 CP SO hitU CUA CA NNAN: ..ot cb phan
- S6 CP s6 hitu dai dién (Nha nuéc/CP chién lugc/to chic Kh&c): .....ovvvvvvenee, co phan

Tong s6 CP SO hitU: ....veeveenee, CP, twong Gng.......... % tong s6 CP ¢6 quyén biéu quyét.



Déng thoi chung toi théng nhét ctr c4 nhan sau day lam dai di¢n nhom dé thyuc hién cac thu
tuc dé ctr theo diing Quy dinh vé viéc tham gia d& cir bd sung tng vién Hoi ddng quan tri
Cong ty Cb phan Xing ddu HFC nhiém ky nhiém ky 2021 — 2026:

(10T = PR
CMND 88 wvovvceeeeeeereerenienieeies NEAY CAP: wevvrrvreereeresereererierines NOi CAP: covvveeveerriereins
Dia Chi thUONZ tIT: .oeoiiiiec e
TENR G0 HOC VAL 1.ttt ettt ettt ettt ettt et et et e e et e e e e et et e et e ee et e eeee et es e e eeeeeeens
Trinh A0 chuy€n MON: ....ccoiiiiiiii

S6 ¢6 phan (CP) nam giit tai Cong ty C6 phan Xang dau HFC:

- SO CP SO hitU CUA CA NNAN: ....eoeee et cb phan

- S6 CP s¢ hitu dai dién (Nha nuéc/CP chién lugc/to chiac Kh&c): ......c..cvvvveeee. co phan

Tong s6 CP SO hitU: ....veeveenee, CP, twong Gng.......... % tong s6 CP ¢6 quyén biéu quyét.

Bién ban nay dugc 1ap vao lic ....... gio, ngay ........ [o.... 12021 121 .o
........... , Ngay ...... thang ...... ndm 2021

PAI DIEN NHOM CO PONG
(Ky va ghi ro ho tén)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP NHOM
DE CU UNG VIEN THAM GIA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC
HOM nay, NQay ...../.....] 2021, 121 ..vecveiieiieie st :
chung t6i 1a nhitng c¢6 dong ciia Cong ty CO phan Xing ddu HFC cing nhau nim giir
.................. c¢d phan, chiém ............% s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty lién
tuc it nhat 06 thang, c6 tén trong Danh sach duéi day:

S6 c6 phan | Ky tén

Co dong S6 CMND/PKKD Pja chi o
sO hiru

TONG SO CO PHAN

cing nhat tri d& cir c4 nhan sau day lam @ng vién tham gia Ban kiém soat Cong ty Co
phan Xing dau HEC trong nhiém ky 2021 — 2026:

(] 1o/ = U O T U R O TR
(01 1\ D Y NEAY CAP: cvovvervrrerereeenens, NOT CAP: covvevereeeeeeee e
Dia chi thuOn trll: .....ooi e
TENR G0 HOC VAL 1.ttt ettt ettt et ettt et et et et e e et et et eeee ettt ee et et e eeeeeeeens
Trinh A0 ChUYEn MON: ...oooiiiiiii s

S6 ¢6 phan (CP) nam giit tai Cong ty C6 phan Xang dau HFC:
- SO CP SO hitU CUA CA NNAN: ...t cb phan
- S6 CP s¢ hitu dai dién (Nha nuéc/CP chién lugc/td chie Kh&c): .....oeveeeeee, cb phan

Tong s6 CP s& hitU: ..o, CP, twong Gng.......... % téng s6 CP ¢6 quyén biéu quyét.



Déng thoi chung toi théng nhét ctr c4 nhan sau day lam dai di¢n nhom dé thyuc hién cac thu
tuc dé ctr theo diing Quy dinh vé viéc tham gia dé cir bd sung tng vién Ban kiém soat Cong
ty C6 phan Xang dau HFC nhiém ky nhiém ky 2021 — 2026:

(10T = PR
CMND 88 wvovvceeeeeeereerenienieeies NEAY CAP: wevvrrvreereeresereererierines NOi CAP: covvveeveerriereins
Dia Chi thUONZ tIT: .oeoiiiiec e
TENR G0 HOC VAL 1.ttt ettt ettt ettt ettt et et et e e et e e e e et et e et e ee et e eeee et es e e eeeeeeens
Trinh A0 chuy€n MON: ....ccoiiiiiiii

S6 ¢6 phan (CP) nam giit tai Cong ty C6 phan Xang dau HFC:

- SO CP SO hitU CUA CA NNAN: ....eoeee et cb phan

- S6 CP s¢ hitu dai dién (Nha nuéc/CP chién lugc/to chiac Kh&c): ......c..cvvvveeee. co phan

Tong s6 CP SO hitU: ....veeveenee, CP, twong Gng.......... % tong s6 CP ¢6 quyén biéu quyét.

Bién ban nay dugc 1ap vao lic ....... gio, ngay ........ [o.... 12021 121 .o
........... , Ngay ...... thang ...... ndm 2021

PAI DIEN NHOM CO PONG
(Ky va ghi ro ho tén)
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