CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC
Dia chi: Tang F3, téanha 187 Nguyvén Luwong Bang, phuémg Quang Trung,
Quén Dong Pa, Ha Noi

Di¢n thoai: (024) 39780731  Fax: (024) 39782341 Website: hanoifuel.com.vn

THUMOI e
THAM DU PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
Kinh giri: Quy ¢b déng Cong ty ¢b phian Xing diu HFC

Hii déng quan tri Cong ty ¢b phﬁn Xing ditu HFC tran trong kinh moi Quy b dong tham dy hop Pai
héi dong ¢ dong thudmg nién nam 2023 duge 16 chirc nhu sau:

1. Théi gian: 08 giir 00 ngay 28 thing 04 nim 2023 (Thoi gian dén tiép ¢ dong tir 07 git 30 phit).

2. Dja diém: Hoi truomg Tang 11, sé 52 dudmg Lac Long Quén, phudng Buei, quin Tay Ho, TP. Ha Ngi
3. Noi dung Dai hji: (Chi tiét trong Chicomg trinh Pai héi dinh kém Thong bdo ndy)

4. Thanh phén tham dy: ,

4.1. Tt ¢a céc ¢b dong sér hitu cd phin cia Céng ty c6 phin Xing dau HFC tai ngay chét danh sach
hop Dai hi dong o dong thuomg nién nim 2023 ngay 29/03/2023.

4.2. Truomg hop ¢b dong khéng truc tiép tham dir co thé ay qu}ft::n cho ngmﬁu dai d:en tham duy Dai hoéi
(hodc Hoi dong quan tri). Ngucn duge Uy quyén phai xuét trinh gmy uy quyen (theo rnau g
kém) va CMND/CCCD/H6 chiéu khi vao dyu hop. Ngudi duge ty quyen khong duge iy quyén lai
cho ngudn thir ba.

5. Ping ky tham dy Pai hi:

5.1. Dé tao diéu kién cho cong tac td chire Pai hdi duge chu ddo, dé nghi Quy c6 dong xdc nhin vige
tham du hop Pai héi (hodc uy quyén dy hop) trude 16 gidr, ngay 24 thang 04 nim 2023 qua mét
trong cac hinh thire sau:

- Qua dudmg buu di¢én theo dia chi: Ban td chirc Pai héi ¢b dong, Cong ty co phin Xing diu
HFC, Téng F3, tba nha 187 Nguyén Luong Bing, Quang Trung, Déng Da, Ha Noi

- Dién thoai: Ba Nguyén Thi Hong Ngoc — Thu ky HPQT S6 dién thoai: +84-24 39780731

- Giri Email: ngoc nthi@hanoifuel.com.vn

5.2, C6 dong vui long tham khao tai liéu cude hop Pai hdi dong co dong duge dang trén website
Imrna uel.com.vn

53 Co ddng hoiic nhom ) dong so hiru tr 10% trd lén tong s6 cb phan phé théng tr 1én c6 quyén:

+ Dé cir nguin vao Ban kiém soat;
+ Kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai héi déng cb déng.
Pé cir/kién nghi bi’mg van ban va gin vé Cong ty cham nhat 16 gidr ngay 24/04/2023.

Licu j: Khi dén tham dy vui long mang theo Thur méi hop, CMND/CCCD/H{ chiéu hodc Gidy ty quyén.

Xin trin trong Kinh moi!
Ngay 06 thang 04 nam 2023

TM. HQI PONG QUAN TRI

DOAN PUC LIEM




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tw do — Hanh phic

.. ngay .... thang.....nam 2023
GIAY UY QUYEN
THAM DU DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
Kinh giri: Céng ty C6 phin Xing ddu HFC
1. Nguoi uy quyén
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2. Nguoi duge uy quyén
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Hoac Uy quyén cho: (Nguwwoi iy quyén tich vao mot trong cdc 6 dudi day)

0 Ong Dodin Pirc Liém - Chu tich HDQT Céng ty CP Xéng dau HFC
LT m——— - Thanh vién HDQT Céng ty CP Xang dau HFC

3. Noi dung iy quyén

Nguoi duge uy quyén duge quyén thay mat Ngudi uy quyén dé thuc hién quyén va nghia vy cia cd dong
tucmg g va&i toan bd s6 ¢b phan ciia Ngudi iy quyén theo quy dinh phap luat tai cuge hop Pai hoi dong

cd dong thudmg nién nam 2023 cua Cong ty Cb phan Xing dau HFC. Ngudi dugce y quyén khong dugce ty
quyén cho Bén thir ba (03) thuc hién cac cong viée duge uy quyén.

4. Thoi han ity quyén

Gidy tiy quyén nay chi c6 hiéu luc trong thoi gian Dai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2023 cua Cong
ty C6 phan Xing dau HFC. Truong hgp Cong ty phai t chirc cude hop lan thir hai (02) hogc lan th ba

(ba) do cudc hop khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh thi Gidy iy quyén nay c6 gié tri cho cac lan té
chire Pai hgi do.

5. Quyén va nghia vu ctia cac bén
Chiing toi hoan toan chiu trach nhi¢m vé viéc ty quyén nay va cam két tuan thu céc quy dinh hién hanh cta
Phap luat va Diéu 1 cia Cong ty Cb phan Xang dau HFC, dong thoi cam két khong dua ra bat cir mot
khiéu nai, kién céo gi ddi vdi Cong ty.
Nguoi uy quyén Negudi duge uy quyén
(Ky va ghi ré ho tén; dong ddu néu la 16 chirc) (Ky va ghi 3 ho tén)




TAI LIEU
PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC

Thang 4 nam 2023



CHUONG TRINH PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2023

Thoi gian bit diu

Pia diém t6 chirc

CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC

8h00 Thir siau, ngay 28/04/2023

quan Tay Ho, TP. Ha Noi.

Hoi truong Tang 11, toa nha s 52 Lac Long Quan, phudng Budi,

10. Thong qua tor trinh K& hoach san xuét kinh doanh nam 2023;

11. Thong qua to trinh dé cir bd sung TV Ban Kiém sodt;

12. Thong qua t& trinh phét hanh cb phiéu riéng 1¢ dé tang vén diéu
1¢;

13. Thong qua to trinh stra doi, bd sung Diéu 1€ Cong ty

14. Thong qua to trinh sura dbi, bd sung Quy ché ndi bd vé Quan tri
cong ty

8h00 — 8h30 | Dang ky dai biéu du hop; Ban t6 chirc
Ban Kiém tra tu céch dai biéu cong bd két qua kiém tra tu céch cd Truong Ban
dong;: Kiém tra tu
Khai mac Pai hoi, Gidi thiéu Doan chu tich, chi dinh thu ky Dai céch dai biéu
8h30 - 8h45 |\ o 13, Ban kiém phiéu; Chi toa
Chuong trinh, Quy ché lam viée va Quy ché bau cir cua Dai hoi. Truong Ban
Bidu quyét: Chuong trinh, Quy ché biéu quyét tai Dai hoi; Kiém soat
1. Trinh bay Béo cdo ciia Hoi dong quan tri v& quan tri va KQ hoat Chu tich
dong cia HDQT nam 2022 va Ké hoach nam 2023: HDQT
anas. opg | 2 Trinh bay Bho céo cia Téng gidm déc vé két qua hoat dong san | Tong gidm doe
i xuét kinh doanh nim 2022 va ké hoach SXKD nam 2023;
3. Trinh bay Bdo cdo ciia BKS vé két qua ty danh gia va gidm st Truéng Ban
nam 2022, ké hoach hoat dong nam 2023; kiém soat
4. T& trinh thong qua bao cao Ban TGD, HDQT, BKS;
5. Té trinh Béo cdo tai chinh da duoc kiém toan ndm 2022;
6. Thong qua to trinh phuong an sir dung l¢i nhudn nam 2022, ti 1§
chia ¢b tirc nam 2022 va du kién nam 2023;
7. Tor trinh lua chon don vi kiém todn béo cao tai chinh ndm 2023;
8. Thong qua to trinh thu lao cua HDPQT, BKS nam 2023;
9. Thong qua to trinh hop dong voéi ngudi lién quan;
9h10 — 9h40 e ROES , HDQT




9h40 - 9h5S | Thao luén Chu Toa
Huéng dan biéu quyét; 18
T ITTV T O e e U HEAE AN
Dai héi tién hanh bo phiéu biéu quyét. phiéu
Hudng dan bau cir; Ban kiém
10h05-10n20 | 5 y
Dai hdi tién hanh bau cir phiéu
10h20-10h50 | Nghi giai lao
T Cétl-lg b6 két qua kiém phiéu va ra mét thanh vién Ban Kiém so4t Ban iiém
mai phiéu
11h00 - 11h05 | Doc Bién ban va du thao Nghi quyét Dai hdi. Thu ky dai hoi
11h05 - 11h15 | Biéu quyét thong qua Bién ban, Nghi quyét Pai hoi. Chu toa
11h15 - 11h20 | Bé mac dai hoi Chu toa

BAN TO CHUC PHCDP THUONG NIEN 2023




DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

Ha Noi, ngay 28 thang 04 nam 2023

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
Can cie:
- Luat Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 (“Ludt Doanh nghiép ") ngay 17 thang 06 nam 2020
va cdc van ban huong dan thi hanh;
_ = Ludt chimg khoan 6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019 va cdc vin ban huéng
dan thi hanh;
- Diéu I¢ hoat dong ciia Cong ty C6 phan Xang dau HFC (“Diéu 1é Cong ty”).
Ban t6 chirc Dai hoi dong co dong thuong nién 2023 cia Cong ty Co phan Xang dau

HFC cong b6 Quy ché lam viée Pai hoi dong cb dong thuong nién 2023 cia Cong ty Co phén
Xang dau HFC (“HFC”) nhu sau:

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong ap dung

Tat ca céac ¢o dong va nguoi dugce cb dong uy quyén tham du hop 1€, khach moi Dai
héi dong cb déng thuong nién cua Cong ty C6 phan Xing dau HFC (HFC) déu phai chap
hanh, tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1¢ té chirc va hoat dong cia Cong ty Co
phan Xang dau HFC va quy dinh phap ludt hién hanh.

Diéu 2. Pham vi ap dung

Quy ché nay dugc ap dung dé t6 chirc Pai hoi dong c6 dong (DHDCD) thuong nién
nam 2023 cua Cong ty C6 phan Xéng dau HFC va quy dinh vé viéc biéu quyét, bau cir cua
cac co dong tai cudc hop Pai hoi dong ¢6 dong thudong nién nam 2023.

CHUONG IL. NOI DUNG QUY CHE
Piéu 3. Piéu kién va cach thirc tién hanh cudc hop Pai hdi dong c6 dong
1. Hoi dong quan tri c6 trach nhi¢m thye hién tri¢u tap Dai hoi dong ¢6 dong theo ding

quy dinh tai Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cia Cong ty C6 phan Xang dau HFC va theo céc
quy dinh cua phap ludt hién hanh.

2. Cugce hop Dai hoi dong co dong dugc tién hanh khi ¢6 sy tham dy cua s6 o dong
dai dién trén 50% tong s6 ¢ phan cO quyen biéu quyet

Truong hop khong c6 du s6 lugng ¢ dong can thiét, trong vong 30 phit ké tir thoi
diém xac dinh khai mac DPai hoi, Nguoi triéu tap hop huy cudc hop. Thong bao mai hop
DHDCD lan thir hai phai dugc giri trong vong 30 ngay ké tir ngay du dinh t6 chie PHDCD
lan thir nhat.
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Diéu 4. Diéu kién tham dw dai hji

Céc c6 dong cua HFC theo danh sach chot ngay 29/03/2023 do Trung tdm Luu ky
Chimg khoan Vié¢t Nam cung cap déu c6 quyen tham dy Dai hoi dong co dong. C6 dong co
thé tay quycn cho dai dién cua ¢o dong tham du hop. Trudng hgp co dong 1a t6 chire s¢ hitu
it n]lﬁt 5% tong sO ¢ phan ¢o quyén biéu quyet, cu nhiéu hon mét nguoi dai dn;n theo uy
quyén tham dy Dai hoi, thi phai xac dinh cy thé 6 ¢6 phan va s6 phiéu béu ctia moi ngudi
dai dién tham dur.

Piéu 5. Quyén va nghia vy ciia co déng

- Tham dy Dai hoi va thue hién biéu quyct tit ca céc van dé cua Pai hoi theo quy
dinh tai Diéu 1& t6 chirc va hoat dgng cua Cong ty C6 phan Xing diu HFC, Quy ché nay va
cac huwdng din trén website: https.//hanoifuel.com.vn.

- Co dong vivhodc dai dién theo uy qu}ren khi vao phong Pai héi phai ¢6 mit dung
thin gian quy d]nh va lam thu tuc déing ky véi Ban 1o chire Dai hqn

- C6 quyén tién hanh biéu quyét thong qua tit ca cac vin dé thude tham quyéﬂ cua
Pai hoi dong co dong ¢o trong Churong trinh Dai hoi.

- Cé quyén phat biéu ¥ kién, thao ludn tai Dai hoi theo quy dinh tai Diéu 14 cia Quy
ché nay.

- Tudn thu sy diéu hanh cia Doan Chu tich, khong gay roi hodc gay mat trit ti trong
Pai hoi.

- Phai dang ky thong tin s6 dién thoai di dong, dia chi lién lac. dia chi thu dién tr

chinh xac dé Ban Tu chirc dai hoi giri thu moi hop va‘hodc tai liéu dai hi. C6 dong chiu hoan

toan trich nhi¢ém vé tinh chinh Xac doi voi cac théng tin da dang ky. Tm‘cmg hop cédn diéu

chinh théng tin hay hudng dan, c6 dong lién hé Ban 16 chirc dai hoi theo 5o dign thoai da duoc
ghi trén Thu moi hop/Théng bio moi hop.

- Cb dong dén tham dy Pai hoi muén c6 quyén dang ky ngay va sau do ¢o u_uyrcn tham
gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong, cn trach nhiém dimg Pai hdi dé cho
co dong ding ky va hi¢u lyc cua cac van dé biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh hudémg.

Piéu 6, Ban T chire dai hji
~ L.Ban T chire dai hdi la co quan do Hoi dépg quan tri thanh lap. So lugng va thanh

phén Ban T6 chire dai hoi do Hoi dong quan tri quyet dinh.

2. Ban T6 chire dai hi ¢6 trach nhiém sau day:

a. Thue hién céac cong viéc theo quy dinh tai Quy ché nay.

b. Hudng dan, diu mm gidi dap cic thic mic cua ¢ déng vé viée ding kv tham du
Pai hoi, bo phiéu biéu quyét va bau cur,

¢. Chuin bj phuong tién dién i, co so vit ¢hat dam bao cho cong tac 16 chirc Pai hoi.

d. Thye hién céc cong viée khac theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

Piéu 7. Ban kiém tra xdc nhin tw cich c6 dong



1. Ban kiém tra xac nhén tu cach c6 dong la b phan gitp viéc cia Ban T6 chic dai
hoi. Ban kiém tra xac nhan tu cach c6 dong c¢6 03 thanh vién, gom 01 Truéng Ban va 02
thanh vién.

2. Ban kiém tra xac nhén tu céch c¢6 dong co trach nhiém:

a. Kiém tra xac nhan tu cach co dong ding ky tham du Pai hoi theo diing quy dinh
phép ludt, Diéu 1¢ t chirc va hoat dong HFC va Quy ché nay.

b. Béo céo trude Dai hoi vé ty 1¢ ¢ dong tham dy dai hoi.

Diéu 8. Poan Chii tich

1. Poan Chu tich gém 03 ngudi. Chu tich Hoi dong quan trj lam Chi toa cude hop
hodc iy quyén cho thanh vién Héi dong quan tri khac lam chu toa cudce hop Pai hoi dong cb
dong do Hoi dong quan tri tridu tap; treong hop Chu tich véng mat hoac tam thbi mat kha
ndng lam viéc thi cac thanh vién Hoi ddng quan trj con lai biu mot ngudi trong sd ho lam chu
toa cudc hop theo nguyén tic da so; truong h0’p khong bau dwge ngudi lam chi toa thi Truong
Ban kiém soat diéu hanh dé Dai hoi dong c6 dong bau chi toa cudc hop va ngudi cé 56 phiéu
bau cao nhat lam chu toa cudc hop .

2. Nhiém vu cua Poan Chu tich:

- Diéu hanh Dai hoi truc tuycn theo ding Quy ché nay va ndi dung chuong trinh da
duoc Pai hoi dong cd dong biéu quyét thong qua tai Pai hoi;

- Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét dinh theo da s6;

- Huéng din Dai hoi thao ludn, iy y kién biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung
chuong trinh nghi su cua Pai héi va cac van dé c6 lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.

3. Quyén cia Poan Chu tich:

- Doan Chu tich ¢6 quyén thuc hién cac cong viée dugce cho la can thiét dé diéu khién
Dai hoi mot cach hop 1€ va c6 trat tur, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh
duge mong mudn cua da sd ¢6 dong du hop

- Quyét dinh ctia Poan Chu tich vé van dé trinh ty, thi tuc hodc cic su kién phat sinh
ngoai chwong trinh Pai hdi s& mang tinh phan quyét cao nhat.

- Chu toa Dai héi ¢6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 Diéu
26 Dicu 1é Cong ty.

Piéu 9. Ban Thu ky

Chu toa cir mot hodac mot sO ngudi lam Ban thu ky cude hop. Ban thu ky thyuc hién cac
cong viéc sau:

1. Tong hop cac ¥ kién cia cé dong trong qua trinh dién ra Pai héi va guri cho Poan
Chu tich.

2. Ghi chép day du, trung thuc toan b dién bién cua Dai hdi truc tuyén va nhing van
dé da duge cac c¢d dong thong qua hodc con lwu y tai Dai hoi

3. Soan thao Bién ban va Nghi quyét dé dai hoi thong qua trude khi két thic dai hoi.

4. Thuc hién céac cong viéc khac theo phan cong cua Chu toa.

Piéu 10. Ban Kiém phiéu

Chu toa gidi thidu thanh vién Ban kiém phiéu dé Pai hoi biéu quyét thong qua. Ban
kiém phiéu c¢6 cac quyén va nghia vy nhu sau:
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I. Huéng dan cho ¢b déng cach thirc biéu quyét, bau cir tai Dai hoi.

2. Tién hanh kiém phiéu biéu quyét, bau cir;

3. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu biéu quyét, bau cir trude Pai hoi dong co dong.

Piéu 11. Uy quyén tham dy tham dy Pai hji dong co dong

1. Viéc uy quyén tham dy :E)ai hoi dong ¢6 dong thyuc hién bing vin ban va theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép va Dicu 1€ Céng ty, theo do:

a. Co dong ca nhan ¢6 thé iy quyen cho mét (01) ca nhan khac du hop va bo phleu tai
cudc hop Dai hoi ddng co dong. Viée uy quyen cho ca nhén dai dién dy hop Dai héi dong co

dong phai 1ap thanh van ban. Vin ban uy quyén duge lap theo quy dinh cua phap luat ve déan
sur va phai néu rd tén ca nhan, t6 chie dugce ty quyén va s luong cd phan dugc ty quyen

b. Truong hop Co dong la to chirc nhung chua cé ngum dai dlt;n theo uy quyen theo
quy dinh tai Piéu 1¢ ¢6 thé uy quyén toan bd hodc mot phan sé ¢d phan s& hiru cho t6i da ba
(03) ngudi dai dién thay mat tham dy va bo phneu tai dai hoi. Truong hop co dong Cong ty la
t6 chire ctr nhiéu ngudi dal dién theo uy quyen thi phai xac dinh cu thé s6 co phan cho moi
nguoi dai du;n theo ty quyén. Trudong hop ¢o dong cong ty khong xéc dinh s6 ¢6 phan turong
tng cho mdi ngudi dai dién theo uy quyén thi s6 ¢o phan s& dugc chia déu cho tat ca ngudi
dai dién theo uy quyeén.

2. Viéc uy quyén chi ¢6 hiéu luc phap Iy khi thoa man cac diéu kién sau:
a. Gidy uy quyén theo quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu nay dugc in ra, co day du chir
ky tuoi, ghi rd ho tén, dong dau (néu la to chuc) cua bén uy quyen va bén nhéan uy quyen.

b. Cong ty nhan dugc Gidy uy quyén ban gdc giri vé trude lic dai hoi khai mac
chinh thirc.

3. Viéc bén uy quyen huy bo uy quyen s¢ khong c6 hiéu luc néu dai dién nhén uy
quyén da tién hanh bo phlcu biéu quyét voi bat ky van dé nao cua ndi dung trong Chuong
trinh hop dai hoi dong o dong.

Piéu 12. Chuong trinh nghi sw

1. Chuong trinh va ndi dung hop phai duge Dai hoi ddng co dong thong qua trong
phién khai mac. Chuong trinh phai xdc dinh rd va chi tiét thosi gian doi voi timg van dé trong
ndi dung chuong trinh hop:

2. Co dong hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua Luat Doanh nghiép

nam 2020 va Piéu 1¢ Cong ty c6 quyen kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai héi
dong ¢ dong. Kién nghi pha1 bang van ban va dugc gm dén Cong ty cham nhat 03 ngay lam
viée truge ngay khai mac. Kién nghi phai ghi 10 tén ¢O dong, so lugng tung loai ¢6 phan cua
¢b dong hodc thong tin twong duong, van de klen nghi dua vao chuong trinh hop.

3. Nguoi trigu tap hop Dai hoi dong c6 dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay néu thuoc mot trong cac truong hop sau day:

a. Kién nghi dugc giri dén khong ding thoi han hoac khong du, khong ding ndi dung;

b. Vén dé kién nghi khéng thude tham quyén quyét dinh ctia Dai héi dong cb dong;

4. N gum triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay vao du kién chuong trinh va n(,u dung cudc hop, trir truong hop quy dinh
tai khoan 3 Diéu nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cuge
hop néu duoc Dai hoi dong co dong chap thuan.
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5. Cong ty phai tién hanh cong b6 thong tin vé viéc bd sung chuong trinh va ndi dung
hop theo dung quy dinh cua Phép luat. Co dong ¢6 trach nhiém theo doi vnoc thay doi, bo
sung chuong trinh hop va céc tai li¢u lién quan dén cuge hop Dai hoi ddng ¢ dong theo thong
bao cua cong ty. Cong ty khong chiu trach nhiém néu c6 déng khong cép nhat day du thong
tin lién quan dén viéc chinh sira ndi dung chuong trinh hop

Piéu 13. Biéu quyét théng qua cac vin dé tai Dai hoi

1. Nguyén tic biéu quyét

a. TAt ca cac van dé tai bao cao to trinh trong chwong trinh va n6i dung hop cua Dai
hoi déu phai dugc Pai hoi dong co dong thao luan cong khai va tién hanh biéu quyét cong
khai bing thé biéu quyet hodc bo phleu kin bang phiéu biéu quyét.

b. Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét dugc HFC in, dong déu treo va gui tryc tiép cho
dai biéu tai dai hoi (kem theo b tai liéu tham dy PHDCD). Mbi dai biéu dugc cap Thé biéu
quyét va Phleu biéu quyét. Trén Thé bicu quyet va Phiéu biéu quyét c6 gh1 rd ma s dai biéu,
ho tén, s ¢b phan so hiru va nhan uy quyen duo‘c biéu quyét cua dai bleu do.

¢. Hinh thirc biéu quyét thong qua cic van dé Lal Dai hoi dong ¢ dong nhu sau:

- Biéu quyet bang hinh thirc gio Thé biéu quyet hinh thirc nay dugc dung dé thong
qua cac van dé nhu: théng qua Ban kiém phleu Chuong trinh hop; Quy ché t6 chic
DPHDCD thuong nién nam 2023; Quy ché dé cu, tmg cu, bau ctr (b sung) thanh
vién Ban kiém soat; Bién ban Dai hoi, Nghi quyét Dai hoi va cac ndi dung khéc tai
Dai hoi (neu co) theo sy diéu hanh cta chu toa;

- Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay duge ding dé
thong qua cac n01 dung bao cao, to trinh Pai hoi, duoe xac dinh va ghi 1o trong ting
phiéu biéu quyet gln cho mdi dai biéu.

2. Céch thire biéu quyét

a. Dai bleu thuc hién viéc biéu quyet “Tan thanh”, “Khong tan thanh™ hodc “Khong
c6 y kién” mot van d& duoc dua ra biéu quyot tai Dai h01 bang céach gio cao The bleu quyet
hoac dién cac phuong an lwa chon trén Phiéu biéu quyét tuong tmg véi cac ndi dung can biéu
quyét theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

b. Biéu quyet bang phuong thic gio The biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc
gio cao Thé biéu quyét, mat trudc cta The biéu quyet pha1 duogc gio cao huong vE phla Doan
Chu toa. Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba (03) lan biéu quyét “Tan
thanh”, “Khong tan thanh” hodc “Khong c6 y kién” cua mot van dé thi dugc xem nhu biéu
quyet tan thanh van dé do. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét qua mot (01) lan trong
tong so ba (03) lan biéu quyét “Tan thanh” , “Khong tan thanh” hodc “Khéng c6 y kién” cua
mot van de thi duoc xem nhu viée biéu quyét cho vén dé do la khong hop 1€. Theo hinh thuc
biéu quyc—:t bdng gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém phiéu danh ddu ma dai biéu va so
phiéu biéu quyét tuong ng cla timg ¢ dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khong c6 y kién,
Khong hop 1€.

c. Biéu quyét biang phuong thire bo Phiéu biéu quyét:

- Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, d6i voi timg ndi dung

biéu quyét, dai biéu chon mot trong ba phuong an “Téan thanh”, “Khong tan thanh”,
“‘Khong 6y kién” dugc in sin trong Phiéu biéu quyet bang cach danh dau “X” hodc
“[1” vao 6 minh chon, ky va ghi rd ho tén vao Phidu biéu quyét.
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- Sau khl hoan tat tit ca ndi dung can biéu quyét cia Dai héi, dai biéu giri Phiéu biéu
quyet vé thung phleu kin da dugc niém phong tai Pai hoi theo huéng dan cua Ban
kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi rd ho tén cua dai biéu.

- Truong hogp Dai biéu hoac nguoi dugce uy quyen du hop dén sau khi vige bo Phiéu
Bidu Quyét két thiic van duge dang ky dai biéu va biéu quyét véi nhimng vén dé phat
sinh sau khi Dai biéu d6 dang ky dai biéu nhung khong dugce phép tham gia biéu
quyét nhimg van dé da duogc bo phiéu xong. Trong truong hop nay hi¢u luc cua
nhirng biéu quyét da tién hanh khong bi anh huéng.

3. Phiéu biéu quyét hop 1¢

a. Phiéu do Ban t6 chirc phat ra.

b. Khéng c6 gach x6a, cao, sira chira, rach nat... khong ghi thém néi dung biéu quyét
nao khac.

c. Khi ¢6 bo sung ndi dung vao chuomg trinh hop PHDCD, phiéu duge ghi tay theo
ding s6 thir tu ctia ndi dung can biéu quyét theo yéu cau cia Ban td chirc.

d. Ky va ghi day du ho tén cua Dai biéu tham du.

e. Trén phiéu biéu quyel ndi dung biéu quyét la hop 1¢ khi Dai biéu danh diu chon
mdt (01) trong ba (03) 6 biéu quyét ciia ndi dung do. Noi dung biéu quyét khong hop 1¢ la noi
dung khong dung theo quy dinh cua ngi dung biéu quycl hop 1€ (ndi dung biéu quyct ma dai
biéu khong danh diu vao 6 bleu quyét nao hodc danh déu vao nhiéu hon mot 6 biéu quyét doi
véi cung ndi dung biéu quyét do)

f. Néu Phiéu biéu quyét hqp 1& c6 mot hodc mot s6 ndi dung bidu quyét khong hop 18
thi cac ndi dung hop I¢ con lai vAn duge tinh vao két qua biéu quyét d6i voi ndi dung hop 1€ do.

4. Phiéu biéu quyét khong hop 18

a. Phiéu biéu quyét khong phai do Ban t6 chire phat ra

b. Phiéu bidu quyét khong cé diy di chit ky va ghi rd ho tén ciia Dai biéu;

¢. Phiéu biéu quyét rach, nat hogc bi gach xoa, stra chira, ghi thém ndi dung biéu quyét
khong dung quy dinh;

d. Phiéu biéu quyét c6 tit ca cac noi dung biéu quyét khong hop 18

5. Thé 1& bau cur

Viée bau ctr thanh vién Ban kiém soét dugce thyc hién theo Quy ché dé cir, tmg ctr, bau
cir (bd sung) thanh vién Ban kiém soat phi hgp véi Diéu 1é Cong ty.

Diéu 14. Dieu klgn dé nghi quyét Dai hji dong co dong thong qua

I. Nghi quyet vé noi dung sau day dugc thong qua néu dugc s6 ¢ dong dai dién tur
65% tong so phiéu biéu quyét tré 1én cua tt ca c6 dong du hop va biéu quyét tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 luat doanh nghiép nam 2020; cu thé
nhur sau:

a. Loai cd phan va tong sé ¢d phan cua timg loai;

b. Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay déi co cau to chirc quan ly cong ty:

d. Du an dau tu hoac ban tai san co gia tri tir 35% tong gla tri tai san tra 1én duoc ghi
trong bao cao tai chinh gan nhét cua cong ty, trir truong hop Diéu 1¢ cong ty quy dinh ty 1¢
hodc gia tri khac:
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e. To chirc lai, giai thé cong ty;

f. Vén dé khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

2. Cac nghi quyet dugc thong qua khi dugc s6 co dong so hiru trén 50% tong s6 phiéu
biéu quyét cua tat ca co dong dy hop va biéu quyét tan thanh, trir trudmg hop quy dinh tai cac
khoan 1, 3, 4 va 6 Diéu 148 luat doanh nghiép nam 2020.

3. Viéc biéu quyet bau thanh vién Hol dong quan tr1 va Ban kiém soat phal thue, hién
theo phuong lhtrc bau don phiéu, theo do moéi co dong ¢ tong s6 phleu biéu quyet tuong g
vai tong so ¢o phan s¢ hiru nhan voi s thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan tri hodc Ban
kiém soat va co dong co quyen don hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau cia minh cho mét
hodc mét sé tmg cir vién. Nguol trung cur thanh vién Hoi dong quan tri hoac Kiém sodt vién
duge xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng théap, bat dau tir (mg cir vién ¢ s6 phiéu
bau cao nhit cho dén khi du so thanh vién quy dinh tai Diéu Ié cong ty. Truorng hop c6 tir 02
img cu vién tro 1én dat cung 50 phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling cua Hol dong
quan tri hoac Ban kiém sodt thi s& tién hanh béu lai trong s6 cac tmg cir vién c6 s6 phiéu bau
ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodc Dicu I¢ cong ty.

4. Truong hop thong qua nghi quyét duorl hinh thue lay y kién bing van ban thi nghl
quyet Dai hoi dong co dong duqc thong qua néu dugc so ¢6 dong so hiru trén 50% tong sO
phiéu biéu quyét cia tit ca co dong c6 quyen biéu quyét tan thanh; ty 1¢ cu thé do Diéu 1¢
cong ty quy dinh.

5. Nghi quyét Dai hoi dong co dong phai duge thong bao dén co dong co quyén du
hop bing cach ding tai 1én trang thong tin dién tir cta cong ty, trang cong bd thong tin cua
S& Giao dich Ching khoan va Uy ban Chimg khoan Nha nugc theo quy dinh veé cong b6
thong tin trén thi truong chimg khoan.

Piéu 15. Thao luin tai Pai hoi

1. Viéc thao luan chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thuge pham vi cac
van dé trinh bay trong chuong trinh néi dung Dai hoi dong co dong.

2. Co dong thue hién thao luan theo hudng dan cia Chu toa trong qué trinh dién ra
Dai hoi.

3: Cd dong dua ndi dung thao luan can ngin gon va tap trung vao ding nhimg néi dung
trong tim can trao doi.  phu hop v6indi dung chuong trinh nghj sy cua Dai hi da dugc thong
qua. Chu toa s& sap xép cho ¢o dong phat biéu theo thir ty dang ky, dong thoi giai dap thic
méc cta c6 dong Chu toa ¢6 quyén nhic nho hodc dé ngh1 co dong tap trung vao nol dung
trong tim can phat bleu dé tiét klem thori gian va dam bao chét lugng thao ludn; sé truat quyen
tham dy Dai ho| khi cé dong cb tinh khong chap hanh cic quy dmh cta DPai hoi, ¢6 hanh vi
gdy roi, lam mat trat ty hodc c6 hanh dong gy anh huong truc tiép dén cong tac diéu hanh
Dai hoi.

4. Truong hop do gidi han vé thoi gian to chirc, cac cau hoi chua duge tra 1i truc tiép
tai Dai hoi s& duge HFC tiép tuc tra 10i cho ¢6 dong theo hinh thirc phi hgp.

Diéu 16. Bién ban va Nghi quyét Pai hi dong c6 dong

T4t ca cac ndi dung tai cude hop Pai hoi dong c6 dong phai duge Ban Thu ky ghi vao
Bién ban hop Dai hoi ddng c¢d dong. Nghi quyét hop Pai hoi dong co dong phai duge doc va
thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

Piéu 17. Céc su kién bét kha khing
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1. Trong théi gian td chirc cude hop Pai hoi dong cd dong, co thé xay ra nhimng su kién
bat kha khang, ngoai tam kiém soat cia Cong ty nhu thién tai, hoa hoan, mat dién hodc cac
su ¢d k¥ thuat khac, dich bénh, cic yéu cau hay chi thi cia Chinh phu va/hodc cac co quan
nha nude c6 tham quyén khac... Cong ty huy dong t6i da moi ngudn lyc dé khic phuc cac sy
cd va dai hoi 6 thé tiép tuc dién ra, nhung khéng qué 60 phut ké tir thoi diém phat sinh sy co.

2. Truong hop céac su kién bat kha khang khong thé khic phuc dé Dai hoi co thé tiép
tuc dién ra trong thoi gian 60 phut ké tir thoi dlem phat sinh sy co, Chu toa sé€ tuyen b6 tam
dimg Dai hoi, tit ca cac van dé da dugc biéu quyét thong qua trude khi tam dimng (néu co) s&
bi hiy bo. Cac van dé nay s& dugc tién hanh biéu quyét lai trong cude hop Pai hoi co dong
dwoc triéu tap gan nhat nhung t6i da khong qua 03 ngay ké tir ngay cude hop dy dinh khai mac.

CHUONG III. HIEU LUC THI HANH
Piéu 18. Hiéu lyre thi hanh
~ Quy che lam viée cua Dai hoi dong c§ dong thuong nién nam 2023 cia Cong ty Co
phan Xang dau HFC bang hinh thire truc tuyén, bo phicu dién tir bao gom 17 Diéu va c6 hiéu
lyc thi hanh ké tir thoi diém dugce Dai hdi dong ¢6 dong bicu quyét thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Doan Pire Liém
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DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip — Tu do — Hanh phic

Ha Néi, ngay 28 thang 04 nam 2023

QUY CHE BAU BO SUNG THANH VIEN BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC CHO THOI GIAN CON LAI CUA
NHIEM KY 2021 - 2026

Can cir:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 (“Lugt Doanh nghiép") ngay 17 thang 06
nam 2020 va cdc véin ban hwedng dan thi hanh;

- Ludt chimg khodn s6 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nam 2019 va cac van han
hwomg dén thi hanh;

- Diéu Ié hoat dgng ctia Cong ty Co phan Xdang ddu HFC (“Diéu I¢ Céng ty”).

Pai hoi dong c6 dong Cong ty CG 6 phan Xang dau HFC quy dinh Quy ché bau cir bo
sung thanh vién Ban kiém soat (BKS) cho thoi gian con lai ciia nhi¢m ky 2021 - 2026 nhur sau:

Diéu 1. Doi tm;rug thire hién bau cir

Lu déng s& hiru co phin ¢o qu}*en biéu quyét va dai dién theo uy quyén clia c¢o dong
s& hiru 6 phin co quyén bicu quyét.

Diéu 2. Nguyén tic biiu cir

1. Bau cir dung luat, dung Piéu 1¢ hién hanh cua cong ty, dam bao din chu va quyén
lgi hop phap cua cac ch dong.

2. Bau cur cong khai bing hinh thirc bo phieu kin.

3. Moi ¢d phan phn thong co mét quyén biéu qu}et Quyén béu cir, két qua bau cir,
biéu quyét tinh theo s ¢o phan sd hiru va duge ty quyen.

Diéu 3. S6 lwgng v tiéu chuan thanh vién BKS

1. S6 lwong thanh vién BKS bau b6 sung la 01 thanh vién,

2. Thanh vién BKS phm théa man cac tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién BKS

theo quy dinh tai Piéu 169 Luit doanh nghiép va Piéu 46 Diéu 1¢ Cong ty, cu thé:

a. La cong dén Viét Nam, co ning lye phép ludt va niing lyc hanh vi,

b. Puge dio tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toén, ludt, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh phi hgp vai hoat dong kinh doanh cua
doanh nghigp.

c¢. Khong phai Ia ngudi ¢d quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam
dbc hodc Téng giam dbe va ngudi quan 1y khac.

d. Khéng phai la ngudi quan ly cong ty: Khong nhat thiét phai la c¢6 déng hodic ngudi
lao déng cuia cong ty. Khdng duge lam viée trong hé phan ké toan, tai chinh cta Cong ty.

¢. Khéng duge la thanh vién hay nhin vién cia cong ty kiém toan doc lip thue hién
kiém toan cic bao cdo tai chinh cia Cong ty trong 03 nam lién trude do.
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Diéu 4. Diéu ki¢n dé cir va img cir thanh vién BKS

Céc c6 dong ndm giir ¢6 phan ¢6 quyén biéu quyét c6 quyén gop 50 quyén biéu quyel
cua tu’ng nguoi lai voi nhau dé dé cur cac mg v1en Ban kxem soat. Co dong hodac nhom co
dong nam gitr tir 10% dén dudi 20% téng s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét duge dé cir mot
(01) g vién; tir 20% dén dudi 30% duge dé cir tdi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi
40% dugc dé cir toi da ba (03) img vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir toi da bon (04)
tng vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir t6i da nam (05) img vién; tir 60% dén dudi 70%
duge dé cir toi da sau (06) ing vién; tir 70% dén 80% dugce dé cir t6i da bay (07) ing vién; va
tir 80% dén 100% duogc dé cir toi da tam (08) (g vién. Truong hop s6 lugng cac tmg vién
Ban kiém soat thong qua dé cir va tmg vién van khong du s6 lugng can thiét, Ban kiém soét
duong nhiém c6 thé dé cir thém (g vién hoidc t6 chirc dé cir theo co ché duge Cong ty quy
dinh tai quy ché n6i bd vé quan tri Cong ty

Piéu 5. Ho so tham gia g cir, dé cir dé bau vao BKS.

Ho so tham gia img cir, dé cir dé bau vao BKS gom:

1. Pon xin {mg cur hogc dé cir tham gia BKS (theo mau dinh kem);

2. So yéu ly lich do (g vién tu khai (theo mau dinh kem);

3. Bién ban hop nhoém “néu nhom co dong dé cr " (theo mau dinh kém );

4. Gidy t& xac nhén ty 1é s& hiru cia c6 dong/ nhém cd dong déap tmg diéu kién dé cur
theo Quy ché nay quy dinh (theo mau dinh kém).

Ngudi dé cir/img cir vao BKS phai chiu trach nhiém trude phép ludt, trude Dai hoi cd
dong vé tinh chinh xéc, trung thyuc vé ndi dung trong ho so ctia minh.

Chi nhirng hd so dé cir hodc (g cir dap tng du diéu kién va nhimng tng vién dap (mg
du didu kién twong mg cua thanh vién BKS méi duge dua vao danh sach cong bo tai Dai hi.

Pé tao diéu kién cho cong tac td chirc Pai héi, cac img vién vui long giri ho so vé trude
17h00 gio, ngay 24/04/2023 vé Cong ty ¢o phan Xing dau HFC:

Dia chi: Tang F3, Toa nha 187 Nguyén Lwong Béing, Phuong Quang Trung, Quin
Déng Da, Thanh phé Ha Noi.

Dién thoai: (84-24) 3978 0731 - Fax: (84-24) 3978 2341

Lién hé: Ba Nguyén Thi Hong Ngoc - Thu ky HDQT (Email: ngoc_nth@hanoifuel.com.vn)

Diéu 6. Danh sach irng vién

- Dua vao Ho so dé cir cua cac ¢b dong, nhom cd dong va cac hd so kém theo cua cac
{ng vién, Thu ky Dai hoi s& lap Danh sach cac g cir vién dap img du diéu kién quy dinh dé
bau bd sung BKS nhiém ky 2021 - 2026.

- Danh sach tmg cir vién BKS dugc sap xép theo thir tw ABC theo tén, ghi day du ho
va tén trén phiéu bau cir.

Piéu 7. Phwrong thirc béu cir

1. Viéc biéu quyét bau cir bd sung thanh vién BKS dugce thuc hién bing cach bo phiéu
kin theo phurong thire bau don phieu

2. Méi ¢6 dong 6 tong s6 quyén biéu quyét twong u‘ng véi tong s6 ¢d phan ¢6 quyén
biéu quyét (bao gdbm s& hiru va dugc ty quycn) nhén v6i so thanh vién dugc bau cua BKS;

3. C6 dong co thé sir dung mot phan hodc don hét téng s6 quyén biéu quyét cho mt
rng cu vién.
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4. Phiéu bau khéng hop 1¢:

a. Phiéu bau cir khong phai do Ban t6 chirc phat ra

b. Phiéu bau cir khong c6 day du chir ky va ghi rd ho tén cua Dai biéu;

¢. Phiéu bau cir rach, nat hodc bi gach x6a, stra chira, ghi thém noi dung bau cir khong
dung quy dinh;

d. Phiéu bau cur khong hop 1€ theo quy dinh tai Phu luc dinh kém

Piéu 8. Nguyén tic bau don phiéu, nguyén tic tring cir thanh vién BKS.

1. Nguyén tic bau don phiéu

Theo hudng dan quy dinh tai phu luc dinh keém theo Quy ché nay.

2. Nguyén tic tring ctr vao BKS

- Nguoi tring ctr thanh vién BKS duge xéac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xuéng
thap, bat dau tir img cir vién c6 s phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién
quy dinh tai Quy ché nay;

- Truong hop c6 nhimg (g cir vién dat s0 phiéu bau ngang nhau thi ing cir vién niao
sO hiru so co phan nhiéu hon sé la nguoi trang cur;

- Truong hop két qua bau cir khong du so lugng thanh vién BKS da dugc Pai hoi
thong qua thi tién hanh bau cir tlcp lan 2 trong ) nhimg ngum dé ctr hodic g ctr
khong tring cir dot 1 con lai. Néu sau lan bau cir 1an 2 ma van chwa du thi viéc ¢
tiép tuc bau nira hay khong do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh.

Piéu 9. Giai quyét khiéu nai

1. Céc thac méc, khiéu nai vé cong tac bau cir (néu c6) sé do Chu toa Dai hoi dong co
dong giai quyét.

2. Méi ¢b dong déu c6 quyén chat van trude dai hoi vé cac van dé c6 lién quan vé
cong tac bau cir néu xét thay c¢6 du hiéu vi pham quy dinh ctia Luét doanh nghiép va Diéu
1€ cong ty.

Piéu 10. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay gom c6 10 diéu va c6 hiéu lue ngay sau khi duge Dai hoi dong ¢b dong
thong qua./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Doan Dire Liém
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PHU LUC
HUONG DAN BAU DON PHIEU
(AP DUNG CHO BAU BO SUNG THANH VIEN BKS)

Gia sir Dai hoi df}ng ¢ dong biéu quyét i.,hl;m 01 thanh vién BKS trong tfmg s0 cac
l.mg vién. Lc dong Nguycn Vin A ndm glﬂ' (bao gam s6 hitu va dwoc uy q:{}ren] 1.000 ¢o
phan c6 quyen biéu quyét. Khi do tong s6 quyen biéu qu;r ¢t cua co dong Nguyén Van A la:

(1.000 x 1) = 1.000 quyen biéu quyét.
Cd dong Nguyén Vin A ¢6 thé bau don phiéu theo phuong thire sau:
Dén 1.000 quyén biéu quyét cia minh cho 01 tmg cir vién thanh vién BKS.
Phiéu bau cia ¢6 déng Nguyén Vian A sé khong hop 18 trong céc trurdmg hop sau:
- Phiéu khéng theo mau do Cong ty quy dinh, khéng phai do Ban t6 chire phat ra.
- Téng quyén bicu quyét cho tmg cir vién do cua c6 dong Nguyén Vin A vugt qui con
s6 1.000 quyén bidu quyét.
- S6 img vién c6 dong Nguyén Vin A bo phiéu vurot qua 01 ngudi.
- Cic truomg hgp khic quy dinh tai Quy ché nay.

4/4



L.

IL.

DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Ty do — Hanh phuce

Ha Noi, ngay 28 thang 04 nam 2023

BAO CAO
HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI CTCP XANG DAU HFC

Thuyc hién Diéu ¢ vé t6 chirc va hoat dong cua Cong ty ¢b phin Xang dau HFC, Nghi
quyét Dai hoi dong c6 dong thucmg nlen nim 2023, Hoi ddng quan tri Cong ty Xang dau HFC
xin bdo cdo Dai hoi dong cb dong vé hoat dong ciia Hoi dong quan tri trong nam 2022 va ké
hoach 2023 nhu sau:

PANH GIA TINH HINH CUA CONG TY TRONG NAM 2022

- Cong ty da tip trung ting trudng san luong ban I¢ trén toan h¢ thong HFC

- Co céu lai ngudn nhan lyc nhiam ting cudng tu duy, dong lyc va ting ning suit lao dong.

- Tai co cau cac cong ty con, cac don vi nhim dé giam thiéu nhitg anh hudng bai quy
dinh khong c¢6 lgi cho Cong ty.

PANH GIA CUA HOI PONG QUAN TRI VE HOAT PONG CUA BAN PIEU HANH

Hoi déng quan tri thye hién viéc giam sat hoat dong cua Ban Diéu hanh thong qua vigc:

- Theo ddi viéc hoan thanh cac chi tiéu quan trong trong ndm ma Téng Giam doc va cic
thanh vién diéu hanh khac da cam két;

- Yéu cau Téng Giam doc va cic thanh vién diéu hanh khac thuc hién bao cdo két qua kinh
doanh va tinh hinh hoat dong 6 thang, 9 thang trong cac cugc hop, qua email t6i Hoi dong quan
tri;

- Phéi hop voi Ban Kiém soat ndm rd tinh hinh hoat dong ciia Cong ty dé tir d6 c6 nhimng
kién nghi thiét thuc gitp Tong Gidm dbc va céc thanh vién diéu hanh khic hoan
thanh tot nhiém vu duge Dai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri giao;

- Tich cyc tham gia vao cac budi hop cac budi hop dinh ky khac cua Ban Diéu hanh nham
theo sat cac hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

* Danh gia chung

- Niam 2022, Ban Diéu hanh (BDH) cong ty cung v&i cac quén Iy cép trung da rat nd luc
trong viéc thuc hién cac muc tiéu kinh doanh cua Cong ty. diéu chinh, thay d6i cach thirc
kinh doanh dé phit hgp véi nhimng bién dong va kho khin cia nganh kinh doanh xang dau
trong nam 2022.
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- Hoéi dong quan tri danh gia cao Ban Diéu hanh trong viéc thuc hién dinh huéng chién
lrgc cua Cong ty, bit nhip ngay véi nhimg thay déi vé chu truong clia chinh phu dé co
nhimg chinh sach va ké hoach trién khai phu hgp.

- Trong qua trinh hoat dong, Ban Diéu hanh d tuan thu theo cac quy dinh cua Phap luat,
Diéu 1& Cong ty, Nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong, Nghi quyét cia Hoi dong quan
tri va Quyét dinh cua Chu tich Hoi dong quan tri.

III. HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2022
1. Vénhan su:
Hoi dong quan trj Cong ty c6 phan Xang dau HFC bd nhiém ky 05 nam 2021 — 2026 ngay
28/4/2022, ¢6 05 thanh vién gdm: trong d6 c6 02 thanh vién Hoi dong quan tri diéu hanh va
01 thanh vién Héi dong quan tri doc lap.

STT Ho va tén Chirc vu
1 | Ong Nguyén Trong Hau | Chu tich HDQT
2 | Ong Tran Ba Hoa Thanh vién HDQT khong diéu hanh
3 | Ong Nguyén Thanh Binh | Thanh vién HDQT déc lap
4 | Ong Nguyén Hiru Yén Thanh vién HPQT diéu hanh
5 | Ong Nguyén Phi Thai Thanh vién HPQT diéu hanh

Tir 01/05/2022 dén hét 31/12/2022, ¢6 05 thanh vién gdm: trong d6 c¢6 02 thanh vién Hoi
déng quan tri diéu hanh va 02 thanh vién Héi dong quan tri doc 1ap, 01 thanh vién Hoi dong
quan tri khong diéu hanh.

STT Ho va tén Chirc vu
1 | Ong Doan Pirc Liém Chu tich HPQT (déc lap)
2 | Ong Tran Ba Hoa Thanh vién HPQT khong diéu hanh
3 | Ong Nguyén Thanh Binh | Thanh vién HDQT dgc lap
4 | Ong Nguyén Hiru Yén Thanh vién HDQT diéu hanh
5 | Ong Nguyén Phi Thai Thanh vién HDQT diéu hanh

2. Vé to chire cac cude hop HPQT va cac Nghi quyét, quyét dinh:
- Trong ndm 2022, Hoi dong quan tri Cong ty da t6 chirc céc cude hop theo ding trinh tu,
thu tuc quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty va Luat doanh nghiép.

- Bién ban cac cudc hop HDQT dugc lap dam bao dung hinh thirc theo quy dinh cta phap
luat; hd so, tai lidu da duoc giri ddy du dén cac thanh vién tham dy hop dé tham khao,
nghién ciru trude theo dung quy dinh cua Diéu lé.
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- Trong nim 2022, Hoi dong quan trj di té chire 16 cude hop hdi dong quan tri va ban hanh

19 Nghi quyét va cic quyét dinh lién quan dén trién khai nghi quy¢t dai héi ¢ dong nim
2022 trong cong tac diéu hanh va hoat dong san xuat kinh doanh. Cac Nghi quyét va
quyét dinh ciia Hoi dong quan trj déu duoc thong nhét, dong thuin 100% cia cac thanh
vién Hoi déng quan tri,

Pinh gia chung hoat djng cua Hji dong quan tri

Trong nim 2022, Héi dong quan tri da hoat déng tich cuc, tudn thi cac quy dinh chung

dbi vai hoat dong cua Hoi dong quan tri, chi dao kip thiri giam sat chit ché doi vai hoat dong
clia Ban diéu hanh trong viéc thuc hién cic muc tiéu chién luge va ké hoach kinh doanh d3
déra...

4.

Bio cio thye hién ciac ngi dung da dwge Pai hoi dong co dong théng qua:
% Cdc cong vige da thwe hién:

Vé hoat dong kinh doanh: Hoi ddng quan tri giam sat, chi dao Ban Diéu hanh thyc hién
cic noi dung sau:

+ Céng ty tip trung cho mang bin 1¢ dé gia ting dong tién, giam tudi ng, ning cao hi¢u
qua kinh doanh

+ Xéy dung chinh sach ban hang wu tién ban hang tra truedc, chi ap dung ban hang tra
sau dbi véi khach hang ¢6 bio linh hodc dit coc 100% gi4 tri tién hing.

+ Tip trung ddy manh cong téc thu hoi cong ng, thu hdi von cho cong ty; xem xét trach
nhiém cta céc ca nhan lién quan dén phét sinh cng ng;

+ Ra soat lap du én kinh doanh bit dong san dé trg gitip hoat déng kinh doanh xiing dau,

Vé Céng téc tdi cau tric Céng ty — cong tdc 16 chire — lao dong: Chi dao Ban diéu hanh
trién khai viée tai co cdu cong ty, tinh gon bo may hoat dong nhur sau:

+ Thanh ldp vin phong cong ty trén co so sép nhip Ban Hanh chinh nhin sy va Ban K¥
thudit dir 4n

+ Giai thé Xi nghiép bén 1é s6 1, Cong ty tryc tiép quan ly cdc cira hing bén 1€

+ Giai thé Xi nghiép bén 1¢ s6 2 va sap nhap vao Ban Kinh doanh

+ Hoan thién thi tuc chim dat hoat déng Chi nhanh Nghé An, thay doi Giam déc chi
nhanh Hai Phong.

Céc cong viée da dhege Pai hoi déng cé déng thing qua nhung chiea thee hién:

Co cau lai tai san dé ting ning lyc tai chinh cho cong ty: do tinh hinh thi truomg bit dong

sin gip nhiéu kho khiin, HDQT cong ty vin chura tim duge nha diu tu phit hgp dé co cdu lai
tai san theo nghi quyét Pai hdi dong c6 déng nam 2022,
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5. Thu lao va cac khoan lgi ich khac cia thanh vién Hi dong quan tri

Cin ctr vao ngan sach thu lao ma Dai héi ddng o dong thudng nién 2022 da phé duyét,
tinh hinh chi tra thi lao ddi véi thanh vién Héi dong quan trj trong nam 2022 nhu sau:

Tong mire thu lao

Ké hoach 2022

Bio cdo thye hién nam 2022

Ho1 déng Quan tri

528.172.267 dong

530.165.600 dong

Thi lao cta cac thanh vién HDQT bao gdm luong, thu lao cia Chu tich HDQT chuyén
trach va thi lao cua cac TV HPQT. Mirc thu lao trén dugc chi tra ding theo quy dinh cua
phap luat va quy ché luong hién hanh ctia cong ty.

IV. PINH HUONG HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2022

1. Mu

¢ tiéu

- Tap trung wu tién cho mang ban l¢ dé gia ting dong tién, giam tudi ng, nang cao hi¢u qua
kinh doanh.

- Tap trung nang cao chit lugng dich vu tai cac cira hang ban 1é. Cac bién phap cu thé

huéng dén nang cao chat lugng lao dong: hop ly hoa co cAu va cai thién ché d¢ ngudi lao

dong; cai tao co s vt chat, hiéu chinh luong tuyén, tang sy thuan lgi cho khach hang;

- Tap trung khai thac nguon lye tai chinh dé tan dung t6i da cdc co hdi didu chinh gia va chiét
khau dé kip thoi ¢6 chinh sach mua hang nham giam gia von, thue hién muc tiéu 1ai gop.

- Co céu lai tinh hinh tai chinh cong ty dé tang nang lyc tai chinh, ting kha néng canh tranh,
dam bao Cong ty khong mat can doi tai chinh.

2. Dinh hudng thyc hién
2.1. Chi tiéu ké hoach san xuat kinh doanh
Th"rczlz;zé; R Ké hoach niam 2023 %
STT Danh muc — KH2023
Thychign | ot | Theehién Pen ot | TR022
I DOANH THU

.......... 1| Sanlugng(m) 97032 . 106543 110%
2 Chiét khéu gitt lai (dong) 792 1196 150%

3 | Doanh thu (tr. d) " 2.223.."107 2.450.496 110%
| 4| Giavénhingbin 2146272 | 2326086 108%
5 _Téug Loi nhudin gdp 76.835 124.835 16%

6 | Loi nhuan gop xang dau 69.944 117.151 167%

7 | Cho thué BDS va khac a 689 | 7684 | 105%
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1 CHI PHI 92.294 951 112.218 1,053 122%
CP ¢6 dinh va hoat d¢ )

I c0 dinh vé hogt d9ng thudmg 27215 280 29.031 272 107%

g 6134 [ 32| 39698 | | 110%

3 12.663 ko) — 20.938 197 165%

L S 58355 | 55| 7635 72 _143%

5 Chi phi van chuyén 10.925 113 14.916 140 137%
CHI PHi LIEN DOANH

111 LIEN KET 3.015 31 3.015 28 100%

v LN TRUOC THUE (15.459) -159 9.600 90

2.2. Tap trung chi dao va hd trg Ban di¢u hanh

- DPinh huéng ban hang hudng téi hiéu qua thay vi hudng téi san lugng, nam 2022 Cong
ty dat muc tiéu ké hoach san luong ting 10%, muc tiéu lgi nhuan ké toan trudc thué nam
2023 12 9,6 ty dong.

- Gén trach nhiém cua ca nhan véi viée thue hién cac chinh sach ban hang, dic biét la trach
nhiém v&i cac khoan ng phat sinh méi do trach nhi¢m cua cac ca nhan.

- Day manh thu héi cong ng cii thong qua cac don vi dich vu va tu van phap ly;

- Thuc hién tai co cdu tai san nhim gia ting dong tién phuc vu hoat dong kinh doanh, dong
thoi trich 14p chi phi dy phong rii ro d6i voi cac khoan no xdu;

- Tim kiém, huy dong cic ngudn vén méi dé dam bao dong tién phuc vu hoat dong san
xuét kinh doanh cua Cong ty:

- Tiép tuc tai co céu to chirc va lao dong theo hudng giam dau médi quan ly; giam ty 1€ lao
dong gian tiép/ truc tiép; nang cao hiéu suit lao dong;

- Thuc hién chinh sach tién lwong theo co ché thij truomg, gin thu nhap cia ngudi lao dong
voi hiéu qua kinh doanh cia Cong ty:

Trén day la bio cdo hoat dpng ciia Hpi déng quan tri Cong ty ¢ phin Xang dau HFC
trong nam 2022 va ké hoach 2023, kinh trinh Dai hji dong co dong thong qua.

Tran trong cam on!

T/M. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Doan Pire Liém
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DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay 28 thang 04 nam 2023

BAO CAO
CUA BAN GIAM POC TRINH PAI HQI CO PONG
Vv: Két qua kinh doanh nam 2022 va ké hoach nam 2023

Kinh giri: Quy co dong

Trude hét, xin tran trong chao mung cac quy vi C6 dong dén tham dy dai hoi ¢6 dong
thuong nién ndm 2023 cua Cong ty ¢6 phan xang dau HFC.

Thay mat ban Tong glam ddc, toi xin bao céo vé két qua thuc hién chi tiéu kinh doanh
ndm 2022 va ké hoach san xuat kinh doanh nam 2023, v4i cac ngi dung cy thé nhu sau:

Boi canh kinh doanh nam 2022:

Nam 2022 la 1 nam dij biét ddi voi thi truong xdng dau thé gidi n6i chung va thi truong
trong nudc noi riéng. Do anh hudng cua chién tranh Nga — Ukraine, chién sy ciing céc bi¢n
phap trung phat cua phwong tdy va sy tra diia cia Nga da dan dén su d6 vo trong cac moi
quan hé cung cap dau khi von da ton tai trong nhiéu thap nién tai chau éu. Dleu nay da tao
nén sy chuyen dich ve co cau nang lugng tir khi Gas sang diu, tao ap luc ning né Ién ngudn
cung dau khi toan cau Tai thi truong trong nude, nha may loc hoa dau Nghl Son da giam
cong suét san xuat xuong 85%, 60% va 55%, 6 thiri diém ngimg san xuét do sy cd ky thuat
dan viéc khong cung cap du nguon cung xang dau cho thi trrong theo cam két. Trong khi dé,
nguon xang dau tir nhap khau gap nhi¢u kho khan do gxa xang dau thé glm tang manh do
ngudn cung khan hiém. Chiét khéu tai kho nguon tai nhiéu thoi diém xudn 0d/lit va cong ty
phai bl thém cude van chuyén lam cho mire chiét khau binh quan cua Cong ty giam xuong.

Nam 2022, thi truong ddu m& nhon gap rat nhiéu khé khan khi gia dau vao ting cao so
vi nam 2021. Cang vai viéc gia tdng ap luc canh tranh tir cac nguon hang khéac da lam gia
tang ap luc dén hoat dong ban hang dau m& nhon. Do véy, san lugng ban hang va lgi nhudn
sut giam manh.

Trude nhitng kho khan trén, toan thé di ngii nguoi lao dong da cung chia sé vadi ban

lanh dao cong ty tim moi cach khic phuc khé khin, gitr 6n dinh hoat dong san xuat kinh
doanh.

Mic du khong dat két qua nhu ké hoach dé ra, nhung tinh dén cudi nim 2022 va tinh
1Gi thoi dlt.m to chirc Dai hoéi dong ¢6 dong, cong ty da co ban vugt qua thoi ky kho khan nhat
v tao nén tang cho nhitng nim tiép theo.

Dudi day, t6i xin béo cao vé két qua thuc hién chi tiéu kinh doanh nam 2022 va céc giai
phap chinh cong ty da thuc hién nhu sau:
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I. KET QUA HOAT PONG NAM 2022
1. Bang chi tiéu tong hop két qua kinh doanh

DVT: Tr.d
STT Chi tiéu T[u_rc hién Kvé hoach Tiu.rc hién | % TH/KH
nam 2021 nam 2022 | nam 2022 2022
I Doanh thu
I | San lugng (m3) 94.269 96.009 97.052 101%
""""" 1.515.835 | 2322300 | 2.223.107 96%
1.420.146 2.146.272 97%
AL : 76.835 76%
5 1 20 89.826 69.944 2%
Thu nhép tir cho thué BDS va
6 khic 5.863 6.890 16%
11 Chi phi 92.435 92.294 97%
CP cb dinh va hoat dong
| |twongxuyen | i P L
33.301 36.134 100%
3 10326 | 9906 | 12663 | 128%
4 LChiphiMatketng . ... L. 5.693 5.355 6%
5 Chi phi vén chuyen 8.640 10.925 141%
III | Loinhuén truée thué 3.254 (15.459) 227%
2. Biéu san luwgng ban hang xing dau
DVT: m3
STT Don vi Thye hién Ké hoach Thwe hién % TH/KH
2021 2022 2022 2022
- Hé Lhong ciahangbanlé | 47.144 | 53.624 55843 | 104,1%
| B Khoi Bus B ) ___1_(_’)_701_ 22427 | 24364 | 108 6%
L3 CN Hai Phong_ - 9465 8158 | B3 | | 89 6%
4 | CNNghé An (dadéngcia) | 2.501 i T i o e e
5 | Banbuodn 18.459 10803 | 8638 | 80%
Tong 94.269 96.009 97.052 101%

3. Cac giai phap Cong ty da thuce hién

Ngay tir khi dat ké hoach, Cong ty da dit trong tim la nang cao ty trong ban I¢ do xac
dinh ban 1¢é 1a lgi thé cua Cong ty, dfmg thoi 1a linh vue dem lai 1gi nhuan chinh cho cong ty.
Trong nam, Cong ty da chu dong diéu chinh chinh sach ban hang theo hudng vu tién ban hang
tra trude hodce dat coc 100% gia tri, chi ban hang céng ng d6i voi khach hang ¢6 bao lanh
thanh todn hodc ¢6 tai san dam bao. Ddi véi khach hang khéi Bus, Cong ty da thuc hién dam
phéan ky két lai hop dong cung tmg hang hoa theo hudng giam ngan tudi ng xudng con 40 dén
45 ngay.
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Sau dich Covid-19, cac hoat dong xi hoi déan tro lai 6n dinh, nhu cau di lai cua ngudi
dan d?lr} tang Ién, tan suat hoat dong cua cac phuong tién van tai hanh khach cong cong dan
phuc hoi gitp san lrong ban I¢ va san lugng cung (g cho van tai cong cong ting cao so voi
ndm 2021. Tinh ca nam 2022, san lugng toan cong ty dat 97.052 m?, twong dwong 101% ké
hoach va bang 103% so véi ndm 2021. Riéng san lugng ban 1é dat 55.843 m3, twong duong
101% ké hoach va bang 118.5% so véi ndm 2021, san lwgng ban 1é chiém 66% trén tong san
lugng; San luong phuc vu khdi vén tai cong cong dat 24.364 m?, twong duong 108,6% ké
hoach va bing 145,9% so véi nam 2021; san lugng cép Bus chiém 25% trén tong san luong;
Vi chinh sach ban hang tép trung cho ban 1€, ndm 2022 san luwong ban buon dat 8.638 m?,
twong duong 80% ké hoach va bing 46,8% so véi nam 2021; San lugng ban buén chiém 9,1%
trén tong san lugng toan Cong ty.

Tuy san lugng ban hang tang, nhung tinh hinh thj truong xéng dau quoc té va trong nudce
dién blen phirc tap, ngudén cung khan hiém. Chiét khau tai kho ngudn xudng thép, ¢6 thoi
diém xudng 0d/lit va cong ty phai bui cude van chuyén, dan téi tinh trang mua hang vé cira

hang da 18, nhung cong ty van phai tiép tuc duy tri hoat dong ban hang dé dam bao an ninh
ning lugng trén dia ban Ha Noi va duy tri dugc gidy phép du didu kién kinh doanh xang dau.

Trude nhirng khé khan do, Cong ty dd nd luc cac bién phép tiét giam chi phi bang cac
bién phap nhu:
- Tai co cau lai bd may quan ly cia Cong ty theo hudng tinh gon, hiéu qua:
+ Sap nhap Ban ky thudt dy an, Ban hanh chinh nhan sy thanh lap van phong Cong ty;
+ Giai thé Xi nghiép ban 1¢ s 1, chuyén cac cira hang vé true tiép do Cong ty quan 1y;
+ Giai thé xi nghiép bén 1¢ sd 2, chuyén hoat dong phuc vu khéi vén tai cong cong vé
Ban kinh doanh quan ly;
+ Poi tén Cong ty TNHH dich vy HFC thanh Céng ty TNHH Thai Minh Petro. Thyc
hién thu tuc xin cap phép du dicu kién kinh doanh xing dau dé chuyén doi Théi Minh
Petro thanh dai ly ciia HFC. Viéc chuyén dbi nay giup cong ty chu dong hon vé hé
théng dai ly, giam cong ng phai thu do cac dai ly chiém dung vén, giam chi phi tai
chinh.
- Quan ly chit céc chi phi Marketing: cit bot nhitng khoan chi tai cac hop ddng kém hidu
qua.
- Sép xép lai lao dong: cong ty da thuc hién cong tac tai co cdu nhu sau:
o Sap nhdp Ban k¥ thuat dy an va Ban hanh chinh nhan sy thanh ldp Van phong
Cong ty;
o Giai thé xi nghiép ban 1é s6 1, chuyén céc cira hang vé truc tiép do Cong ty quan
ly:
o Giai thé xi nghiép bén 1¢é sé 2, chuyén hoat dong phuc vu khéi van tai Cong cong
vé Ban kinh doanh va Ban KSNB quan ly;
o Tinh téi ngay 31/12/2021 tong s6 lao dong toan Cong ty la 235 lao dong, giam
22 ngudi so vai cung ky nam 2021.
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- Tang cudng thu ng va han ché ban hang cong ng nham giam chi phi tai chinh: Tinh toi
31/12/2022, cong no phai tra cia toan Cong ty la 179,7 ty dong, giam 3,1 ty dong so
v6i ciing ky nam 2021 trong di¢u kién san lugng ban Ié va san lugng khoi vén tai cong
cOng tang manh so vdi nam 2021;

Két qua la tong chi phi cua Cong ty thuc hién & mirc 97% so véi ké hoach, bang 99,85
% so voi thuce hién nam 2021.

II. KE HOACH NAM 2023

Nam 2023, thi trrong cung (g xang dau tiép tuc dién bién phc tap, dat biét khi co su
anh hudng tir cude chién giira Nga va Ukraine cling nhu nhimng bat 6n chinh tri vé quan hé
gitra Nga va céc nude phuong Tay. Tai thi trudng trong nudce, tinh hinh thi truong con nhiéu
kh6 khan, dic biét v& nguén mua hang véi chiét khau thap va khan ngudn sé la ap luc cho
cong ty trong viéc thuc hi¢n muc tiéu vé chiét khiu ciing nhu tong lgi nhudn gop xang dau.

V& chinh sach didu hanh ctia Nha nuée: trude tinh hinh di biét ciia thi trudong xing dau
nam 2022, cho dén nay chinh phu van chua c6 chinh sach cu thé dé thi truong xang dau di
vao 6n dinh. Bén canh do. nhiéu hoat dong ciia co quan chirc nang trong cong tac thanh
tra/kiém tra c6 thé din t6i nhidu cong tac bao cdo, tiép doan nén anh hudng téi hiéu qua cong
tac diéu hanh.

V& linh vuc san phim phu trg: Trong nam 2023, thj truong Dau m& nhon vén con gip
rat nhiéu kho khin do ap luc 16n vé gia dau vao lién tuc ting cao, trong khi cac khach hang
tiép tuc thyc hién chinh séch cét giam manh chi phi nhim giam b6t kho khan trong hoat dong,
sy canh tranh gay git tir cac nha cung cap khéc.

Vé linh vuc cho thué bat dong san, Cong ty danh gid thi truong sé dan dugc théo g& kho
khin do cac hoat dong kinh té xa hoi dan phuc hoi. Tuy nhién hoat dong kinh doanh dich vu
vin cn thoi gian dé hdi phuc nén du bao sé chi cai thién mot phan so véi nam 2022.

Tuy nhién, véi su quyét tim vugt kho cua toan thé nguoi lao dong trong Cong ty, Ban
tong giam doc Cong xin guri toi toan thé quy CH dong cong ty ban ké hoach kinh doanh nam
2023 vai cac ndi dung cu thé nhu sau:

1. Bang chi tiéu ké hoach tong hop

PVT: Tr. d
i & KH %
STT Danh muc Tl."‘rc;:;;;‘ Tl}tgczlgzg; nam KH2023
nam nam 2023 TH2022
I DOANH THU

1| San lugng (m3) _94269| @ 97.052| 106.543|  110%
2 | Doanh thu | 1.515.835 2.223.107 | 2.450.496 110%
3| Gidvonhangban | 1420146 | 2.146.272 | 2.326.086 |  108%
___________________ 4 | Téng Loi nhuan gbp | 9s689|  76.835| 124.835|  16%
_______________________ 5 | Loi nhudn gop xang dau 89.826 69.944 | 117.151|  167%
6 | Thu nhép tir cho thué BDS va khac 5.863 6.890 7.684 1054%
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11 | CHI PHI 92.435 92.294 112.218 | 122%
CP ¢6 dinh va 0 ‘

I xu};z jnlva hogt ddng thudng 34.475 27215 | 29031 | 107%

2 |[ChitaNLD | 33301 36.134 | 39.698 | 115%
3 | L@ivay B e STl | 10326 12.663 | 20.938 165%
_4 [ ChiphiMarketing | 569 5355 7.635 | 143%

5 | Chi phi van chuyén 8.640 10.925 14.916 137%

CHI PHI LIE )
e e 3.015 3015 | 100%
IV | LN TRUOC THUE 3.254 (15.459) 9.600
2. Bang ké hoach san luwgng ban hang xing dau:
PVT: m3
- . % %
STT Pon vi Th;rgzl;u;n Th ;r;zglgn Kez:;(zjgch KH 2022
TH 2021

1 Hé thong cira hang ban lé 47,144 55.843 58.678 105%

2 | Cép buyt 16,701 24.364 27.403 112%

3 | CNHP 9,465 8.207 9.170 11%

4 B4n budn 18,459 8.638 11.292 131%

5 | CN Nghé An (da dimg) 2,501 . :

Tong 94,269 106.543 110%

3. Cac giai phap thye hién ké hoach

Vé kinh doanh xdng dau:

Nim 2023, Cong ty xéc dinh tap trung wu tién cho mang ban 1¢ dé gia ting dong tién,
giam tudi ng, nang cao hiéu qua kinh doanh. Myc tiéu san lugng ban 1¢ ting 10% so
véi ndm 2022. Do viy, Cong ty s& wu tién tap trung nang cao chat lugng dich vu tai
céc cira hang béan 1é. Cac bién phéap cu thé hudng dén nang cao chat lugng lao dong;
hop 1y hoa co cAu va cai thién ché do nguoi lao dong: cai tao co so vat chét, hiéu chinh
luémg tuyén, tang su thuan lgi cho khach hang;

Cong ty thuc hién chinh sach ban hang wu tién khach hang thanh todn trudc, chi ban
hang tin chap cho khach hang c6 bao lanh thanh toan. Mit khac, sau dich Covid-19 céc
hoat dong kinh té, xa hdi dan di vao 6n dinh, tan suat hoat dong cia cic phuong tién
cong cong ciing ting dan gop phan gia tang san lugng tiéu thu cho khi Bus. Déi vai
khdi khach hang ban buén, cong ty ciing thuc hién chinh sach ban hang wu tién cho
khach hang tra trudc va ting cuong khai thac khoi khach hang tiéu ding cong nghiép,
khach san dé tang san lwong tiéu thu.

Vé mua hang: Cong ty sé tap trung khai thac ngudn lyc tai chinh dé tan dung t6i da cac
co hoi didu chinh gid va chiét khiu dé kip thoi c6 chinh sach mua hang nham gidm gié
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von, thue hién muc tidu 1ai gop.
Vé linh viee cho thué bat dong san va kinh doanh khac

- Bam sat tinh hinh thi truomg dé tim kiém, lwa chon khach hang phu hop, tir d6 ap dung
chinh vséch giahop ly, phu hgp vdi timg thoi diem, timg khéach hang nham phi kin céc
dia diém dat cong ty dang quan ly.

- Trién khai cac hoat dong khai thic gia tri gia tdng tai hé thong cira hang ban 1¢;

Vé cong tac quan tri

- Gén trach nhiém cua ca nhan véi viée thuc hién cac chinh sach ban hang, dac biét la
trach nhiém véi cac khoan no phat sinh méi do trach nhiém cua cic ca nhan.

- Diy manh thu hoi cong ng cii thong qua cac don vi dich vy va tu van phap 1y;

- Thuyec hién tai co cdu tai san nhdm gia ting dong tién phuc vu hoat dong kinh doanh,
dong thoi trich 1ap chi phi du phong rui ro d6i voi cac khoan ng xAu;

- Tiép tuc tai co céu t6 chirc va lao dong theo huorng giam dau moi quan ly; gidm ty 1€
lao dong gian tiép/ truc tiép; nang cao hiéu sudt lao dong;

- Thuc hién chinh sach tién lwong theo co ché thi trudng, gan thu nhdp cua nguoi lao
dong v&i hiéu qua kinh doanh cua Cong ty;

- D& xuét chinh sach ban ¢6 phan wu dai cho doi ngii can bo chu chét va luc luong lao
dong chat lugng cao nham tang sy gan ket vai Cong ty.

Tran trong bao cao!
TONG GIAM POC

Nguyén Hiru Yén
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DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phic

Ha N¢i, ngay 28 thang 04 nam 2023

| BAO CAO
CUA BAN KIEM SOAT VE KET QUA HOAT PONG NAM 2022
Can cut:
- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 (“Ludt Doanh nghiép”) ngay 17 thdng 06
nam 2020 va cac van ban huong dan thi hanh;,
o= Can ciwr vao chiec nang, nhiém vu, quyén han cia Ban Kiém Sodt dwoc qui dinh tai
Piéu lé hoat dong cua Céng ty CP Xang dau HFC;

- Can cir bdo cdao tai chinh nam 2022 cua Cong ty CP Xdng dau HFC da dwoc kiém
toan boi Cong ty TNHH kiém toan CPA Viét Nam.

Ban Kiém Soit xin bdo cio trude Dai hoi Péng C6 Déng thuong nién nam 2023 vé két
qua tham tra nién d9 tai chinh 2022 v6i cac noi dung chinh nhu sau:
I. Hoat djong cua Ban Kiém Soit trong nim 2022
. Gidm sét, kiém tra viéc quan 1y va thuc hién ké hoach loi nhugn nam 2022 cua Hoi Dong
Quan Tri (HPQT) va Ban Dicu hanh, ki??m tra tinh hgp Qhép, hop ly cua cac hoat dong kinh
doanh trong nim 2022 theo cac nghi quyét cua Dai Hoi Pong Co Dong nam 2022.
2. Kiém tra va gidm sat viéc ban hanh cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT va Ban Diéu
hanh.
3. Kiém tra tinh hop ly, hop phap, tinh trung thyc va mire dé can trong trong to chirc cong
tac ké toén._T thong ké va lap bao cdo tai chi’nh. Xem xét bao cao tai chinh cia Cong ty ndm 2022
da duogc kiém toan bai Cong ty TNHH kiém toan CPA Viét Nam.
4. Thu lao cua HDQT, Ban kiém soét trong ndm 2022:
a. Thu lao Hoi dong quan tri:
- Tir thang 01/2022 dén thang 4/2022:

STT Ho va tén Chire vu Thu lao (VND)
1 | Nguyén Trong Hau Chu tich HDQT 298.165.600
2 | Nguyén Hitu Yén Thanh vién HDQT 16.000.000
3 | Nguyén Thanh Binh Thanh vién HDQT 16.000.000
4 | Nguyén Phi Thai Thanh vién HDQT 16.000.000
5 | Tran Ba Hoa Thanh vién HDQT 16.000.000
6 | Pau Ngoc Nhan Thu ky cong ty 2.000.000

Tong cong 364.165.600
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- Tir thang 5/2022 dén thang 12/2022:

STT Ho va tén Chire vu Thu lao (VND)

1 | Doén Pirc Liém Chu tich HDQT 40.000.000

2 | Nguyén Hiru Yén Thanh vién HDQT 32.000.000

3 | Nguyén Thanh Binh Thanh vién HDQT 32.000.000

4 | Nguyén Phi Thai Thanh vién HDQT 32.000.000

5 | Tran Ba Hoa Thanh vién HDQT 32.000.000

6 | Pau Ngoc Nhan Thu ky cong ty 3.000.000

7 | Nguyén Thi Hong Ngoc Thu ky cong ty 4.000.000
Tong cong 175.000.000

Tur thang 6/2021 dén thang 5 nam 2022, Cong ty thyc hién tach 2 chic danh Chu tich
HDQT va Téng giam déc do vy trong tong thi lao ctia hgi dong quan tri 5 théang dau nam 2022
phat sinh nhiéu hon so v6i 7 thing cudi nam, chu yéu la tién lwong cua chu tich HDQT Cong ty.

b. Thu lao Ban kiém soat:

- Tir thang 01 ndm 2022 dén thang 4 nam 2022:

STT Ho va tén Chirc vu Thu lao (VND)
1 | Nguyén Dinh Quy Truong BKS 8.000.000
2 | Pau Ngoc Nhan Thanh vién BKS 8.000.000
3 | Pham Thi Lién Huong Thanh vién BKS 8.000.000
Tong cong 24.000.000
- Tir thang 5 nam 2022 dén thang 12 nam 2022:
STT Ho va tén Chire vu Thu lao (VND)
1 | Nguyén Dinh Quy Truong BKS 32.000.000
2 | Bau Ngoc Nhén Thanh vién BKS 16.000.000
3 | Nguyén Thi Hoai Thu Thanh vién BKS 16.000.000
Tong cong 64.000.000

II. Két qua ciia hoat dong kiém tra va giam sit ciia Ban Kiém Soat
1. Vé tinh hinh tai chinh, ké todn ciia Céng ty.
Qua s6 liéu dugce kiém toan do Cong ty TNHH kiém toan CPA Viét Nam thuc hién,
Cong ty da tuan thu day du yéu cau vé cac chuan muc ké toan va ché do ké toan doanh nghiép
Viét Nam hién hanh trong viéc t6 chirc cong tac tai chinh ké toan, thue hién hach toan, ké toan
va 1ap céc bdo cdo tai chinh ddy di, dam bao tinh chinh xéc, trung thuc, hgp phap.
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Ban Kiém Soat xac nhén cac s lidu trong bao cao tai chinh dugc dua ra trinh Dai hdi

dong c6 dong la thé hi¢n trung thyc tinh hinh ké toan tai chinh hién tai cia Cong ty va céc cong

ty lién quan. Nhng s6 liéu chinh vé tinh hinh tai chinh hgp nhét dén 31/12/2022:

Mot s6 thong tin trong bio cdo tai chinh

Don vi: Ty dong
Chi tiéu tai chinh 31/12/2022 31/12/2021 Ty 1¢

I. Tong tai san 346,73 299,88 115,62%
1. Tai san ngan han 272,05 220,48 123,39%
2. Tai san dai han 74,68 79.40 94,06%
I1. Tong ngudn von 346,73 299,88 115,62%
1. Ng phai tra 285,89 225,13 126,99%

No ngan han 282,36 222,97 126,64%
2. Vén chu s¢ hiru 60,84 74,75 81.39%

Vi s6 liéu nhu trén, BKS ¢6 nhan xét nhu sau:

Téng tai san, tong ngudn von cia Cong ty tai thoi diém 31/12/2022 1a 346,73 ty dong,
tang 15,62% (twong duong khoang 46,85 ty dong) so voi nam 2021, nguyén nhéan chu yeu la
do cac khoan phai tra tang l1én 60.76 ty dong; trong d6 ng ngin han ting 59,39 ty dong.

Chénh léch giita no ngfin han va tai san ngin han nam 2022 la 10,31 ty, ting 12,8 ty so
voi 20221.

No phai tra ting, chénh léch giira ng ngén han va tai san ngén han ting diéu nay cho
thay tinh hinh tai chinh cua Cong ty dang gdp nhic¢u kho khin; ngudn tién sur dung vao hoat
dong kinh doanh chu yéu la von vay; Cong ty cing dang sir dung ng ngan han dé dau tu tai san
dai han lam ting nguy co mét can déi tai chinh cia Cong ty.

Vén chu s hitu ciia Cong ty tai thoi diém 31/12/2022 1a 60,84 ty dong, giam 13,91 ty
trong duong 18,61% so va&i cung ky ndm 2021, nguyén nhén chinh 1a nam 2022 hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty gip nhiéu kho khan, 16 tir hoat dong kinh doanh la 15,459 ty dong.

r r L r - A .; L4 -~ ){ - -A .. r -
Qua bdo cdo tai chinh ciia cong ty ban kiém sodt dwa mdt so chi tiéu tai chinh chu
yéu nhw sau:

Chi tiéu Ponvi | Nam2022 | Namzozl
1. Chi tiéu vé kha nang thanh toan
:;3-] ;6 thanh toan ngén han (=TSLD/Ng¢ Lin o - il
2:1 Slfh:;?;};fga;nn;;nn; Ll B 0.92 091 0.01
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» Lem A A
2. Chi tiéu vé co ciu von

Hé s6 ng/tdng tai san Lén 0.82 0.75 0.07
Hé s6 ng/von chu s& hiru Lén 4.7 2.95 1.75
3. Chi tiéu vé ning lyc hoat djng

S6 ngay cac khoan phai thu Ngay 12.32 16.3 -3.98
S6 ngay hang ton kho Ngay 2.23 3.0 -0.77
S6 ngay cic khoan phai tra Ngay 10.4 13.3 2.9
Vong quay cac khoan phai thu Vong 30 8.5 21.5
Vong quay hang tn kho Vong 35.1 119.7 -84.6
Chu ky sian xuét kinh doanh Ngay 14.55 19.3 -4.75

4. Chi tiéu vé kha ning sinh 1o

Hé s6 lgi nhudn sau thué/ Doanh thu

X % -0.69% 0.32% -1.01%
thuan
;Iffuso lgi nhuan sau thue¢/ Von chua s& % 25.4% 6.36% 31.76%
Hé s6 loi nhudn sau thué/ Téng Tai san % -4.45% 1.61% -6.06%

Vi cac chi tiéu trén Ban Kiém Soat co6 nhan xét nhu sau:

Chi s6 vé kha nang thanh toan ngan han niam 2022 giam 1% so v&i nam 2021 nguyén
nhén chu yéu 12 do ng ngin han cia Cong ty ting 1én. Ty 1é giam khong 16n nhung ciing thé
hién tinh hinh tai chinh kho khan ctia Cong ty. Mat khac, ty 1¢ ting nay van nho hon 1 do vay
Cong ty co thé gip rui ro vé mat kha nang thanh toan.

Hé s6 ng trén von chu s¢ hiru nam 2022 14 4,7 lan, tang 1,75 lan so véi nam 2021 (2,95
lan) diéu nay cho thay mirc dé doc lap vé mat tai chinh cua Cong ty nam 2022 giam manh so
voi nam 2021, tang mirc do rui ro vé mat can doi tai chinh.

Chi tiéu vé nang lyc hoat dong: S6 ngay cac khoan phai thu nam 2022 la 12,32 ngay, giam
3,98 ngay so véi nam 2021 (16,3 ngay). Diéu nay ghi nhan nhimg nd luc ctia Ban diéu hanh Cong
ty trong vige di¢u chinh chinh sach ban hang, huéng t6i wu tién khach hang thanh toan trudce va
giam tuo1 ng phai thu. Bén canh do, viéc tap trung thu hoi ng cii lam cho tong cong ng phai thu
giam xudng cling 1a nguyén nhén gitip chi tiéu s6 ngay cac khoan phai thu giam.

S6 ngay hang ton kho nam 2022 giam 0,77 ngay tir 3 ngay nam 2021 xudng 2,23 ngay
nidm 2022 chi yéu la do nam 2022 thi tredng xing diu trong nude va qudce té gip nhiéu kho
khan, nguén cung khan hiém, c6 thoi diém hang mua khéng du ban do véy lugng hang ton kho
cta Cong ty lién tuc & mirc thap.

S6 ngay cac khoan phai tra cia nam 2021 la 13,3 ngay: nam 2022 giam 2.9 ngay
xudng con 10,4 ngay. Trong diéu kién dong tién kinh doanh gap nhiéu khé khin,diéu nay cho
thdy cac nha cung cap ngay cang siét chat tin dung, han ché ban hang ng gay 4p luc rat 16n
vé dong tién déi véi Cong ty.
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Vong quay cac khoan phai thu cia Cong ty nam 2022 la 30 vong, tang 21,5 vong so
véi nam 2021 diéu nay cho thay hiéu qua cua viéc Ban diéu hanh cong ty thay déi chinh sach
ban hang wu tién ban hang tra trude, ban hang tién mit, han ché ban hang tin chép; bén canh
d6 viée tang cudng cong tac thu hdi ng cii ciing gop phan gitp cong ty quan ly cong no khach
hang hiéu qua hon. Tuy nhién, dé hiéu qua san xuat kinh doanh ctia Cong ty tét hon nira Ban
diéu hanh Céng ty cf‘{n tap trung nhi?:u cong sirc hon cho Cong tac thu hoi Cong ng, dic biét
la cac khoan ng¢ cu dé giam ap lyc vé tai chinh, giam chi phi lai vay.

Tir tit ca nhitg nguyén nhén trén, chu ky kinh doanh nim 2022 da giam 4,75 ngay so
véi nam 2021. Piéu nay cho thay toc do luan chuyén tién von cua Cong ty da dugce cai thién
déng ké. Thoi gian dé 1 dong tién vén ciia Cong ty quay duge 1 vong tir khi mua hang- ban
hang dén khi chuyén hoa thanh tién mat la 14,55 ngay (ndm 2021 la 19,3 ngay).

2. Vé tinh hinh hoat djng kinh doanh ciia Cong ty

Nam 2022, Ban Kiém Soat khong nhén thay bat ky dau hiéu bat thudng nao trong hoat
dong kinh doanh cua Cong ty. Tat ca cac hoat dong ciia Cong ty déu tuan thu ding Luat
Doanh nghiép, Ludt Chirng khoan, Diéu 1¢ ciia Céng ty, va cac quy dinh khac cua phap lut.

Két qua san xuét kinh doanh va s6 liéu ké toan da dugc kiém tra chat ché, dam bao tinh
chinh xac va hop phap trong viéc ghi chép so ligu.

Cong ty da hoan toan tuan thu cac quy dinh cua phap luat hi¢én hanh vé cong bo thong
tin trén thi truong ching khoan.

3. Vé cong tic quan tri va diéu hanh

a. Hoi dong quan tri:

HDQT da thuc hién day du trach nhiém quan ly cia minh tuén thu dung Luat Doanh
nghiép, Luat Chimng khodn, Diéu 1é ciia Cong ty, Nghi quyét ctia Dai hoi dong co déng va céc
quy dinh khac cua phap luat.

HDQT da thuc hién hop 1é céc nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong thudmg nién da
dé ra.

Céc nghi quyét cuia HPQT da duge ban hanh tuan thu tham quyén cua HPQT va ndi
dung cua cac nghi quyét nay tuan thu cac nghi quyét cia Dai hoi dong cd dong, Luat Doanh
nghi¢p, Luat Chimg khoan, Diéu 1 cua Cong ty, va cac quy dinh khac cua phap luat.

b. Ban Diéu hanh

Ban Kiém Soat nhan thay ring Ban Piéu hanh da thyc hi¢n va tuan thu ding phap luat
va cac nghi quyét ctia HDQT

1. Két ludn va kién nghi

Cac hoat dong cua Cong ty trong ndm qua tuan thu ding Luat Doanh nghiép, Luat
Chimg khoan, Diéu I¢ cua Cong ty, cac quy dinh lién quan va chap hanh ding nghi quyét cua
Dai héi dong c¢b dong va nghi quyét cia HDQT. Hoat dong cong bo thong tin cia Cong ty
cling tuan thu theo cac quy dinh lién quan ap dung cho doanh nghi¢p niém yét.
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Nam 2022, Ban KS kién nghi Hoi dong Quan tri va Ban diéu hanh Céng ty nhu sau:

Vi hé s6 ng trén von chu 4,7 lan 1a cao va rui ro cho Coéng ty, vi vay Cong ty can phai
tap trung cho viéc quan tri cong ng dé thu hoi ng, giam hé xuéng vé mirc an toan.

Dé nghi Ban diéu hanh Cdng ty ra soét toan by hd so Cong ng khach hang, phan loai
tudi ng, danh gia kha nang thu héi dé trich 1ap du phong ng phai thu khé doi theo quy dinh cua
B tai chinh.

Xay dung chinh sach ban hang dam bao an toan vén cho cong ty va linh hoat hon.

Bén canh d6 Hoi dong quan tri va ban diéu hanh Céng ty can tim giai phap co cdu lai
tinh hinh tai chinh cia Cong ty trinh Dai hoi dong c6 dong phé duyét dé cai thién tinh hinh tai
chinh Cong ty, tranh tinh trang mét can dbi vé tai chinh khi Ngén hang va khach hang thit chat
chinh sach tin dung.

Trén day la toan bd bao cio hoat dong cua Ban Kiém soét cho nam tai chinh 2022.

Kinh chiic Dai hoi thanh cong tét dep.

Ghi chii: Tai liéu nay c6 thé dwge siva doi, bé sung thich hop va trinh PHPCD xem xét, quyét
dinh tai Pai hoi.

TM.BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

NGUYEN DPINH QUY
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DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phuc

S6: .../2023/TTr/HFC-HPQT
Ha Nogi, ngay 28 thang 04 nam 2023

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
Vé vigc Thong qua Bdo cdo ciia Hpi dong quan tri, Ban kiém sodt va Ban Tong Gidm doc
Kinh giri: Pai h¢i dong co dong Cong ty C6 phan Xing dau HFC
Can cu:
- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 (*Ludt Doanh nghiép”) ngay 17 thang 06
nam 2020 va cac van ban hiong dan thi hanh;
- Diéu l¢ hoat dong ciia Cong ty Cé phan Xing dau HFC (“Diéu lé Cong ty”).
Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hji dong ¢6 dong Cong ty xem xét thong qua noi
dung sau:
1. Béo cdo cua Hoi dong quan tri vé quan trj va Két qua hoat dong cua HDQT nim 2022
va ké hoach nam 2023.
2. Béo cdo cua Ban kiém soat vé két qua ty danh gia va gidm sat nam 2022 va ké hoach
nam 2023.
3. Bao cdo cia Ban Téng giam dbc vé két qua hoat dong san xuat kinh doanh nam 2022 va
ké hoach SXKD niam 2023.

Kinh trinh Pai héi dong Co dong xem xét va thong qua./.

TM. HQI PONG QUAN TRI

Nei nhan: )
; \ CH H
Cd dong CTCP Xang ddu HFC; UTIC

HDPQT, BKS, BGD:
- Luu Thu ky Congty.

Doan Pire Liém
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DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap — Ty do — Hanh phiic

Sé: .../2023/TTr/HFC-HPQT
Ha Néi, ngay 28 thang 04 nam 2023
TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
Vé vige Thong qua ké hoach san xudt kinh doanh nam 2023
Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty Cé phan Xiing ddu HFC
Can cir:

Diéu Ié hoat déng ciia Cong ty Cé phan Xéang dau HFC (“Diéu 1é Cong ty”);

Bdo cdo tai chinh ndm 2022 ciia CTCP Xéng dau HFC da dwoc kiém todn boi Cong
ty TNHH Kiém toan CPA Viét Nam,

Ké hoach san xuat kinh doanh nam 2023.

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét thong qua cac chi tiéu chu yéu

cua ké hoach san xuét kinh doanh 2023 nhu sau:

Thuye hién nim Ké hoach % KH2023
a Munbiags "0 nim 2023 TH2022
| DOANH THU
__________ L[ San lugng (m3) T 970520]  106343]  110%
2| Doanhthu 2223,107,353,009 | 2450496926620 | 110%
3| Gidvonhangban ~2.146,272,037,879 | 2.326.086,002,762 108%
______ 4 | Tong Lgi nhudn gop © 76,835,315,130 | 124,835,363,858 162%
5 | Loi nhudn gop xang déu | 69944705573 | 117,151,260,018 | 167%
6 | Thu nhép tir cho thué BDS va khac 6.890,609,557 7.684,103,840 105%
11 CHI PH] 89,279,127,942 112,219,169,058 126%
1| CPcddinh vahoatdong thuomg xuyén | 24,199,729,725 | 29031118559} 120%
- 2|ChiaNLD 36,134.334,958 | 39,698.247.675 |  110%
3| Lai vay _ 12,663,496,972 | 20,938,371,608 |  165%
4| Chi phi Marketin 5355869321 | 7.635388,739 | 143%
5 | Chi phi véan chuyen 10,925, 696,966 14,916,042,477 137%
III | CHI PHI LIEN DOANH LIEN KET 3.015.600.000 3.015.600.000 100%
IV | LN TRUOC THUE (15,459,412,813) 9,600,594,800
Kinh trinh Pai hpi dong Co dong xem xét, thong qua./.
TM. HQI PONG QUAN TRI
Kotnigu: CHU TICH
PHDCD; ;

HDQT, BKS, BTGD;
Luu Thu ky Cong ty.

Doan Pirc Liém




DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC COQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

; Poc lap — Tw do — Hanh phiic
So: .../2023/TTr/HFC-HDQT

Ha Néi, ngay 28 thang 04 nam 2023

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
Vé viéc Thong qua Bdo cdo tai chinh kiém todn nam 2022
Kinh giri: Pai h¢i dong co dong Cong ty Co6 phan Xing dau HFC

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 (“Ludt Doanh nghiép”) ngay 17 thang 06
nam 2020 va cac van ban huong dan thi hanh;

- Diéu 1¢ hoat dpng cia Cong ty Cé phan Xdng dau HFC (“Diéu 1é Congty”);

- Bdo cdo tai chinh ndm 2022 cia CTCP Xdng dau HFC da dwoc kiém todn boi Cong
ty TNHH Kiém toan CPA Viét Nam.

Ban kiém soat kinh trinh Pai hi dong c6 dong Cong ty xem xét thong qua ndi
dung sau:

Thue hién Nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2022 vé viée lua
chon don vi kiém toan doc lap cho Bao céo tai chinh nim 2022, Cong ty da lya chon Cong ty
TNHH Kiém toan CPA Viét Nam thuc hién kiém toan doc lap Béo cao tai chinh ndm 2022.
Béo c4o tai chinh da duge kiém toan ndm 2022 cua Cong ty duge kiém toan dc lap boi Cong
ty TNHH Kiém toan CPA Viét Nam, ky ngay 28/03/2023.

Kinh trinh Pai héi dong Co dong xem xét va thong qua./.

TM. BAN KIEM SOAT

Noi nhin: 5
g TRUONG BAN

- Cb déng CTCP Xang dau HFC;
HDQT, BKS, BGD;
- Luu Thu ky Cong ty.

Nguyén Pinh Quy
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DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

) _ Pije ldp — Ty do — Hanh phic
S6: .../2023/TTe/HFC-HBQT

Hea Noi, ngay 28 thdang 04 ndm 2023

TO TRINH DAI HOI PONG CO PONG

Vé viée Thong qua Phwong dn phin phéi lgi nhudn, ty I¢ chia cé ticc nam 2022 va die
kién Phuweng an phan phoi lgi nhuan, ty Ié chia cé tike nam 2023

Kinh giri: Pai hi ddng cd dong Cong ty Co phin Xing diu HFC
Can euw:
- Lugt Doanh nghiép s 59/2020/QH14 (“Lugt Doanh nghiép”) ngay 17 thang 06
ndm 2020 va cac van ban hwdng dan thi hanh;
- Diéu I¢ hoat dong cua Cong ty C ] phri'n Xang dau HFC (“Diéu lé Cong ty");

- Bdo edo tai chinh ndam 2022 ciia CTCP Xang dau HFC dé dworc kiém todn bai Cong
ty TNHH Kiém toan CPA Viét Nam.

- Két qua kinh doanh nam 2022 va ké hoach san xuat kinh doanh nam 2023.

Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hji déng c6 dong Cong ty xem xét théng qua ndi
dung sau:

. PHUONG AN PHAN PHOI LQI NHUAN NAM 2022:

R Niam 2022
Chi tiéu Tilg % (DVT: VND)
1. Loi nhufin trude thué 2022 42.443.31;313
2. Chia 1ai lién doanh lién két | 3.015.600.000
_3. Thué TNDN phai nop 2022 | _ 0
Thué TNDN hoan lai 0
4. Loi nhuin sau thue 2022 -15.459.412.813
5. Loi nhudn dé¢ lai tir cac ndm trude -7.594.265.606
6. Tiang khac (thué hodn 1ii) 912.661.251
7. Dy kién ngudn chia c6 tirc (4+5+6) -21.166.016.870




Pé nghi chia cb tire

0%

8. Loi ich c6 dong khong kiém soat

9. L¢i nhuan chuyén nam sau

-21.166.016.870

Hoi dong quan tri kinh dé nghi Dai hoi dong ¢ dong thong qua viée khong chi tra cd

tirc va ty quyén cho Hoi dong quan tri thyuc hién.

II. PE XUAT PHUONG AN PHAN PHOI LOI NHUAN NAM 2022.

Cén ctr vao so 10 liy ké dén 31/12/2022 trén va ké hoach san xuat kinh doanh nam 2023
ctia Cong ty C6 phan Xang dau HFC, Hoi dong quan tri dé xuat khong chi tra ¢d tire va trinh

Pai hoi dong c¢o dong thong qua.

Kinh trinh Pai héi dong Cé dong xem xét va thong qua./.

Nei nhan:
Cb dong CTCP Xiang dau HFC;
HDPQT, BKS, BTGD;

- Luu Thu ky Cong ty.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Doan Pire Liém
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DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

' Pic lap — Ty do — Hanh phiic
Sé: .../2023/TTr/HFC-HPQT gc lap - Ty anh p

Hé Ngi, ngay 28 thdng 04 nam 2023

TO TRINH PAI HOI PONG CO DPONG

Vé viée Théng qua tong miic thit lao, tién thuwong, ngan sach hoat djpng cia Hpi dong
qudan tri va Ban Kiém sodt

Kinh giri: Pai hgi dong cb dong Cong ty C6 phén Xing dau HFC
Can cur:
- Diéu Ié hoat déng cua Cong tv Cé phan Xang dau HFC ( “Diéy I¢ Cong tv”);

- Bdo cdo tai chinh ndm 2022 cua CTCP Xdng déu HFC da dwoe kiém toan boi Cong
ty TNHH Kiém toan CPA Viét Nam.

- Két qua kinh doanh nam 2022 va ké hoach san xuat kinh doanh nam 2023.
Héi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong co dong xem xét thong qua ni dung sau:

Can cir vao Két qua SXKD nam 2022 va Ké hoach SXKD cua Cong ly Cd phﬁn Xing
diu HFC nam 2023 va cic quy dinh cia Nha nude, Cong ty xin béo cao tong mire thu lao
trong nam 2022 va ké hoach chi tra thu lao, tién thudng va ngan sach hoat dong nam 2023
cho cia HPQT va BKS Cong ty nhu sau:

I. Téng mirc thi lao (Tr. Dong)

Tong mire thi lao Bio cio thi lao 2022 Pé xuét thi lao 2023
Hoi dbng quan tri | 530.165.600 252.000.000
i Ban kiém soat 88.000.000 96.000.000
‘ Thu k§ va ngudi qun trj cong ty 10.000.000 12.000.000
| Téng s 628.165.600 360.000.000
< IGIH' chii:

- Tir thing 7/2021 dén thang 5 nam 2022, Cong ty thuc hién tach chirc danh Chu tich
HPQT va Téng giam déc theo quy dinh cia phép ludt v& quan 1y cong ty dai chung. Tai
thoi diém do, Cong ty phan cnng Chu tich HPQT lam vige ¢ ché d6 chuyén trach. Do vay
phat sinh ting khoan thu lao ¢6 dinh hﬁng thang cho chirc danh Chu tich HPQT chuyén
trach. Dy kién, tir thang 6/2022, Hoi dong quan tri s& phan cong Chu tich HDQT lam viéc
& ché 46 kiém nhiém. Do viy, tir thang 6/2022, toan bé thanh vién HDQT chi huong th

lao kiém nhi¢m.
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- Toan b Ban kiém soat, thu ky cong ty va ngudi quan tri cong ty lam viée theo ché
do kiém nhiém, chi hudng thu lao kiém nhi¢m.

- Céc quyén loi khac cua thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat dugc thuc hién
theo quy dinh cta phép ludt va quy ché ciia Cong ty.

II. Mirc thwéng cho Hji dong quan trj va Ban kiém soat:
1. Mic thuong bao gdbm hai phan:
a. Phdn thieeng img véi dat ké hoach chi tiéu loi nhugn: Hoi ddng quan tri va Ban
kiém soat dugc huong tir 0,5% dén 1% loi nhuan sau thué va cac khoan phai np khac
da dugc Dai hoi dong co dong thong qua.
b. Phan thuong ung voi vuot ké hoach chi tiéu loi nhudn: Tf)ng mirc thudng cho cac
thanh vién HPQT va Ban kiém soat khong vuot qua 5% lgi nhudn sau thué va cac
khoan phéi ndp khac trong nam tai chinh.
2. Nguyén tic xét thuong
Cin cir két qua san xuat kinh doanh, Hoi ddng quan tri xay dung cu thé tong mirc
thuong, trinh Dai hoi ddng cb dong thong qua lam can ¢ thye hién. Hoi dong quan tri quyét
dinh mirc thu lao, thuong cu thé (néu co) cho tirng thanh vién Héi dong quan trj va Ban kiém
soat trong gidi han néu trén
III. Ngin sach hoat dong cho Hoi dong quan tri va Ban kiém soat:

Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat duge thanh toan cac chi phi hgp ly phat
sinh tir hoat dong cua Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat theo quy dinh cua Nha nudc, Diéu

1& va cac quy ché noi bo Cong ty.

Kinh trinh Dai héi dong Cé dong xem xét, thong qua./.

o TM. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhin:
- Cb dong CTCP Xang dau HFC; CHU TICH
- HPQT, BKS, BTGD;
- Luu Thu ky Cong ty.

Doan Pirc Liém
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DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

z DPéc lap — Ty do — Hanh phi
Sé: .../2023/TTr/HFC-HPQT ¢c 1ap — Ty do — Hanh phic

Ha N¢i, ngay 28 thang 04 nam 2023

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
Vé viéc Thong qua hop déng véi ngudi lién quan
Kinh giri: Pai hi dong co dong Cong ty C6 phan Xing dau HFC
Can cu:
- Ludt Doanh nghiép so6 59/2020/QH14 (“Ludt Doanh nghiép”) ngay 17 thang 06
nam 2020 va cdc van ban hudng dan thi hanh;
- Diéu l¢ hoat dong cua Cong ty Co phdn Xang dau HFC (“Diéu l¢ Congty”);
- Can cir Nghi dinh 83/2014/ND-CP ngay 03/9/2014 va Nghi dinh 95/2021/ND-CP
ngay 01/11/2021 ciia Chinh phii vé kinh doanh xding dau.

Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hi dong ¢6 dong Cong ty xem xét thong qua ndi
dung sau:

I. Thong qua cac hop dong, giao dich vai cac bén lién quan

Can cr thuc té hoat dong san xuit kinh doanh cia cong ty CP Xéng dau HFC véi nha
cung cip ddu mbi la Cong ty Xang dau Khu vuc I — Cong ty TNHH Mot thanh vién; Cong ty
TNHH Thai Minh Petro, Hoi dong Quan tri Cong ty CP Xang dau HFC kinh trinh Dai hoi
thong qua cac hop dong mua, ban, dau tu, hop tac kinh doanh voi:

- Congty Xang dau Khu vue I - -Cong ty TNHH Mot thanh vién vai tong tri gia cac hop
dong co gia tri 1én hon 10% tong gid tri tai san va giao dich dan dén tong gia tri giao
dich phét sinh trong vong 12 thang ké tir ngay phat sinh giao dich dau tién c6 gia tri tur

35% tong gia tri tai san ghi trén bao cao tai chinh gan nhat Cong ty CP Xing dau HFC
va ngi dung giao dich theo Phy luc dinh kém To trinh nay;

- Cong ty TNHH Thai Minh Petro véi tong tri gia cac hop dong co gia tri 16n hon 10%
tong gid tri tai san va giao dich din dén tong gia tri giao dich phét sinh trong vong 12
thang ké tir ngay phat sinh giao dich dau tién co gid tri tir 35% tong gia tri tai san ghi
trén bo c4o tai chinh gan nhat Cong ty CP Xéng dau HFC va ndi dung giao dich theo
Phu luc dinh kém T4 trinh nay.

2. bPHDCD uy quyen cho HDQT chi dao va giam sat Tong Giam doc ky két va thue
hién cac Hop dong kinh té néu trén, phu hop vdi quy dinh cia phap ludt va Piéu 1¢ Cong ty.

HDQT Cong ty xin cam két chiu moi trach nhiém phép ly trude phap luat va Dai hoi
dong c6 dong vé tinh tudn thu phap ludt cia cac hop dong nay.

Kinh trinh Dai hji dong Cé déng xem xét va thong qua./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
Noi nhin: _ CHU TICH
C6 dong CTCP Xang dau HFC;
- HBQT, BKS, BTGD;
- Luu Thu ky Cong ty. Dodn Dirc Liém
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DANH SACH CAC HOP PONG KINH TE TRINH DAI HOI PONG CO PONG CHAP THUAN

(Phu luc dinh kém Té trinh s6- ..../2023/TTv/HFC-HDQT ngay 28 /04/2023 ciia Hi dong quan tri)

TT Tén to chirc/ca nhan

‘ B E—

| ' Cong ty Xang dau Khu
1 | vuc1—Congty TNHH | C6 dong Congty 0100107564
i Mot thanh vién

S6 Giay
PKDN

Mobi quan hé
lién quan véi
cong ty

Cong ty TNHH Thai
' Minh Petro

Cong ty con 0107453436

Noi, Viét Nam

Dia chi tru sé chinh/
Pia chi lién hé

S6 26 Pirc Giang,
Phuong Dire Giang.

' Quén Long

Bién, Thanh phé Ha

Noi dung, s6 hrong,
tong gia tri giao dich

Mua xang dau; san
' lugng 8.522.816 lit; gia
'_ trg 185.582.720.130
i dong

- BPHDCD thuong

S67Da Tu:(mg,
Phuong Tran Hung
Pao, Quan Hoan Kiém,

Thanh ph6 Ha Noi,

| Viét Nam

Ban xing, dau; san
luong: 3.719.468 lit;
gia tri 76.348.467.520
dong

' nién nam 2024

|

Thaoi han hiéu lwe
ky két hgp dong

Tir 01/01/2023 dén
ngay to chirc

nién nam 2024

Tir 01/01/2023 dén
ngay to chirc
DHDCD thuong

2/2



DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phic

S6: .../2023/TTr/HFC-HPQT
Ha Noi, ngay 28 thang 04 nam 2023

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
Vé vige Thong qua lwa chon don vi kiém todn déc ldp cho Bdo cdo tai chinh nam 2023
Kinh giri: Pai hdi dong ¢6 dong Cong ty Co phan Xing dau HFC
Can cu:
- Ludt Doanh nghiép sé6 59/2020/QH14 (“Ludt Doanh nghiép”) ngay 17 thang 06
nam 2020 va cdc van ban huong dan thi hanh;
- Diéu I¢ hoat dong ciia Céng ty C6 phan Xang dau HFC (“Diéu lé Cong ty”);
- Yéu cau lwa chon Céng ty kiém todn cho Bdo cdo tai chinh ndm 2023.
Ban kiém soat Cong ty C6 phin Xiing diu HFC kinh trinh Dai hdi dong ¢b dong
2023 xem xét thong qua ndi dung sau:

Pé dam bao chu dong cho viée lya chon don vi kiém toan phu hgp, dap tmg yéu cau
cia Cong ty Co phan Xiang dau HFC vé thoi gian thyuce hién va chit lugng dich vu kiém todn
bdo céo tai chinh trong nam tai chinh 2023, Ban kiém soét kinh trinh Dai hi dong ¢6 dong
cong ty xem xét thong qua ndi dung sau:

Uy quyén cho Hoi déng quan tri Cong ty lya chon Cong ty kiém toan phu hgp trong
sé cac Cong ty kiem toan dugc Uy ban chimg khoan nha nuéce chap thuan dé tién hanh kiém
toan béo cdo tai chinh nam 2023 va soat xét céc bao céo tai chinh quy, ban nién (néu can thiét
theo yéu cau cua co quan quan Iy Nha nudc).

Kinh trinh Dai hpi dong cé dong cong ty xem xét théng qua./.

TM. BAN KIEM SOAT

NN g TRUONG BAN

- Cb dong CTCP Xang dau HFC;
- HPQT, BKS, BTGD;
- Luu Thu ky Cong ty.

Nguyén Dinh Quy
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DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phic

S6: .../2023/TTr/HFC-HPQT
Ha Néi, ngay 28 thang 04 nam 2023

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
Vé viéc mién nhi¢m va bau cir bé sung thanh vién Ban Kiém sodt nhié¢m ky 2021 - 2026
Kinh giri: Pai hoi dong cb dong Cong ty Co phin Xing ddu HFC
Can cu:
- Ludt Doanh nghiép sé6 59/2020/QH14 (“Ludt Doanh nghiép”) ngay 17 thang 06
nim 2020 va cdc vin ban hwéng dan thi hanh;
- Diéu I¢ hoat dong cua Cong ty Cé phan Xéang dau HFC (“Piéu l¢ Cong ty”);
Ban Kiém soat Cong ty C6 phan Xang dau HFC kinh trinh PHDCD xem xét va biéu
quyét thong qua cic ndi dung mién nhiém va bau bd sung thanh vién Ban kiém soat nhu sau:

Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét thong qua viéc mién nhiém chirc danh Thanh
Ban kiém soat dbi vai ba Pau Ngoc Nhén, thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2021 — 2026
do c6 don xin tir nhiém ngay 22/03/2023.

Trén co s& Dai hoi dong c6 dong thong qua viée mién nhiém chitc danh thanh vién
Ban kiém soat d6i v&i cac ba Dau Ngoc Nhan, Ban Kiém soét kinh trinh Dai hdi thong qua
viéc bau bo sung thanh vién Ban Klem soat cho phan con lai cia nhiém ky 2021 — 2026 dé
dam bao so lugng thanh vién va co cdu Ban Kiém soat theo quy dinh tai Piéu 1&¢ Cong ty
nhu sau:

1. D kién s6 lwgng b6 sung thanh vién Ban kiém soat
S6 lugng thanh vién bd sung Ban kiém soat 1a 01 thanh vién.
2. Danh sach rng cir vién tham gia Ban Kiém soat

Cin clr vao nguyén tic dé cir, img cir va tong hop két qua tiép nhan ho so tmg vién
tham gia (mg cir, BKS trinh Dai hoi danh sach cac mg ctr vién thanh vién BKS
nhiém ky 2021 — 2026, gom:
1. Ong Pham Vin Toan

Keém theo To trinh nay la Ban Thong tin cd nhan ciia cdc ung cir vién noi trén.

Kinh trinh Pai héi dong co dong xem xét thong qua!

Noi nhin: TM. BAN KIEM SOAT
Cb dong CTCP Xang ddu HFC; TRUONG BAN
- HDQT, BKS, BTGD;
- Luu Thu ky Cong ty.

Nguyén Dinh Quy
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DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Ty do — Hanh phiic

S6: .../2023/TTr/HFC-HPQT
Ha Noéi, ngay 28 thang 04 nam 2023

TO TRINH PAI HQI PONG CO PONG
Vé phwong dn chao bdn cé phiéu riéng 1é tang von diéu 1
Kinh giri: Pai hoi dong cb dong Cong ty C6 phin Xing dau HFC
Can cu:

- Ludt Doanh nghiép sé6 59/2020/QH14 (“Ludt Doanh nghiép”') ngay 17 thang 06
ndm 2020 va cde van ban huéng dan thi hanh;

- Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh Phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cia Ludt chirng khodn;

- Théng t s6 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bé Tai chinh huong dan mot
s6 néi dung vé chao ban, phat hanh chimg khodn, chao mua cong khai, mua lai cé phiéu,
dang ky cong ty dai ching va huy tw cach cong ty dai chung;

- Diéu lé hoat dong ciia Cong ty C6 phan Xang dau HFC (“Diéu l¢ Cong ty”);

- Tinh hinh hoat déng thuc té ciia Cong ty hién nay.

Hoi dong quan tri Cong ty c¢d phan xang dau HFC kinh trinh Dai hm co dong xem xeét

va théng qua phuong an chao ban c6 phiéu riéng ¢ cho nha diu tu chién luge dé tang von
diéu 1, noi dung cu thé nhu sau:

I. THONG TIN VE CONG TY TRUGC KHI CHAO BAN

- Tén goi: Cong ty ¢b phan xiing dau HFC;

- Tén giao dich quéc té: HFC PETROLEUM CORPORATION

- Tén viét tat: HFC., CORP

- Dia chi: Tang F3, toa nha 187 Nguyén Luong Bang, phuong Quang Trung, quan Péng
Da, thanh pho Ha Noi;

- Vén didu 1&: 81.981.050.000 déng (Tdm muoi mot ty chin tram tam mot triéu khong
trém ndm mueoi nghin dong chan)

- S8 lugng cb phn da phat hanh tinh dén thoi diém hién tai: 8.198.105 ¢6 phan.

- S6 lugng ¢d phiéu quy: 0 ¢d phan.

- 86 lugng cb phin dang luu hanh tinh dén thoi diém hién tai: 8.198.105 ¢6 phan.

I. PHUONG AN PHAT HANH VA PHUONG AN SU DUNG VON THU BUQC

TU POT CHAO BAN

1. Thong tin chung vé dot chao ban:

- Tén tb chirc phat hanh: Céng ty ¢ phan xang dau HFC;
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Tén c6 phiéu phat hanh: Cé phiéu Céng ty c6 phan xing dau HFC;

Loai ¢6 phiéu phat hanh: Cé phiéu phd thong

Mi ¢6 phiéu: HFC

Mg¢nh gia cd phiéu: 10.000d/1 ¢6 phiéu (Muoi nghin dong trén mét cé phiéu);

S6 lugng c6 phiéu chao ban: 2.000.000 ¢6 phén;

Tong gia tri chao bén (tinh theo ménh gia): 20.000.000.000 VND (Hai muwoi ty dong);
Voén diéu 1¢ du kién sau khi chao ban riéng lé: 101.981.050.000 dong (Mot tram Ié mot
ty chin tram tdm mot triéu khong tram ndm mucoi nghin dong);

Thoi gian du kién chao ban: Dy kién trong nam 2023, sau khi dugc Pai hi dong c6
dong thong qua va Uy ban Chimg khoan Nha nudc thong bao bang van ban vé viée
nhén day du tai liéu bao céo phat hanh ctia HFC.

. Muc dich chao ban:
B6 sung von kinh doanh nhim néng cao nang lyc tai chinh, ning lyc canh tranh va pha

hop véi chién luge phat trién cia Cong ty.

3. Phwong thirc chao ban:

Chao ban ¢b phiéu riéng 1¢ cho nha diu tu chién lugce (dwdi 100 nha dau tu)

4. Gia chao ban va nguyén tic xac dinh gia chao ban:

4.1 Gia tri s sach tai thoi diém 31/12/2022, theo béo céo tai chinh hgp nhét nim 2022

da kiém toan:

Chi tiéu Khoan muc Gia tri(VND)
Von chu 6 hitu 1 60.844.758.713
Loi ich cua c6 dong khong kiém sodt 3 0
S6 c6 phan da phat hanh 4 8.198.105
S6 o phiéu quy 5 0
S6 ¢6 phan dang luu hanh 6 8.198.105
Gia tri s0 Vén chu s hitu tai 31/12/2022 - Loi ich cua cd dong khong kiém sodt

sach mot ¢o
phan

60.844.758.713

S6 ¢6 phan dang luu hanh

8.198.105

7.422 ddng/cd phan

4.2. Gia thi truong (gia binh quan ciia 60 phién gan nhét tinh dén ngay 22/03/2022):

6.250 dong/1 cb phan.
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Ngiy i Cong Ngdy | Gis déng cira Ngay it siny

_ cura cira

22/03/2023 | 8.0 22/02/2023 6.7 18/01/2023 4.6
21/03/2023 9.4 21/02/2023 6.7 17/01/2023 4.6
20/03/2023 0.4 20/02/2023 6.7 16/01/2023 4.6
17/03/2023 9.4 17/02/2023 6.7 13/01/2023 4.6
16/03/2023 9.3 16/02/2023 6.7 12/01/2023 4.6
15/03/2023 9.3 15/02/2023 6.7 | 11/01/2023 4.6
14/03/2023 9.3 14/02/2023 6.7 10/01/2023 4.6
13/03/2023 9.3 13/02/2023 6.7 09/01/2023 4.6
- 10/03/2023 93 10/02/2023 6.7 06/01/2023 4.6
09/03/2023 0.3 09/02/2023 5.9 05/01/2023 4.6
08/03/2023 8.8 08/02/2023 52 04/01/2023 4.6
07/03/2023 8.8 07/02/2023 46 03/01/2023 4.6
- 06/03/2023 8.8 06/02/2023 4.6 30/12/2022 4.6
03/03/2023 2.8 03/02/2023 4.6 29/12/2022 4.6
02/03/2023 | 83 02/02/2023 4.6 28/12/2022 4.6
01/03/2023 1.7 01/02/2023 4.6 27/12/2022 4.6
28/02/2023 7.7 31/01/2023 4.6 26/12/2022 5.2
27/02/2023 7.7 30/01/2023 4.6 23/12/2022 5.2
24/02/2023 7.7 27/01/2023 4.6 22/12/2022 5.2
23/02/2023 6.7 19/01/2023 4.6 21/12/2022 5.2

4.3. Trén co so danh gia cac mirc gid va yéu 16 trén va dé dam bao sy thanh cong cuia

dot chio bin, dam bao quyén lgi cia cb dong hién hiru va tranh ri ro pha loang gid cb phiéu
sau khi két thic dot chio ban, Héi ddng quan tri Cong ty dé xudt xéc dinh gi4 chao ban bing
ménh gid 1a 10.000d/1 ¢6 phiéu.

5. Tiéu chi lra chon nha diu tw chién luge:

Dé tham gia dgt phat hanh b phiéu riéng l¢ cua HFC, cic nha déu tur 1a to chic, ca
nhiin trong nwére phai dap tmg diy du toan b cac tiéu chi sau:

- Céc té chirc. ca nhan ¢6 tiém lye tai chinh tham gia mua ¢ phan;
. Céc t6 chire, cd nhan khong phai 4 ¢ dong hién hiru cua Cong ty;
- Céc t6 chirc, cd nhin ¢6 mong mudn gin bo lau dai voi Cong ty;

- C6 don d& nghi giri vé Ban t6 chirc Dai hi, it nhat 10 ngdy truée ngay dién ra Cuge

hop Pai hgi dong co dong thuong nién ndm 2023. Trong don, thé hién rd dé nghi dugc

mua co phdn va c6 cam két hop tac vai Cong ty trong théi han 03 nam va s€ tham gia
mua t6i thiéu sé lrong cb phiéu chio ban twong duong 5% von dicu I§ hién tai cua

Cong ty: va ti da khong qua 2.000.000 ¢d phén.




6. S0 lwgng nha dau tuw dy kién: dudi 100 nha dau tu, khong ké nha déu tu chimg khoan
chuyén nghiép
7. Danh siach nha dau tw chién lwge dy kién

Sé lwong S8 lrgmg
Mbi quan g o cb phiéu
STT | Nha diu tw Dia chi BEEDRCUE || awgn | STPOER | e by
D = dang nam =
Cong ty - mua toi
g da
I | Nguyén Pirc Chinh, Cam | 001193031284 0 1.000.000
Nguyét Minh | Giang, Hai
Duong
2 | Pham Thi Liém Hai, Truc 001193044032 0 1.000.000
Phuong Thao | Ninh, Nam Dinh
3 | Dodn buc Ngoc Khanh, 031072000007 | Chu tich 0 500.000
Liém Giang Vo, Ba HDPQT
Dinh, Ha Noi
4 | Nguyén Hiru | Nhan Chinh, 001073010337 Tong 0 500.000
Yén Thanh Xuéan, Ha giam dbc
Noi
5 | Phan Huy Xuén Dai, Xuéan 036062004517 0 500.000
Thong Truong, Nam
Dinh
6 | Ngo Van Hai | Béc Ly, Hiép 024090000942 0 600.000
Hoa, Bic Giang

8. Han ché chuyén nhuwong:

Cd phin chao bén riéng 1é cho nha dau tu bi han ché chuyén nhugng 03 nim ddi v6i
nha dau tu chimg khoan chién lugc ké tir ngay hoan thanh dot chao ban.

9. Phwong thirc xir Iy ¢b phin khéong phén phdi hét:

Truémg hop nha dau tu chién luge trén khong dang ky mua hét, hét thai han chao ban
s6 luong cé phin khong duge dang ky mua s& bi hity bo va két thiic dot chao ban.

10. Phwong an dam bao viéc chao ban c6 phiéu dap ing ty 1¢ s& hitu nwéc ngoai
- Theo cong van s6 1750/UBCK-PTTT ngay 05/05/2021 cua Uy ban Chimg khoén Nha
nude, ty 18 s& hiru nude ngoai toi da tai Cong ty 1a 0%.
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- Ty 1¢ s& hiru nude ngoai t6i da tai Cong ty hién tai 1a 0% cin ctr trén Danh sach ¢
dong chot ngay 29/03/2023.

- Do dot chao ban ¢6 phiéu riéng Ié tang von diéu 1é nam 2023 chi chao ban cho nha dau
tu chién luge trong nude nén viée chao ban ¢ phiéu dap img ty 18 s& hiru nuée ngoai
tai Cong ty theo quy dinh cua Phap ludt hién hanh.

11. Phuong an sir dung von thu dwgc tir dot chao ban

A s A - - e e o
STT T T én So tién Slf dl‘llfg tir dot Thm‘glan sw J:il,mg
chao ban von du kiéen
g | EEERaG I 20.000.000.000 Dy kién quy IV/2023
(Mua hang hang xang dau) apich it e e
Tong tién 20.000.000.000

Nguon von thu duge tir dot chao ban trén c6 thé duogc diéu chinh linh hoat giira céac
hoat dong kinh doanh cua Cdng ty, cdn cir vao tinh hinh thi truong va nhu cau von cho hoat
dong kinh doanh thuc té, dam bao hiéu qua sir dung von cua Cong ty trong timg thoi ky

Phuwong 4n bt déip phan thiéu hut von du kién huy dong dwge tir dgt chao ban:
Trong truong hop ¢6 phan khong phan phdi hét theo dyr kién va s6 lugng von huy dong khong
dat du nhu dy kién, Hoi dong quan tri s& xem xét huy dong phan vn vay ngan hang hodc tim
kiém cac ngudn von tai trg bo sung khac dé bu dap phi hgp voi hoat dong kinh doanh cia
Cong ty.

[II. SUAPOIPIEULE THEO QUY MO VON MOI TANG THEM SAU KHI HOAN

TAT POT CHAO BAN

Cap nhat, sira doi céc diéu khoan ndi dung lién quan dén von didu 18, ¢ phan cd phiéu
tai phu luc 01 duge quy dinh tai diéu 8 dinh kém véi Diéu I¢ to chirc va hoat dong Céng ty
cép nhat theo Vén didu 1¢ sau khi hoan tét viéc chao ban cb phiéu.

IV. LUUKY VA NIEM YET BO SUNG CO PHIEU CHAO BAN THEM

Toan bd s6 phé‘m phat hanh thém sé& dugc dang ky luu ky b6 sung tai Trung tim luu ky
chimg khoan Viét Nam va niém yét bd sung trén S¢ giao dich Chimg khoan sau khi hoan tat
dot phat hanh.

V. UYQUYEN

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong co dong xem xét va thong qua phuong an

phat hanh néu trén, dong thoi uy quyén cho Hoi dong quan tri:

- Lua chon thoi diém chao ban;
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Truong hop nha déu tu chién luge trén khong ding ky mua hét, hét thoi han chao ban
s0 lugng ¢6 phan khong duge dang ky mua sé bi huy bo va két thuc dot chao ban;

Chi tiét Phuong an str dung von thu duge tir dot chao ban. Trong trudong hop cén diéu
chinh phwong én sir dung vén phi hop véi quy dinh cua phap luat va tinh hinh thuc té
ctia doanh nghiép, HPQT thyc hién diéu chinh va bao cdo Pai hdi ddng cé dong gan
nhat;

Théng qua, didu chinh phwrong 4n va thuc hién céc thu tuc can thiét dé dam béo viée
chao ban ¢b phiéu déap tng ty 1é s hitu nude ngoai tai Cong ty theo quy dinh cuia phap
luat hién hanh;

Hoan chinh cac ndi dung khéc lién quan dén Phuong an chio ban theo yéu cdu cua céc
co quan chirc ning dé viéc huy dong vén duge thuc hién mot cach hop phap va ding
quy dinh;

Cép nhat, sira d6i céc diéu khoan ndi dung lién quan dén vén diéu 1&, ¢6 phan ¢ phiéu
tai phu luc 01 dugce quy dinh tai diéu 8 dinh kém véi Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong
Cong ty cap nhat theo V6n diéu 1¢ sau khi hoan tat viéc chao ban c6 phiéu;

Thue hién cic thi tuc dang ky kinh doanh v&i S¢ ké hoach va Pau tu thanh phd Ha
Noi sau khi hoan thanh dgt chao ban:

Hoan tat thu tuc dang ky chimg khoan b6 sung tai Trung TaAm Luu ky Chirg khoan va
dang ky giao dich ching khoan bo sung trén So giao dich Chimg khoan Ha Ngi theo

quy dinh phap luat hién hanh; va cac cong viéc khéac cé lién quan.

Kinh trinh Pai hi dong Co dong xem xét va thong qua./.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI

CH déng CTCP Xang dau HFC;
HDQT, BKS, BTGD:
Luu Thu ky Cong ty.

CHU TICH

Doan Pirc Liém
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DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap — Ty do — Hanh phic

Sé: .../2023/ TTe/HFC-HPQT
Ha Ngi, ngay 28 thang 04 nam 2023

TO TRINH PAI HQOI PONG CO PONG
Vé vige Thong qua sira doi, bo sung Piéu I¢ Cong ty nam 2023
Kinh giri: Pai hji dong ¢d dong Cong ty Co phan Xing diu HFC

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 (“Ludt Doanh nghiép ") ngay 17 thang 06 nam
2020 va cde van ban heéng dan thi hanh;

- Lugt Chieng khoan $6 54/2019/QH14 dwoc Qur:i:c hoi meoe Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va ¢6 hiéu lee tir ngay 01/01/2021;

- Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh Phii quy dinh chi tiét thi
hénh mgt s6 diéu ciia Ludt chimg khodn;

- Thong twe 56 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia Bé Téi chinh huwémg dan mét so
diéu vé quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai ching tai ngh:‘ dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 cua Chinh Phu quy dinh chi tiet thi hanh mét so diéu cua Lugt chirg khoan;

- Diéu l¢ hoat déng ciia Cong ty Cé phan Xang dau HFC (' ‘Diéu I¢ Cong ty").

Héi ddng quin tri kinh trinh Dai hji dong c6 dong Cong ty xem xét thing qua vige
sira d6i va bo sung Diéu 1¢ Cong ty nhu sau:

Ngay 11/01/2022, Quée hi da ban hanh Ludt sé 03/2022/QH15, trong dé ¢6 sira doi
mot sé didu cua Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 va c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay
01/03/2022. Ciing véi Ludt chimg khoan 2019 bét dau c6 hiéu lyc tir 01/01/2021 va céc vin
ban huéng din c6 lién quan, Ludt sira d6i nhiam hoan thi¢n hon nita khung phap Iy vé quan
tri doanh nghiép, déng thoi théo g mdt sd kho khan, vuong méc trong thyc tién hoat déng
cua doanh nghiép.

Trén co sé r soat Didu 18 té chire hoat dong, Héi ddng quan tri HFC nhan théy mt s6
didu khodn tai céc vin ban nay cin dige xem xét sira di, bd sung cho phit hgp vai quy dinh
phap ludt vi cac yéu cu quan tri va dicu hanh,

N1 dung chi tiét cic diém stra chira, bé sung Diéu 1¢ t6 chirc hoat dgng duge trinh bay
tai Phu luc dinh kém T trinh nay. Céc quy dinh cua Diéu 1 dugc sta doi, bo sung s& ¢6 hiéu
luc dp -:lung tir ngdy duge Dai hoi dong c6 dong thong qua. Kinh trinh Pai hgi dong cb dong
iy quyeén cho Hoi dong quan tri ky ban hanh Piéu I& Cong ty theo cac ngi dung sira doi, bd
sung dd duge Dai hoi dong c6 déng thong qua.




Kinh trinh Dai hji dong cé dong cong ty xem xét th ong qua./.
TM. HQI PONG QUAN TRI
Noi nhgn: ‘ )
- Cé dong CTCP Xang dau HFC; CHU TICH

- HDQT, BKS, BTGD;
- Luu Thu ky Cong ty.

Doan Pire Liém
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DU THAO

PHU LUC: NOI DUNG SUA POIL, BO SUNG TAI PIEU LE CONG TY
Dinh kém T trinh S6 o........ve cos oo ool .. VI Stea doi, b6 sung Diéu I¢ Cong ty
Ghi chu:
- Cde diéu khong néu chi tiét trong phu luc nay la khong thay doi
- Cac noi dung dé xuat thay doi trong muc “Quy dinh tai Diéu I¢ hién hanh’ la cac dong chir thé hién dwdi dang gach chan, in

dam.
- Cac néi dung can sia doi bo sung tai muc “Quy dinh tai Diéu l¢ sira doi” la phan gach chan, in dam.

- Ludt Doanh nghiép la Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quoc hoi meoe CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 17 thang
06 ném 2020, ¢6 hiéu liec thi hanh tice ngay 01/01/2021, stea doi b sung béi Ludt s6 03/2022/QHI15 dwge Quoc hdi mede Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 11/01/2022 va cdc van ban huomg dan thi hanh.

- Ludt Chieng khoan la Ludt chieng khodn s6 54/2019/QH14 dugc Quoc hoi nwée CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 26 thang
11 nam 2019, ¢6 hiéu liwe thi hanh tie ngay 01/01/2021

- Nghi dinh 155/2020/ND — CP la Nghi dinh s6 155/2020/ND — CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cia Ludt Chimg khodn.

- Thong tw 116/2020/TT — BTC la Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia B¢ Tai chinh huéng dan mét s6 diéu vé
quan tri cong ty dp dung doi vai cong ty dai ching tai nghi dinh §6 155/2020/nd-cp ngay 31 thang 12 nam 2020 cua chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua ludt chitng khoan.

- Théng ne 96/2020/TT-BTC la Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cia B¢ Tai chinh hudng dan cong bo thong tin

trén thi truong chirng khoan.

Quy dinh tai diéu I¢ hién hanh Noi dung dé nghi sira déi Ly do sira dbi

Diéu 1é nay dugc Cong ty thong qua theo nghi quyét Piéu 1é nay dugc Cong ty thong qua theo nghi quyét Céap nhat thoi gian stra doi
hop 1¢ cua Dai hi ddng cb dong td chirc vao ngay 25 | hop 1é cua Dai hoi déng cb dong to chic vao ngay Diéu I¢
thang 06 nim 2021. ngay 28 thiang 04 nim 2023.




| CHUONG VI CO PONG VA PAI HOI DONG
cO DONG

CHUONG V1. CO PONG VA DAI HOI DONG
cO PONG

Piéu 24. Triéu tip hop Pai hoi dong cb déng,
churong trinh hop va théng bao hop Pai hoi dong
co dong
2. Ngudi triéu tip Dai hoi dong eb dong phai thye hign
nhimg nhiém vu sau day:

a. Lap danh séch ¢d dong du diéu kién tham gia va biéu
quyét tai Dai hoi ddng cd dong. Cong ty phai cong bo
théng tin vé viée 1ap danh séch ¢d déng c6 quyen tham
dur hop Dai hoi dong cb dang téi thiéu hai muoi (20)
ngdy trude ngiy ding ky cudi clng: Danh sich cd
déng c6 quyen dy hop Pai hi dong cé déng duge 1ap
khong sérm hom mudi (10 ngay) trurde ngdy gui thong
béo méi hop Dai hoi dong ¢b déng; churong trinh hop
va cée tai lidu theo quy dinh phi hgp vai ludt phap va
cdc quy dinh cia Cong ty:

Piéu 24. Triéu tip hop Pai hji ddng cb dong,
chwong trinh hop va thing bao hop Dai hji dong
cb dong

2. Ngudi triéu tap Dai hoi dong c6 dong phai thye hién
nhimg nhiém vu sau day:

a. Lap danh sich ¢d déng diu diéu kién tham gia va
biéu quyét tai Dai hi dong cb dong. Cong ty phai cong
bé thong tin vé viée lap danh sich ¢6 dong cé quyén
tham dur hop Dai hoi dong ¢6 dong t6i thiéu hai muoi
(20) ngdy trude ngay ding ky cudi cing; Danh sach ¢d
déng ¢6 quyén du hop Dai hoi dong co dong dugc lip
khong qua mudi (10 ngay) trude ngdy gin thong bao
méi hop Pai héi déng co déng; chuong trinh hop va
cdc tai licu theo quy dinh phi hop véi ludt phap va céc
quy dinh cia Cong ty;

Piéu 25. Cic diéu kién tién hanh hop Dai hji dong
cb dong

2. Truémg hop khong c6 du s6 lugng dai biéu cin thiét
trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém an dinh
khai mac dai hdi, ngudi triéu tdp hop huy cude hop.
Théng biao mdi hop lédn thir hai phai dugc phai dwoe
triéu tip lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay
du dinh tb chirc Pai hoi ddng cb dong lan thir nhét,
Cube hop Dai hoi dong cd dong triéu tip lan thir hai
chi duge tién hanh khi ¢6 thanh vién tham dy 1a c6

dong va nhig ngudi dai dién duge dy quyén dy hop |

Piéu 25. Cic diéu kién tién hanh hop Dai h{i dong
co dong

2. Trudmg hop khong ¢ dii s lugng dai biéu cin thiét
trong vong ba muoi (30) phut ké tir thori diém én dinh
khai mac dai héi, ngudi triéu tip hop huy cude hop.
Théng bao mai hop lan thir hai phai duge phai dwoe
giri trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy dinh
1 chire Pai hoi dong b dong lan thir nhét. Cude hop
Pai hoi déng cd dong triéu tdp lan thir hai chi dugc
tién hanh khi ¢6 thanh vién tham dy la ¢ dong va
nhimg ngudi dai dién duge Gy quyén du hop dai dién

Stra doi dé phi hop véi quy
dinh tai khoan | Diéu 141 ludt
Doanh nghiép va diém a
khoan 2 Diéu 18 Diéu 1é miu
Phy luc | ban hianh kém theo
Ihong tr 116/2020/TT-BTC

Stra d6i deé phi hop vdi quy
dinh tai khoan 2 Diéu 145 ludt
Doanh nghiép va diém a
khoan 2 Diéu 19 Piéu 1¢ miu
Phu luc 1 ban hanh kém theo
Thong wr 116/2020/TT-BTC




dai dién cho it nhit ba muoi ba phn triim (33%) tong
sé ¢b phn c6 quyén bidu quyét.

cho it nhat ba muoi ba phin tram (33%) tong s6 ¢
phiin c6 quyén biéu quyeét.

Pidu 27. Ditu kién dé nghi quyét, quyét dinh ciia
Pai hoi ddng ¢b dong duge thing qua

Diéu 27. Piéu kién dé nghi quyét, quyét dinh cia
Dai hji dong ¢d dong dwge thong qua

3. Trir céc trirong hop quy dinh tai khoan 4 va khoan
5 Diéu nay, nghi quyét vé ndi dung sau ddy duge thong
qua néu duge s6 co dong dai dién it nhat sau muoi lim
phan triim (65%) tong so phi¢u biéu quyét cna tit ci

i dong du hop tan thanh (trong 1mu1u, hop t6 chirc
hop trure T.IEp] hodc it nhét 65% tung s6 phiéu phreu
biéu quyét cia cic co dong co quyén biéu quyét tan
thanh (di véi truomg hop Idy ¥ kién cb dong biing van
ban)

3. Trir cac trudmg hop quy dinh tai khoan 4 va khoan
5 Diéu nay. nghi quyét vé ndi dung sau diy dugc thong
qua néu duge s6 ¢b dong dai dién it nht sau muoi 1am
phéin trim (65%) tong s6 phicu biéu quyét cia tit ca
¢b dong tham du va biéu quyét tai cude hop tin
thanh (trong truomg hop t6 chire hop tryc lif:p] hoac it
nhét 65% tong s& phiéu phiéu biéu quyét cia cic ¢b
déng ¢6 quyén biéu quyét tan thanh (doi véi trudmg
hop lay ¥ kién co dong bing van ban)

Stra d6i dé phu hop vai quy
dinh tai khoan 5 Piéu 7 Lut
50 03/2022/QH15 va khoan 2
Piéu 68 Biéu 1¢ Cong ty

4. Céc nghi quyét khac dugc thong qua khi dugc s0 ¢b
déing dan dién cho trén nam muoi phfin tram (50%)
tbng s6 phiéu biéu quyét ciia tit ca ¢b dong dw hop
tan thanh (trong trudmg hop to chirc hqup truc tiép)
hodc trén nam muoi phén trim (50%) tong s6 phiéu
bau biéu quyét cla cic ¢d dong co quyen biéu quyét
tan thanh (d6i véi truomg hop Iy ¥ kién ¢b dong bing
viin ban), trir truomg hop quy dinh tai khoan 3, 5 va
khodn 7 Diéu nay.

4. Cac nghj quyét khic duge thong qua khi duge sb ch
dong dai dién cho trén ndm muoi phin tram (50%)
tong sb phiéu biéu quyét ciia tit ci 6 dong tham du
va biéu quyét tai cude hop tin thanh (trong trudng
hop 16 chire hop true tiép) hodc trén nim muoi phin
tram (50%) tong s6 phiéu biu biéu quyét cia cic co
déng ¢6 quyén biéu quyét tan thanh (doi véi truomg
hop ldy ¥ kién c6 dong béing viin ban), trir trudmg hop
quy dinh tai khoan 3, 5 va khoan 7 Diéu nay.

Sira dbi dé phu hgp véi qui
dinh tai khoan 5 Piéu 7 Luit
s6 03/2022/QH15 va khoan 2
Pitu 68 Piéu 1¢ Cong ty

CHUONG VIL. HOI PONG QUAN TR]

CHUONG VIL HOI PONG QUAN TRI

Piéu 33. Thanh phéin va nhi¢m ky cia thanh vién
Hoi dong quin tri

Piéu 33. Thanh phin va nhi¢gm k¥ cia thanh vién
H(i dong quan tri




. $6 lugng thanh vién Hoi déng quan trj it nhét 14 ba
(03) ngudi vi nhiéu nhit 1a bay (07) ngudi. Nhi¢m ky
ciia thanh vién Héi déng quan tri khéng quéa nam (05)
ndm v ¢d thé duge biu lai véi s6 nhiém ky khang han
ché. Mt ¢ nhin chi duge bau lam thanh vién dée lap
Hoi dong quan tri khdng qua hai (02) nhiém ky lién
tuc. Co ciu Hoi déng quan tri phai dam bao sy cin doi
gitra cac thanh vién co kién thirc, kinh nghiém vé phap
ludt. tai chinh. chimg khodn va linh kinh doanh cua
cong ty; dam bao sy cén d6i giira cac thanh vién diéu
hanh va cac thanh vién khong diéu hanh, trong do 10i
thiéu mot phéin ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi dong
quéan tri phai 1 thanh vién Hgi dong quén tri khong
diéu hanh. 6 lwgng t6i thiéu thanh vién Hbi dong
quin_tri_khong dicu hanh dwge xic dinh theo
phuong thirc lam tron xudng.

I. $& lwgng thanh vién Hoi dong quan tri it nhét 1a ba
(03) ngudi va nhiéu nhét 1a bay (07) nguéi. Nhigm k¥
ciia thanh vién Hoi dong quan tri khéng qua nam (05)
nam va cé thé duge bau lai vai sé nhiém ky khong han
ché. Mot ca nhén chi duge bau lam thanh vién déc lap
Hoi dong quan tri khong qua hai (02) nhiém ky lién
tuc. Co ciu Hoi dong quan tri phai dam bao su can dbi
giita cic thanh vién c6 kién thire, kinh nghiém vé phap
ludt, tai chinh, chimg khodn va linh Kinh doanh cia
cong ty; dam bao sir cin doi giira cac thanh vién diéu
hanh va cac thanh vién khong diéu hanh, trong dé toi
thiéu mot phan ba (1/3) tng s6 thanh vién Hoi dong
quén trj phai la thanh vién Hai déng quan tri khong
diéu hanh.

Xoa bo quy dinh lam tron
xubng so6 lugng thanh vién
HPQT khong diéu hanh dé
phi hgp voi quy dinh tai
khoan 2, Diéu 276 Nghi dinh
155/2020/ND-CP va khoan 3
Piéu 26 Dicu 1é mau Phu luc |
ban hanh kém theo Théng tur
116/2020/TT-BTC

Piéu 37. Chi tich Hji ddng quén tri

Piéu 37. Chu tich HHi dong quin tri

4. Truomg hop Chu tich Hoi ding quan tri ¢6 don
tir chire hodc bi mién nhiém, bii nhiém, Hoi dong
quiin tri phéi biu nguwdi thay thé trong théi han 10
ngay ké tir ngay nhin don tir chire hodic bi mién

nhiém, biii nhi¢m.

B sung dé phi hgp vai khoan
4 Piéu 29 diéu & miu Phu luc
I ban hanh kém theo Thing tr
62020/ TT-BT

4. Truomg hop Chu tich Hoi dong quan tri viing mit
hodic khing thé thye hign duge nhiém vy ctia minh thi
phai tly quyén bang vian ban cho mét thanh vién khic
thuc hién quyén va nghia vu ciia Chu tich Hoi dong
quén tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.
Trudomg hop khong cé ngudi duge iy quyén hofic Cha

5. Trudmg hop Chu tich Hoi déng quan tri vang mat
hoiic khéng thé thyc hién duge nhiém vu cia minh thi
phai iy quyén bang van ban cho mét thanh vién khéc
thue hién quyén va nghia vy ciia Chu tich Hoi dong
quén tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.
Truémg hop khong co ngudi duge iy quyén hodic Chu

Ciip nhat STT




tich Hoi -:fjnng quan tri chet, mat tich, bi tam giam, dang
chép hanh hinh phat tu, dang chip hanh bi¢n phap xir
Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bit buge. co s¢ gido
duc bét bude, trén khoi noi cu trd, bi han ché hodc mit
nang lure hanh vi dén sy, ¢d kho khiin trong nhan thire,
lam chii hanh vi, bj Toa an cdm dam nhiém chie vu,
cAm hanh nghé hodic lam cong viée nht dinh thi cac
thanh vién con lai biu mot ngudi trong s6 cac thanh
vién giir chire Chu tich Hoi déng quén tri theo nguyén
tic da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi cé
quyét dinh méi cia Hoi dong quan tr

tich Hai ddng quan tri chét, mat tich, bj tam giam, dang
chéip hanh hinh phat ty, dang chap hanh bién phap xir
Iy hanh chinh tai co s& cai nghign biit budc, co sé gido
dyc biit budc, trén khoi noi cu tr, bi han ché hogic mat
ning lue hanh vi dan sy, cd kho khin trong nhan thir,
lam chii hanh vi, bi Toa dn cdm dam nhiém chirc vy,
cdm hanh nghé hodc lam cong viée nhat dinh thi céc
thanh vién con lai biu mdt ngudi trong s6 cdc thanh
vién giir chire Chi tich Héi dong quan trj theo nguyén
thc da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6
quyét dinh m&i cia Hoi dong quan tri

Diéu 38. Cac cube hop cia Hpi dong quén tri

Piéu 38. Cic cude hop cia Hi dong quan trj

6. Cha tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tdp hop
Héi ddng quan tri phai giri thong bao mai hop chdm
nhét 14 03 ngay lam viée trude ngay hop néu Diéu 1§
cong ty khong quy dinh khic. Thong bao mai hop
phai xéc dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong
trinh, céc vin dé thao luan va quyét dinh. Kém theo
thong bao moi hop phai ¢é tai ligu sir dung tai cude
hop va phi¢u bi¢u quyét cia thanh vién.

6. Chi tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tip hop
Héi dong quan tri phai giri thong bio méi hop chim
nhat 14 03 ngay lam viée trrée ngay hop. Théng béo
méi hop phai xdc dinh cu thé thoi gian va dia diém
hop, chwong trinh, cdc van dé thao lufn va quyét dinh.
Kém theo thong bdo mdi hop phai ¢o tai liéu sir dyung
tai cude hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

8. Cude hop Hai déng quan trj duge tién hanh khi c6
tir ba phin tr téng sé thanh vién trér 1én du hop.
Truémg hop cude hop duge trigu tap theo quy dinh tai
khoan nity khong du s6 thanh vién du hop theo quy
dinh thi duge triéu tép lan thir hai trong théi han 07
ngay ké tir ngdy du dinh hop l4n thir nhit néu Diéu 1
cong ty khong guy dinh khée. Truong hop nay, cude

Loai bo dién dat dé phii hop
vai cach dién dat theo diéu 18
mdu Phuy luc | ban hanh kém
theo Thong e 116/2020/TT-
BTC,

8. Cude hop Hoi déng quan trj duge tién hanh khi ¢6
tir ba phin tr téng s6 thanh vién tré 1én dy hop.
Trudmg hop cude hop duge trigu tip theo quy dinh tai
khoan nay khéng du s6 thanh vién dy hop theo quy
dinh thi duoc triéu tip lin thir hai trong thai han 07
ngay ké tir ngay du dinh hop ldn thir nhat. Truéng hop
nay, cudc hop duge tién hanh néu c6 hon mét nira sb
thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

Loai bo dién dat dé phi hgp
véi cach dién dat theo diéu |é
mau Phy lyc | ban hanh kém
theo Thong tur 116/2020/T7T-
BTC.




hop dugc tién hanh néu c6 hon mot nira so thanh vién
Hoi ddng quan tri du hop.

12. Trir treong hop Diéu 1€ cong ty ¢6 quy dinh ty
1€ khac, Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan
tri dugc thong qua néu duge da so thanh vién du hop
tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi cung thudc vé phiaco ¥ kién ctia Chu tich
Hoi df‘mg quan tri.

12. Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri
duoc thong qua néu duge da so thanh vién du hop tén
thanh; truong hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh
cudi cing thudc vé phia c6 ¥ kién cta Chu tich Hoi
dong quan tri.

Loai bo dién dat dé phu hop
véi cach dién dat theo diéu 1é
mau Phu luc I ban hanh kém
theo Thong tu 116/2020/TT-
BTC.

CHUONG XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO
CAO TAI CHINH TRACH NHIEM CONG BO
THONG TIN, THONG BAO RA CONG CHUNG

CHUONG XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO
CAO TAI CHINH TRACH NHIEM CONG BO
THONG TIN, THONG BAO RA CONG CHUNG

Piéu 59. Bao cdo tai chinh ndm, sau thiang va quy

Piéu 59. Béo c4o tai chinh nim, sau thing va quy

4. Céc b4o cdo tai chinh dugc kiém toan (bao gdbm y
kién cua kidém toan vién), bdo céo tai chinh sau thing
duoc soat xét ciia Cong ty phai duge cong b trén
website cia Cong ty

4. Céc bio céo tai chinh duge kiém toan (bao gdm y
kién cuia kiém toan vién), bdo céo tai chinh séu thang
dugc soat xét cua Cong ty phai dugc cong b6 trén
website ciia Cong ty theo quy dinh phap luit vé cong

b6 thong tin trén thi truong chirng khodn va nép
cho co quan nha nuée cé thim quyén.

B sung dé phu hop véi quy
dinh tai khoan 2 va 3 Diéu 55
diéu 1¢ mau Phu luc I ban hanh
kem  theo  Thong tu
116/2020/TT-BTC, cap nhat
STT

CHUONG XXI. NGAY HIEU LUC

CHUONG XXI. NGAY HIEU LUC

Piéu 69. Ngay hi¢u lue

Piéu 69. Ngay hi¢u lyc




1. Ban diéu 1& nay gdm 21 chuong 69 diéu dugc Pai
hoi ddng cb dong Cong ty ¢d phan Xing dau HFC nhat

tri thong qua ngay 25 thang 6 nam 2021 tai Ha Noi
va ciing chép thuan hiéu luc toan vin cua Piéu 1& nay.

I. Ban diéu 1& nay gdbm 21 chuong 69 diéu dugc Pai
hoi ddng cb dong Cong ty c¢b phan Xang dau HFC nhat
tri thong qua ngay 28 thang 4 nam 2023 tai Ha Noi
va ciing chip thuéan hiéu luc toan vén cua Diéu ¢ nay.

Bo sung thoi gian thong qua
Diéu 1&

2. Piéu & nay c6 hiéu luc ké tir ngay 25 thing 6 nim
2021.

2. Diéu 1¢ nay c6 hiéu luc ke tir ngay 28 thang 4 nam
2023.

B sung thoi gian thong qua
Diéu Ié

Luu y:

- Mt sé diéu chinh thudt ngit viét tit “HPQT?” thanh thudt ngit day du “Hpi dong quan tri” cé thé dwoc tu dong thay doi ma khong dwoc
dé cap trong Phu luc nay nhung khong lam thay dbi npi dung cdc Diéu, Khoan.

- Mt 56 diéu chinh chi tiét khdc vé cau triic cau, tic ngiw st dung, thudt ngit viét tit va mot soé dan chiéu trong Piéu 1§ dé dam bdo tinh
thong nhdt vé hinh thirc, ndi dung cua DPiéu 1¢ nhung khong lam thay doi npi dung cdc Diéu, Khodn.




DU THAO

CONG TY CP XANG DAU HFC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

: Poc lap — Tu do — Hanh phic
So: .../2023/TTr/HFC-HDQT

Ha Néi, ngay 28 thang 04 nam 2023

TO TRINH PAI HQI PONG CO PONG
Vé viéc Thong qua sira doi, bé sung Quy ché ndi by vé quan tri céng ty
Kinh giri: Pai hoi dong co dong Cong ty Cé phan Xang dau HFC

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép uma.m 9/2020/QH14 (“‘Lugt Doanh nghiép ") ngay 17 thang 06 nam
2020 va cdc van ban hwong dan thi hanh;

- Ludt Chimg khodn sé 54/2019/QH14 dwgc Quoc héi nueée Cong hoa Xa hji Chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cé hiéu luc tie ngay 01/01/2021;

- Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh Phit quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Ludt ching khoadn,

- Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia Bo Tai chinh hwong ddn mét sé
diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chung tai a%? dinh sé 155/2020/NP-CP
ngay 31/12/2020 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Lugit chimg khodn;

- Diéu Ié hoat déng ciia Cong ty Co phan Xdng dau HFC (“Diéu l¢ Cong ty").

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hji ddong c6 dong Cong ty xem xét thong qua viée
sira dbi va b sung Quy ché ndi by vé Quan tri Cong ty nhur sau:

Trén co s& cac quy dinh cua phap luat hién hanh va quy ché mau ban hanh theo Thong
tu s | _Qwomohé_, BTC, Hoi dong quan tri da thuc hién céc sira d6i, bé sung doi véi Quy ché
ndi bd vé Quan tri Cong ty, Quy ché hoat déng cua Hoi mo:m quan tri phu hop vai cac quy
dinh %Sr cho Cong ty dai ching. Noi acnm chi tiét cac diém stra chira, bo sung vé Quy ché
ndi bo vé Quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri duge trinh bay lan
lwot tai Phu luc I va Phu luc II dinh kém t& trinh nay

Céc quy dinh cua cac Quy ché nay dugc sira doi. bo sung s& oo hi¢u lyc ap dung tur
ngay dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua. Kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong uy quyen cho
Hoi dong quan’ tri ky ban hanh cac Quy ché nay theo céc ndi dung stra doi, b6 sung da duogc
Pai hoi dong co dong thong qua.

Kinh trinh Pai hji dong co dong cong ty xem xét thong qua./.

Noi nhn: . TM. HQI PONG QUAN TRI
- Co dong CTCP Xang dau HFC; 2

- HDQT, BKS, BTGD; Chd s
- Luu Thu ky Cong ty.

Doan Pire Liém
1/2



DU THAO

PHU LUC: NOI DUNG SUA DPOI, BO SUNG TAI QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
Dink kém TG trinh S6 oroooooe s oo ors oo .. /v Stka doi, b6 sung Quy ché ngi bg vé Quan tri Cong ty
Ghi chii:

- Cde diéu khéng néu chi tiét trong phu luc nay la khong thay doi
- Cdc ndi dung dé xudt thay doi trong muc “Quy dinh tai Diéu 1é hién hanh" la cdc dong chit thé hién dudi dang gach chan, in

-

dam.

- Cdc noi dung can siea doi bo sung tai myc “Quy dinh tai Diéu I¢ siea doi” la phcfn in dam.

- Ludt Doanh nghiép la Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quoc hoi neée CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 17 thang
06 nim 2020, c6 hiéu lwc thi hanh tic ngay 01/01/2021, swea doi b6 sung boi Ludt s6 03/2022/QHIS dwege Quoc héi mide Cong
hoa xa hoi chii nghia Viét Nam thong qua ngay | 1/01/2022 va cac van ban hwomg dan thi hanh.

- Ludt Chitng khodn la Ludt chieng khodn s6 54/2019/QH14 duwoc Quéc hoi meée CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 26 thang
11 ndm 2019, ¢6 hiéu lee thi hanh tie ngay 01/01/2021 .

- Nghi dinh 155/2020/ND — CP la Nghi dinh s6 155/2020/ND — CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Ludt Chirng khodan.

. Théng t 116/2020/TT — BTC la Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia Bo Tai chinh hudng dan mét so diéu vé
quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai chiing tai nghi dinh s6 155/2020/nd-cp ngay 31 thang 12 nam 2020 cua chinh phi

quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua ludt chirg khoan.

Quy dinh tai diéu I¢ hién hanh Néi dung dé nghi bo sung Ly do sira dbi

Biéu 748 Trinh tl‘l', thua tl;lc Dal héi dﬁng C(% Bé Sung quy dlnh Vé Viéc ép

dong thong qua Nghi quyét bing hinh thirc hi nghi dung cong nghé thong tin hién
£ e oK 1h % o 2

truc tuyén va bo phieu dién tir dai dé c6 dong co thé tham du




1. Triéu tip Dai hoi d(’ing cb dong

Viée triéu tip Pai hoi dong c6 dong theo hinh thire
hoi nghi trwe tuyén thye hién twong tu quy dinh tai
diém a khoén 1 diéu 6 Quy ché nay

2. Lap Danh sich ¢6 dong c6 quyén du hop va thong
béo triéu tip hop Pai hji ddng c6 dong

a) Viéc lap danh sich c6 dong c6 quyén du hop Dai
hoi dong cb dong truc tuyén va thong bio viée chét
danh sich ¢6 dong c6 quyén tham du hop Dai hji
ddng c¢6 dong thwe hién twong tw quy dinh tai
khodn 2 diéu 6 Quy ché nay.

b) Viéc théng bdo tri¢u tip hop Pai hoi dong cb
dong truc tuyén thye hi¢n theo quy dinh tai diém b
va diém ¢ khoan 1 diéu 6 Quy ché nay. Thong bdo
moi hop phai quy dinh rd cich thirc ding ky va
tham du hop truc tuyén, cach thirc b phiéu dién
tw va phéi néu ro dwong din dén toan b tai liu
hop dé cac 6 dong co thé tiép can.

3. Cich thire diing ky tham dy Dai hdi dong c6 dong

a) C6 dong hodc nguoi dai dién theo iy quyén ciia
¢b dong (néu c6) tham du hop thong qua hinh thire
héi nghi true tuyén, bo phiéu dién tir truy cip vao
hé théng Pai hoi ddng cb dong trye tuyén dé thue
hién diing ky tham du hop. Cong ty sé cap cho mdi

va phat biéu y kién tai cudc
hop Dai hoi dong cd dong
thong qua hop truc tuyén, bo
phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac phu hop véi quy
dinh tai khoan 13 diéu 1 Nghi
dinh 128/2021/ND-CP sira doi
Pitu 15 Nghi dinh
156/2020/ND-CP, Khoan 4,
diéu 2 Quy ché ndi bd vé quan
tri cong ty mau, Phu luc I ba
hanh  kém  Thong tu
116/2020/TT-BTC va thuc té
vi¢c ap dung cong nghé thong
tin hién dai dé cb dong co thé
tham du va phat biéu y kién tai
cuoc hop DPai hoi déng )
dong thong qua hop truc
tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thie dién tir khac tai cac
cong ty dai chung tai Viét
Nam




c6 dong mot (01) tén ding nhip kém mat khiu
twong img dé truy cip vao hé théng néu trén.
Huong din cu thé sé dwge ghi trong thong bio moi
hop Pai hi dong cb dong va Quy ché té chirc Pai
héi dong cb dong.

b) C6 dong hoic ngudi dai dién theo iy quyén ciia
¢ dong (néu c6) ¢6 thé diang ky tham du hop true
tiép (trong trwong hop té chirc PHPCD theo hinh
thirc hji nghi trwe tiép két hop voi true tuyén) va
theo hwong din ghi trong thong bio moi hop Pai
hoi ddng ¢6 déng va Quy ché to chirc Pai hdi dong
¢6 dong.

¢) C6 ddng phai chuin bi cac diéu kién vé thiét bi,
két ndi dé co thé truy cip va tham dy Pai hoi d(’ing
¢b déng trie tuyén theo chwong trinh, ké hoach Pai
hoi dong ¢6 dong true tuyén da duwge Cong ty thong
bao.

4. Cung cip thong tin ding nhip va thwe hién bo
phiéu dién tir

a) Thong tin dwomng din truy ciip vao hé thong bo
phiéu dién tir, tén ding nhip, mit khiu truy cip va
cac yéu to dinh danh khac (néu ¢6) nham tham dy
Dai hoi dong cb dong trye tuyén sé dwge cung cip
trong thong bao moi hop (hodc hinh thirc thong bio
thong tin ding nhip do Hji ddng quan tri quy
dinh). Cé dbng/dai dién cb déng phai co trich




nhiém bio mat tén ding nhip, mat khiau va cic yéu
t6 dinh danh khic dwoc cdp dé diam bao ring chi
¢6 CH déng/dai dién cd dong méi c6 quyén thuc
hién viéc bo phiéu trén hé théng bo phiéu dién tir
va chiu hoan toan trach nhi¢m déi véi cic thong tin
da dang ky nay.

b) Khi C6 déng/dai dién c6 dong co yéu ciiu cung
chp lai thong tin ding nhép, Cong ty c6 thé thong
bido thong qua cac hinh thirc: trye tiép hoic
email/dién thoai. Hinh thirc cung cip théng tin
ding nhip qua email hodc dién thoai chi dwge thue
hién dua trén thong tin ¢ déng tir danh sach cb
dong c¢6 quyén bo phiéu do Trung tim lwu ky chirng
khoian Viét Nam lap theo théng bio thye hién
quyén ciia Cong ty.

¢) Cb déng/ dai dién c6 dong sir dung tén diing
nhap, mit khau truy cip hodc cic yéu t6 dinh danh
khac (néu c6) truy cip vao hé thong bo phiéu dién
tir va thye hién bo phiéu dién tir Theo ndi dung ciia
Chuong trinh cude hop dai hoi dong 6 dong true
tuyén.

5. Viéc ity quyén cho ngwdi dai dién du hop Pai hji
dong cb dong

Viée iy quyén cho ngwdi dai dién du hop va biéu
quyét tai cudc hop Pai hdi dong cb dong to chire
bing hinh thirc hi nghi truc tuyén hoic biang hinh




thirc hoi nghi truc tiép két hop véi truwe tuyén va
nhirng ciach thirc dwgce quy dinh tai thong bao hop
Pai hoi dong cb dong. Mot sé quy dinh cin lru y
khi thwe hién Gy quyén trye tuyén:

a) Cac cb dong cin tuiin thi cung cip diy di cac
thong tin dé thye hién ty quyén trie tuyén, dic biét
cung cip thong tin ciia bén nhén iy quyén: sb dién
thoai, dia chi lién lac va dia chi email. Diy la co sé
dé chp tén diing nhip, mat khiu truy cip va cic yéu
td dinh danh khac (néu c6) dbi voi bén nhin dy
quyén.

b) Hiéu lue cua uy quyén true tuyén: viée iy quyén
chi ¢6 hiéu lwe phap ly khi gidy iy quyén dwge lap
ding theo quy dinh cia phap luit dian sy va dwoe
lap thanh ban cirng, ¢6 diy di cdc ndi dung nhw
quy dinh tai khodn 2 diéu 22 Piéu 1¢ Cong ty.

¢) Hity bé ity quyén dbi véi ¢6 dong da iy quyéen
true tuyén: ¢6 dong giri viin bian chinh thirc dé nghi
hity @iy quyén true tuyén cho Cong ty trudc lic dai
hoi khai mac chinh thirc. Lwu y thoi gian ghi nhan
viéc hiiy iy quyén c6 hiéu lwe duge tinh theo thoi
gian Cong ty nhin dwgc vin ban chinh thirc dé nghi
huy uy quyén trye tuyén.

d) Huy bo 1y quyén s& bi v6 hiéu lye néu dai dién
ity quyén da tién hanh bo phiéu biéu quyét/biu cir




v6i bat ky van dé nao cia ndi dung Chwong trinh
cude hop dai hdi dong ¢b dong truce tuyén.

e) Cb dong/dai dién dwgce iy quyén tham dy Dai hoi
déng b dong truc tuyén sau gio khai mac ¢6 quyén
dang ky tham gia va biéu quyét tai Pai hdi, nhung
Chii toa khéng ¢6 trach nhi¢m dirng Pai hdi dé cho
c6 dong/dai dién dugc uy quyén dén mudn ding ky
va hiéu lye cia cic dgt biéu quyét da tién hanh
trude do sé khong bi aanh hwong .

6. Diéu kién tién hanh hop Pai hji dong co dong

a) Cude hop Dai hoi dong cb dong td chirc bing
hinh thire hdi nghi trwe tuyén hodc hinh thirc hdi
nghi trye tiép két hop voi trye tuyén duwge tién
hanh khi dap éng cic quy dinh tai Diéu 25 Diéu 1¢
Cong ty.

b) Cach thirc ghi nhin c6 dong/dai dién co dong dur
hop theo hinh thirc hi nghi truc tuyén va bé phiéu
dién tir sé dwoe quy dinh cu thé tai Quy ché td chire
hop ciia méi cude hop.

7. Cich thire bo phiéu, kiém phiéu va thong bao két
qui kiém phiéu

a) Cich thire bo phiéu, thwe hién biéu quyét, biu
cir tai cude hop Pai hdi dong cb dong td chire biing
hinh thirc hdi nghi true tuyén hodc hinh thire hji
nghi trie tiép két hop véi true tuyén sé dwge quy




dinh chi tiét trong Quy ché to chirc hop va Quy ché
bau cir ciia mbi cude hop.

b) Céch thirc bé phiéu biéu quyét trye tuyén: CH
dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cia ¢o
dong du hop thong qua hi nghi truc tuyén, bo
phiéu dién tir truy cip vao hé théng Dai hi dong
¢b dong tre tuyén quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu nay dé thue hién biéu quyét/ biu cir.

- Khi bo phiéu biéu quyét trye tuyén: C6 dong/dai
dién c6 dong chon lwa mjt trong ba phwong én biéu
quyét “Tan thanh”, “Khéng tin thanh” hoic
“Khong y kién” véi mdi van dé duge dwa ra biéu
quyét tai Pai hi da dwoc cai dit tai hé thong bo
phiéu dién tir. Sau do, c6 dong/dai dién c6 dong tién
hanh xdc nhin biéu quyét dé hé théng bo phiéu
dién tir ghi nhan két qua.

- Khi bé phiéu biu cir true tuyén: Vige gioi thiéu
irg vién, bo phiéu biu cir thue hién theo phwong
thirc bAu don phiéu va true tuyén, bio dim ding
quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

¢) Trong trwong hop to chirc Dai hoi dong co dong
theo hinh thire hi nghi true tiép két hop véi trie
tuyén, nhirng ¢6 dong dw hop truc tiép thuc hién
biéu quyét/biu cir theo cich thirc tryc tiép hodc
true tuyén dwge quy dinh cu thé tai Quy ché to chire
hop va Quy ché béu cir ciia mdi cude hop.




8. Cach thirc kiém phiéu

a) Ban kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va
téng hop két qua biéu quyét, biu cir ciia tit ci cac
¢6 dong du hop.

b) S6 phiéu biu cia mdi irng vién déu dwge ghi
nhin trén hé thong theo: sé phiéu tin thanh, s6
phiéu khong tan thanh va sé phiéu khéng ¢6 y kién.
Trong truwong hgp phat sinh cic ndi dung ngoai
chwoong trinh dai hdi da giri cho ¢6 dong, ¢o dong
¢6 thé biéu quyét, bdu cir bé sung. Néu cb dong
khong biéu quyét, biu cir véi nhirng ndi dung phat
sinh thi cac phiéu biéu quyét, bau cir ciua co dong
dwoe coi 1a khong tham gia biéu quyét va khong
dwgc tinh vao tong s6 ¢b phin khi kiém phiéu.

¢) CH dong co thé thay doi két qua biéu quyét, bau
cir; biéu quyét, biu cir bd sung nhirng ni dung
phat sinh, hé théng true tuyén chi ghi nhdn va sir
dung két qua biéu quyét, biu cir cudi cing trude
thoi diém két thic viée biéu quyét, biu cir.

d) Pbi véi nhirng trudng hop cin thiét va néu cb
dbng yéu ciu, dai hji sé chi dinh mot (01) hodic mot
s6 ¢b dong khong co loi ich lién quan dén noi dung
biéu quyét, biu cir thye hién giam sat viéc kiém
phiéu.

9. Thong bio két qua kiém phiéu




Két qua kiém phiéu/bau cir sé¢ dwge chi toa/Ban
kiém phiéu cong bd ngay trwée khi bé mac cude
hop.

10. Théo ludn tai hdi nghi trie tuyén
Nguyén tic:

Viéc thao ludn chi dwgce thue hién trong thoi gian
quy dinh va thudgc pham vi cac van dé trinh bay
trong ndi dung chwong trinh Pai hoi dong ¢6 dong;

Chi ¢6 C6 déng/ngwoi dai dién theo ity quyén moi
Pwge tham gia thiao ludn;

Cb ddng/dai dién cb dong c6 ¥ kién dang ky noi
dung thao luin theo hinh thirc quy dinh cu thé tai
quy ché lam viéc ciia dai hoi;

Ban Thu ky sé sip xép cic ndi dung thio ludn ciia
Cb dong/dai dién ¢6 dong theo thir tw diing ky va
chuyén lén cho Chii toa.

Hinh thirc thio ludn cu thé sé dwge quy dinh tai
Quy ché t6 chire hop ciia mdi cude hop.

Cb dong tham du Pai hji dong cd dong true tuyén
¢6 thé phat biéu, gop y voi Dai hdi thong qua hé
théng hinh dnh, im thanh dwgc két ndi véi Ban to
chirc Pai hoi hodc théng qua man hinh héi thoai
truc tuyén, giri thur dién tir toi Ban thw ky Dai hoi.




¢) Giii dap y kién ciia cac Co dong/dai dién cb
déng: Trén co sé ndi dung thio luin cia CH
déng/dai dién co dong, Chii toa hodc thanh vién do
Chii toa chi dinh sé giai dap y kién caa C6 dong/dai
dién ¢b dong. Truomg hgp do gisi han vé thoi gian
td chire, cac ciu héi chua dwoe tra 1o truc tiép tai
Pai hji sé dwge Cong ty tra loi trye tiép dén cb
déng biang hinh thirc phii hop

11. Hinh thirc va diéu ki¢n dé théng qua nghi quyét
ctia Pai hoi dong co dong

a) Pai hoi dong ¢6 dong truc tuyén thong qua Nghi
quyét thude thim quyén bing hinh thirc bé phiéu
dién tir. Hinh thirc thong qua nghi quyét Pai hoi
dong ¢6 dong thwe hién twong tw quy dinh tai
khoin 9 Piéu 6 Quy ché nay.

b) Piéu kién dé nghi quyét dwgc thong qua tai cude
hop Dai hdi dong c6 dong dwge quy dinh tai Diéu
27 Piéu 1é Cong ty.

12. Nghi quyét, bién ban hop Pai hoi dong cb dong

Viée lap nghi quyét, bién ban hop Dai hi dong cb
déng dwgc thwe hién theo khoin 12 diéu 6 Quy ché
nay.

13. Céng bd Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi
ddng cb dong




Viéc cong b6 nghi quyét, bién ban hop Pai hoi dﬁng
¢b dong dwge thwe hién twong tw quy dinh tai
khodn 13 diéu 6 Quy ché nay.

14. Hiéu lwe ciia Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong

Nghi quyét dwge thong qua tai cuge hop Dai hoi
ddng cb dong to chire bang hinh thirc hdi nghi trye
tuyén hoic hinh thire hdi nghi trye tiép két hop véi
true tuyén co gia tri twong dwong nghi quyét duge
thong qua tai cude hop Dai hoi dong ¢b dong trye
tiép nhw quy dinh tai Diéu 31 Diéu 1§ Cong ty.

15. Cach thire phan ddi Nghi quyét, Bién bén cia
Pai hdi dong ¢ dong

Cich thire phan d6i Nghi quyét, Bién ban cia Dai
hi dong 6 dong dwoe thong qua tai cude hop Pai
hoi dong ¢0 dong true tuyén hoic true tiép két hop
véi true tuyén thye hién theo quy dinh tai khoin 10
Diéu 6 Quy ché nay.

Pidu 12. Thanh phin, nhiém ky ciia Hoi dong quin
tri

Pidu 12. Thanh phin, nhiém ky cia Hji dong quin
tri

2. Co cAu Hoi ddng quan tri phai dam bao su can ddi
gilra cac thanh vién c6 kién thirc va kinh nghiém vé
phap ludt, tai chinh, chimg khoan va cac hoat dong
kinh doanh cuia cong ty; dam bao sy cén dbi gitra cac
thanh vién kiém diéu hanh va céc thanh vién khong

2. Co chu Hoi ddng quan tri phai dam bao sur can doi
giiia céc thanh vién c6 kién thicc va kinh nghigm vé
phap luat, tai chinh, chimg khoan va cac hoat dong
kinh doanh ctia cong ty: dam bao su cén dbi gitra cac
thanh vién kiém diéu hanh va céc thanh vién khong

Xoa bé quy dinh lam tron
xubng s6 lugng thanh vién
HDQT khéng diéu hanh dé
phi hgp véi quy dinh tai
khoan 2, Piéu 276 Nghi dinh




didu hanh. trong d6 t3i thiéu mot phan ba (1/3) tdng s6 | diéu hanh, trong do t6i thicu mot phdn ba (1/3) tong sb | 155/2020/ND-CP va khoan 3
thanh vién Hoi ddng quan tri phai la thanh vién hoi | thanh vién Hoi dong quan tri phai la thanh vién hoi Diéu 26 Diéu 1& miu Phu luc I
ddng quan tri khong diéu hanh. S8 lweng tdi thiéu déng quan tri khong diéu hanh. ban hanh kém theo Théong tu
thanh vién Hi déng quan tri khong diéu hanh 116/2020/TT-BTC

dwoe xac dinh theo phwong thire lam tron xubng.

Luuy:

- Mt 56 diéu chinh thudt ngie viét tat “HDQT” thanh thudt ngit ddy di “Hpi dong quan tri” cé thé dwgce ti dopng thay doi ma khong dugc
dé cap trong Phu luc nay nhung khong lam thay dbi néi dung cic Diéu, Khoan.

- Mot so 4 didu chinh chi tiét khdc vé cdu triic cau, tiv ngit sw dung, thudt ngir viét tit va mot sé dan chiéu trong Diéu 1é dé dam bdo tinh
thong nhdt vé hinh thirc, nji dung cua Diéu I¢ nhweng khong lam thay dbi nji dung cdc Diéu, Khoan.
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Céng ty ¢o phin xing dau HFC Diéu I¢ t6 chirc va hoat djng

PHAN MO DAU

Diéu 1é Cong ty C6 phan Xang diu HFC (duoi ddy goi la "Cong ty"), la co s& phép ¥ cho Cong
ty hoat déng theo Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Qubc hdi khoa IX théng qua ngay
17 thang 06 nam 2020; Luat Chimg khoan sb 54/2019/QH14 duge Qude héi khoa IX thong qua
ngay 26 thang 11 nam 2019.
Dicu 1¢, céc quy dinh ciia Cong ty, cic nghj quyét cua Dai hi dong ¢ dong va Hoi dong quan
tri néu da duge théng qua mjt cich hgp 1¢ phit hgp voi ludt phap lién quan sé la nhimg quy tic
va quy dinh rang budc viée tién hanh cac hoat dong cua Cong ty.
Piéu 1& nay duge Cong ty thong qua theo nghi quyét hop 1é cua Dai hdi dong cb déng to chire
vio ngay vao ngay 28 thang 04 nam 2023.

CHUONG I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG DIEU LE
Pi¢u 1. Giai thich thuft ngir
1. Trong Diéu 1é nay, nhimg thuét ngir dudi diy duge hiéu nhu sau:

“Cong ty"” duge quy dinh trong Piéu 1é nay la Cong ty Co pha'?m Xang dau HFC:
b. “Cé déng sang 1dp" ¢6 nghia la ¢b dong s hiru it nhat mot ¢ phan phéd thong va ky tén trong
danh sach co dong séang lap cong ty ¢o phén;
c. "Vén diéu 18" 14 tdng gia tri ménh gid ¢d phin da phat hanh ma céc ¢d dong da thanh toan du
va duge ghi vao Biéu 1€ cong ty;
d. "Ludt Doanh nghiép" ¢6 nghia la Luft Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 duge Qube hoi nudce
Céng hoa Xa h$i Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020;
e. “Ludt Chimg khoan™ c6 nghia 1a Luat Chimg khodn s0 54/2019/QH14 duge Qude hdi nude
Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;
f. "Ngay thanh lgp" la ngay Céng ty duge cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép lan déu;
g. “Ngudi quan ly cong ty™ 1a Chu tich Héi dong quan tri, thanh vién Héi dong quan tri, Tong
Gidm dbc va cé nhan gitra chirc danh quan 1y khic ¢6 thim quyén nhin danh cong ty ky két
giao dich cta Céng ty theo quy dinh tai Diéu lé.
h. "Ngudi diéu hanh" ¢6 nghia la Tong Giam dbc diéu hanh, Phé Tong Giam doc, Ké toan
trudmg, va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 1€ nay;
i. "Ngudi co lién quan” la cd nhén hodc 16 chire duge quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat chimg
khoan;
j. “Cb déng” 1a ca nhan, to chirc s& hiru it nhit mot cd phan da phat hanh ctia Cong ty.
k. “Cb dong lom™ 14 ¢d ddng duge quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Ludt chimg khoan;
l.  "Thdi han hoat dong" la théi gian hoat dong cua Cong ty duge quy dinh tai Piéu 2 Diéu 1¢
nay.
. "Viét Nam" 14 nuée Cong hoa Xa hgi Chi nghia Viét Nam;
“Pia ban kinh doanh™ c¢é nghia 1a 1anh thé Viét Nam va nude ngoai.
“S¢ giao dich chimg khoan™ la S& giao dich chimg khoan Viét Nam va céc cong ty con.

e B B

Trong Diéu 1¢ nay, céc tham chiéu t6i mot hodc mdt s6 quy dinh hodic van ban khac bao gom
c& nhimg stra di hodic viin ban thay thé ching.
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Céng ty ¢o phin xing diu HFC Diéu I t6 chike va hoat djng

3.

Céc tiéu dé (chuong, diéu cta Diéu 1¢ nay) duge sir dung nhim thuan tién cho viéc hiéu noi
dung v khong anh huéng téi ndi dung cia Diéu 1é nay.
Céc tir hodc thuét ngir da duge dinh nghia trong Luit Doanh nghiép (néu khong méu thudn
véi chu thé hodc ngir canh) s& c6 nghia tuong tur trong Diéu 16 nay.
CHUONG II. TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI
DIEN, THOT HAN HOAT PONG VA NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA CONG TY
Diéu 2. Tén, hinh thire, tru 5o, chi nhdinh, vin phong dai dién va thoi han hoat djng caa
Cong ty
1. Tén Cong ty
o Téntiéngvit  : CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC
o Téntiéng Anh  : HFC PETROLEUM CORPORATION
e Tén giao dich :  HFC PETROLEUM CORPORATION
o Tén viét tat : HFC., CORP
2. Céng ty la Cong ty c6 phin co tur cach phap nhén phi hop véi phap ludt hién hanh cia nudéce
Cong Hoa Xa Hoéi Chu Nghia Viét Nam.
3. Tru s dang ky cua Cong ty la:
+ Diachi . Tang F3, toa nha 187 Nguyén Lwong Bing, phuémg Quang
Trung, quin Déng Da, Thanh ph6 Ha Néi, Viét Nam.
* Dién thoai . 024 3978 0731
e Fax : 024 3978 2341
¢ Email :  hfc@hanoifuel.com.vn
e  Website : www hanoifuel.com.vn
4. Cong ty c6 thé thanh ldp chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kin1h doanh dé thyc hién
cac muc tiéu hoat dong cua Cong ty phi hop véi quyét dinh cia Hji dong quan tri va trong
pham vi luat phap cho phép.
5. Trir khi chiam dirt hoat dong trude thai han theo Diéu 64 Diéu 1é nay, thoi han hoat dong cuia

Céng ty bit diu tir ngay thanh lap va 1a vo thoi han.

Piéu 3. Nguii dai dién theo phap luit ciia Cong ty

l.

&

Cong ty ¢6 0] ngudi dai dién theo phap luét. Tfmg Giam doc 1a ngudi dai dién theo phép ludt
cua Cong ty.

Nguoi dai dién phap ludt cia Cong ty dai dién cho doanh nghiép thuc hién cdc quyén va
nghia vu phét sinh tir giao dich cta doanh nghiép, dai dién cho doanh nghiép véi tu cach la
nguoi yéu cdu giai quyét viée dan su, nguyén don, bi don, ngudi co quyén loi, nghia vu lién
quan trude Trong tai, Toa an. Trach nhiém cua ngudi dai dién theo phap ludt thue hién theo
Diéu 13 ctia Luat doanh nghiép vé céc quyén, nghia vy khéc theo quy dinh ctia phap ludt hién
hanh.
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CHUONG III.

MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG
CUA CONG TY

Diéu 4. Muc tiéu hoat djng cia Céng ty

1. Linh vire kinh doanh cua Cong ty la:

STT Mai nganh

Tén nganh

1 4661 (Chinh)

Bén budn nhién liéu rin, long, khi va céc san phﬁm lién quan

- Chi tiét: Ban budn than da va nhién liéu rin khac: Ban budn diu
thé; Ban bubn xang dau va cic san phim lién quan: Ban budn xing
diu da tinh ché: xang, diesel, mazout, nhién liéu may bay, diu dbt
nong, dau hoa; Ban buén diu nhom, md nhom, céc san phim diu mo
da tinh ché khdc: Bén budn khi dét va cac san phﬁm lién quan;

2 3320

Lip dat may moc va thiét bi cong nghiép

3 ] 8299

Hoat dong dich vu hé trg kinh doanh khdc con lai chua duge phéan
vao diau

- Chi tiét; Xuét nhdp khau cdc mat hang Cong ty kinh doanh;

! 4773

Ban ¢ hang hoa khac mdi trong céc cira hang chuyén doanh

5 4530

Ban phy ting va cac by phan phy trg cia 6 16 va xe c6 dong co khic
- Chi tiét: Ban buén phu ting va cic by phan phu trg cia 6 16 va xe
6 dong co khéc: sam, 16p, dc quy. dén, cac phy ting dién, ndi thit
td va xe ¢O ding co khic. Ban lé phu tung va céc bd phén phu trg
clia 6 6 con (loai 12 chd ngdi tré xudng): sam, 1op, dc quy, dén, cac
phu ting dién, ndi thit 6 to va xe ¢ dong co khéc. Pai Iy phu ting
va cac b phén phu trg cta 6 t6 va xe ¢6 dong co khac;

6 4931

Vin tai hanh khach dudmg b trong ndi thanh, ngoai thanh (trir vin
tai hﬁng xe buyt)

7 4932

Vin tai hanh khach dudmg bd khéc
- Chi tiét: Vén tai hang khich bing xe khach ndi tinh, lién tinh;

8 4933

Vin tai hang hoa bang dudmg b

9 6810

Kinh doanh bét dong san, quyén sir dung dit thude chi s& hiru, cha
sir dung hodc di thué
- Chi tiét: Cho thué nha lam vin phong;

10 5610

Nha hing va cdc dich vu an uéng phuc vy luu dong
- Chi tiét: Cung cép dich vy in udng theo hgp dong khong thuémg
xuyén v khich hang (phuc vu tiéc, hdi hop, dam cudi,...)
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Céng ty co phin xing diu HFC

Diéu I¢ t chire va hoat dong

Cung cap dich vu 4n udng theo hop dong khong thudmg xuyén véi

M 202 khach hang (phuc vu tiéc, hdi hop, dam cuéi...)

12 5629 Dich vu an udng khéc

13 5630 Dich vu phuc vu db udng
Dich vu luu trii ngén ngay

14 5510 - Chi f:iét: Khach san; Biét thu hodc can hd kinh doanh dich vy luu
tril ngdn ngay; Nha khach, nha nghi kinh doanh dich vy luu trii ngan
ngay: Nha tro, phong tro va cde co so luu tri tuong tu:

15 9311 Hoat ddng cua cac co s& thé thao

16 4730 Bén € nhién li¢u dong co trong cac cira hang chuyén doanh

17 9312 Hoat dong cua cac céu lac bd thé thao

18 9319 Hoat déng thé thao khéc

19 9321 Hoat déng ctia cac cong vién vui choi va céng vién theo chu dé

20 9329 Hoat déng vui choi giai tri khac chua duge phin vio diu
Ban buén do ding khac cho gia dinh

2] 4649 - Chi tiét: Ban budn hang gom, sir, thity tinh; Ban buén d6 dién gia dung,
dén va b dén dign;

2 1651 Bén buén may vi tinh, thiet bj ngoai vi va phan meém

23 4652 Bén budn thiét bj va linh kién dién tir, vien thong

24 4653 Ban buén may mac, thiét bj va phu ting may ndng nghiép

25 4659 Ban budn may mac, thiét bj va phu ting may khac

% 1632 Ban buén thye pham

27 a721 Ban l¢ lwong thuc trong cac cira hang chuyén doanh

28 4772 Bén l¢é thye pham trong cac ctra hang chuyén doanh

29 4620 Ban budn nong, lam san nguyén li¢u (trir gf'.-, tre, nira) va dong vat sﬁng
Hoat dong ciia dai Iy va moi gidi bao hiem:

30 o Chi tiét: Pai ly bao hiém; Méi giéi bao hiém

(Dieu 84, Piéu 89 Lugt kinh doanh bao hiém so 24/2000/0H10 ngay
09/12/2000)
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Céng ty ¢ phan xing diu HFC Diéu I¢ té chire va hoat djng

2.

Muc tiéu hoat dong cuia Cong ty la khong ngimg phat trién céc hoat dong kinh doanh trén céc
linh vue néu tai diém | Diéu nay va cic nganh nghé khic phu hop véi Ludt doanh nghiép
nhim 16i da cdc ngudn lgi nhudn ciia Céng ty, dam bao l¢i ich cho cdc ¢ dong. Cai thién
dicu kién lam viéc, nng cao thu nhép va doi song cta ngudi lao dong trong Céng ty. Thue
hién np thué va cac nghia vy tai chinh khéc theo quy dinh cta phap luét.

Diéu 5. Pham vi kinh doanh vi hoat djng

Céng ty duge phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai Piéu ¢ nay
da dang ky, thong bao thay déi noi dung dang ky voi co quan dang ky kinh doanh va cong bd
trén Cong thong tin ding ky doanh nghiép quéc gia.

Diéu 6. Nguyén tiic hoat djng

Céng ty Co phén xing dau HFC 16 chirc va hoat dong theo nguyén tic ty nguyén binh déng,
dén chu va ton trong phap ludt.

Co quan quyét dinh cao nhét cuia Cong ty co phén xdng diu HFC la Dai h¢i dong cb dong.
Hi df':rng Quan tri 14 co quan quan 1y Céng ty do Dai hodi dong ¢ dong bau va mién nhiém,
bai nhiém.

Tong Gidam dbc do Hoi dong quan tri bd nhiém hodic thué theo dé xudt ciia Hi dong quan tri,
la ngudi didu hanh hoat dong san xuét kinh doanh cia Cong ty.

Ban kiém soat la co quan kiém soat hoat dong san xuét kinh doanh cia Céng ty do Pai hoi
dong co dong bau, mién nhiém va bii nhiém.

Piéu 7. Té chire Piang vi cic t6 chire chinh tri xii hji trong Cong ty

1.

To chirc Dang Cong san Viét Nam trong Cong ty hoat dong theo Hién phép, phap luit, Diéu
1€ va cac quy djnh cia Pang Cong san Viét Nam.
Td chire Cong doan va céc 10 chire chinh tri - x4 hdi khac trong Cong ty hoat dong theo Hién
phap, phap ludt va diéu 1é cua Cong ty.

CHUONG IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 8. Vin diéu 18, ¢6 phin, b dong sang lap

Von diéu 1¢ hién tai cua Cong ty duge quy dinh chi tiét trong Phu lyc 01 dinh kém Diéu 1¢
nay. Quy dinh vé von dicu I¢ trong Phuy luc 01 dugce tr dong diéu chinh khi phat hanh cic cd
phan mai duge phép phat hanh theo Nghj quyét ctia Pai hi dng cb dong.

Tén, dia chi, s lugng cb phén va céc chi tiét khic vé cb dong séng 1ap theo quy dinh cia
Luét Doanh nghiép duge chi tiét tai Phu luc 01 di kém Diéu 1¢ nay.

Cong ty ¢6 thé tang vén diéu 1& khi duge Dai hdi ddng cd dong thong qua va phi hop véi cac
quy dinh ctia phap ludt, ké ca truong hop co cdu lai ng theo hinh thirc chuyén ng thanh vén
gop theo thoa thudn giita Cong ty va chi ng va dd duge Dai hoi dong c¢b dong thong qua;
hodic phat hanh ¢6 phiéu dé hodn ddi nhdm hop nhat, sép nhap. Trong truomg hop dai hoi
ddng ¢ dong thong qua phuong an phat hanh tréi phiéu, tai thei diém ngudi ndm giit cée trai
phiéu trén thye hién quyén chuyén dbi vavhodc quyén diit mua theo qui dinh cta phuong an
phat hanh da dugc phé duyét, von diéu 1¢ cia Cong ty s& duge tang 1én twong (mg voi $6 o
phin da duge chuyén ddi va/ dat mua va Céng ty s& phat hanh cho nhimg nguéi ném gir trai
phiéu va/hodc chimg quyén da thyc hién quyén nhur trén mét sb co phin méi twong tmg theo
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qui dinh cua phurrong an phat hanh da dugc phé duyét.

Céc ¢b phin cua Cong ty vao ngay thong qua Diéu ¢ nay 1a ¢6 phén phd thong. Cac quyén
va nghia vu cia ¢b déng nam giir ¢6 phén phd théng duge quy dinh tai Diéu 18 va Piéu 19
Diéu 1é nay.

Co phan phd théng phai duge wu tién chio ban cho cdc ¢6 dong hién hitu theo ty 1¢ tuong
img véi ty 1é s& hitu ¢6 phan phd thong cia ho trong Céng ty, trir trudmg hop Dai hdi dong
¢b dong quy dinh khac. S6 ¢b phin ¢ dong khong ding ky mua hét sé do Hoi dong quan tri
cta Cong ty quyét dinh. Hoi ddng quan tri cé thé phin phoi sb ¢d phan dé cho cac ddi tugng
theo céc diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thdy 1a phil hgp, nhung khong dugce
bén s ¢d phén do theo cac diéu kién thudn lgi hon so véi nhimg diéu kién dd chao ban cho
cac ¢b dong hién hiru, trir truomg hop Pai hdi dong ¢d dong chap thuin khic hodc trong
truomg hop c6 phan duge ban qua S& Giao dich Chimg khoan theo phuong phéap dau gia.
Cong ty ¢6 thé mua co phin do chinh Cong ty di phat hanh theo nhimng cach thirc duge quy
dinh trong Diéu 1 nay va phap luat hién hanh.

Cong ty co thé phat hanh cac loai chimg khoan khéc theo quy dinh ciia phap ludt vé chimg
khoan va thi truomg chimg khoan.

Piéu 9. Chimg nhin C6 phiéu

L

Cé déng cia Cong ty dugce cdp chimg nhén ¢b phiéu tuong tmg voi sé cb phén va loai ¢6
phén sé hiru.

Co phiéu la chimg chi do cdng ty ¢b phén phat hanh, bat toan ghi sb hodc dir liéu dién tir xdc
nhén quyén s¢ hiru mét hodc mét s6 ¢d phan cua cong ty do.

. C6 phicu la loai chimg khoan x4dc nhén quyén va lgi ich hop phap cta ngudi sé hiru doi véi

mdt phan von co phdn cua to chire phét hanh. C6 phiéu phai c6 ddy du cac ndi dung theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 121 Lujt Doanh nghiép.

Trudmg hop ¢6 sai s6t trong ndi dung va hinh thirc ¢6 phiéu do céng ty phat hanh thi quyén
va lgn ich cua nguoi so hiru no khong bi anh hudng, Ngudi dai dién theo phap ludt cong ty
chiu trach nhiém vé thiét hai do nhimg sai s6t d6 géy ra.

. Trong thai han 02 thang ké tir ngay nop diy du hd so dé nghi chuyén quyén sé hiru ¢b phén

theo quy dinh cta Cong ty hodc thoi han khic theo diéu khoan phat hanh quy dinh, ké tir
ngdy thanh todn ddy du tién mua c6 phan theo nhur quy dinh tai phuong én phat hanh cé
phiéu ctia Cong ty, ngudi s¢ hiru ¢b phin dugc cdp gidy chimg nhin ¢b phiéu. Ngudi sé hiru
¢6 phén khong phai tra cho cong ty chi phi in chitng nhén ¢ phiéu.

Trudmg hgp chimg nhén ¢6 phiéu bj mét, bi huy hoai hodic bi hu hong dudi hinh thirc khac
thi ¢ dong duge cong ty cip lai ¢d phiéu theo dé nghi ciia cd dong d6 va phai tra phi theo
quy dinh ctia Cong ty. Dé nghi cua ¢b dong phai c6 cac ndi dung sau day:

C6 phiéu di bi mét, bj huy hoai hodc bi hu héng dudi hinh thire khic; truéng hop bi mét thi
phai cam doan ring da tién hanh tim kiém hét mirc va néu tim lai dugc s& dem tra cong ty dé
tiéu hiy:

Chiu trdch nhi¢m vé nhimg tranh chip phat sinh tir viéc cap lai c6 phiéu mai.

D6i vai ¢o phiéu c6 tong ménh gid trén mudi tridu (10.000.000) Ddng Viét Nam, trude khi
tiép nhdn dé nghi cap cb phiéu méi, Nguoi dai dién theo phap ludt ctia Cong ty c6 thé yéu
cu chi sér hiru ¢b phiéu dang thong béo vé viée ¢d phiéu bj mat, bi huy hoai hodc bi hu hong
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dudi hinh thire khic va sau mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay dang théng béo s& dé nghi cong
ty cap ¢6 phiéu méi.

Dicu 10. S6 ding ky 6 dong — Chimg nhén sé hiru ¢ phin

L

Céng ty phai 1ap va luu giir s6 ding ky b déng tir khi duge cip Gidy chimg nhin dang ky
doanh nghiép. S6 diing ky ¢ dong co thé 1 van ban, tap dir liéu dién tr hoac ca hai loai nay.
S6 dang ky cd déng phai co cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s¢ chinh cta Cong ty;

Tong s6 co phan duge quyén chao ban, loai ¢6 phan duge quyén chao ban va so ¢6 phan
duge quyeén chao bin cia timg loai;

c. Tong sb ¢o phan da ban cua timg loai va gia tri von c6 phin da gop;

Ho, tén, dia chi lién lac, qul“f-c tich, s6 giﬁ}r to phap 1y ciia ca nhén ddi vai ¢6 dong la ca nhén;
tén, ma so doanh nghiép hodc sO gidy o phap Iy clia to chirc, dia chi tru s& chinh déi véi cd
dong la to chire:

S6 lugng ¢b phan timg loai ciia mdi ¢6 dong, ngay dang ky c6 phan.

3. SO dang ky ¢6 déng dugc luu gii tai tru sé chinh ciia cong ty hodic cac t6 chire khac co chirc

ning luu giir s6 dang ky c¢b dong. C6 dong c6 quyén kiém tra, tra ciru hodc trich lyc, sao
chép ndi dung thong tin vé minh trong s6 déng ky c6 dong trong gidr lam viée ciia Cong ty
hodc Trung tam luu ky chimg khoan.

Truomg hop c6 dong thay dbi dja chi lién lac thi phai thong bao kip thoi vai cong ty dé cap
nhit vao s dang ky c6 dong. Cong ty khéng chiu trach nhiém vé viéc khong lién lac duge
véi cd dong do khong duge thong bao thay doi dia chi lién lac clia c6 dong.

Céng ty phai céip nhat kip thoi thay dbi c6 dong trong sb ding ky ¢ dong theo yéu cau cia
¢b dong c6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Cé dong cua Cong ty duge cip chimg nhin so hitu ¢b phan twong (mg véi s6 ¢b phan vi loai
¢b phan s¢ hiru. Chimg nhan s& hiru ¢6 phén phai ¢6 ddu ctia Cong ty va chir ky ciia ngudi
dai dién theo phép ludt ciia cong ty hodic ngudi duge iy quyén.

Picu 11. Chirg chi chirmg khosdn khic

Chimg chi trai phiéu hodc cic chimg chi chimg khoan khac cua Cong ty s& duge phat hanh khi
c6 chir ky cua dai dién theo phap luat cia Cong ty va déu cia Cong ty, trir truomg hgp ma cac
di¢u khoan va diéu kién phat hanh quy dinh khac.

Piéu 12. Chio bén ¢b phin

1.

g

-l L 2

Chao ban c6 phin la viéc cong ty tang thém sb lugng cb phén, loai ¢d phin duge quyén chao
ban dé tang von diéu l¢.

Chéo ban ¢ phén co thé thyc hién theo cac hinh thirc sau day:

Chao ban ¢ phén cho ¢ déng hién hiru;

Chéo bén ¢b phan riéng lé;

Chao ban ¢ phén ra cong ching.

Chao ban cb phén ra cong ching, chao ban ¢ phin cia cong ty dai ching va t6 chic khéc
thue hién theo quy dinh cta phap luat vé chimg khodn.
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4.

Cong ty thyc hi¢n dang ky thay doi von diéu I¢ trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh
dot ban co phe'in.

Pié¢u 13. Chuyén nhwgng cé phiin

C6 phén dugc tr do chuyén nhugng, trir truomg hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 cua Luat
doanh nghiép nay va Diéu ¢ cong ty ¢6 quy dinh han ché chuyén nhugng ¢6 phan. Trudng
hop Diéu 1¢ cng ty c6 quy dinh han ché vé chuyén nhugng cé phén thi cic quy dinh nay chi
¢6 hi¢u lyc khi duge néu rd trong c6 phiéu cia ¢d phan tuong img.

Viée chuyén nhugng duge thuc hién bing hgp déng hofic giao dich trén thi truémg chimg
khoan. Truomg hop chuyén nhuong bang hop dong thi gidy to chuyén nhuong phai duge bén
chuyén nhugng va bén nhan chuyén nhugng hodc nguoi dai dién theo iy quyén cia ho ky.
Truomg hop giao dich trén thi truomg chimg khoan thi trinh ty, thu tue chuyén nhuong duge
thue hién theo quy dinh ctia phap ludt vé chimg khoén.

Truong hgp co dong la ca nhan chét thi nguai thira ké theo di chic hofic theo phap luit ciia
cd dong do tra thanh ¢ dong cia cong ty.

Truémg hop b dong 1a ca nhan chét ma khong cé ngudi thita ké, ngudi thira ké tir chéi nhan
thira ké hodc bi truat quyén thira ké thi s c6 phén cia c6 dong dé duoc giai quyét theo quy
dinh cua phap luat vé dén su.

C6 déng c6 quyén tang cho mdt phan hodic toan bj c6 phin cia minh tai céng ty cho ¢4 nhan,
to chirc khac; sir dung ¢6 phan dé tra ng. Ca nhén, 16 chire duoc ting cho hodc nhin tré ng
bang ¢6 phén sé tré thanh ¢b dong cua cong ty.

Cé nhén, to chire nhdn c6 phan trong céc truomg hop quy dinh tai Piéu nay chi tré thanh cb
dong cong ty tir thoi diém céc thong tin cia ho quy dinh tai khoan 2 Diéu 122 cua Luat
doanh nghiép duge ghi day du vao s6 dang ky c6 dong.

Céng ty phai dang ky thay déi ¢6 dong trong s6 ding ky c6 déng theo yéu ciu cua cb dong
¢6 lién quan trong théi han 24 gir ké tir khi nhdn duge yéu céu theo quy dinh tai Diéu 1&
cong ty.

Diéu 14. Thu hdi ¢6 phin

8

Trudomg hop o dong khong thanh todn ddy dii va ding han sb tién phai tra dé mua cd phin,
Héi ddng quan tri théng bao va ¢ quyén yéu ciu cd dong do thanh toan sb tién con lai cing
véi 1di sudt trén khoan tién dé va nhitng chi phi phat sinh do viéc khong thanh toan dﬁy du
gay ra cho Cong ty.

Thong béo thanh todn néu trén phai ghi ré thoi han thanh toan mai (t6i thiéu la bay (07) ngay
ké tir ngay giri thong béo). dia diém thanh todn va théng béo phai ghi & truémg hop khéng
thanh todn theo diing yéu cau, s6 ¢6 phan chwa thanh toén hét s& bj thu hdi.

Truémg hop cédc yéu ciu trong thong bao néu trén khéng duge thue hién, trude khi thanh toan
ddy du tat ca cac khan phai ndp, cic khoan 1ai va chi phi lién quan, Hoi ddng quan tri c6
quyén thu hdi cac ¢ phén chua thanh todn déy dii va ding han trong truémg hop céc yéu céu
trong thong béo néu trén khong duge thyc hién. Hoi dong quan tri ¢6 thé chip nhan viée giao
ndp cac cd phén bj thu hdi theo quy dinh tai cac Khoan 4, 5 va 6 trong cdc truomg hgp khac
duge quy dinh tai Diéu 1¢ nay.

Cé phan bj thu hdi duge coi la cdc ¢b phin chua ban theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 112
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Luét Doanh nghiép. Hoi dong quan tri ¢6 thé tryc tiép hodc iy quyén bén, tai phan phéi hodc
giai quyét cho ngudi da s hiru ¢d phan bj thu hdi hodc cic dbi tuong khac theo nhimg diéu
kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thiy 1a phit hop. Trudng hgp khong ban hét sb ¢b
phan bi thu héi, Cong ty phai dang ky diéu chinh von diéu 1¢ bing gia tri ménh gia sé cb
phan da duge thanh toan di theo quy dinh tai Diéu 113 Luét Doanh nghiép.

C6 dong nam giir ¢6 phan bj thu hoi phai tir bo tw cich ¢d dong dbi véi nhimg cd phan do,
nhung vn phai thanh toan tit ca céc khoan tién ¢6 lién quan cong véi tién lai theo i sudt
huy dong muéi hai (12) thang cia Ngin hiang Nha nuée quy dinh vao théi diém thu hoi theo
quyét dinh cua Hoi dong quan tri ké tir ngay thu hoi cho dén ngay thyc hién thanh toan. Hoi
dong quan tri ¢6 toan quyén quyét dinh viée cudmg ché thanh toan toan bj gia trj ¢b phiéu
vao thoi diém thu hoi hodc ¢6 thé mién giam thanh todn mot phan hodc toan bd s6 tién do.
Théng béo thu héi duge giri dén ngudi nim giir ¢6 phin bi thu hdi trude thei diém thu héi.
Viéc thu hoi van co hiéu luc ké ca trong truémg hop c6 sai sot hodc bit cin trong viée gir
thong bao.

Piéu 15. Mua lai ¢6 phin theo yéu ciu cia co dong

L

Co d{mg da biéu quyct khong thong qua nghi quyét vé viéc to chuc lai cnng ty hodic thay doi
qu}'en nghia vu cua cd dnng quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty ¢6 quyén yéu cu cong ty mua Ial
cd ]:rhan cta minh. Yéu cu phai b{mg viin ban, trong d6 néu rd tén, dja chi cua ¢ dong, s6
lwong cd phan timg loai, gia dy dinh ban, ly do véu cdu cong ty mua lai. Yéu ciu phai dugc
gtri dén cong ty trong thai han 10 ngay ké tir ngay Dai héi dong ¢b dong thong qua nghi
quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

Céng ty phai mua lai cd phén theo yéu ciu cua cb déng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay voi
gia thi truomg hodic gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é cong ty trong thdi han
90 ngay ké tir ngay nhan duge yéu cau. Truomg hop khong thoa thudn duge vé gid thi céc
bén ¢o thé yéu cau mét 16 chirc thim dinh gia dinh gid. Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6 chirc
thdm dinh gia dé ¢6 dong lya chon va lya chon dé la quyét dinh cudi clng.

Piéu 16. Mua lai ¢6 phin theo quyét dinh ciia Cong ty

Cong ty ¢6 quyén mua lai khong quéd 30% tong s cd phén pho thong da ban, mét phén hodc toan
b co phan uru déi co tire da ban theo quy dinh sau day:

l.

Hbi dong quan tri ¢6 quyén quyét dinh mua lai khong qua 10% tong s ¢b phan cua timg loai
da bén trong thoi han 12 thang. Truémg hop khic, viée mua lai ¢é phan do Dai hoi dong cb
dong quyét dinh:

Hoi dong quan tri quyét dinh gia mua lai ¢6 phan. D6i véi ¢6 phan pho thong, gid mua lai
khong duge cao hon gia thj truomg tai thoi diém mua lai, trir truomg hop quy dinh tai khoan 3
Diéu nay. Dbi voi ¢d phin logi khic, néu Diéu 1¢ cong ty khong quy dinh hojdc cong ty va co
dong co lién quan khong c6 thoa thudn khac thi gia mua lai khong duge thip hon gia thi
trudmg;

Cong ty co thé mua lai c¢d phén cua timg cb dong tuong img véi ty I¢ s¢ hiru ¢6 phan cta ho
trong cdng ty theo trinh ty, thu tuc sau day:

quat dinh mua lai ¢d phan cua cong ty phai dugce théng bao béng phuong thire dé bao dam

dén duoc tat ca o dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay quyet dinh d6 dugc thong qua.
Thong bao phai gdm tén, dia chi try s& chinh cua cong ty, tong so ¢6 phan va loai cd phan
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duoc mua lai, gia mua lai hodc nguyén Li'u: dinh gid mua lai, tha tuc va théi han thanh todn,
thu tuc va thoi han dé ¢o dong ban ¢b phin ctia ho cho cong ty;

Co dong dong y ban lai o phan phai giri van ban dong ¥ ban ¢6 phin cia minh bing phwong
thire dé bao dam dén dugc cong ty trong thoi han 30 nga}' ké tir ngay thong bao. Van bén
dong ¥ ban cb phan phai m ho. tén, dia chi lién lac, 5{) gidy 1o phap 1y cua cd nhén d6i v co
dong la ca nhén; tén, ma 50 doanh ngh1¢p huac sO gidy t& phap ly cua td chirc, dia chi tru so
chinh d6i véi ¢6 dong la tn chire; 56 ¢6 phén s& hiru va sé ¢b phan ddng y ban; phuong thirc
thanh toan; chir ky cua co dong hodc ngudi dai dién theo phép luat coa co dong. Cong ty chi
mua lai ¢6 phan trong théi han néu trén,

CHUONG V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Diéu 17. Co chu tb chire, quan tri va kiém sodt

Co cdu to chire quan ly, quan trj va kiém soat cia Cong ty bao gom:

k.

Bai hoi dfi!ng co dong;

2. Hoi dong quan tri;
3
4

Ban kiém sodt;
Tong Giam doc.
CHUONG VI. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 18. Quyén ciia ¢ dong

C6 dong la ngudi chu sor hitu Cong ty, ¢6 cdc quyén va nghia vy twong (g theo s6 cd phan
va loai ¢6 phin ma ho so hiru. C6 dong chi chiju trach nhiém vé ng va cac nghia vy tai san
khac ctia Cong ty trong pham vi s vin da gép vao Cang ty.

C6 dong nam giir c6 phan pho thong cé cic quyén sau:

Tham dir va phat biéu trong cac cudc hop Pai hoi dénng o dong va thuc hién quyén biéu
quyét truc tiép tai cude hop Dai hoi dong cd dong hodc théng qua dai dién dugc uy quyén
hoac cac hinh thirc khac quy dinh tai Piéu 144 Ludt Doanh nghiép, Piéu I¢ cong ty quy dinh.
Méi ¢ phﬁn phé théng cé mdt quyeén biéu qu}fél;

Nhan ¢ tirc véi mire theo quyét dinh cua Dai hoi dong o dong;

Uu tién mua c6 phdn méi twong mg véi ty 1é so hiru ¢o phan phd thong cua timg ¢ dong
trong cdng ty;

Ty do chuyén nhugng ¢6 phan clia minh cho ngudi khéc, trir trudng hgp quy dinh tai khoan
3 Piéu 120, khoan 1 Diéu 127 ctia Luat Doanh nghiép va quy dinh khéac cia phap ludt ¢é lién
quan;

Xem xét, tra ciru va trich luc théng tin vé tén va dja chi lién lac trong danh sach c6 dong c6
quyén biéu quyét; véu cau sira d6i thong tin khong chinh xéc clia minh;

Xem xét, tra ciru, trich lyc hodc sao chup Diéu 1¢ cong ty, bién ban hop Pai héi dong cd dong
va nghi quyét Dai hai déng cb dong;

Trudmg hop Cong ty giai thé hodc pha san, duge nhan mét phén tai san con lai trong (mg véi
ty 1& so hiru ¢6 phﬁn tai cong ty sau khi Cong ty da thanh toan cac khoan n¢ cho chu ng (bao
gém ca nghia vu di vai Nha nude, thué, phi) va thanh toan cho cac ch dong ndm giir loai ¢o
phén khéc ciia Cong ty theo quy dinh cua phap ludt;
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h.

Pugc ddi xir binh ding. Mdi c6 phan cua cing mot loai déu tao cho cb déng so hiru cc
quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Truomg hgp Cong ty ¢6 céc loai ¢o phan wu dai, cac
quyén va nghia vy gfm lién véi cac loai ¢b phﬁn rru dai phai duge Dai hoi dﬁng co dong
thong qua va cong b diy di cho co dong:

Puoc tiép cin dy di thong tin dinh ky va thong tin bét thuémg do Cong ty cong bd theo quy
dinh cua phap luat:

Puge bao vé cac quyén, lgi ich hgp phap ciia minh; dé nghj dinh chi, hiy bo nghi quyét,
quyét dinh cia Pai hoi dbng ¢ dong, Hoi dong quan trj theo quy dinh cia Luit Doanh
nghiép:

Céc quyén khac theo quy dinh ctia Diéu ¢ nay va phap luat.

3. Cb dong hodc nhom cb déng so hiru tir 05% tong s6 c6 phan phd thong trdr 1én 6 quyén sau

day:

Xem xét, tra ciru, trich luc s bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri, bao
céo tai chinh gifra ndm va hiing ndm, bdo céo cta Ban kiém soat, hgp dong, giao dich phai
thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khdc, trir tai li¢u lién quan dén bi mat thwong mai, bi
mit kinh doanh cua cong ty;

Yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong ¢b dong trong trudmg hop quy dinh tai tai Piéu 115 va
Piéu 140 Luit Doanh nghiép;

Yéu cdu Ban kiém sodt kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat
dong cua cong ty khi xét thdy cén thiét. Yéu ciu phai bing viin ban va phai bao gom céc noi
dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy to phap 1y cia ca nhan déi véi cb
dong 1a ca nhan; 1én, ma s6 doanh nghiép hodc s6 gidy t& phap ly cia 6 chirc, dia chi tru s&
chinh d6i véi ¢d dong 1a 16 chire; so lugng ¢6 phan va thoi diém dang ky ¢6 phan cuia timg 6
dong, tong sd cb phin cua ca nhém cb dong va ty 1é sor hiru trong tong s ¢6 phén cua cong
ty; vén dé cin kiém tra, muc dich kiém tra:

Kién nghi vin dé dwa vao chuong trinh Dai hoi dong ¢b déng. Kién nghj phai bing vin ban
va duge giri dén Cong ty cham nhét la ba (03) ngay lam viéc truée ngay khai mac. Kién nghi
phai ghi rd tén c6 dong, so luong timg loai ¢b phén cua cb dong, van dé kién nghi dua vao
chuong trinh hop.

C6 dong hodc nhém c6 déng quy dinh tai khoan 3 Diéu nay ¢6 quyén yéu céu triéu tip hop
Dai hoi dong co dong trong trudmg hop sau déy:

Hoi dong quan trj vi pham nghiém trong quyén cua cb dong, nghia vu ciia ngudi quéan 1y
hodc ra quyét dinh vuot qué thim quyén duoc giao:

b. Truémg hop khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

Yéu cdu triéu tiap hop Pai hoi déng cd dong phai béng viin ban va phai bao gdm céc ndi dung
sau ddy: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy t&r phép 1y cla cé nhén ddi véi cd dong la
cé nhin; tén, ma so doanh nghiép hodc sé gidy to phap 1y cua td chire, dia chi tru s¢ chinh
dbi voi ¢ dong 1a to chire; s lugng ¢d phan va thoi diém diing ky ¢6 phén cua timg b dong,
tong so ¢6 phan cla ca nhém cb dong va ty 1¢ so hiru trong tong s6 ¢d phin cua cong ty, cin
ctr va Iy do yéu cau triéu tip hop Dai héi dong ¢6 dong. Kém theo yéu céu triéu tip hop phai
cO cac tai liéu, chimg cir vé cac vi pham cua Ho dﬁng quan trj, mirc d¢ vi pham hodc vé
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7

quyét dinh vurgt qua thim quyén.

Co ddng hodc nhém ¢ déng sé hiru tir 10% téng sb ¢o phén phd thong tré 1én hodc mot ty 1é
khic nho hon theo quy dinh tai Dicu 1¢ cong ty ¢6 quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat. Viée dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt thuc hién nhu sau:
Cic cb dong pho théng hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Hoi déng quan tri va Ban kiém
sodt phai thong bao vé viée hop nhém cho cac ¢6 dong du hop biét trude khi khai mac Dai
hoi déng cb dong:

Can ctr s6 lugng thanh vién Hoi dﬁng quan trj va Ban kiém soat, co déng hodic nhom cd dong
quy dinh tai khoan nay duge quyén dé cir mt hodic mt sé ngudi theo quyét dinh cia Pai hoi
dong c6 dong lam Gng cir vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Truémg hop s6 (mg cir
vién dugce co dong hodc nhom cb dong dé cir thip hon sb tmg cir vién ma ho duge quyén dé
cir theo quyét dinh ctia Pai hdi dong cb déng thi sé (mg cir vién con lai do Hoi dong quan tri,
Ban kiém sodt va cdc cd dong khéc dé cir.

Quyén khac theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty.

Piéu 19. Nghia vu cua ¢ déng

Co6 dong pho thong co cac nghia vu sau:

1.
2.

Thanh toan du va ding thoi han s ¢d phén cam két mua.
Tham du cude hop Dai hdi déng cd dong va thue hién quyén biéu quyét théng qua cac hinh
thire sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b. Uy quyén cho ca nhan, té chirc khac tham dy va biéu quyét tai cuge hop;

Tham dir va biéu quyét thong qua hdi nghi true tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién
tir khéc:
Giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

3. Khong duge rit von da gop bang ¢ phén pho thong ra khoi cong ty dudi moi hinh thire, trir

truomg hop duge cong ty hodc ngudi khic mua lai ¢6 phin. Truomg hop c6 ¢b déng rit mot
phin hodc toan by von ¢b phan da gop trai vai quy dinh tai khoan nay thi cé dong do va
ngudi ¢6 loi ich lién quan trong cong ty phai ciing lién déi chiu trach nhiém vé cac khoan ng
va nghia vu tai san khdc cla cong ty trong pham vi gia trj ¢6 phan da bi rit va cdc thiét hai
Xay ra.

Tudn thu Dicu 1¢ cong ty va quy ché quan 1y ndi bd cia cong ty.

. Chép hanh nghi quyét, quyét dinh cia Dai hdi ddng ¢b déng, Hoi ddng quan tri.

Bio mét cic thong tin duge cong ty cung cdp theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va phap ludt;
chi sir dung thong tin duge cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va lgi ich hgp phép cia
minh; nghiém cim phat tan hodic sao, giri thong tin duge cong ty cung cip cho 16 chire, cé
nhéan khac.

Chiu trach nhiém ca nhén khi nhén danh Céng ty duéi moi hinh thic dé thuc hién mét trong
cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phap lut;

Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khéc dé tu lgi hodc phuc vu lgi ich cta té chire, ca
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C.
8.

nhin khac:
Thanh todn cic khoan ng chua dén han trude cde rii ro tai chinh déi véi Cong ty.
Nghia vu khac theo quy dinh cua Phap Luat hién hanh va Diéu lé cong ty.

Piéu 20. Pai hji dong cb dong

Dai héi dong c6 dong la co quan ¢ thdm quyén cao nhét cua Cong ty. Dai hdi co dong
thuémg nién duge 16 chire méi ndm mot (01) 1an. Dai hoi dong ¢b dong phai hop thudng nién
trong thii han bén (04) théng ké tir ngay két thic nim tai chinh. Hoi dong quan tri quyét
dinh gia han hop Dai hoi dong c6 dong thudmg nién trong truémg hop cn thiét, nhung khong
qué 06 thang, ké tir ngay két thic nam tai chinh. Ngoai cude hop thudmg nién, Pai hdi déng
c6 dong co thé hop bat thuong. Pia diém hop Dai hji dong cé dong duge xdc dinh la noi chu
toa tham dy hop vé phai & trén lanh thd Viét Nam.

Héi dbng quan tri to chire, triéu tap hop Dai hoi dong ¢d dong thudmg nién va lya chon dia
diém phu hop. Pai hdi dong ¢ déng thudmg nién quyét dinh nhimg vén dé theo quy dinh cua
phép luit va Diéu 1¢ Cong ty. dic biét théng qua cdc béo cdo tai chinh ndm va dy toén cho
ndm tai chinh tiép theo. Truémg hop Béo cdo kiém toan béo cdo tai chinh nam cua cong ty co
cdc khoan ngoai trir trong yéu, tir chdi, trai nguge, Cong ty phai mi dai dién té chirc kiém
todn dugc chép thuan thye hién kiém ton béo céo tai chinh ctia cong ty du hop Dai hoi dng
6 déng thudmg nién va dai dién o chirc kiém todn duge chip thudn néu trén ¢é trich nhi¢gm
tham du hop Pai hji dong c6 déng cua cong ty dé giai trinh cac ndi dung lién quan.

Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bét thudng trong cdc truomg hop
sau;

a. Hoi déng quan tri xét thay can thiét vi lgi ich ctia Cong ty;

b. Bio cdo tai chinh quy. siu (06) thang hodc bdo cdo nim duoc kiém toan phan anh von chi s&

hiru da bi mat mét nira (1/2) so véi so dau ky;

Khi s6 thanh vién ciia Hoi déng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 thanh vién ma ludt
phap quy dinh hodc s6 thanh vién Héi ddng quan tri bi giam qua mot phén ba (1/3) so véi 56
thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai tri¢u tap
hop Dai hdi dong c6 dong trong thoi han sdu muoi ngay (60 ngay), ké tir ngay so thanh vién
bi giam qua mdt phén ba (1/3);

Theo yéu cdu cia c6 déng hodc nhém cb dong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 115 Luét Doanh
nghiép; yéu ciu triéu tip Dai hoi déng cb dong phai duge thé hién bing vin ban néu rd 1y do
va muc dich cuge hop, c6 du chir ky cua cic ¢b dong lién quan hodc vin ban yéu céu duge
ldp thanh nhiéu ban trong d6 mi ban phai c6 chir ky t6i thiéu ctia mdt ¢6 dong c6 lién quan;
Ban kiém sodt yéu cdu triéu tdp cudc hop néu Ban kiém sodt ¢6 1y do tin tudng ring cdc
thanh vién Hoi ddng quén tri hodc ngudi diéu hanh vi pham nghiém trong cdc nghia vy ciia
ho theo Diéu 165 Luat Doanh nghiép hodc Hoi dong quan trj hanh dong hodc ¢6 ¥ dinh hanh
dong ngoai pham vi quyén han cia minh;

Cac truomg hop khac theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1& cdng ty.

4. Triéu tép hop Dai hoi dong co dong bit thuomg
a. Hoi dong quan tri phai triéu tép hop Dai hoi dong co dong trong thoi han ba muoi (30) ngay

ké tir ngdy so thanh vién Hoi dong quén trj con lai it hon sd lugng thanh vién tHi thiéu theo
quy dinh clia phap ludt hodic nhin duge yéu cau quy dinh tai Diém d va Diém ¢ Khoan 3
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Piéu nay.

Trudmg hop Hoi dong quan tri khong triéu tip hop Dai héi dong c6 déng theo quy dinh tai
Diém a Khoan 4 Diéu nay thi trong théi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém soét phai
thay thé Hoi ddng quan tri triéu tp hop Dai hoi dong ¢b dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
140 Ludt Doanh nghiép. Truromg hop Hoi df‘mg quan tri va Ban kiém soat khong triéu tip hop
Dai hoi dong c¢d déng theo quy dinh thi Chu tich Héi ddng quan trj va cic thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt phai boi thuémg thiét hai phat sinh cho cong ty.
Truomg hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hdi dong ¢ dong theo quy dinh tai Diém
b Khoan 4 thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, ¢6 dong, nhém b dong co yéu ciu
t6 chitc Pai hi déng ¢b déng quy dinh tai Piém d Khoan 3 Diéu nay ¢6 quyén thay thé Hi
déng quan tri, Ban kiém soat triéu tap hop Dai hi ddng cb dong theo quy dinh Khoin 4 Dicu
140 Luat Doanh nghi¢p.

Trong truong hop nay, ¢b dong hodic nhém cb dong triéu tap hop Pai hdi dong co dong ¢6
quyén dé nghi co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tyr, thu tuc tri¢u t@p, tién hanh hop
vé ra quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong. Tét ca chi phi cho viée triéu tap va tién hanh hop
Dai hoi déng cd dong duge cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gom nhimg chi phi do
¢ dong chi tiéu khi tham dy Dai hdi ddng cd dong, ké ca chi phi an & va di lai.

Thit tue dé 6 chirc hop Pai hoi déng cb ddng theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat
Doanh nghiép.

Piéu 21. Quyén va nghia vy cia Dai hji dong cb dong

1.
a.

b.

R ome

2

Pai hoi dong cd dong c6 quyén va nghia vu sau déy:

Théng qua dinh hudéng phat trién cia cong ty;

Quyét dinh loai cé phin va téng s ¢b phin cla timg loai duge quyén chao ban; quyét dinh
mirc ¢b tire hiing nim cua timg loai ¢b phén;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

Quyét dinh ddu tr hodc ban s tai san co gi tri tir 35% tng gié tri tai san trd 1én duge ghi
trong bao cdo tai chinh gin nhét cta cong ty. trir trudmg hop Diéu 1é cong ty quy dinh mot ty
I¢ hodc mot gid tri khac:

Quyét dinh stra dbi, bd sung Diéu 1¢ cong ty:

Théng qua béo cdo tai chinh hing nam;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢6 phan da ban cia mdi loai;

Xem xét, xir IV vi pham cua thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém sodt vién gdy thiét hai cho
cong ty va co dong cong ty;

Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé cong ty;

Quyét dinh ngén sach hodc tong mirc th lao, thuéng va lgi ich khic cho Hoi dong quan tri,
Ban kiém sodt:

Phé duyét quy ché quan tri ndi bd; quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt;

Phé duyét danh sich cong ty kiém toan doc ldp; quyét dinh cong ty kiém todn dée Idp thuc
hién kiém tra hoat ddng ctia cong ty, bii mién kiém toan vién doc lap khi xét thay can thiét;
Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh clia Luét nay va Diéu 1¢ cong ty.

Dai hoi déng ¢b dong thudng nién thao ludn va thong qua cic van dé sau:

a. Ké hoach kinh doanh hing nim cua cong ty;
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B4o cdo tai chinh hing nam;

Bao céo cua Hi dﬁng quan tri vé quan trj va két qua hoat dong cua Héi déng quan trj va
timg thanh vién Hoi dong quan tri;

Béo céo ciia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cia cong ty, két qua hoat dong ciia Hoi
dbng quan tri, Toéng giam dbc;

Béo cdo ty danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va Kiém sodt vién;

Mire ¢ tire dbi véi mdi ¢ phin cua timg loai;

So lrgng thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban kiém sodt;

Bau, mién nhiém. bai nhiém thanh vién Hoi dﬁﬂg quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh ngéin séach hodc tdng mirc thi lao, thuéng va lgi ich khac d6i véi Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat:

Phé duyét danh sich t6 chirc kiém toan dugce chip thuin thye hién kiém tra cic hoat dong
clia cong ty khi xét cdn thiét;

Loai cé phén va s6 lugng c6 phin méi duge phat hanh doi véi méi loai ¢d phén;

Chia, tach, hop nhat, sap nhép hodc chuyén d6i Céng ty;

. T6 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguéi thanh ly:

Quyét dinh déu tr hogc ban sb tai san ¢6 gia trj tir ba muoi lam phan tram (35%) tong gid tri

tai san tré 1én duge ghi trong Béo cdo tai chinh gén nhat ciia Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén mudi phn tram (10%) tong s6 ¢ phén da ban ciia mdi loai;

Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty, Quy ché hoat dong clia Hoi dong quan tri, Quy

ché hoat dong cia Ban kiém soat;

Loai, tong gia tri tréi phiéu va thai diém chao ban ddi vai trai phiéu chuyén déi va tri phiéu

kém theo chimg quyén.

r. C4p cdc khoan vay hodc bao lanh cho thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém

sodt, Tong Giam déc, nguoi quan |y khac khong phai 1a ¢6 dong va ca nhén, t6 chire c6 lién

quan cua cic ddi tugng nay: Trudmg hgp cip cdc khoan vay hodc bao lanh cho t6 chire lién

quan cia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam déc. ngudi

quan 1y khiac ma cong ty dai ching va t6 chire do la cac cong ty trong cung tép doan hodc cac

cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gdm cong ty me - cong ty con, tap doan kinh té,

Héi dong quan tri ¢6 quyén thong qua.

Quyét dinh céc hop ddng va chip thuan giao dich ¢6 gi trj tir ba muoi lam phén trim (35%)

trér 1én hodc giao dich din dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong mudi hai (12) thang

ké tir ngay thue hién giao dich diu tién c6 gid tri tir ba muoi lim phan trim (35%) trd lén

tong gid tri tai san ghi trén bdo céo tai chinh gén nhét gitra cong ty véi mot trong cée doi

tuomg sau:

- Thanh vién Hai déng quan tri. thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam doc, nguoi quan ly
khdc va ngudri ¢6 lién quan cia cac déi tugng nay;

- C6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén ciia c6 dong s hiru trén mudi phan trim (10%)
téng von ¢6 phin pho thong cia cong ty va nhimg ngudi c6 lién quan cua ho;

- Doanh nghiép ma thanh vién Hoi ddng quan trj, Kiém sodt vién, Tong giam doc va ngudi
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quan 1y khéc ctia cong ty phai ké khai theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 Luat Doanh
nghi¢p;
Truémg hop nay, ¢o dong ¢o lgi ich lién quan dén cic bén trong hgp dong, giao dich khéng
c6 quyén biéu quyét.
Quyét dinh hop dong, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gi tri 1én hon mudi phén trim
(10%) tong gié tri tai san cua doanh nghiép ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat giira cong ty
va ¢o dong s& hitu tir ndm muroi mot phﬁn tram (51%) tong sb ¢d phén co qu}'én biéu quyét
tr&r 1én hodc ngudi o lién quan cua cé dong do.

Vin dé khac thuge tham quyén.

3. Cb dong khong duge tham gia bo phiéu trong cdc truémg hop sau day:

Théng qua céc hop dong quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay khi ¢6 déng d6 hodc ngudi ¢ lién
quan t&i ¢b dong d6 1a mot bén cla hgp dong;

Viéc mua lai ¢ phén cia c6 dong do hodic ciia ngudi ¢ lién quan t6i cb dong d6 trir trudmg
hop viée mua lai co phén duoe thue hién theo ty ¢ so hiru cia tat ca céc ¢b dong hodic viée
mua lai duge thue hién thong qua khép lénh hodic chdo mua cong khai trén S& giao dich
chimg khoan.

Tét ca cac nghi quyét v cdc vén dé da duge dua vao chuong trinh hop phii duge dua ra thao
ludn va biéu quyét tai Pai hdi dong cb dong.

Piéu 22. Uy quyén tham duy hop Dai hji dong b déng

Céc b dong co quyén tham du cude hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh cua phap ludt
hodic uy quyén cho dai dién cta minh tham dy. C6 dong 1a td chirc s& hiru it nhdt 10% tong
s ¢6 phin phd théng duoe ty quyén téi da cho ba (03) nguoi dai dién theo dy quyén, ¢d
dong 14 ca nhan ty quyén cho mét (01) nguoi dai dién theo uy quyén. Truomg hop ¢6 nhiéu
hon mt nguoi dai dién theo uy quyén thi phai xéc dinh cy thé s6 ¢ phén va sé phiéu biu
dugc uy quyén cho mdi ngudi dai dién. Trudmg hop cb dong cong ty khong xdc dinh sb cb
phén va sé phiéu biu twong tmg cho mdi ngudi dai dién theo dy quyén thi sb ¢b phan va so
phiéu béu s& duge chia déu cho tit ca nguoi dai dién theo iy quyén.

Viée uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi dong c¢d dong phai 1dp thanh vin ban theo
mau cua Cong tv va phai ¢é chir ky theo quy dinh sau day:

Trudmg hop c6 dong ca nhan la nguoi uy quyén thi gidy uy quyen phai cé chir ky cua o

déng do va ngudi duge uy quyén dy hop:

Trudmg hop ngudi dai dién theo iy quyén ctia ¢b dong 1a t6 chire 1a ngudi uy quyén thi gidy
uy quyén phai ¢6 chir ky cia nguoi dai dign theo uy quyén, ngudi dai dién theo phép ludt cia
cb dong va ngudi duge uy quyén dy hop;

Trong truémg hop khac thi gidy uy quyén phai co chir ky cua nguéi dai dién theo phap luat
ctia ¢d ddng va ngudi duge uy quyén du hop. Ngudi duge uy quyén dy hop Pai hoi dong co
déng phai nép vén ban uy quyén trude khi dang ky dy hop trude khi vao phong hop.

. Truémg hop ludt su thay mat cho ngudi uy quyen ky gidy chi dinh dai dién, viée chi dinh dai

dién trong trudmg hop nay chi duge coi la ¢6 hiéu lye néu gidy chi dinh dai dién d6 duge xuat
trinh cling véi gidy uy quyén cho luft su hodc ban sao hop 1¢ cia gidy uy quyen dé (néu
trude do chua ding ky voi Cong ty).
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4.

b.

c.

Trir truomg hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay, phiéu biéu quyét cia ngudi duge uy quyén
dy hop trong pham vi duge uy quyén vin cé hiéu lyc khi xay ra mot trong cac trudmg hop
sau day:

Ngudi uy quyén da chét, bj han ché nang lyc hanh vi dan sy hodic bi mit niing luc hanh vi
din sur;

Ngudi uy quyén da huy bo viée chi dinh uy quyén;

Negudi uy quyén da huy bo tham qu}fén cua ngudi thue hién viée uy qu}rén.

Diéu khoan nay khong dp dung trong truémg hop Céng ty nhén duoc thong bao vé mét trong cdc
sir kién trén trude gio khai mac cude hop Pai hi dﬁng ¢ dong hoiic truée khi cude hop dugce
triéu tap lai.

Piéu 23. Thay dbi cic quyén

1.

Viéc thay dbi hodc huy bo céc quyén dic biét gan lién voi mét loai ¢ phé"m uru dii ¢o higu
lre khi duge co dong dai dién tir 65% tn‘fmg s0 phiéu biéu quyét trér [én cua tat ca co déng hop
thong qua. Nghi quyét Pai hoi -:iémg cb dong vé ndi dung lam thay d6i bét loi quyén va nghia
vu ciia ¢6 déng s& hiru c6 phan vu dii chi duge théng qua néu dugce s6 ¢d dong wu dai clng
loai dy hop s hiru tir 75% tong s ¢d phﬁn tru dai loai d6 trér 1én tan thanh hodc duge cée co
déng wu dai cing loai s& hiru tir 75% tong sé ¢d phin wu dii loai d6 tré 1én tan thanh trong
truémg hop thong qua nghi quyét dudi hinh thire 1dy ¥ kién bing vin ban. Viée t6 chirc cude
hop ciia cac 6 dong ndm giir mot loai ¢ phin wu dai dé thong qua viée thay ddi quyén néu
trén chi c6 gid tri khi 6 t6i thiéu hai (02) cb déng (hodc dai dién duge y quyén cia ho) va
ndm giir t6i thiéu mot phin ba (1/3) gia tri ménh gia cia cac ¢o phan loai dé da phat hanh.
Truomg hop khong co di so dai biéu nhu néu trén thi cude hop duge to chire lai trong vong
ba muoi (30) ngay sau dé va nhimg ngudi ndm giir ¢6 phan thude loai do (khong phy thude
vao s6 lugng ngudi va sb cd phin) c6 mét trye tiép hodc thong qua dai dién duge uy quyen
déu duoc coi 1a du s6 lugng dai biéu yéu cau. Tai cac cude hop cia ¢b dong ndm giir ¢6 phan
wu ddi néu trén, nhimg ngudi ndm giir ¢6 phan thude loai d6 c6 mat tryc tiep hodc qua ngudi
dai dién co thé véu ciu bo phiéu kin. Mdi ¢6 phin ciing loai c6 quyén biéu quyét ngang bing
nhau tai cac cuge hop néu trén.

Thii tuc tién hanh cac cude hop riéng biét nhur vy duge thue hién twong tr véi céc quy dinh
tai Diéu & Cong ty.

Trir khi céc dicu khoan phat hanh ¢d phan quy dinh khéc, céc quyén dac biét gin lién véi cic
loai ¢6 phan cé quyén wu ddi doi véi mot s6 hodc tit ca céc vin dé lién quan dén viée phéan
phoi lgi nhudn hodc tai san cua Cong ty khong bj thay di khi Cong ty phat hanh thém cac ¢b
phén ciing loai.

Diéu 24. Tri¢u tip hop Dai hji dong cb dong, chuong trinh hop va théng bio hop Dai hji
dong cb dong

1.

Hoi dong quan tri triéu tip hop Pai héi dong ¢b dong thudng nién va bat thuong. Hoi dong
quan trj triéu tip hop Pai hdi dong cb dong bit thuémg theo cac trudomg hop quy dinh tai
khoan 3 Diéu 20 Diéu 1é nay.

Ngudi triéu tdp Dai hoi dong cd dong phai thye hién nhimg nhiém vu sau déy:

Lap danh sach cb dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi dong c6 dong. Cong
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ty phai cong bd thong tin vé viée lip danh sach co dong co quyén tham dyr hop Pai hi dt’:‘mg
cd dong toi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay ding kv cudi cling; Danh sach ¢b déng c6
quyén dyu hop Dai hoi dong ¢6 dong duge 1ap khong qua muoi (10 ngay) trude ngay gii
théng bao mai hop Pai hoi dong cd dong: chuong trinh hop va cdc tai li¢u theo quy dinh phi
hop véi ludt phap va cac quy dinh cua Cong ty;

b. Xac dinh thoi gian va dia diém t chirc Pai hoi dong cb dong;

c. Théng béo va giri thong bao hop Pai hoi ddng cb déng cho tat ca cic ¢b dong co quyén dy
hop:

d. Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sich c6 dong;

e. Ldp chuong trinh va néi dung cude hop:

f. Chuén bj tai liéu cho cudc hop;

g. Du thao nghi quyét cia Pai hdi ¢6 dong theo ndi dung dy kién cua cude hop; danh sich va
théng tin chi tiét clia cde img vién trong truomg hop bau thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém
soat vién;

h. Cung cdp tén dang nhip va mét khiu truy cdp tuong img dé c6 dong va ngudi dai dién theo
Uy quyén (néu co) truy cép vao hé thong Dai hdi dong c6 dong tryc tuyén, tham dy va thuc
hién quyén biéu quyét, bau cir trong trudmg hgp Cong ty to chire hop Pai hoi déng cb dong
truc tuyén va bo phiéu dién tir;

i. Céc cong viéc khac phuc vy dai hoi.

3. Théng béo hop Dai hoi ddng cb dong duge gui cho tat ca céc cd dong biang phuong thire bao
dam dén dia chi lién lac ma cd dong da dang ky dong thoi cong bo trén trang thong tin dién
tir (website) ctia cong ty va phuong tién thong tin ctia Uy ban Chimg khoan Nha nude va S&
giao dich Chimg khodn nha nudc (d6i véi cong ty niém yeét, dang ky giao dich. Théng béo
hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc giri chdm nhét 1a hai muoi mét (21) ngay trude ngay
hop Dai hoi dong b dong (tinh tir ngay ma théng béo dugce giri hodc chuyén di mot céch hop
1é, duge tra cude phi hode duge bo vao hom thu), Thong bao moi hop phai ¢6 tén, dia chi tru
s chinh, ma s6 doanh nghiép; tén, dia chi thuomg tri ciia c6 dong, thoi gian, dja diém hop va
nhimg yéu ciu khac déi voi nguoi dy hop. Chuong trinh hop Dai hoi dong cb déng, céac tai
li¢u lién quan dén cac vin dé s& duge biéu quyét tai dai héi duge giri cho céc co dong hodc
dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong trudong hop tai li¢u khong dugce giri kém
théng bao hop Pai hoi dong ¢o dong, thong bao mai hop phai néu rd dia chi trang thong tin
dién tir dé cdc co dong c6 thé tiép can.

4. C6 dong hodc nhom ¢ déng duge dé cip tai Khoan 3 Diéu 18 Diéu 1¢ nay c6 quyén dé xuat
cdc vén dé dua vio chuong trinh hop Pai hoi dong ¢b dong. Dé xuét phai duge lam bing vin
ban va phai duge giri cho Cong ty it nhét ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac cude
hop hodic duge théng nhit bd sung tai Dai hoi dong cd dong néu ty 1¢ tan thanh toi thiéu la
65% so co phin ¢6 quyén biéu quyét dy hop. Kién nghi phai bao gom ho va tén cd déng, dia
chi thuémg tri, qude tich, sb thé can cude cong dan, gidy chimg minh nhén dén, h¢ chiéu
hodic chimg thuc cd nhin hop phéap khac déi véi cb dong 14 c nhan; tén, ma s6 doanh nghiép
hodc s quyét dinh thanh lap, dja chi try s chinh déi véi ¢b déng 1a td chire; s6 luong va loai
¢0 phén ngudi dé ndm gitr, va ndi dung dé nghi dua vao chuong trinh hop.
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5.

Ngudi triéu tap hop Dai héi dong cé déng chi duge tir chdi nhimg dé xudt lién quan dén
Khoan 4 Diéu nay trong céc truomg hop sau:

Pé xuit duge giri dén khong ding thai han hoiic khong du, khong ding néi dung theo quy
dinh tai Khoan 4 Diéu nay;

Vao thai diém dé xuit, cd dong hodc nhém cb dong khéng ndm giir du it nhit nim phén trim
(5%) ¢6 phin phd thong;

Vin dé dé xudt khong thudc pham vi thim quyén cta Pai hoi dong c6 dong ban bac va thong
qua,

Trudmg hop ngudi triéu tdp hop Dai hgi ddng cb dong tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4
Piéu nay thi cham nhat 1a 02 ngay lam vigc trude ngay khai mac cuge hop Dai hoi dbng cb
ddng phai tra loi bing van ban va néu 13 1y do.

Céc trromg hop khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu I¢ nay.

Nguéi triéu tip hop Dai hoi déng co dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cue hop, trir truémg hop quy dinh
tai khoan S Diéu nay: kién nghi duge chinh thire bo sung vao chwong trinh va ndi dung cude
hop néu duge Dai hoi dong cb dong chap thuan.

Piéu 25. Céc diéu kién tién hanh hop Pai hji dﬁng co dong

1.

Lad

d.

Cube hop dai hdi ddng cé dong duoe tién hanh khi c6 sb ¢b dong dy hop dai dién cho trén
ndm muoi phn trdm (50%) tong s6 cd phén c6 phiéu biéu quyét,

Trudmg hop khong c6 di s6 lugng dai biéu cén thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac dai hoi. ngui triéu tp hop huy cudc hop. Thong bao méi hop lan thir
hai phai dugc phai duge giri trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy dinh t6 chirc Pai
hoi ddng cb dong lan thir nhit. Cude hop Dai hi dong ¢b dong tridu tép lan thir hai chi duge
tién hanh khi c¢6 thanh vién tham duy la cd déng va nhitng nguoi dai dién duge ty quyén du
hop dai dién cho it nht ba muoi ba phén trim (33%) téng s6 ¢6 phén c¢6 quyén biéu quyét.
Trudmg hop dai hoi 1dn thir hai khang duge tién hanh do khéng c6 du sb dai biéu cin thiét
trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tip cude
hop ¢ quyén hiy cude hop, théng bao mai hop lan thir ba phai duge giri trong thoi han hai
muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi lin hai va trong truomg hop nay cude
hop Dai hoi déng ¢6 dong duge tién hanh khong phu thude vao sb ¢o dong du hop va ty 1¢ s6
¢d phin c6 quyén biéu quyét cia cac cd dong dur hop.

Cd déng co thé tham dy Pai hoi ddng cb dong theo mt trong céc hinh thire sau diy:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop Pai hoi dong co dong;

Guri phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua thur, fax, thur dién ti;

Tham dur va biéu quyét thong qua hdi nghj tryc tuyén, bo phiéu dién tir hode hinh thirc dién
tir khac;

Uy quyén cho ¢4 nhin hodc td chire khac dy hop Dai hoi dérng o déng.

Diéu 26. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hji dong cb dong

1.

Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c6 dong va phai thye
hién viée ding ky cho dén khi cdc ¢ dong cé quyén du hop tham gia ding ky hét.
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a. Khi tién hanh ding k¥ ¢b dong, Cong ty cdp cho timg cb dong hodc dai dién duge uy quyén
¢6 quyén biéu quyét mot thé bidu quyét, vahodc phiéu biéu quyét, phiéu bdu cir (néu cd) trén
d6 ghi sb dang k. sb phiéu biéu quyét ciia cd dong hodc dai dién duge iy quyén dé. Khi tién
hanh biéu quyét tai dai hoi, sb thé tan thanh nghj quyét duge kiém trude, sb thé khong tan
thanh nghi quyét duge kiém sau, cudi cing dém tong sé phiéu tan thanh hay khong tén thanh
dé quyét dinh. Tong sb phiéu tén thanh, khong tan thanh, khong ¢6 ¥ kién hodc khong hop 1¢
timg van dé duge Chii toa théng bdo ngay sau khi c6 két qua kiém phiéu. Dai hdi bau nhimg
ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hogc gidm sat kiém phiéu theo dé nghj ciia Chu toa. S0
thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi déng cb dong quyét dinh can cir dé nghi cua Chu
toa nhung khéng vurgt qua sb ngudi theo quy dinh cua phép ludt hi¢n hanh. Chu toa cir mot
hodc mjt so ngudi lam thu ky cude hop.

b. Cb6 dong hodc dai dién theo uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky
ngay va sau d6 c6 quyen tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Trong truomg hop nay, Chu
toa khong co trach nhiém dimg dai héi dé cho cd dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cia céic
ndi dung bidu quyét da tién hanh trrée khi cb dong dén mudn tham du khong bi thay dbi.

2. Viée biu chu toa, thu ky va ban kiem phiéu duge quy dinh nhu sau:

a. Chu tich Hoi dong quan tri lam chu toa hodc uy quyén cho thanh vién Hoi ddng quan tri khac
lam chu toa cudc hop Dai hit dbng co dong do Hoi df:mg quan trj triéu tdp; truomg hop Chu
tich vﬁnb mit hodc tam thoi mit kha ning lam viéc thi cac thanh vién Hi.;n dﬁng quan tri con
lai biu mot ngudi trong s6 ho lam chu toa cude hop theo nguyén tic da s6; trudmg hop khung
bau duge ngudi lam cha toa thi T rucmg Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong c6 dong
bau chi toa cude hop va ngudi co so phiéu biu cao nhét lam chu toa cude hop:

b. Trong céc tnromg hop khac, ngudi ky tén triéu tip hop Pai hoi déng 6 dong dieu khién Dai
hoi déng cb dong bu chi toa cude hop va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhét duge cir lam chu toa
cudc hop.

¢. Chu toa cir mot hodc mét s6 ngudi lam thu ky cude hop.

d. Pai hdi dong ¢6 déng bau mdt hodc mot s6 ngudi vao ban kiem phiéu theo dé nghi cua chu
toa cude hop.

3. Chu toa la ngudi co quyen quyét dinh vé trinh ty, thu tuc va cac sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh ciua Pai hji ddng cb dong. Chuong trinh va ndi dung hop phai duqc Dai héi cb
dong 1hung qua trong phién khai mac. Chuong trinh phai xdc dinh rd va chi tiét thoi gian dbi
véi timg vén dé trong ndi dung chuong trinh hop.

4. Chu toa ¢6 quyen thyc hién cdc bién phép cin thiét va hop 1y dé diéu hanh cuje hop mot
cach ¢6 trit tw, dang theo chuong trinh da duge thong qua va phan énh duge mong mudn cua
da s ngudi dy hop:

a. Bé tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi dong cd dong;

b. Bio dam an toan cho moi ngudi cé mét tai cac dia diém hop;

¢. Tao diéu ku:n cho co dong tham dy (hodc ncp tuc tham du) dai hdi. Ngudi triéu tap hop Pai
héi dnng cb dong ¢6 toan quyen thay doi nhimg blf;n phap néu trén va ap dung tat ca cac bién
phap cén thiét. Cac bién phap dp dung co thé la cap gidy vao cira hodc sir dung nhimg hinh
thirc lua chon khac.
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Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong ¢b déng c6 quyén:

Yéu cdu céc cd dong hoac dai dién dugce uy quyén tham du Pai hoi dﬁng co dong chiu sy
kiém tra hodc cc bién phép an ninh hgp phap, hop I¥ khéc;

Yéu cdu co quan ¢6 thim quyén duy tri trdt tr cude hop; truc xudt nhimg ngudi khéng tudn
thi quyén diéu hanh cia chu toa, ¢b ¥ gy rdi trit ty. ngn can tién trién binh thuomg cia
cude hop hodc khong tuan thu céc véu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cude hop Pai hji dong
co dong.

Chu toa ¢6 quyén hodn cude hop Pai hoi dong co dong da co du s6 nguoi ding ky dy hop
theo quy dinh dén mét thoi diém khéc hodc thay déi dia diém hop trong truémg hop sau day:
Pia diém hop khéng co du chd ngoi thudn tién cho tit ca cc ngudi du hop:

Phuong tién théng tin tai dia diém hop khéng dam bao cho cd ddng du hop tham gia thao
ludt va biéu quy’ét;

C6 ngudi dy hop can tré, gy roi trit ty, ¢ nguy co lam cho cue hop khong duge tién hanh
mot cach cong béng va hop phép:

Thoi gian hodn t6i da khong qua ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay cudc hop du dinh khai
mac.

Trudmg hop chi toa hodn hodc tam dimg hop Pai héi dong ¢6 déng trdi voi quy dinh tai
khoan 6 Diéu nay. Pai héi dong c6 dong biu mdt ngudri khac trong s6 nhimg ngudi dy hop
dé thay thé chi toa diéu hanh cude hop cho dén luc két thic; tat ca nghj quyét duge thong
qua tai cude hop do déu co higu lye thi hanh.

Truémg hop Cong ty 4p dung cong nghé hién dai dé t6 chire Dai hoi dong thong qua hop tryc
tuyén, Cong ty ¢6 trach nhiém dam bao dé c6 dong tham du, biéu quyét bang hinh thic bo
phiéu dién tir hodic hinh thirc khac theo quy dinh tai Dicu 144 Ludt Doanh nghiép va khoan 3
Piéu 273 Nghi dinh 155/ND-CP.

Diéu 27. Pitu kién dé nghi quyét, quyét dinh cia Pai hji dong ¢6 dong duge thing qua

i

=

o

Pai hoi dong ¢ dong thong qua cic quyét dinh thugce tham quyén bing hinh thirc biéu quyét
tai cudc hop hodc ldy v kién bing vin ban.

Nghi quyét ciia Dai hoi déng cé ddng vé cac vin dé sau day phai duge thong qua bing hinh
thire biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong cb dong:

Sira d6i, bd sung cdc ndi dung cia Piéu 1¢ cong ty;

Pinh hudng phat trién cong ty:

Thong qua bao cao tai chinh hang nam;

Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat;

Trir cée truomg hop quy dinh tai khoan 4 va khoan 5 Diéu nay, nghi quyét vé ndi dung sau
day duoe thong qua néu duge sb ¢b dong dai dién it nhit siu muoi 1am phan trim (65%) tong
s6 phiéu biéu quyét cua tét ca cd dong tham dy va biéu quyét tai cude hop tan thanh (trong
trwdmg hop 6 chite hop truc tiép) hodic it nhat 65% tong s6 phiéu phiéu biéu quyét cua cac b
ddng c6 quyén bidu quyét tén thanh (d6i véi truomg hop ldy ¥ kién cd dong bing vin ban):

a. Loai 6 phan va tong s6 ¢6 phén cia timg loai;

Thay déi nganh, nghé va linh vy kinh doanh;
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c. Thay doi co cau o chirc quan Iy cong ty;

d. Dur an ddu tu hodc ban tai san ¢6 gia tri bang hodic Ién hon ba muoi 1am phén tram (35%)
tong gid tri tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét cta cong ty:

e. To chirc lai. giai thé cong ty;

Viée dé xuat ndi dung vao chuong trinh hop tai Dai hdi dong ¢ dong cuia ¢d dong, nhom cb

dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Diéu 1é nay.

4. Céc nghi quyét khac duge thong qua khi duge sé o dong dai dién cho trén nim muoi
phén trim (50%) tong s phiéu biéu quyét cia tat ca cd dong tham dy va biéu quyét tai
cugc hop tan thanh (trong truong hop 16 chirc hop truc tiép] hodc trén nim muoi phﬁn
trim (50%) tong s6 phiéu biu bidu quyét cua cic b dong c6 quyén biéu quyét tan thanh
(d6i v truémg hop lay v kién ¢6 dong bang viin ban), trir trudmg hop quy dinh tai khoan
3, 5 vi khoan 7 Diéu nay.

5. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé thuc hién theo phuong thite bau don
phiéu, theo d6 mdi ¢b dong c6 tong sb phiéu biéu quyét twong img véi tong s6 cb phén so
hitu nhan véi s6 thanh vién duge bau ciia Hoi déng quan tri va ¢b dong c6 quyén don hét
hodc mot phén tnfmg SO phiéu béu ciia minh cho mot hodc mot s0 img cir vién.

Nguoi tring cir thanh vién Hoi d-f“}ng quan tri duge xac dinh theo 56 phiéu bau tinh tir cao

xuéng thép, bt diu tir img cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién

quy dinh tai Diéu 1& ¢ong ty. Trinh ty, tha tue bau déi vai thanh vién Hoi déng quan trj duge
quy dinh trong Quy ché bau cir tai mdi cugc hop Dai hdi déng cd dong.

Truémg hop ¢6 tir 02 @mg cir vién trd 1én dat cing s6 phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cudi

ciing ctia Hoi ddng quan tri thi sé tién hanh bau lai trong s6 cdc tmg cir vién c6 s6 phiéu bau

ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bdu cir hodc Diéu 1¢ cong ty. Ngoai ra, viée
biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat ¢6 thé thyuc hién theo phuong
thire khéc duge quy dinh tai Quy ché bau cir cia timg dot béu thanh vién.

6. Nghi quyét cua Pai hoi dong co dong phai duge thong bdo dén ¢d dong co quyén du hop Dai
hoi dong c6 dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghj quyét duge thong qua; truomg hop
cong ty c6 trang thong tin dién tir, viée gii nghi quyét ¢6 thé thay thé bang viéc ding tai lén
trang thong tin dién tir cua cong ty.

7. Nghi quyét Dai hoi dong ¢b dong vé ndi dung lam thay dbi bat loi quyén va nghia vy ctia cb
ddng sé hiru ¢d phédn wu dai chi dugce thong qua néu duge so ¢6 dong wu dai cung loai du hop
s6 hiru tir 75% tong s6 ¢ phén wu dai loai d6 tré 1én tan thanh hodc duoc céc ¢b dong uu dii
cung loai s& hiru tir 75% tong s6 ¢b phan wu dai loai d6 tro 1én tan thanh trong trudmg hop
thong qua nghi quyét dudi hinh thire ldy ¥ kién bang vin ban.

Piéu 28. Thim quyén va thé thirc liy ¥ kién c6 dong bing viin bian dé théng qua nghj quyét

ciia Pai hji déng c6 dong

Tham quyén va thé thie ldy ¥ kién cd dong bing vin ban dé thong qua nghi quyét cua Dai hoi

dong cb dong duge thyc hién theo quy dinh sau day:

1. Ngoai trir cdc ndi dung, vén dé phai dugc Pai hdi dong b dong théng qua béng hinh thire
biéu quyét tai cude hop Pai hji dong ¢b dong quy dinh tai khoan 2 Biéu 27 Diéu 1¢ nay, Héi
ddng quan tri cé quyén ldy ¥ kién cb dong bing vin ban dé thong qua nghi quyét clia Dai hoi
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ddng cb dong khi xét thiy cén thiét vi loi ich ciia Cong ty.

2. Hdi ddng quan tri phai chuan bj phiéu Idy ¥ kién kem theo dyr thao nghj quyét cua ai hdi
dbng cb dong va céc tai liéu gidi trinh dy thao nghi quyét. Phiéu ldy y kicn kém dy thao nghi
quyét va tai liéu gii trinh phai dugc gii dén tét ca cac cb dong c6 quyén biéu quyét béng
phuong thitc bao dam dén dugc dia chi dang ky cia timg cd dong. Hoi ddng quan tri phai giri
vi cong b tai ligu cho céc cd dong trong mot thai gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai
gt it nhat mudi (10) ngay trude thoi han phai gui lai phiéu ldy ¥ kién. Viée 1ap danh sich ¢d
dong giri phiéu ldy ¥ kién thyuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 141 Luat
Doanh nghiép. Yéu cdu va céch thire gui phiéu ldy ¥ kién va tai liéu kém theo duge thyc hién
theo quy dinh tai Diéu 143 Luat Doanh nghiép.

3. Phiéu ldy v kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, sé va ngay cap Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh, noi dang ky
kinh doanh cua cong ty:

b. Muc dich lay y kién;

c. Ho. tén, dia chi thuomg tri, qudc tich, sb gidy to phap Iy (Thé cin cuée cong dan hofic Gidy
chimg minh nhén dan hodc Ho chiéu hodic chimg thyc hgp phép khac) ciia cé nhan ddi véi ¢d
dong 14 cé nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s6 gidy tor phap 1y cua t6 chirc, dja chi try so
chinh, quée tich cua cb dong hodic dai diéntheo Uy quyén cia cd dong la to chirc; s6 lugng cb
phén cua timg loai va sO phiéu biéu quyét cua co dong;

d. Vin dé cén lay v kién dé thong qua nghi quyét;

e. Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién doi véi timg
véin dé lay v kién;

f. Thoi han phai guri vé Céng ty phiéu ldy v kién da duge tra 1oi;

g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri va ngudi dai dién theo phap luat cia Cong ty.

4. Cb dong co thé giri phiéu lay ¥ kién dd tra loi dén cong ty theo mot trong céc hinh thic sau
day:

a. Gui thu. Phiéu lay ¥ kién da dugc tra 1o phai c6 chit ky ciia c¢6 dong la ca nhén, cua nguoi
dai dién theo 1y quyén hodc ngudi dai dién theo phap luit ciia cb déng 1a 16 chire. Phiéu ldy ¥
kién giri vé cong ty phai dugce dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mé trude
khi kiém phiéu;

b. Guri fax hodc thr dién tir. Phiéu lay v kién gui vé cong ty qua fax hodc thu dién tir phai duge

gitr bi mét dén thoi diém kiém phiéu.
Cac phiéu ldy v kién g vé cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu ldy ¥ kién
hodc da bi md trong truomg hop giri thr va bi tiét 16 trong trudng hop giri fax, thu dién ur la
khong hop 1¢. Phiéu ldy y kién khong duge giri vé duge coi 1a phiéu khong tham gia biéu
quyét

5. Hoi dong quan tri t6 chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dugi sy chimg kién cua
Ban kiém todn ndi by hodc thu ky cong ty hodc cua cb dong khong nim giir chirc vu quan 1y
cong ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac ndi dung chi véu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cip Gidy chimg nhan dang kv kinh doanh, noi ding ky
kinh doanh;
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Muc dich va céc vin dé cin ldy ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

S6 ¢b dong vai tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phan biét s6 phiéu
biéu quyét hop 1¢ va so biéu quyét khong hop 1€, kém theo phu luc danh sach ¢6 dong tham
gia biéu quyét;

Téng s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién déi véi timg vin dé;

Vin dé da dugce thong qua va ty 1€ biéu quyét thong qua tuong img;

Ho. tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, ngudri dai dién theo phap luat cua cong ty,
nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién déi chju tréch
nhiém vé tinh trung thye, chinh xdc cia bién ban kiém phiéu; lién déi chju trach nhiém vé
céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khong trung thuc,
khong chinh xac;

Bién ban kiém phiéu phai duge giri dén céc cd dong trong vong mudi lam (15) ngay, ké tir
ngay két thic kiém phiéu. Truomg hop cong ty ¢6 trang thong tin dién tir, viée giri bién ban
kiém phiéu c6 thé thay thé bing viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir cia cong ty trong
thod han hai muoi tr (24) gio, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

Phiéu ldy ¥ kién da dugc tra 104, bién ban kiém phiéu, toan van nghj quyét di duge théng qua
va tai lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai duge luu giir tai try s& chinh
cua Cong ty.

Truémg hop théng qua nghi quyét dudi hinh thire 1dy ¥ kién bing viin ban thi nghi quyét Pai
hoi déng c6 dong duge thong qua néu duge sé cd dong s& hiru trén nam muoi phfin tram
(50%) tong s6 phiéu biéu quyét cia tit ca cd dong c6 quyén biéu quyét tan thanh.

Nghi quyét duge thong qua theo hinh thirc ldy ¥ kién ¢b déng bing viin ban c6 gid tri nhu
nghi qu}'ét duge théng qua tai cuge hop Dai hoi dﬁng ch dong.

Piéu 29. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hgi dong ¢6 dong

1.

oo

Cudc hop Pai hdi déng cd dong phai dugce ghi bién ban va c6 thé ghi m hodc ghi va lwu giir
dudi hinh thire dién ur khéc. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, ¢ thé lap thém bing tiéng
nwrée ngodi va o cdc ndi dung chi yéu sau day:

Tén. dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Dai hgi dong b dong;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cude hop:

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tém tat dién bién cude hop va cac ¥ kién phat biéu tai cude hop Pai hi ddng cd dong vé
timg van dé trong chuong trinh hop;

S6 ¢b dong va tong sé phiéu biéu quyét ciia cac co dong du hop, phu luc danh sich ding ky
c6 dong, dai dién cd dong du hop véi s6 ¢b phan va s6 phiéu biu twong tmg;

Tong so phiéu biéu quyét dbi vai timg van dé biéu quyét, trong dé ghi rd phuong thirc biéu
quyét, tong so phiéu hep 1&, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién; ty
¢ tuong (g trén tong sb phiéu biéu quyét cua cb déng dur hop;

Cic vén dé da duge thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong img;
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i. Ho, tén va chir ky cta chu toa va thu ky.

Truomg hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay ¢6 hiéu lye néu duge tit
ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham dur hop ky va ¢6 day du néi dung theo quy
dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

Bién ban dugc ldp bing tiéng Viét va tiéng nuée ngoai déu c6 hiéu lye phap 1y nhu nhau.
Truomg hop co su khac nhau vé ndi dung giita bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng nudc
ngodi thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duge ap dung.

2. Nghi quyét, Bién ban hop Pai héi dong co dong phai dugce ldp xong va thong qua trude khi
két thic cude hop. Chu toa va thu ky cufc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop
phai lién d&i chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xéc cia ndi dung bién ban. Bién ban
hop Pai hoi dong cd dong, phu luc danh sach co déng dang ky du hop, nghi quyét da duge
thong qua va céc tai liéu c6 lién quan giri kém thong bao moi hop phai dugce luu gitr tai try so
chinh cua Cong ty.

3. Nghi quyét. Bién ban hop Pai hoi df":rng co dong, phu lyc danh sach ¢O déng ding ky du hop
kém chir ky cta ¢6 déng, vin ban ty quyén tham dy hop, tit ca cac tai liéu dinh kém Bién
ban (néu c6) va tai liéu co lién quan kém theo thong bdo méi hop phai duge cong bo thong
tin theo quy dinh phép ludt vé cong bo thong tin trén thi truong chimg khoan va phai duge
luu giir tai tru s& chinh cua Céng ty.

4. Nghi quyét, bién ban hop Dai hi dong ¢b dong, phy luc danh sach ¢6 dong dang ky du hop
va tat ca cac phu luc dinh kém khac (néu c6) va tai liu ¢6 lién quan guri kém theo thong bao
md&i hop phai duge luu giir tai tru so chinh cia cong ty.

Dicu 30. Yéu ciu hiy bo nghi quyét cia Dai hji dong cb dong

Trong théi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhéan dugce bién ban hop Pai hoi dong co dong

hodc bién ban két qua kiém phiéu lay v kién Dai hoi dong c6 dong, c¢é dong, nhém cb déng theo

quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18 Diéu 1¢ nay c6 quyén yéu cau Toa én hodic Trong tai xem xét, huy
bo Nghi quyét hodc mdt phin ndi dung ciia Nghi quyét Dai hi déng ¢b dong trong cac truomg
hop sau day:

1. Trinh tu va th tuc triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong hodc lay ¥ kién ¢ dong bang viin ban
va ra quyét dinh cta Dai hi dong ¢b dong khéng thuc hién ding theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty, trir trudng hop Nghi quyét Pai hoi dong cb déng duoe
théng qua bang 100% tong s6 ¢b phén co quyén biéu quyét 1a hop phap va coé hiéu lyc ngay
céd khi trinh ty, tha tue triéu tap hop va thong qua nghi quyét dé vi pham quy dinh cta Luét
doanh nghiép va Diéu Ié cong ty.

2. Trinh tu, thu tuc ra nghi quyét va ndi dung nghi quyét vi pham phap luat hodic Diéu 1é Céng
ty.

Truomg hop nghi quyét cua Dai hoi dong cd dong bi huy bo theo quyét dinh ciia Toa dn hoic

Trong tai, ngudi triéu tdp cude hop Pai hoi dong c6 dong bi huy bo ¢6 thé xem xét td chire lai

Dai hoi dong ¢6 dong trong vong siu muoi (60) ngay theo trinh ty, thi tuc quy dinh tai Ludt

Doanh nghiép va Diéu I& nay.

Diéu 31. Hi¢u lyc nghj quyét, quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong

1. Céc nghj quyét ctia Pai hoi dong ¢b dong c6 hiéu luc ké tir ngdy dugce thong qua hodc tir théi
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diém hiéu luc ghi tai nghi quyét do.
Cac nghj quyét cia Dai hoi dong cb dong duge thong qua bing 100% téng sé c6 phén co
quyén biéu quyét la hgp phap va ¢6 hiéu lye ngay ca khi trinh ty va thi tuc thong qua nghj
quyét d6 khong duge thye hién ding nhw quy dinh.
Truomg hop 6 ¢6 dong, nhém c6 dong yéu cau Toa 4n hodc Trong tai hiy bo nghi quyét cia
Pai hoi dong ¢b dong theo quy dinh tai Piéu 30 Piéu 1é nay, thi cac nghj quyél d6 van co
hiéu luc thi hanh cho dén khi Toa én, Trong tai co quyét dinh khac, trir truomg hop dap dung
bién phap khén cap tam thai theo quyét dinh clia co quan c6 tham quyén.

CHUONG VII. HOI PONG QUAN TR

Piéu 32. Ung cir, dé cur thanh vién H{i dong quan tr

e 8 o=

Truémg hop da xéc dinh duge trude (g vién, thong tin lién quan dén céc img vién Hpi dong
quan trj duge dua vao tai liéu hop Dai hdi dong ¢b dong va cong bo i thiéu mudi (10) ngay
trude ngay khai mac cude hop Dai hi dong cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty
dé cb dong co thé tim hiéu vé cac (mg vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Hpi dong quan
tri phai ¢6 cam két bang vin ban vé tinh trung thure, chinh xédc va hop 1y clia céc thong tin cd
nhin duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thyc néu duge biu
lam thanh vién Hoi déng quan tri. Théng tin lién quan dén (mg vién Hoi dong quan trj duge
cong bd bao gdbm cic ndi dung t6i thiéu sau day:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh d6 hoc van:

Trinh d¢ chuyén mén:

Qua trinh cong tac:

Cac cong ty ma (mg vién dang ndm giir chie vy thanh vién Hoi dong quan tri va céc chirc
danh quan ly khéc;

Bdo cdo danh gia vé dong gop cua img vién cho Cdng ty, trong trudng hgp img vién dé hién
dang 1a thanh vién Hdi dong quan trj ciia Cong ty;

Cac loi ich co lién quan tai Cong ty (néu co);

Ho, tén cuia ¢b dong hodic nhom cd dong dé cir (g vién d6 (néu co);

Cac théng tin khac (néu co).

C dong hodc nhém cd dong nim giir tir 10% dén dudi 20% téng s6 ¢b phan c6 quyén biéu
quyét duge dé cir mét (01) img vién; tir 20% dén dudi 30% dugce dé cir téi da hai (02) img
vién: tir 30% dén dudi 40% duge dé cir ti da ba (03) (mg vién; tir 40% dén dudi 50% duge
dé cir thi da bdn (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir tdi da nim (05) img vién;
tir 60% dén dudi 70% duge dé cir 16i da sdu (06) img vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir t6i
da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé cir tdi da tim (08) (g vién.

Truomg hop sb lugng céc tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va (mg cir van khong
du sb luong cin thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé cir thém tmg cir vién hodc to
chire dé cir theo mdt co ché duoce cong ty quy dinh tai Quy ché quan trj cong ty. Co ché dé cur
hay cich thirc Hoi déng quan tri duong nhiém dé cir img cir vién Hoi ddng quan tri phai dugce
cong bb 1o rang va phai duge Dai hoi dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cir.
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4. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dép tmg cac tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai

khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luét Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 33. Thanh phﬁn va nhiém ky cua thanh vién Hdi dr.’ing quan tri

1.

Sé luwgng thanh vién Hoi dong quan tri it nhit la ba (03) nguéi va nhiéu nhét la bay (07)
ngudi. Nhiém kv cua thanh vién Hai déng quan tri khong qua nam (05) nim va c6 thé dugce
bau lai véi so nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duge bau lam thanh vién doc lap
Hoi dong quan tri khong qué hai (02) nhiém k¥ lién tuc. Co ciu Hoi dong quan tri phai dam
bao sir cdn dbi gitta cdc thanh vién ¢é kién thire, kinh nghiém vé phap luit, tai chinh, chimg
khoan va linh kinh doanh ctia cong ty; dam bao sy cin ddi gitra cac thanh vién diéu hanh va
céc thanh vién khong diéu hanh, trong dé t6i thidu mot phin ba (1/3) téng s6 thanh vién Hoi
dbng quan trj phai 1a thanh vién Hoi ddng quén trj khong diéu hanh.

Trudmg hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cing két thic nhiém ky thi cac thanh vién do
tiép tuc la thanh vién Hi dong quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién méi duge bau thay thé va
liép quan cong vigc.

Pi¢u 34. Co ciiu, tiéu chuin thanh vién Hi déng quin tri

1.
a.

b.

Lo

L

Thanh vién Hoi dong quan tri phai ¢6 cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

Khong thude déi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luét Doanh nghiép;

C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghi¢ém trong quan trj kinh doanh hodc trong linh vue, nganh,
nghe kinh doanh ciia cong ty va khong nhét thiét phai la ¢6 dong cua cong ty, trir trudng hop
Diéu 1¢ cong ty c6 quy dinh khac:

Thanh vién Hoi déng quan tri cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri cia
cong ty khic nhung khéng duge dong théi 1a thanh vién Hoi dong quan tri tai qua nam (05)
cong ty khac.

Thanh vién Hoi déng quan tri khong diéu hanh la thanh vién khong ndm giir mét vi tri diéu
hanh nao trong Cong ty. tirc la khong dong thoi la thanh vién BanTéng Giam déc, Ké todn
trudmg hodc ngudi diéu hanh khéc dugce Hoi déng quan tri b nhiém.

Thanh vién doe 13p Hoi déng quén tri 1a thanh vién c6 cde tidu chudn va diéu kién khoan 2
Dicu 155 Luat Doanh nghiép.

Thanh vién dc lap Hoi dong quan tri phai thong béo voi Hoi dong quan trj vé viée khong
con dap (mg du cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu nay va duong nhién
khong con 1 thanh vién ddc 1dp Hoi dong quan trj ké tir ngay khong dép {mg du céc tidu
chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bdo trudng hop thanh vién déc lap Héi
@ng quan trj khong con dép tmg di céc tiéu chuan va diéu kién tai cude hop Pai Hoi ddng
co dong gén nhét hodc tri¢u tdp hop Pai hji dﬁng ¢d dong dé bau bd sung hoic thay thé
thanh vién doc 1dp Hoi dong quan trj trong thoi han 06 théng ké tir ngay nhdn dugc thong
bao cua thanh vién djc ldp Hoi démg quan trj ¢o lién quan.

Dai hoi dong ¢d dong mién nhi¢m thanh vién Hoi dong quan trj trong truémg hop sau diy:
Khong ¢6 du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Diéu 1é nay:;

Co6 dom tir chire va duge chip thuin;

Trudmg hop khac quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

Dai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudmg hop sau day:
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a.

&

Khung tham gia cdc hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 théng lién tuc, trir trudng hop
bt kha khang;

Trudmg hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

Khi xét thay can thiét, Dai hoi dong cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan
tri: mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudng hop quy dinh tai khodan
5 va khoan 6 Diéu nay.

Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong dé biu bd sung thanh vién Hoi
dong quan trj trong truong hop sau day:

S6 thanh vién Hoi dﬂng quan tri bi giam qua mdt phan ba so véi sb quy dmh tai Diéu I¢ cong

ty. Truomg hop nay, Hi dcrng, quan trj ])h&l triéu tép hc;-l: Dai héi dong cd dong trong thoi
han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bj giam qua mdt phén ba;

S6 lugng thanh vién doc ldp Hoi dong quan tri giam xudng, khong bao dam ty 1¢ theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 cua Ludt doanh nghiép;

Trir truémg hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi dﬂng o dbng bau thanh
vién mai thay theé thanh vién Hoi dung quan tri dd bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop

gén nhat.
Viéc bo nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai duge cong b théng tin theo
quy dinh phap lugit vé chirmng khoan va thj truémg chimg khoan.

Diéu 35. Quyén han va nhiém vu cia Héi dong quin tri

Hoi dong quan tri 1a co quan quan 1y cong ty, c6 toan quyén nhédn danh cong ty dé quyét
dinh, thye hién quyén va nghia vy cua cong ty, trir cac quyén vi nghia vy thude thim quf,fén
cua Bai hoi dong co6 dong.

Héi ddng quan trj c6 quyén va nghia vy sau day:

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nim cua
cong ty;

Kién nghi loai cd phén v tong s6 ¢b phﬁn duge qu}'én chao ban cua ting loai:

Quyét dinh ban ¢6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan duge quyén chao ban cia timg
loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thire khéc:

Quyét dinh gid ban ¢b phan va trai phiéu cta cong ty;

Quyét dinh mua lai ¢ ph::'in theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Piéu 133 cua Ludt Doanh
nghiép;

Quyét dinh phuong 4n dau tu va dy 4n diu tu trong thim quyén va gidi han theo quy dinh
cua phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truomg, tiép thi va cng nghé;

Théng qua hop dong mua, bén, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéc ¢ gia tri tir 35%
tong gia tri tai san tro lén duge ghi trong bao cdo tai chinh gén nhat cia cong ty, trir truong
hgp Diéu 1€ cong ty ¢é quy dinh tv 1€ hodc gia tri khac va hop dong, giao dich thudc tham
quyén quyet dinh cua Pai hdi dong co déng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138,
khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 cia Ludt Doanh nghiép;

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; bé nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, chim dirt hop dong déi vai Tong giam déc va ngudi quan 1y quan trong khac do Diéu
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¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thi lao, thuong va lgi ich khéc ciia nhitng ngudi
quan ly dé; cir ngudi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodic Pai hoi déng
¢0 dong & cong ty khac, quyét dinh mire thi lao va quyén lgi khéc cta nhirg ngudi do;

Gidm sat, chi dao Téng giam déc va ngudi quan Iy khéc trong diéu hanh céng viée kinh
doanh hiing ngay cua cong ty:

Quyét dinh co cdu to chirc, quy ché quan 1y ndi bd cua cong ty. quyét dinh thanh lp cong ty
con, chi nhanh, van phong dai dién va viée gép vén. mua cd phin ctia doanh nghiép khéc;
Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong cb déng, triéu tip hop Dai
hoi dong ¢o dong hodc lay ¥ kién dé Dai hoi dong cd dong théng qua nghi quyét;

. Trinh béo céo tai chinh hing nam 1én Pai hoi dong cb déng;

Kién nghi mirc ¢d tire duge tra: quyét dinh thoi han va thi tuc tra b tic hodic xir 1y 16 phat
sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc t chire lai, giai thé cong ty; véu cdu phé san cong ty;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép. Ludt Chimg khodn, quy dinh
khéc cia phap luit va Diéu lé Cong ty.

Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai cude hop, ldy ¥ kién
bang van ban hogc hinh thirc khic do Diéu 1§ cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi dong
quan tri c6 mgt phiéu biéu quyét,

Truémg hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri théng qua trai véi quy dinh cua
phép ludt, nghi quyét Dai hoi dong co dong, Diéu 1é cong ty gay thiét hai cho cong ty thi cic
thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién déi chiu trach nhiém
cd nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho cong ty; thanh vién phan
d6i théng qua nghi quyét, quyét dinh n6i trén duge mién trir trach nhiém, Truomg hop nay, cb
dong ctia cong ty ¢é quyén yéu cau Toda an dinh chi thuce hién hodc hily bo nghi quyét, quyét
dinh noi trén.

Thanh vién Héi dong quan tri c6 quyén véu ciu Giam dbc, Phé giam déc hodc Tlrfmg giam
dbe, Pho Téng gidm dde, ngudi quan 1y khéce trong cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé
tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia céng ty va cia don vi trong cong ty.

Ngudi quan 1y duge yéu cdu phai cung cap kip thoi, diy du va chinh xac théng tin, tai lidu
theo yéu cdu ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Trinh tu, thu tuc véu ciu va cung cip thong
tin do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

Hoi dong quén tri phai bao cdo Pai hoi dong ¢ dong vé hoat dong ctia Hoi dong quan tri
theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngdy 31 thang 12 ndm 2020 cuia
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Chimg khodn.

Diéu 36. Tién lwomg, thi lao, thwémg va lgi ich khéc cia thanh vién Hoi déng quin tri,
Téng Gidm dbc

| &

Cong ty co quyen tra thu lao, thudmg cho thanh vién Hoi dcrng quan tri, tra lurong, thuomg
cho Téng giam doc va ngudi quan 1y khac theo két qua va hiéu qua kinh doanh,

Tién luvong, thi lao, thuéng va lgi ich khéc ctia thanh vién Hoi déng quan tri, Tong giam déc
dugc tra theo quy dinh sau day:

Thanh vién Hoi dong quan tri duge hudmg thi lao cong viée va thuéng.
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Th lao cong viéc duge tinh theo sd nga], cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién
Hoi dang quan tri va mire thu I:em mdi ngay. Hoi dong quan trj dy tinh mire thi lao cho timg
thanh vién theo nguyén lﬂc nhat tri. Téng mitc thu lao va thudong cua Hoi ddng quan tri do
Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tai cude hop thudng nién:

Thanh vién Hdi dong quan tri dugc thanh todn chi phi in, &, di lai va chi phi hop Iy khac khi
thyre hién nhiém vy duge giao:

Tong gidm doc duge tra luong va thudng. Tién luong va thuong cua Giam dbc hodc Tong
giam doc do Hoi dbng quan tri quyét dinh.

Thit lao ctia timg thanh vién Hoi dong quan tri, tién luong cua Tong giam dbe va ngum quan
ly khac duge tinh vao chi phi kinh doanh cua cong ty theo quy dinh cua phéap luat ve thué
thu nhip doanh nghiép, duge thé hién thanh muyc riéng trong béo céo tai chinh hiing nam cua
cong ty va phai bdo cao Dai héi dong c6 dong tai cude hop thuomg nién.

Pi¢u 37. Chi tich Hji dong quan trj

k:

W

= »

e o

®

Chu tich Hoi dong quan tri do Héi dong quan tri biu, mién nhiém, bai nhiém trong sé cédc
thanh vién Hgi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri khong duge kiém nhiém chirc danh Tong Giam doc.

Chu tich Hoi dong quan trj 6 quyén va nghia vu sau day:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cia Hoi dbng quan tri;

Chuén bj chwong trinh, ndi dung, ai li¢u phuc vu cude hop; tri¢u tap, chi tri va lam chu toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

Té chire viée théng qua nghi qu}'él. quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

Gidm sat qua trinh t6 chire thyce hién cac nghj quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan tri;

Chu toa cude hop Pai hdi dong c6 dong;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia Ludt doanh nghiép, Ludt Chimg khoan va Piéu 1é
cong ty.

Truémg hgp Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 don tir chirc hofic bi mién nhiém, bai nhiém,

Héi ddng quan tri phai biu ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén don tir
chire hodc bi mién nhiém, bai nhiém.
Trudmg hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mat hodic khong thé thyc hién duge nhiém vy
ctia minh thi phai Uy quyén bing van ban cho mét thanh vién khéc thyuc hién quyén va nghia
vu ciia Chi tich Hoi dong quan trj theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truomg hop
khéng c6 ngudi duge ty quyén hodic Chii tich Hoi ddng quan tri chét, mét tich, bj tam giam,
dang chép hanh hinh phat tu, dang chdp hanh bién phép xtr ly hanh chinh tai co s cai nghién
bt budce, co s& gido duc bt bude, tron khoi noi cur tri, bj han ché hodic mat ning luc hanh vi
dan su, ¢6 kho khan trong nhan thire, 1am chu hanh vi, bi Toa 4n cam dam nhiém chirc vy,
cdm hanh nghé hodic lam céng viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong
sb cac thanh vién giit chirc Chu tich Hoi dong quan trj theo nguyén tic da sb thanh vién con
lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi dong quan tri.

Piéu 38. Cic cufe hop cia Hji dong quin tri
(Diéu 157 ctia Luft Doanh nghiép)

1.

Chu tich Héi dong quan tri duge bau trong cudc hop dau tién cia Hoi dong quan trj trong
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thr han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thic béu cir Hi ddng quan tri d6. Cude hop nay do
thanh vién c6 s6 phiéu biu cao nhét hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhét triéu tap va chu tri. Trudmg
hop ¢6 nhicu hon mdt thanh vién ¢6 s6 phiéu bau hoge ty 1¢ phiéu bdu cao nhit va ngang
nhau thi cde thanh vién béu theo nguyén tic da s dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu tép hop
Hdoi dﬁng quan trij.

Hoi dng quan tri hop it nhit mdi quy mét lan va c6 thé hop bét thuomg.

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan trj trong truomg hop sau day:

Cé dé nghi cua Ban kiém sodt hodc thanh vién doc lap Hai dong quan tri;

C6 dé nghi ciia Gidm déc hodc Tong giam doc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khéc;

C6 dé nghi cta it nhét 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

Trudmg hop khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

D& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc ldp thanh van ban, trong d6 néu rd muc
dich, van dé can thao ludn va quyét dinh thudc thim quyén cua Hoi déng quan trj.
Chu tich Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Héi ddng quan tri trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhédn duge dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truomg hop khéng triéu
tap hop Hoi ddng quan trj theo dé nghi thi Chu tich Hoi déng quan tri phai chju trach nhiém
vé nhimg thiét hai xay ra ddi vai cong ty: ngudi dé nghi ¢6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong
quén trj triéu tép hop Hoi dong quan tri.
Chu tich Hoi ddng quan tri hodc nguéi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri thong bao
mdi hop chidm nhit 1a 03 ngay lam vigc trude ngay hop. Théng bao mdi hop phai xdc dinh cu
thé thoi gian va dia diém hop. chuong trinh, cac vin dé thao ludn va quyét dinh. Kém theo
théng bao mai hop phai 6 tai liéu sir dung tai cude hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.
Théng bao mai hop Hoi dong quan tri ¢o thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hodc phuong thirc khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh va bao dam dén duge dija chi lién
lac chia timg thanh vién Hoi déng quan tri duoc ding ky tai cong ty.

. Chu tich Hoi dong quan trj hodc ngudi tridu tdp giri thong bao mdi hop va céc tai ligu kém

theo dén cac Kiém sodt vién nhu di véi cdc thanh vién Hoi dong quan tri.

Kiém sodt vién c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; c6 quyén thao ludn nhung
khong duge biéu quyét.

Cude hop Hoi dong quan trj duge tién hanh khi ¢6 tir ba phin tu tdng sb thanh vién trd 1én dy
hop. Truémg hop cudc hop duge triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khéng du sb thanh
vién du hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tap ldn thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay dy
dinh hop lan thir nhét. Truomg hop nay, cude hop duge tién hanh néu c6 hon mot nira sb
thanh vién Hoi déng quan tri dy hop.

Thanh vién Hoi dong quan tri duge coi la tham dy va biéu quyét tai cude hop trong truomg
hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay:

Tham dur va biéu quyét théng qua hdi nghi true tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thic dién
tir khac;
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13.

Giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

Giri phiéu biéu quyét bang phwong tién khéc theo quy dinh trong Piéu I& cong ty.

Truomg hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi dén kin va phai duge chuyén dén Chu tich Hoi dong quan trj cham nhat 1a 01
gitr trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé truée sy chimg kién cua tat ca nhimg
ngudi dr hop.

Thanh vién phai tham du ddy du cac cude hop Hoi déng quan tri. Thanh vién duge iy quyén
cho ngudi khic du hop va biéu quyét néu duge da so thanh vién Hoi dong quan tri chip
thudn.

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri duge thong qua néu duge da sb thanh vién dy
hop tén thanh; trrémg hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia co ¥
kién ctia Chu tich Héi dong quén tri.

Biéu quyét:

Trir quy dinh tai diém b khoan nay, moi thanh vién Hoi dﬁng quan tri hofic ngudi duge uy
quyén theo quy dinh tai khoan 9 Piéu nay tham du véi tr cach ¢4 nhin tai cude hop Hoi
dfmg quan tri s& c6 mt (01) phiéu biéu quyét.
Thanh vién Hoi déng quan tri khong duge biéu quyét vé cac hop dong, cdc giao dich hodc dé
xudt ma thanh vién do hodc ngudi lién quan t6i thanh vién do co lgi ich va lgi ich d6 mau
thudn hodc ¢6 thé mau thudn véi loi ich ciia Cong ty. Thanh vién Hoi déng sé khong duge
tinh vao ty 1¢ thanh vién t6i thiéu tham dy dé c6 thé 6 chite mdt cude hop Hoi dong quan tri
vé nhimg quyét dinh ma thanh vién dé khong c6 quyén biéu quyét.
Theo quy dinh tai diém d Khoan nay, khi ¢6 vin dé phat sinh trong mét cude hop ciia Hoi
dong quan tri lién quan dén mirc do lgi ich cua thanh vién Hoi df‘mg quan trj hodic lién quan
dén quyén biéu quyét ciia mét thanh vién ma nhimg vén dé dé khong duoc giai quyét bing sy
tu nguyén tir bo quyén biéu quyét cta thanh vién Héi dong quan trj lién quan, nhimg vén dé
phat sinh d6 s& duge chuyén t6i chu toa cude hop va phan quyét cia chi toa lién quan dén
vin dé nay s& 6 gid trj 14 quyét dinh cudi cing, trir truémg hop tinh chit hoiic pham vi lgi ich
cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chua duge cong bd diy du.

Thanh vién Hgi dong quan tri huong lgi tir mot hgp dong duge quy dinh tai Diéu 48 cuia Diéu
1€ nay s& duge coi la c6 lgi ich dang ké trong hop dong do.

. Hop trén dién thoai hodc cac hinh thirc khac: Cude hop ciia Hoi dong quan tri c6 thé td chirc

theo hinh thirc nghj sy giita cdc thanh vién ciia Hoi dong quan tri khi tit ca hodc mot sb
thanh vién dang & nhimg dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop
déu c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khac ciing tham gia phat biéu trong cude hop;

Phat biéu véi tit ca cdc thanh vién tham dy khac mét cach dong thoi;

Viée trao doi gifra céc thanh vién c6 thé thye hién mdt cach truc tiép qua dién thoai hodc
bang phuong tién thong tin lién lac khac hofic 1a két hop tit ca nhimg phuong thire nay.
Thanh vién Hoi dérng quan tri tham gia cudc hop nhu viy duge coi 1a “c6 mat” tai cude hop
d6. Dia diém cude hop duge 16 chire theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhém thanh vién Hai
dong quan trj dong nhit tap hop lai, hodic néu khong c6 mot nhém nhu vy, 1a dia diém ma
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Chu toa cugc hop hién dién.

15. Céng khai lgi ich: Thanh vién Hoi déng quan tri tryc tiép hodc gian tiép duge hudmg lgi tir
mdt hop dfmg hodc giao dich da dugc ky két hodc dang du kién kv két véi Cong ty va biét
ban than la ngudi co li ich trong do ¢ trich nhiém cong khai ban chat, ndi dung cta quyén
lgi dé trong cude hop ma Hoi dong quan tri lan diu tién xem xét vén dé ky két hop déng
hodic giao dich nay. Truomg hop mot thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban thin va
ngudi lién quan ¢6 1gi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duogc ky vai Cong ty, thanh
vién Héi ddng quan tri nay phai cong khai cic lgi ich lién quan tai cude hop dau tién cua Hoi
dong quan tri duge t chire sau khi thanh vién nay biét ring minh ¢6 lgi ich hodic s& ¢6 lgi ich
trong giao dich hodc hgp dong lién quan.

16. Hoi dong quan tri théng qua cdc quyét dinh va nghi quyét trén co so da s6 thanh vién Hoi
ddng quan tri dy hop tan thanh (trén 50%). Truomg hop s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang
béing nhau, phiéu biéu quyét cua Chu tich Hoi dong quan trj 1a phiéu quyét dinh.

17. Nghi quyét theo hinh thirc ldy ¥ kién bing van ban duge thong qua trén co s& ¥ kién tén
thanh cua da s thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 quyén biéu quyét. Nghj quyét ndy cé hiéu
luc va gia tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cude hop duge triéu tap va td chire theo
thong I¢.

18. Bién ban hop Hoi déng quan tri duge quy dinh theo Diéu 158 ctia Ludt doanh nghiép.

Pidu 39. Cic tiéu ban thuje Hji dong quin tri

I. Hoi dong quan tri c6 thé thanh 14p tiéu ban tryc thude dé hd trg hoat dong ctia Hi dong quan
tri. Cdc tiéu ban nay phuy tréch vé céc véin dé lién quan dén chinh sich phat trién, nhin sy,
luong thuémg, kiém todn ndi b, quan Iy rui ro. S6 lugng thanh vién cua tiéu ban do Hoi
ddng quan tri quyét dinh, nhung dam bao téi thiéu ba (03) ngudi bao gom thanh vién cia Hoi
ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién Hji dong quan trj khong diéu hanh
nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong s6 céc thanh vién nay duge bd nhiém lam
Truémg tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri. Hoat dong cta tiéu ban phai tudn thu
theo quy dinh ciia Héi dong quan tri. Nghj quyét cua céc tiéu ban chi c6 hiéu lyc khi ¢6 da sb
thanh vién tham du va biéu quyvét thong qua tai cude hop cia tiéu ban.

2. Viéc thye thi quyét dinh cua Hoi df‘mg quan tri, hodc cua tiéu ban truc thujc Hoi dong quan
tri phai phu hgp véi cac quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Quy
ché ndi by vé quan tri cong ty.

CHUONG VIIL TONG GIAM POC, NGUOI PIEU HANH KHAC, THU KY
CONG TY VA NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Diéu 40. T4 chirc b may quén Iy

Hé thong quan Iy cua Cong ty phai dam bao bd méy quan Iy chju trach nhiém truée Hoi dong

quéan trj va chju su gidm sat, chi dao cua Hoi dong quan tri trong cong viée kinh doanh hing

ngay cua Cong ty.

Cong ty ¢6 mot Tong Giam ddc va mét hogc mt s6 Phé Gidm Tong Giam doc va mot Ké todn

truomg do Hoi dfmg quan tri bd nhiém. Viéc bo nhiém, mién nhiém, bii nhiém céc chirc danh

néu trén phai duge thong qua bang nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Téng Gidam doc
va cac Pho Tong Giam doc c6 thé dong thoi la thanh vién Hoi déng quan tri.
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Diéu 41. Trich nhigm cia ngwdi diéu hanh cng ty

L

Nguoi diéu hanh Céng ty bao gom Tong giam doc, Pho Tong giagm déc, Ké todn truong va
ngudn diéu hanh khéc theo quy dinh cua Diéu I¢ cong ty.

Theo dé nghi cua Tong giam doc va dugc su chaip thuan cua Hoi dﬁng quan tri, Cong ty dugc
tuyén dung ngudi diéu hanh khéc véi sb lwgng va tiéu chuén phi hop véi co cau va quy ché
quan 1y coa Cong ty do Hoi dong quan trj quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai c6
trach nhiém dé hd trg Cong ty dat duge cdc muyc tiéu dé ra trong hoat dong va to chire.

Tong giam dbe duge tra luong va thuémg. Tién lwong va thuéng cua Téng giam dée do Hoi
dong quan tri quyét dinh,

Tién luong cia nguoi diéu hanh duge tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh
cua phap ludt vé thué thu nhip doanh nghiép, duge thé hién thanh muc riéng trong bdo cdo
tai chinh hﬁng nam cta Cong ty va phai bdo cdo Pai hdi dong co dong tai cudc hop thuomg
nién.

Pitu 42. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu vi quyén han cia Téng Giam dbc

Hoi dong quan tri bo nhiém mét thanh vién Hoi déng quan tri hodc thué mdt ngudi khac lam
Téng Giam dbc.

Tong giam doc la ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hdng ngay cia cong ty; chju sy
giam sat cia Hoi déng quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va trude phép luat
vé viéc thue hién qu}rén. nghia vu duge giao.

Nhiém ky cua Tong Giam déc diéu hanh la theo quyét dinh cta Hoi déng quan tri nhung
khong qua nam (05) nam va c6 thé duge bo nhiém lai voi s6 nhiém ky khong han ché.

Tong giam doc phai dap (mg cac tiéu chuan, diéu kién sau day:

a. Khong thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Ludt Doanh nghiép;

b. Khong la ngudi cé quan hé gia dinh cta ngudi quan 1y doanh nghiép, Kiém soat vién cia

=

cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan vén nha nudc, ngudi dai dién phan von cua
doanh nghiép tai cong ty va cong ty me:

Cé trinh d¢ chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cta cong ty.

Tong Giam doc c6 nhimg quyén va nghia vu sau:

Quyét dinh cic vén dé lién quan dén cong viée kinh doanh hiing ngay ciia cong ty ma khong
thude tham quyén cua Héi dong quan tri;

T chire thuc hién cic nghj quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;

To chie thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu ctia cong ty;

Kién nghi phuong 4n co cdu t6 chirc, quy ché quan 1y néi bd cia cong ty;

B0 nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh quan 1y trong cong ty, trir cac chirc danh
thugc tham quyen ciua Hoi dong quan tri;

Quyét dinh tién lwong va loi ich khéc déi véi ngudi lao dong trong cong ty, ké ca ngudi quan
Iy thuge thAm quyén bé nhiém cia Tong gidm ddc;

Tuyén dung lao dong;

Kién nghi phuong 4n tra ¢b tire hodc xir Iy 16 trong kinh doanh;
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Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia phap ludt, Piéu 1é cong ty va nghi quyét, quyé%
dinh cuia Hoi dong quan tri.

Téng giam déc phai diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay ciia cong ty theo ding quy
dinh cta phap ludt, Diéu ¢ cong ty, hop dong lao déng ky véi cong ty va nghi quyét, quyét
dinh cua Héi dong quan tr;. Trudmg hop diéu hanh tréi véi quy dinh tai khoan nay ma gay
thiét hai cho cong ty thi Tong giam doc phai chiu trach nhiém truéc phap lut va phai boi
thudmg thiét hai cho cong ty.

Tong Giam dbc ¢6 thé bi bii nhiém, mién nhiém trong cac trudmg hop sau:

Khong c6 du tiéu chudn va diéu kién lam Tong Giam déc theo qui dinh tai khoan 3 diéu nay;
Co don xin tir chire;

Hoi dong quan trj ¢ thé bai nhiém Tong Gidm dée khi da s6 thanh vién Hoi dong quan tri dy
hop ¢6 quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mot Téng Giam dbe méi thay thé,

Diéu 43. Thu ky Céng ty
Khi xét thiy can thiét, Hi dong quan trj quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty. Thu ky cong ty ¢6
quyén va nghia vu sau ddy:

a.

<.

H& tro to chire triéu tdp hop Dai hdi dt:mg ¢d dong, Hoi dﬁng quan trj; ghi chép cac bién ban
hop:

H& trg thanh vién Hoi df‘mg quén tri trong viéc thye hién qu:-,ré-n va nghia vu dugce giao;

Hd trg Hoi dong quan tri trong ap dung va thyue hién nguyén tic quan tri cong ty;

Hb trg cdng ty trong xdy dung quan hé cd dong va bao vé quyén, lgi ich hop phap cia ¢b
dong: viée tudn thu nghia vy cung cap thong tin, cong khai héa thong tin va thi tuc hanh
chinh;

Quyén va nghia vu khic theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 44, Ngwri phu trich quén trj cong ty

1.

Hoi ddng quan trj phai bo nhiém it nhit 01 ngudi phu trach quan trj cong ty dé hd trg cong
tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri cong ty ¢6 thé kiém nhiém
lam Thu ky cdng ty theo quy dinh tai Diéu 43 cta Diéu 1¢ cong ty.

Nhiém k¥ cua Nguoi phy trach quan tri céng ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, mot nhiém
ky 1a nam (05) ndm va Nguéi phy trach quan trj cong ty c6 thé duge bau lai véi s6 nhiém ky
khong han ché.

Ngudi phy trch quan tri cong ty khong duge dong thai lam viée cho 6 chire kiém todn duge
chép thugn dang thyc hién kiém toan cac bdo cdo tai chinh ctia cong ty;

Hoi dong quan trj c6 thé bai nhiém Nguai phu trich quén tri cong ty khi can nhung khong
trdi voi cde quy dinh phép ludt hién hanh vé lao dong. Hai ddng quan trj c6 thé bd nhiém Tro
ly Ngudi phu trdch quan tri cong ty tiy timg thoi diém.

Nguoi phu tréch quan tri edng ty ¢6 cic quyén va nghia vu sau:

Tur van Hoi dong quan trj trong viée 6 chire hop Dai hoi déng ¢ dong theo quy dinh va céc
cong viée lién quan giita Cong ty va o dong:

Chuén bi céc cude hop Hai dong quan tri, Ban kiém sodt va Pai hoi déng ¢6 dong theo yéu
cdu cua Héi déng quan tri hodic Ban kiém soat;
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¢. Tu vén vé thi tuc cta céc cude hop:
d. Tham dur cac cude hop:

"

Tur vin thi tyc 1dp cdc nghj quyét ciia Hoi dong quan tri phit hop v6i quy dinh cia phap ludt;
Cung céip cac thong tin tai chinh, bién ban hop Héi déng quan tri va céc thong tin khac cho
thanh vién Hoi df'mg quan tri va thanh vién Ban kiém soat:

pr |

. ‘Gidm sét va bio cao Héi ddng quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cua cong ty;

b= =

. La ddu mbi lién lac véi cac bén co quyén lgi lién quan;
i. Bao mat thong tin theo cdc quy dinh ctia phap luit va Diéu 1¢ cong ty:
j.  Cac quyen va nghia vu khac theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1¢ cong ty.

CHUONG IX. BAN KIEM SOAT

Diéu 45. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém sodt

1. Viée img cir, dé cir Kiém sodt vién duge thue hién twong ty quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Diéu 32 Piéu 1é nay.

2. Truéng hop s6 lugng cic img vién Ban kiém soat thong qua dé cir va (mg cir khong da s6
lwong cin thiét, Ban kiém sodt duong nhiém c6 thé dé cir thém img vién hoac td chirc dé cir
theo co ché quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Co ché Ban
kiém soat dwong nhiém dé cir (mg vién Ban kiém soat phai dugc cong bo rd rang va phai
duge Dai hji dong cb dong thong qua trude khi tién hanh dé cir.

Diéu 46. Thanh phin Ban Kiém sost

1. S6 lugng kiém soat vién cua Cong ty 1a ba (03) thanh vién, cac Kiém sodt vién do Dai hdi
ddng cb dong béu, nhiém ky cua Kiém soat vién khong qua nam (05) nim va Kiém soat vién
c6 thé duge bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché. Ban kiém soat phai c6 hon mdt nira s6
thanh vién thuong tri & Viét Nam.

2. Kiém sodt vién phai dap img cic tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Diéu 169 Ludt Doanh nghiép, Diéu Ié cong ty va khong thude cac truémg hop sau:

a. Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty:

b. La thanh vién hay nhan vién ctia cdng ty kiém toan doc lap thyuc hién kiém todn céc béo céo
tai chinh cuia cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

3. Céc Kiém soét vién bau mt (01) ngudi trong s6 ho 1am Trudng ban theo nguyén tic da sd.
Ban kiém sodt phai c¢6 hon mdt nira sé thanh vién thudmg trii & Viét Nam, Truéng Ban kiém
sodt phai c6 bing 6t nghiép dai hoc tré 1én thuge mét trong céc chuyén nganh kinh té, tai
chinh, ké ton, kiém toan, ludt, quan tri kinh doanh hogc chuyén nganh ¢ lién quan dén hoat
dong kinh doanh cua doanh nghiép.

4. Truong ban kiém sodt ¢6 cic quyén va nghia vu sau:

a. Triéu tip cudc hop Ban kiém soat;

b. Yéu ciu Hoi dong quan tri, Téng Tong Gidm dbc va nguoi diéu hanh khéc cung cap céc
thdng tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soat;
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Lép va ky bao céo cua Ban kiém soat sau khi da tham khao ¥ kién cua Hoi dong quan trj dé
trinh Pai hdi ddng ¢b dong.
Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong céc truémg hop sau:

Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai Piu 169 Luét
Doanh nghiép:

C6 don tir chire va duge chap thuan;

Céc trudmg hop khac theo quy dinh cua phap lut, Diéu ¢ nay.

Thanh vién Ban Kiém soat bj bdi nhiém trong céc truomg hop sau:

Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc duge phéin cong;

Khong thue hién quyén va nghia vu cia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir truémg hop
bat kha khang;

Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lin nghia vy cua Kiém sodt vién quy dinh cua
Ludt Doanh nghiép va Diéu 1§ cong ty:

Theo nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢ dong;

Cac truomg hop khéc theo quy dinh cta phap ludt, Diéu I¢ nay.

Piéu 47. Quyén va nghia vu cia Ban kiém sost

15

DT e o8

Ban kiém sodt ¢é cdc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Ludt Doanh nghiép va
cac quyém nghia vy sau:

Dé xudt va kién nghi Dai hi ddng c6 dong phé duyét danh séch cong ty kiém toén duge chap
thudn; quyét dinh cong ty kiém todn dugc chap thudn thuc hién kiém tra cac hoat ddng cia
cong ty khi xét thiy cén thiét;

Chiu trach nhiém trude o dong vé hoat ddng gidm sat ciia minh;

Giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hgp phép trong cac hoat dong cua thanh vién Hoi
déng quan tri, Tong Gidm déc ngudi quan 1y khéc, sy phdi hgp hoat dong giira Ban kiém
soat véi Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va cb dong;

Trudmg hop phat hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Piéu l¢ cong ty cua thanh
vién Hoi dong quan trj, Téng Giam doc va ngudi diéu hanh khéc cua doanh nghiép, phai
théng bao bing vin ban vai Hoi déng quan tri trong vong bén muoi tam (48) gid, yéu céu
ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dirt vi pham va ¢é giai phép khic phuc hiu qua;

Béo cdo tai Dai hoi dong c¢6 dong theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

Ban hanh Quy ché hoat dong Ban kiém soat sau khi duoc Dai hdi dong c6 dong thong qua;
Puge cung cép thong tin theo Diéu 171 ctia Lugt Doanh nghiép

Céc quyén véa nghia vu khéc theo quy dinh ciia phép ludt va Diéu 1é nay.

Ngudi phy tréach quan tri cong ty phai bao dam ring toan bd ban sao cac nghi quyét, bién ban
hop cua Pai hoi dong ¢ dong va ciia Hoi ddng quan tri, cdc thong tin tai chinh, cdc théng tin
vé tai liéu khac cung cip cho ¢b dong va thanh vién Hoi dong quan tri phai duge cung cép
cho cac Kiém sodt vién vao cing thoi diém va theo phuong thire nhu déi véi cb dong va
thanh vién Hoi dong quan tri.
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3.

Ban kiém sodt ¢ thé ban hanh cic quy dinh vé cudc hop ctia Ban kiém soat va céch thic
hoat dong ciia Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop i thiéu hai (02) 1dn mdt ndm va cudc
hop dugc tién hanh khi ¢6 tir hai phin ba (2/3) s6 Kiém sodt vién tré 1én dy hop. Bién ban
hop Ban kiém soat duge lap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién Ban
kiém soat tham du hop phai ky tén vio bién ban cude hop. Céc bién ban hop cta Ban kiém
sodt phai dugc luu gitr nhdm xéc dinh trach nhiém cua timg thanh vién Ban kiém sodt.

Thi lao, tién luong va lgi ich khac cia Kiém soat vién do Pai hoi déng cb dong quyét dinh.
Kiém soat vién dugc thanh todn cdc khoan chi phi an ¢, di lai va cac chi phi phat sinh mdt
céch hgp 1y khi ho tham gia cac cuje hop ctia Ban kiém sodt hodc thuc thi cac hoat dong
khac ctua Ban kiém sodt.

CHUONG X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI,
KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 48. Hop ddng, giao djch ciia Cong ty véi ngudi cé lién quan

1.

Pai hji dong cd dong hodc Hoi dong quan tri chdp thuin hop dong, giao dich gitra cong ty
v&i ngudi co lién quan sau déy:

C6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cia cd dong 1a td chie so hitu trén 10% tong sb ¢b
phin pho thong ctia céng ty va ngudi c6 lién quan cia ho:

Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc hoge Tong giam ddc va ngudi ¢6 lién quan cia ho;
Doanh nghiép ma thanh vién Hoi ddng quan trj, Kiém soat vién, Téng gidm déc va ngudi
quan 1y khac cua cong ty phai ké khai theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 cia Ludt Doanh
nghiép.

Hoi dong quan tri chap thuan céde hgp ddng, giao dich theo quy dinh khoan 1 Diéu nay va 6
gid tri nho hon 35% tong gid trj tai san cia doanh nghiép ghi trong béo céo tai chinh gin nhét
hoéic mét ty 1¢ hodc gid trj khic nho hon theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Trudmg hop nay,
ngudi dai dién cong ty ky hop dong, giao dich phai théng bao cho thanh vién Hoi dong quan
tri, Kiém sodt vién vé cac doi twong cb lién quan dbi véi hop dong, giao dich d6 va giri kém
theo dy thao hgp dong hodc ndi dung chii yéu cuia giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh
viéc chdp thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén duoc théng béo,
trir trudmg hop Dicu 1¢ cong ty quy dinh mot thoi han khac; thanh vién Hoi déng quan tri ¢6
lgi ich lién quan dén céc bén trong hop dong, giao dich khong cé quyén biéu quyét.

Dai hdi dong ¢6 dong chap thuin hop dong, giao dich sau diy:

Hop ddng, giao dich khac ngoai hgp déng, giao dich quy dinh tai khoan 2 Diéu nay:

Hop dong, giao dich vay, cho vay, ban tai san co gia trj 16n hon 10% tung gla tri tai san cua
doanh nghiép ghi trong bdo céo tai chinh gdn nhat giira cong ty va cd dong so hiru tir 51%
tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét trér 1én hodc ngudi cd lién quan cua co dong do.

Trudmg hop chap thuin hgp déng, giao dich theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay, nguoi dai
dién cong ty ky hop dong, giao dich phai théng bio cho Hji dong quan tri va Kiém sodt vién
vé doi tuomg c6 lién quan déi véi hop dong, giao dich d6 va giri kém theo dyr thio hop ddng
hodc théng bdo ni dung chi yéu cua giao dich. Hoi déng quan tri trinh du thao hop dong,
giao dich hogic giai trinh vé ndi dung chu yéu ciia hop dong, giao dich tai cude hop Dai hoi
ddng ¢d déng hogc ldy ¥ kién c6 dong bing viin ban. Truong hop ndy, ¢é dong c6 loi ich lién
quan dén céc bén trong hop dong, giao dich khéng ¢6 quyén biéu quyét; hop déng, giao dich
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durore r.:hép thudn theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 Piéu 148 cua Luat Doanh nghiép, trir
truomg hop Diéu 1¢ cong ty ¢6 quy dinh khéc.

Hop d-f‘:rng. giao dich bi vo hi¢u theo qu};ét dinh cua Toa an va xir Iy theo quy dinh coa phap
luat khi duge ky két khong dung véi quy dinh tai Diéu nay: ngudi ky két hop déng, giao
dich, c6 dong, thanh vién Héi dong quan tri hodc Tong giam doc c6 lién quan phai lién déi
boi thuong thiét hai phat sinh, hoan tra cho cong ty khoan loi thu duge tir viée thuc hién hop
déng, giao dich do.

Céng ty phai cong khai hop déng, giao dich ¢é lién quan theo quy dinh cia phéap lujt ¢6 lién
quan.

Diéu 49. Trich nhiém cin trong

Thanh vién Hi ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng Gidm déc va ngudi quan 1y khac c6 trich
nhiém thye hién cdc nhiém vy cia minh, ké ca nhimg nhiém vu véi tu cach thanh vién céc tiéu
ban ctia Hoi dong quan tri, mét cach trung thue, can trong vé theo phuong thire ma ho tin la vi
lgi ich cao nhat cia Céng ty va véi mdt mire d cin trong ma mot ngudi thin trong thudng c6
khi dam nhiém vi tri twong duong va trong hoan canh tuong ty.

Piéu 50. Trich nhiém trung thyc v trinh cic xung dét vé quyén lgi

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng Giam déc va nhimg ngudi diéu hanh
khéc phai cong khai céc lgi ich c6 lién quan theo quy dinh tai Piéu 164 Luét doanh nghi¢p
vi cac quy dinh phap luat khac

Thanh vién Hoéi déng quan tri, Kiém soat vién, Téng Gidm déc va ngudi diéu hanh khac
khong dugc phép sir dung nhimg co hdi kinh doanh cé thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi
muc dich ¢ nhan: déng thai khang duge sir dung nhitng théng tin ¢6 duge nhé chire vu cia
minh dé tr lgi c4 nhin hay dé phue vu loi ich cua té chire hodic ¢4 nhén khac.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Téng Giam ddc diéu hanh va nguoi diéu hanh
khéc c6 nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri tat ca cac lgi ich ¢6 thé gay xung dot véi
loi ich cia Cong ty ma ho c6 thé duge hudng thong qua cac phap nhén kinh té, cic giao dich
hoiic cé nhin khic.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam déc va nguoi didu hanh khac c6
nghfa vu thong bdo bing van ban cho Héi dong quan tri, Ban kiém soat vé cdc giao dich giira
cong ty, cong ty con, cong ty do cdng ty ndm quyén kiém soat trén ndm muoi phin trim
(50%) tré 1én von diéu 1¢ voi chinh thanh vién d6 hodc véi nhig ngudi 6 lién quan cia
thanh vién dé theo quy dinh cta phap luit. D6i véi céc giao dich néu trén do Dai hoi dong cb
déng hofic Hoi dong quan tri chép thudn, cong ty dai ching phai thyc hién cong bé thong tin
vé cic nghj quyét nay theo quy dinh cua phap luat chimg khoan vé cong bé théng tin.

Trir truomg hop Pai hoi dong co déng c6 quyét dinh khéc, Cong ty khong cip cac khoan vay
hoéc bao lanh cho cdc thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién, Téng Giam dbe, ngudi
diéu hanh khac va nhimg cé nhan, té chirc c6 lién quan t¢i cac thanh vién néu trén hodc phap
nhan ma nhimg ngudi ndy ¢ cdc lgi ich tai chinh, trir truomg hop cong ty dai ching va td
chire ¢o lién quan t6i thanh vién nay la cac cong ty trong cing tap doan hodc cic cong ty
hoat dong theo nhém cdng ty. bao gom cong ty me — cdng ty con, tip doan kinh té va phap
ludt chuyén nganh c6 quy dinh khac.

Hop dong hodic giao dich giita Cong ty véi mdt hodc nhiéu thanh vién Hoi déng quan tri,
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Kiém soat vién, Tong Gidm déc, nguoi diéu hanh khac hodc nhimg ngudi lién quan dén ho
hodc cong ty. dbi tac, hiép hdi, hodc td chirc ma thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat
vién, Tong Giam ddc, nguoi diéu hanh khée hojc nhimg ngudi lién quan dén ho 1a thanh
vién, hodc ¢6 lién quan lgi ich tai chinh khong bi vo hi¢u hod trong céc truong hop sau day:

a. Déi voi hop ddng co gid tri tir dudi 35% tong gid tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh
gin nhét, nhimg yéu t6 quan trong vé hop déng hodic giao dich ciing nhur céc mi quan hé va
lgi ich ciia nguoi diéu hanh hodc thanh vién Hoi dbng quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam
dbe da duge béo cdo cho Hoi dong quan tri. Dong thoi, Hoi dbng quan trj cho phép thyc hién
hop ddng hoac giao dich d6 mt cach trung thyc bang da s6 phiéu tan thanh cia nhimg thanh
vién Hoi dong khong ¢6 lgi ich lién quan;

b. Déi véi nhimg hop déng c6 gid tri 16n hon 35% cua tong gié tri tai san duge ghi trong bédo
cdo tai chinh gn nhat, nhimg yéu 16 quan trong ve hop déng hodc giao dich nay ciing nhu
méi quan hé va lgi ich cua thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc,
ngudi diéu hanh khic da duge cdng b cho cic o dong khong cb loi ich lién quan c6 quyén
biéu quyét vé vén dé d6, va nhimg cd dong d6 da thong qua hop dong hodc giao dich nay;

c. Hop dbng hodc giao dich d6 duge mdt 1 chirc tu van doe Iap cho 14 cong béng va hop 1y xét
trén moi phuong dién lién quan dén céc cb dong cta cong ty vao thoi diém giao dich hodc
hop dong nay duge Hoi dong quan tri hodc mot tiéu ban true thude Hai ddng quan tri hay cic
¢6 dong cho phép thuc hién;

7. Thanh vién Hoi déng quan tri khong dugc biéu quyét ddi véi giao dich mang lai loi ich cho
thanh vién d6 hodic ngudi c6 lién quan cia thanh vién d6 theo quy dinh cua Ludt Doanh
nghiép va Diéu 1¢ nay.

8. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam doe, nguoi diéu hanh khéc va
nhitng nguoi ¢ lién quan voi cac thanh vién néu trén khéng duge sir dung céc thong tin
chua duoc phép cong bd ciia Cong ty hoge tiét 1§ cho ngudi khic dé thue hién cdc giao dich
co lién quan.

Pidu 51. Tréch nhiém vé thiét hai va boi thwomg

1. Tréch nhiém vé thiét hai: Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong
Giam dbc va can bd quan ly vi pham nghia vy hanh dong mot cach trung thye, khong hoéan
thanh nhiém vu ciia minh véi sy cén trong, mn can va nang lyc chuyén mon s& phai chiu
trdch nhiém vé nhimg thiét hai do hanh vi vi pham cia minh gay ra.

2. Bbi thuomg: Cong ty s& bdi thuomg cho nhimg ngudi da, dang va co nguy co tré thanh mt
bén lién quan trong cac vy khiéu nai, kién, khoi t6 di, dang hodc co thé s& duge tién hanh
cho dir day la vy viéc dén s, hinh sy, hanh chinh (ma khong phai la viéc kién tung do Cong
ty thue hién hay thude quyén khoi xuong cua cong ty) néu ngudi d6 da hodc dang la thanh
vién Hoi dong quan tri, can bd quan Iy, nhan vién hodc dai dién dugc ay quyén cta Céng ty
(hay Céng ty con ctia Cong ty), hodc ngudi d6 da hodic dang lam theo yéu cau ctia Cong ty
(hay Cong ty con ciia Cong ty) véi tu cach thanh vién Hoi dbng quan tri, can bd quan 1y,
nhén vién hodc dai dién duge ay quyén cuia mdt cong ty, doi tac, lién doanh, tin thac hojc
phép nhan khac. Nhimg chi phi duge bdi thuong bao gom: cac chi phi phat sinh (ké ca phi
thué luat su), chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cic khoan phai thanh todn phat sinh
trong thye té hodc duge coi la mire hop 1y khi giai quyét nhimg vy viée nay trong khudn kho
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phép ludt cho phép. véi diéu kién 12 nguoi d6 hanh dong trung thye, cén trong, man cén va
véi nang lyc chuyén mén theo phuong thire ma nguoi do tin tuémg ring dé la vi lgi ich hodc
khong chdng lai lgi ich cao nhét ciia Cong ty, trén co s& tudn thu ludt phap va khong co su
phat hién hay xac nhin nao rang ngudi dé da vi pham nhimg trach nhiém cua minh. Cong ty
co qu}'én mua bao hiém cho nhimg ngudi d6 dé tranh nhimg trach nhiém béi thuémg néu
trén.
Khi thyuc hién chirc nang, nhiém vy hodc thye thi cic cong viée theo ty quyen cia Cong ty,
thanh vién Hoi déng quan tri. thanh vién Ban kiém sodt, can bd quan 1y, nhén vién hodc la
dai dién theo uy quyén cla Cong ty duge Cong ty boi thuomg khi tré thanh mot bén lién quan
trong cac vu khiéu nai. kién, khéi t6 (trir cac vu kién do Céng ty 1a ngudi khéai kién) trong
cac truong hop sau:
Pa hanh dong trung thye, cin trong, man can vi lgi ich va khong mau thudn véi lgi ich cua
Cong ty;
Tuén thu ludt phap va khong co bing chimg xac nhin di khong thyc hién trach nhiém cia
minh.
Chu phi boi thuémg bao gdm céc chi phi phat sinh (ké ca phi thué ludt su), chi phi phan qu}'ét,
cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phét sinh trong thue té hodc duge coi la mire
hop 1y khi giai quyét nhimg vu viéc nay trong khudn khé ludt phap cho phép. Céng ty c6 thé
mua bao hiém cho nhimng ngudi d6 dé tranh nhimg trach nhi¢m bdi thudmg néu trén.,
CHUONG XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Piéu 52. Quyén diéu tra sb sach va ho so

Co dong hodc nhom ¢ dong dé cip tai khoan 3 Piéu 18 Piéu 1 nay co quyén trire tiép hodc
théng qua ngudi duge ty quyén, giri van ban yéu cau dugce kiém tra trong giér Iam viée va tai
tru s& chinh cua cong ty, nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢b dong va sao chup céc bién ban, nghi
quyét d6. Yéu céu kiém tra do dai dién dugc Gy quyén clia c6 dong phai kém theo gidy uy
quyén cua 6 dong ma ngudi d6 dai dién hodc mét ban sao cong chimg cua gidy ty quyen.
Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm ddc va ngudi diéu hanh khac ¢6 quyén tra ciru sb
dang kv c6 dong ciia Cong ty. danh sach ¢6 dong va nhimg s6 sach va ho so khéc cia Cong
ty vi nhimg muc dich lién quan t&i chire vy cia minh véi diéu kién céc thong tin nay phai
dugce bao mat.

. Cong ty s& phai hru giir Diéu 1¢ nay va nhimg ban sira di bd sung Diéu 1¢, Gidy chimg nhén

dang kv doanh nghiép, cdc quy ché, cac tai liéu chimg minh quyén so hiru tai san, nghi quyét
Pai hoi dong co dong va Hoi df‘mg quan tri, bién ban hop Pai hdi dong co dong va Hoi déng
quan tri, cac bao cdo cia Hoi démg quan tri, bao cdo tai chinh hang nim, so sach ké toan va
bit cir tai liéu nao khdc theo quy dinh cta phép ludt tai tru s& chinh hodic mdt noi khéc véi
diéu kién la cdc ¢ déng va co quan dang ky kinh doanh duoc théng béo vé dia diém Iuu trir
cac tai liéu nay.

Diéu 1¢ cong ty phai duge cong bd trén website cia Cong ty.

CHUONG XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Piéu 53. Cong nhin vién va cong doan

1. Tong Giam déc phai lap ké hoach dé Hoi dﬁng quan trj théng qua cac vén dé lién quan dén

Trang 45
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Quy ché quan tri Cong ty Cé phan Xing dau HFC

CAN CU:

Can cir Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020, sira dbi boi luat sb
03/2022/QH15 ngay 22 thang 01 nam 2022;

Can cr Luat chimg khodn s6 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

Can cir Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai chung.

Cén ctr Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia B§ Tai chinh hudng
d&n mot sé diéu vé quan tri Cong ty Pai chung tai Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31 thang
12 ndm 2020 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chimg khoan.

Cin cir Diéu 18 Té chirc va Hoat dong ctia Cong ty C6 phan Xang dau HFC.

Can ctr Nghi quyét Dai hoi ddng c6 dong so..../..../NQ-DHDCD ngay....thang....ndm 2023.

Hoi déng quan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty cb phan Xang dau HFC

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty C6 phan Xing dau HFC bao gom céc ndi dung sau:

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong 4p dung

B

Quy ché quan trj cong ty: Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro,
quyén va nghia vu cua Dai hdi déng cb dong, Hoi déng quan tri, Tong Gidm dbc; trinh ty, thu
tuc hop Pai hoi dong ¢b dong; dé cir, (mg cir, bau, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1é
cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc cta phap luat.

Déi tuong ap dung: Quy ché nay duge ap dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiem

soat, Tong Giam doc va nhimg nguoi lién quan..

Diéu 2. Giai thich thuit ngir

I

Cac thuat ngtr da@ dugc dinh nghia tai Piéu 1& Cong ty thi mac nhién dugc hiéu va ap dung
tuong tu trong Quy ché nay. Nhimng tir ngit dudi day dugce hiéu nhu sau:

“Cong ty” la Cong ty C phan Xang dau HFC;

“Quan tri Cong ty” 1a hé théng céc quy tic dé dam bao cho cong ty dugc dinh huéng diéu hanh
va duge kiém sodt mot cach 6 hiéu qua vi quyén loi cua cb dong va nhirng nguoi lién quan dén
cong ty. Cac nguyén tic quan tri cong ty bao gom:

Pam bao co cdu quan tri hop 1y;

Pam bao hiéu qua hoat dong ctia Hoi df")ng quan tri, Ban kiém soat, nang cao trach nhiém cua
Hoi dong quan tri va Ban kiém soat ddi voi cong ty va co dong;

Pam bao quyen lgi ciia ¢d dong va nhiing ngudi ¢ lién quan;
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- Pam bao déi xir cong bing giira cac c¢d dong;

- Bao dam vai trd cta nha dau tu, thj truong chimg khoan va céc t6 chirc trung gian trong viée hd
trg hoat dong quan tri ciia Cong ty;

- Tén trong va bao dam quyén, lgi ich hgp phap cua cac bén c6 quyén lgi lién quan trong quan tri
cong ty;

- Cong bd thong tin kip thoi, ddy du, chinh xéc va minh bach hoat dong cia cong ty; bao dam )
déng duoc tiép can théng tin cong bang.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodic mot sb diéu khoan hodc vin ban phap luét s&
bao gdm cé nhitng stra dbi bd sung hoic vin ban thay thé cac vin ban do.

Piéu 3. Quy ché ndi bd vé quin tri cong ty

Hoi déng quan tri c6 trach nhiém xay dung va trinh Dai hdi dong cd dong théng qua Quy ché quan

trj cong ty. Quy ché quan tri cong ty khong dugc tréi véi cac nguyén tic va quy dinh hién hanh vé

quan trj cong ty. Quy ché quan tri dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cia cong ty. Quy ché

quan tri cong ty gom cdc ndi dung chu yéu sau:

a. Trinh tu, tha tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Pai hdi dong cd dong;

b. Trinh tu, thu tuc dé cur, (g ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;

¢. Trinh tu, tha tuc té chic hop Hoi déng quan tri;

d. Trinh tu, thu tuc lua chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi diéu hanh;

e. Lua chon, bd nhiém, mi&n nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty;

f.  Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong giira Hoi df‘mg quan tri va Téng Giam dbc;

g. Quy trinh, thu tuc vé viéc thanh lap va hoat dong cua céc tiéu ban thudc Hoi déng quan tri;

h. Quy dinh vé danh gia hang ndm ddi véi hoat dong khen thuong va ky luat d6i véi thanh vién
Hoi ddng quan tri, Tong Giam déc va cic nguoi diéu hanh doanh nghiép khac.

Ngoai ra, Quy ché quan tri cong ty din chiéu dén mot s6 quy dinh trong Diéu 1 cong ty; cac quy

ché, quy trinh quan tri ndi by ciia Cong ty: Quy dinh vé Kiém toan ndi bd; Quy dinh quan tri rti ro;

Quy trinh kiém soat ndi bd; Quyét dinh phan cap thim quyén tai chinh; Quy ché quan tri cac don vi

thanh vién.

CHUONG I1. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia ¢ dong

I. C6 dong co day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh cia Luat doanh nghiép, céc vin ban
phép ludt lién quan va Diéu 1& cong ty, dic biét la:

a. Quyén tu do chuyén nhuong cb phan da duogc thanh toan day du va dugc ghi trong so ¢d dong
clia cong ty, trir mot s6 trudng hop bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh ctia phép lut, Diéu
1é cong ty va quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong;
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Quyén dugc dbi xir cong bang. Mdi c¢b phén cua cing mdt loai déu tao cho cd dong s& hitu cac
quyén, nghia vy va lgi ich ngang nhau. Trudng hop cong ty c6 cac loai ¢b phan uu dai, cac
quyén va nghia vu gan lién véi cac loai ¢d phan wu dai phai duge cong bd day di cho ¢ dong
va phai dugc Dai hgi dong cb dong thong qua;

Quyén dugc thong bdo diy du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong vé hoat dong clia cong
ty;

Quyén va trach nhiém tham gia cac cudc hop Pai hoi déng c6 dong va thuc hién quyén biéu
quyét theo cac hinh thirc duge quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty;

Quyén dugc uu tién mua cd phan méi chao ban tuong img véi ty 1€ s& hitu cb phan trong cong
ty.

Cb dong c6 quyén bao vé cac quyén lgi hop phép cta minh. Trong trudng hop quyét dinh cua
Dai hoi dong cd dong, quyét dinh cua Hoi dong quan tri vi pham phap ludt hodc vi pham nhimg
quyén lgi co ban ctia ¢6 dong theo quy dinh cua phap luat, cb dong c6 quyén dé nghi huy quyét
dinh d6 theo trinh tu, thi tuc phép luat quy dinh. Truong hop cac quyét dinh vi pham phép luat
gdy ton hai t6i cong ty, Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt, Téng Giam déc diéu hanh phai dén bu
cho cong ty theo trach nhiém ctia minh. C6 dong c6 quyén yéu cau cong ty bdi thuong ton that
theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 5. Nghia vu ciia ¢6 dong lom

2.

Cd dong 16n khong duoc lgi dung wu thé cia minh gay ton hai dén cac quyén, loi ich cua cong
ty va cua cac co dong khéc.

Cé dong 16n ¢ nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 6. Cude hop Pai hi ddng cb dong thwing nién va bit thwong

1.

a.

Triéu tap hop Dai hdi dong co dong

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong thuong nién va Pai hoi dong co dong
bat thuong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va diéu 1& Cong ty Pai hoi dong cd dong
thuerng nién phai dugc td chirc mdi nim mét (O1) lan trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay
két thiic nim tai chinh. Trudng hqp khong thé t chiic trong thdi han trén, HQI dong quan tri
quyet dinh gia han hop Dai hji dong c¢6 dong thuong nién trong trudng hop can thiét, nhung
khong qué 06 thang, ké tir ngay két thic ndm tai chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, Dai hi
ddng cb dong c6 thé hop bét thuong. Dia diém hop Dai hdi dong cd dong duge xac dinh 1a noi
chu toa tham dy hop va phai ¢ trén lanh thé Viét Nam.

Thu tuc triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong bat thudmg theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 Diéu
I¢ Cong ty.

Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai thuc hién cac cong viée theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 24 Diéu 1é Cong ty.

Viée hop Pai hoi ddng ¢b dong thuong nién khong duge t6 chirc dudi hinh thire 1dy ¥ kién cb
dong bang van ban.
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. Lap Danh sach c6 dong cé quyén du hop

Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong phai chudn bi danh sach ¢ dong du diéu kién tham
gia va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong. Danh sich ¢d dong c6 quyén du hop Dai
hoi Qc‘mg ¢b dong duoc lap dua trén sé ding ky ¢b dong cua cong ty. Danh sach cb dong c6
quyén du hop Dai‘ hoi d_éng ) ‘dc“mg duoc 1ap khong qua mudi (10) ngay trude ngay giri gidy
maoi hop Dai hoi dong cb dong lan thir nhat.

Danh séch cb dong c6 quyén du hop Dai hoi df)ng cb dong phai co ho, tén, dia chi lién lac, quéc
tich, s6 gidy to phap ly cua c4 nhéan ddi véi cb dong la ca nhan; tén, ma 56 doanh nghiép hodc s6
giay to phap ly ciia td chirc, dla chi tru so chlnh déi voi cd dong la td chire; sb lugng cd phan
timg loai, s va ngay ding ky c6 déng ctia timg ¢ dong (néu co).

. Théng béo vé viéc chot danh sach ¢ dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong c6 dong

Céng ty cong bé thong tin vé viéc lap danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong cb
dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngdy dang ky cudi cung.

. Thong béo triéu tap Dai hoi dong co dong

Viéc thong bao triéu tap hop Pai hoi dong ¢b dong duge thuc hién theo quy d]nh tai Luat Doanh
nghiép va khoan 3 Diéu 24 Dleu I¢ Cong ty. Trucmg hop tb chirc hop Pai hdi dong cb dong theo
hinh thire hoi nghi truc tuyén va/ hodc bo phicu dién i, thong bdo mai hop phai quy dinh 1o
cach thirc déng ky va tham du hop truc tuyén, cung cip tén diang nhdp va mat khéu truy cap
tuong (ng dé c6 dong va nguoi dai dién theo uy quyen (néu cd) truy cdp vao hé thong Dai héi
dong cb dong truc tuyén, va phai néu rd du’o‘ng din dén toan bo tai liéu hop dé cac ¢b dong ¢6
thé tiép can. Tai liéu hop Dai hoi dong ¢ dong phai dugc dang tai va cap nhat cac sira doi, bd
sung (néu c¢6) cho téi khi két thic Pai hoi déng co dong.

. Chuong trinh, ndi dung Dai hoi

Hoi dong quan tri hoac ngudi tnf;u tap Dai hoi dong co dong sap xep chucmg trinh nghi s, bd
tri dia diém va th(Jl gian hop ly dé thao ludn va biéu quyet tirng van dé trong chuong trinh hop
Dai hoi dong cd dong.

. Viée kién nghi vAn dé dua vao chuong trinh hop ctia cd dong thuc hién theo quy dinh tai khoan
4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 24 Diéu 1¢ Cong ty.

. Céch thirc dang ky tham dy Dai hoi dong c6 dong

Céch thirc ding ky tham dyu cugc hop Dai hi dong c¢b dong dugc quy dinh tai thong bao hop
Pai hoi dong cb dong. C6 dong c6 trach nhiém ding ky tham du theo cich thirc da ghi trong
thong béo. C6 dong c6 thé iy quyén cho ngudi khac tham du cude hop theo quy dinh cta phap
luat va Dicu I¢.

. Diéu kién tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong

Cugc hop Pai hoi déng cb dong dugc tién hanh khi dép (g cac quy dinh tai Diéu 25 Diéu I¢
Cong ty.

. Thé thirc tién hanh va hop biéu quyét tai Dai hoi dong c6 dong
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a. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai cugc hop Pai hoi déng cd dong theo quy dinh tai Diéu
26 Dieu I1¢ Cong ty.

b. Cach thic bo phiéu:

C6 dong c6 thé lya chon biéu quyel bau cir bﬁng cach glo thé biéu quyét, bo phiéu truc tlep vao
hom phleu tai Pai hoi dong ¢ dong; hodc biéu quyét, bau cir tai cude hop Dai hoi dong co dong
truc tuyén, bo phiéu dién tir. Cach thirc bo phiéu s& duoc quy dinh chi tiét trong Quy ché t chirc
Pai hdi dong cb déng ciia mdi cude hop.

c. Céch thirc kiém phiéu

Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thirc gio thé biéu quyét tai dai hdi, s6 thé “Téan thanh”,
"Khéng tan thanh”, “Khong c6 y kién” dugc dém riéng. Tong s6 y kién Tan thanh”, "Khéng tén
thanh”, “Khéng c¢6 ¥ kién” theo timg van dé dugc Chi toa hodic Truéng ban kiém phiéu thong
bdo ngay sau khi c6 két qua kiém phiéu.

Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thirc bé phiéu, c¢6 dong hodc dai dién theo ty quyén cua cd
déng du hop biéu quyét bing cach danh diu vao phiéu biéu quyét dugc phat tai cudc hop Dai
hoi ddng c¢d dong va bo vao thung phiéu dugc niém phong dit tai phong hop dé ban kiém phiéu
thuc hién viéc kiém phiéu. Phidu biéu quyét hop 1& va da c6 chir ky ciia Cb dong la bing chimg
xéc nhan ¥ kién biéu quyét ciia Co dong vé van dé dugc néu trong phiéu.

Khi ¢6 dong thuc hlc;n biéu quyet bau cir truc tuyen s6 phiéu bau cua mo: {mg vién déu duqc
ghi nhan trén hé thong theo: so thé tan thanh, s6 thé khong tan thanh va s6 thé khong coy kren
Trong trudng ho’p phat sinh céc an dung ngoal chuong trinh dai hdi da gm cho ¢b dong, cb
dong c6 thé biéu quyét, bau cir b sung. Néu co dong khong biéu quyét, bau cir v6i nhimg ndi
dung phat sinh thi phiéu biéu quyét, bau cir cia cd dong duge xem nhu khong ¢6 y kién déi voi
nhimg ni dung nay.

Cd dong co thé thay doi két qua biéu quyét, bau cir; biéu quyet bau cir bo sung nhirg an dung
phat sinh, hé thong tryc tuyén chi sir dung két qua biéu quyét, bau cir cudi cling tai thoi diém két
thic viéc biéu quyét, bau cir.

Pbi v6i nhitng vAn dé nhay cam va néu ¢ dong c6 yéu cau, dai hdi s& chi dinh mét (01) hodc
mot sé cb dong khong ¢6 lgi ich lién quan dén ndi dung biéu quyét, bau cir thuc hién giam sat
viéc kiém phiéu.

d. Thong bao két qua kiém phiéu.
Két qua kiém phiéu duge thong bao ngay tai cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong sau khi hoan thanh
viéc kiém phiéu.

9. Diéu kién dé nghi quyét dugce thong qua tai cude hop Pai hoi dong cd dong

Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua tai cude hop Dai hgi dong cb dong duge quy dinh tai
Diéu 27 Diéu 1é Cong ty.

10. Céch thirc phan déi Nghi quyét, Bién ban ciia Pai hi dong ¢b dong

a. Co dong da biéu quyet khong thong qua ngh1 quyét vé viéc td chuc lai cong ty hodc thay dm
quyén, nghia vu ctia c¢6 dong quy dinh tai Piéu 1& cong ty c6 quyén yéu cau cong ty mua lai cd

g
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phén cia minh. Yéu ciu phai bing viin ban, trong do néu rd tén, dia chi cua cb déng, sb lugng
co phﬁn timg logi, gid dy dinh bén, Iy do yéu ciu cong ty mua lai. Yéu céu phai dugc giri dén
cong ty trong théi han mudi (10) ngay ké tir ngay Dai hi ddng cb dong thong qua nghi quyeét vé
cac van dé quy dinh tai khoan nay.

b. Céng ty phai mua lai ¢d phéan theo yéu ciu cua cd dong quy dinh tai khoan a Diéu nay vdi gid
thj truomg hodc gid duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu I cong ty trong théi han chin
muoi (90) ngay ké tir ngay nhan duge yéu ciu, Truomg hop khong thoa thudn dugce vé gia thi
cdc bén co thé véu ciu mat 16 chire thim dinh gia dinh gid. Cong ty gidi thidu it nhat ba (03) t
chirc thim dinh gia dé cd ddng lua chon va lya chon d6 1a quyét dinh cudi cing,

1. Hiy bé Nghi quyét ciia Dai hdi ddng c6 déng theo quy dinh tai Diéu 30 Diéu I¢ Cong ty.
12. Lép bién ban Dai hoi déng cb dong theo quy dinh tai Diéu 29 Diéu 1¢ Cong ty.
13. Céng bd Bién ban hop va Nghj quyét Pai hdi dong c6 dong

Viée cong bé Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dong cb ddng tudn tha quy dinh Cong bd
théng tin ciia Luét Doanh nghiép, Ludt Chimg khodn va cac viin ban phap ludt ¢d lién quan.

14, Cong ty tudn tha day du trinh ty, thu tuc vé triéu tdp Dai hi dong cd dong theo quy dinh cua
phap ludt, Diéu 1é cong ty va cac quy dinh ndi b cua cong ty. Cong ty khong han ché co dong
tham dy Dai hoi ddng cé déng, tao diéu kién cho cd dong thye hién vige uy quyén dai dign tham
gia Dai hoi dong cb dong hodc bo phiéu tir xa, biéu quyét théng qua hop Pai hoi dong cb dong
truc tuyén. Cong ty ¢b ging t6i da trong viée ép dung cac cong nghé thong tin hién dai dé o
dong co thé tham gia vao céc cude hop Dai hdi ddng cd dong mét cach tot nhat, bao gdm hudng
dn cb dong bo phiéu tir xa, biéu quyét thong qua hop Pai hdi ddng b dong tryc tuyén.

5. Cong ty quy dinh trong Diéu I¢ cong ty cac nguyén tic. ngi dung, trinh ty, thi tue Iy ¥ kién cb
dong bing van ban dé thong qua quyét dinh cta Dai hi ddng ¢d dong. Truong hop lay ¥ kién
biing van ban, cong ty phai dam bao giri, cong bd ddy di tai liéu va dam bao thai gian hop ly
cho céc cb dong xem xét tai lidu trude khi giri phiéu biéu quyét nhu trudmg hop 1o chirc hop Pai
hdi déng cb dong.

Diéu 7. Trinh ty, thi tuc Pai hi ddng ¢b dong thong qua Nghj quyét bing hinh thirc hji nghj
trye tuyén va bo phiéu dign tir
I. Triéu tap Pai hi dong c6 dong

Vige triéu tap Dai hoi dong c6 dong theo hinh thire hi nghi tryrc tuyén thuc hién twong ty quy dinh
tai diem a khoan 1 di¢u 6 Quy ché nay
2. Lép Danh sich cb déng c6 quyén dy hop va thong béo tri¢u tép hop Dai hi dong c6 dong
a) Viée Iap danh sich cb déng cé quyén du hop Dai hoi déng cb dong tryc tuyén va thdng béo
vige chot danh séch ¢o dong cd quyén tham dy hop Dai hi dong ¢6 dong thye hién twong tr quy
dinh tai khoan 2 diéu 6 Quy che nay.
~ b) Vige thong béo tri¢u tap hop Dai hdi dbng cb déng truc tuyén thyc hign theo quy dinh tai
diém b va diém ¢ khoan | diéu 6 Quy che nay. Thong bio mdi hop phai quy dinh rd cich thirc déng
ky vil tham dy hop true tuyen, cach thire bo phiéu dién ty va phai néu rdo duimg dén dén toan b tai
liéu hop dé cac co dong co thé tiep can.

3. Cach thire diing kv tham du Dai hoi d&ng co dong




Quy ché quan tri Cong ty Cé phin Xdng diu HFC

a) Co dong hoac ngudi dai dién theo uy quyén cua c6 dong (néu cO) tham du hop thong qua
hinh thirc hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir truy cap vao hé thong Pai hoi dong cb dong truc
tuyén dé thuc hién dang ky tham dy hop. Cong ty s€ cap cho mdi ¢6 dong mot (01) tén dang nhép
kém mat khau tuong tmg dé truy cap vao h¢ thong néu trén. Hudng dén cu thé s& duoc ghi trong
thong bao mai hop Pai hdi dong cb dong va Quy ché td chirc Pai hi dong cb dong.

b) Co dong hodic ngudi dai dién theo iy quyén cua cb dong (néu co) co the dang ky tham dy
hop truc tiép (trong truong hop t6 chirc PHPCP theo hinh thirc hoi nghi truc tiép két hop Vi tryc
tuyén) va theo hlrorng dan ghi trong thong bao moi hop Pai hdi dong ¢ dong va Quy ché td chire
Dai hoi dong c6 dong.

c) Co dong phai chuan bi cac diéu kién vé thiét bi, két nbi dé co the truy cép va tham du Pai
hoi dong cd dong truc tuyén theo chuong trinh, ké hoach Pai hoi dong c¢d dong truc tuyén di duge
Cong ty thong bao.

4. Cung cip thong tin dang nhap va thyc hién bo phiéu dién tir

a) Thong tln dudng dan truy cap vao he théng bo phiéu dién tir, tén (dang nhap, mat khéu truy
cap va cac yéu t dinh danh khac (néu c6) nhim tham du Dai héi ddng cb dong tryc tuyen sé dugc
cung cap trong thong bao mai hop (hodc hinh thirc thong béo thong tin dang nhap do Hoi dong quan
tri quy dinh). Co dong/dai dién co dong phai c6 trach nhi¢m bao mat tén dang nhap, mat khau va
cac yéu td dinh danh khac duge cap dé dam bao ring chi c6 C6 dong/dai dién co dong méi co quyen
thuc hién viéc bo phiéu trén hé thong bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém doi véi céc
thong tin da dang ky nay.

b) Khi Cé dong/dai dién c6 dong c6 yeu cau cung cép lai thong tin dang nhép, Cong ty co thé
théng béo thong qua cac hinh thic: tryc tiép hodc email/dién thoai. Hinh thuc cung cap thong tm
dang nhdp qua email hodc dién thoai chi dugc thuc hién dua trén thong tin cd dong tir danh sach cb
dong ¢6 quyén bo phiéu do Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam 1ap theo thong béo thuc hién
quyen cua Cong ty.

¢) Co dong/ dai dién cb dong sir /dung tén dang nhap, mat khéu truy cép hodc cac yéu td dinh
danh khéc (néu c6) truy cip vao hé thong bo phleu dién tr va thyc hién bo phiéu dién tir Theo ndi
dung ctia Chuong trinh cude hop dai hoi dong cb dong truc tuyén.

5. Vige uy quyen cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong cb dong

Viéc iy quyén cho ngudi dai dién dy hop va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cb dong to chire
bang hinh thirc hoi nghj truc tuyén hodc bang hinh thirc hdi nghi truc tiép két h0'p V@i truc tuyen va
nhimg céch thire duge quy dinh tai thong bao hop Dai hoi ddng cd dong. Mot sé quy dinh can luu y
khi thue hién y quyén truc tuyén:

a) Céc ¢ dong cin tudn tha cung cap day du céac thong tin dé thuc hién uy quyen truc tuyén,
déc biét cung cap thong tin cua bén nhan uy quyén: s6 dién thoai, dia chi lién lac va dia chi email.
Dy la co sor dé cap tén dang nhdp, mat khau truy cap va cac yéu té dinh danh khéc (néu c6) ddi voi
bén nhan Uy quyen.

b) Hiéu luc cua ty quyén truc tuyén: viéc iy quyén chi ¢6 higu lyc phép ly khi glay ay quyen
dugc lap ding theo quy dinh cua phép luat dan sy va dugce lap thanh ban cimg, c6 day du cac noi
dung nhu quy dinh tai khoan 2 diéu 22 Diéu 1& Cong ty.

¢) Huy bo uy quyen doi voi ¢b dong da iy quyen tryc tuyén: co dong giri vin ban chinh thirc
dé nghi huy uy quyén truc tuyén cho Cong ty trude lic dai hi khai mac chinh thirc. Luu y thoi gian
ghi nhan vi¢c hay uy quyen ¢6 hi¢u lyc dugc tinh theo thoi gian Cong ty nhén dugc van ban chinh
thirc dé nghi hiry ty quyén tryc tuyén.
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d) Huy bo uy quyen s& bi vo hiéu lyc néu dai dién ty quyén da tién hanh bo phleu biéu
quyev’bau ctr voi bat ky van dé nao cua ndi dung Chuong trinh cuge hop dai hoi dong cb déng truc
tuyen.

e) Co dong/dai dién dugc uy quyen tham dy Dai hi dong cb dong truc tuyén sau gid khai mac
co quyen dang ky tham gia va biéu quyet tai Dai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhi¢m dung
Dai hoi dé cho ¢ dong/dai dién dugc ty quyén dén mudn dang ky va hiéu luc cua cac dot bidu
quyét di tién hanh trude do sé khong bi aanh huong.

6. Diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong ¢ dong

a) Cudc hop Dai hoi déng cb dong to chire bang hinh thirc hdi nghi truc tuyén ho@c hinh thirc
hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén dugce tién hanh khi dép Gng céc quy dinh tai Diéu 25 Diéu
I¢ Cong ty.

b) Cach thirc ghi nhan co dong/dai dign cd dong du hop theo hmh thirc hoi nghi truc tuyén va
bo phiéu dién tir s& dugc quy dinh cu thé tai Quy ché té chirc hop ctia mdi cude hop.

7. Cach thirc bo phiéu, kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu

a) Cach thirc bo phiéu, thuc hién biéu quyét, bau cir tai cudc hop Pai hdi dong cb dong to
chirc bang hinh thirc hoi nghi truc tuyen hodc hinh thirc hoi nght truc tiép kel hop véi truc tuyén s&
duoc quy dinh chi tiét trong Quy ché t6 chirc hop va Quy ché bau cir cia mdi cude hop.

b) Cach thirc bo phiéu biéu quyét truc tuyen Cb dong hoac nguoi dai dién theo iy quyén cua
co dong du hop thong qua hoi nghi truc tuyén, bo ph:eu dién tr truy cdp vao h¢ thong Dai hoi dong
¢d dong truc tuyén quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay dé thyc hién biéu quyét/ bau cir.

- Khi bo phleu biéu quyét tryc tuyén: C6 dong/dai dién cd dong chon h,ra mot trong ba
phuong an biéu ‘quyet “Tan thanh”, “Khong tan thanh” hodc “Khong y kién” véi m01 vén dé dugc
duara bleu quyét tai Pai hoi da dlroc cai dat tai hé thong bo phiéu dién tir. Sau d6, co dong/dai dién
cb dong tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

- Khi bo phteu bau cir truc tuyen Viéc gi6i thiéu img vién, bo phiéu bau cir thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu va truc tuyén, bao dam ding quy dinh ctia phap luét va Piéu 1¢ Cong ty.

c) Trong truong hop t6 chirc Dai hoi dong cb dong theo hinh thire hi nghi truc tiép két hqp
Vol truc tuyen nhirg co dong du hop truc tiép thyc hién biéu quyelfbau ctr theo cach terc truc tiép
hodc truc tuyén dugc quy dinh cu thé tai Quy ché t6 chirc hop va Quy ché bau cir ctia mdi cude hop.

8. Cach thirc kiém phiéu

a) Ban kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va tong hop két qua biéu quyét, bau cir ciia
tat ca cac co dong du hop.

b) S6 phiéu bau cua mdi {img vién déu dugc ghi nhén trén hé thng theo: sb phleu tan thanh,
s phiéu khong tan thanh va sé phiéu khong co y kién. Trong truong ho'p phat sinh céc ndi dun
ngoai chuoong trinh dai hoi da gri cho c6 dong, ¢ dong c6 thé biéu quyet bau cir bo sung. Néu co
dong khong biéu quyét, bau cir véi nhimg ni dung phat sinh thi cac phleu biéu quyet bau cir cua
¢6 déng duge coi la khong tham gia biéu quyét va khong duoc tinh vao tong sb co phan khi kiém
phiéu.

¢) Co dong c6 thé thay doi ket qua biéu quyét, bau cir; biéu quyét, bau cur bo sung nhung noi
dung phat sinh, hé thong truc tuyen chi ghi nhén va sir dung két qua biéu quyét, bau cir cudi cling
trude thoi diém két thic viée biéu quyét, bau ct.
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d) £)01 v6i nhing truong hop can thiét va néu cd dong yeu cau, dai hOl sé& chi dinh mét (01)
hodc mot sb b dong khong c6 lgi ich lién quan dén ndi dung biéu quyét, bau cir thuc hi¢n gidm sat
viéc kiém phiéu.

9. Thong béo két qua kiém phiéu
Két qua kiém phiéu/biu cir s¢ duge chu toa/Ban kiém phiéu cong bé ngay trude khi bé mac cuge
hop.
10. Thao luan tai hoi nghi truc tuyén

a) Nguyén tac:

— Viéc thao ludn chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc van dé
trinh bay trong ndi dung chuong trinh Dai hdi dong c6 dong;

— Chi ¢ Cé dong/ngudi dai dién theo ty quyén méi Pugc tham gia thao luan;

— Cb dong/dai dién cb dong cé y kién ding ky ndi dung thao ludn theo hinh thirc quy dinh cu
thé tai quy ché 1am viéc ctia dai hoi;

~ Ban Thu ky s& sdp xép céc ni dung thao luan ciia C6 dong/dai dién cb dong theo thir tyr
dang ky va chuyén l1én cho Chu toa.

— Hinh thire thao ludn cu thé s& duge quy dinh tai Quy ché td chirc hop ciia mdi cude hop.

b) Co dong tham du Dai hoi dong cd dong truc tuyen co thé phat biéu, gép y véi Dai hoi
théng qua hé thong hinh anh, 4m thanh duogc két ndi v6i Ban to chirc Pai hoi hodc thong qua man
hinh hi thoai truc tuyén, giri thu dién tir téi Ban thu ky Dai hoi.

¢) Giai dép y kién cua cac C6 dong/dai dién cb dong: Trén co s ndi dung thao ludn cia Co
dong/dai dign co dong, Chu toa hodc thanh vién do Chu tQa chi dinh sé& giai dap y kién cua C6
dong/dal dién cb dong. Truong hop do giGi han ve thoi glan t6 chirc, cac cau hoi chua dugc tra 10
truc tiép tai Pai hdi s& duge Cong ty tra 10i tryc tiép dén cb dong bing hinh thirc phu hop.

11. Hinh thire va diéu kién dé thong qua nghi quyét cia Dai hoi dong cd dong

a) Dai hoi dong cb dong truc tuyén thong qua Nghi quyet thudc thdm quyén bing hinh thirc
bé phiéu dién tir. Hinh thirc thong qua nghi quyét Dai hoi dong cd dong thyc hién twong tu quy dinh
tai khoan 9 Diéu 6 Quy ché nay.

b) Pieu kién dé nghi quyét duge thong qua tai cuge hop Dai hoi dong cé dong duge quy dinh
tai Diéu 27 Diéu I¢ Cong ty.

12. Nghi quyét, bién ban hop Dai hoi dong cd dong

Viée lap nghi quyét, bién ban hop Pai hoi dong co dong dugc thuc hién theo khoan 12 diéu 6 Quy
che nay.

13. Cong bd Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dong co dong

Viéc cong bd nghi quyét, bién ban hop Dai hdi dong cb dong duge thuc hién twong tw quy dinh tai
khoan 13 diéu 6 Quy ché nay.

14. Hiéu luc cia Nghi quyét Dai hi dong c6 dong

Nghi quyét duoc thong qua tai cude hop Dai hdi dong co dong t6 chirc bing hinh thirc hoi nghi tryc
tuyén hodc hinh thirc hoi nghj truc tiép két hO‘p vOi tryc tuyen c6 gia tri wong duong ngh; quyét

dugc thong qua tai cude hop Dai hoi dong cd dong tryc tiép nhu quy dinh tai Diéu 31 Diéu 1¢ Cong
ty.




Quy ché quan tri Cong ty Cé phan Xing didu HFC

15. Céch thirc phan d6i Nghi quyét, Bién ban cua Dai hoi dong cb dong

Cach thl'rq phan d6i Nghi quyé}, Bién ban cua Pai hoi dong cb dong dugc thong qua tai cude hop
Pai hoi déng co dong truc tuyén hodc tryuc tiep két hop véi truc tuyén thuc hién theo quy dinh tai
khoan 10 Diéu 6 Quy ché nay.

Diéu 8. Tham dw Pai hdi ddng b dong ciia kiém toan vién doc lap

Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan duoc moi du hop Pai hoi dong c¢b dong thuong

nién dé phat biéu y kién tai Dai hoi déng cd dong vé cic vén dé lién quan dén Bdo céo tai chinh

nam trong truong hop Bao cdo kiém todn ¢ cac khoan ngoai trir trong yéu.

Piéu 9. Bio cdo hoat dong ciia Hi déng quin tri tai Pai hoi ddng c6 dong thwong nién

Béo cdo hoat dong cua Hoi dong quan tri trinh Dai hgi dong c6 dong thudng nién theo quy dinh tai

diém ¢ khoan 3 Diéu 139 Luét Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty phai dam bao c6 cac ndi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat dong va céc l¢i ich khac cua Hgi ddng quan tri va timg thanh vién Hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 163 Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

2. Tong két cac cudce hop cuia Hoi dong quan tri va cac quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

3. Béo cdo vé cac giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai ching ndm quyén
kiém soat trén 50% tror 1én vén Diéu 1& v6i thanh vién Hoi dong quan tri va nhimg nguai co lién
quan ctia thanh vién do; giao dich giita cong ty véi cong ty trong do thanh vién Hoi dong quan
tri la thanh vién sang lap hodc 1a nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gén nhat
trude thoi diém giao dich.

4. Trudmg hop Cb phiéu Cong ty niém yét trén San Giao dich chimg khoén, Thanh vién Hoi dong
quan tri doc 1ap phai thuc hién bao cao hoat dong cua thanh vién hoi dc"ing quan trj doc lap va
két qua danh gia cta thanh vién doc 1ap ve hoat dong cia Hi dong quan tri.

5. Hoat djng cua cac tiéu ban khac thudc Hoi df‘mg quan trj (néu co).

6. Két qua giam sat ddi voi Tong Giam doc.

7. Két qua giam sat doi voi ngudi diéu hanh khéc.

8. Cac ké hoach trong tuong lai.

Piéu 10. Bao cdo hoat dong ciia Ban kiém sodt tai Dai hgi dong cb dong thwong nién

Béo céo hoat dong ciia Ban kiém soét trinh Dai hoi dong ¢ dong thudng nién t6i thiéu phai bao

gdm cac ndi dung sau:

a. Hoat dong, thi lao va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat va timg kiém sodt vién;

b. Tong két cac cude hop ctia Ban kiém soat va cac quyét dinh ctia Ban kiém soat;

c. Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cta cong ty;

d. Két qua gidm sat ddi véi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm déc diéu hanh va céc cén bd
quan ly khac;
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e. Bao cdo danh gia su phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soat vdi Hoi dong quan tri, Téng Giam

ddc va co dong.

CHUONG I11. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Ung cir, dé cir, biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tr

Viéc de ctr, u'ng ctr thanh vién Hoi dong quan tri thl,rc hlf;n theo Dleu 32 Piéu & Cong ty. Cac cd
dong nam gitr ¢6 phan phd thong cé quyen gop s quyen biéu quyét dé dé cir cac Gmg vién Hol
ddng quan trj theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 18 Dleu 1¢ Cong ty. Cu thé, cb dong hogc nhém cb
dong so hiru tir muoi phén tram (10%) tong s6 ¢b phan phd thong tré 1én c6 quyén dé cir ngudi
vao Hoi dong quan tri. Vige dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri thye hién nhu sau:

Cac c6 dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri phai thong béo vé
viéc hop nhom cho céac ¢6 dong dy hop biét trude khi khai mac Pai hoi dong co dong;

Can ctr s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, co dong hoac nhém co dong quy dmh tai khoan
nay dugc quyen dé cir mot hodic mot s6 ngu'ol theo quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong lam
(g cir vién H01 dong quan tri. Truong hop so ng cir vién duorc c¢d dong hodc nhém co dong dé
cur thap hon s6 tng cir vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong
thi s tmg cir vién con lai do Hoi ddng quan trj va cac ¢b dong khac dé cur.

Céch thirc giGi thiéu thém (mg vién thanh vién Hoi ddng quan tri

Truong hop s6 luong céc trng vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va (mg cir van khong du
s luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém (ng vién hodc td chic dé
ctr theo quy dinh tai Piéu 1& va Quy ché quan tri cong ty. Ung vién do Hoi dong quan tri gidi
thiéu phai dugc da s6 thanh vién Hoi dong quan tri biéu quyét thong qua. Co ché Hoi dong quan
tri duong nhiém dé cir (mg vién Hoi dong quan tri dugc cong bd rd rang va duge Dai hoi dong
¢b dong thong qua trude khi tién hanh dé cur.

Viée bo phiéu biu thanh vién Hoi dong quan tri theo phuong thire dén phiéu theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Céc truong hop mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri dugc quy dinh tai khoan 6
Diéu 34 Dicu 1¢ Cong ty.

. Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong dé bau b6 sung thanh vién Hoi dong

quan trj theo quy dinh tai Khoan 8 Diéu 34 cua Diéu 1& cong ty

Trir céc truong hop trén, Dai hoi déng cb dong bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong
quan trj da bi mién nhiém, bai nhi¢m tai cudc hop gan nht.

Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

Viéc bau, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd
thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat vé chimg khoan va thi truong chimg khoan.

Cong ty phai cong bo thong tin bat thuong trong thoi han hai muoi bon (24) gio trén trang thong
tin dién tir caa Cong ty, Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S¢ giao dich chimg khoén nou cong ty
niém yét, dang ky giao dich ké tir khi ¢6 sy thay ddi, b6 nhiém méi, bd nhiém lai, mién nhi¢m,
bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.
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7. Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri

a.

Chu tich Hoi dong quan tri dtrqc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc ké tur ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri do. Cudc hop nay do
thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 1é phleu bau cao nhit tru;:u tap va cha tri. Truong
hop c6 nhiéu hon mét thanh vién ¢6 s6 phleu bau hodc ty 1é phiéu bau cao nhat va ngang nhau
thi cdc thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon mjt (01) ngudi trong s6 ho triéu tdp hop
Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri c6 thé b bdi nhiém, mién nhiém theo quyet dinh cua Hoi dong quan
tri. Trudng horp Chu tich Hoi dong quan tri tir chire hogc bi bai mién, Hoi ddng quan trj phai bau
ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Pidu 12. Tw cach thanh vién Hji dong quan tri

L.

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap (mg céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan
1. khoan 2 Piéu 155 Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri c6
thé khong phai la c6 dong cua Céng ty.

Cong ty cin han ché thanh vién Hoi ddng quan tri kiém nhi¢m céc chirc danh quén Iy trong bo
may diéu hanh ciia cong ty dé dam bao tinh doc 1dp cia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri cua Cong ty khong duge dong thai la thanh vién Hoi ddng quan
tri tai qua 05 Cong ty dai ching khac.

Piéu 13. Thanh phén, nhi¢m ky ciia Hoi dong quan tri

1.
2

Thanh phan, nhiém ky ciia Hoi ddng quan tri duge quy dinh tai Diéu 33 Dieu 1¢ Cong ty.

Co céu Hoi ddng quan tri phai dam bao sy can ddi giira céc thanh vién c6 kién thirc va kinh
nghiém vé phép ludt, tai chinh, chimg khoan va cac hoat dong kinh doanh cua cong ty; dam bao
su can doi giira cac thanh vién kiém didu hanh va céc thanh vién khong diéu hanh, trong d6 t6i
thiéu mot phan ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri phai 1a thanh vién hdi dong quéan
tri khong diéu hanh..

Trong trudng hgp mot thanh vién bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh cta phap luat va Piéu
1é cong ty, bi cach chirc, mién nhiém hodc vi mot ly do nao do khong thé tiép tuc lam thanh vién
HPQT, HDQT c6 thé bd nhiém ngudi khac tam thoi 1am thanh vién HDQT theo quy dinh tai
Piéu I¢ cong ty. Viée bdu méi thanh vien HDQT thay thé phai duge thuc hién tai DHDCD gdn
nhat.

Piéu 14. Thanh vién dc lip Hoi dong quan tri

Thanh vién déc 1ap Hai ddng quan tri 1a thanh vién Hoi dong quan tri tuan thi theo quy dinh tai

Piéu 34 cta Diéu 1¢ cong ty

Piu 15. Thim quyén cia Hoi ddng quin tri

Hoi ddng quan tri c6 ddy du céc quyén theo quy dinh cuia Ludt doanh nghiép, cdc vén ban phip
luat lién quan va Diéu 1¢ cong ty, dc biét la quyén dugc cung cdp cac thong tin, tai lidu vé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua cong ty va cua cac don vi trong cong ty.
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2. Hoi ddng quan tri chép thuan cac hop dong, giao dich theo Quy dinh tai Diéu 48 cua Diéu 1¢

cong ty.

Piéu 16. Trach nhiém va nghia vu cia thanh vién Hji ddng quin tri

B

Thanh vién Hoi ddng quan trj phai tuan tha ddy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua
Luat doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém thuc hién céc nhiém vu cia minh mot cach trung
thue, can trong vi quyén lgi toi cao cua cd dong va cua cong ty.

Thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 trach nhiém tham dy ddy du cac cudc hop cia Hoi dong quan
tri va c6 y kién rd rang vé céc van dé dugc dua ra thao lugn.

Hoi déng quan trj chiu trach nhiém dam bao hoat dong clia cong ty tuan thu cac quy dinh cta
phép ludt, Diéu & va Quy ché quan tri cong ty, d6i xir binh dang ddi voi tat ca co dong va ton
trong loi ich ciia ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty.

Hoi dong quan tri xdy dung cac quy dinh vé trinh ty, thu tuc dé ctr, tmg cir, bau, mién nhiém va
bdi nhiém thanh vién Hoi df‘)ng quan tri va trinh tu, thu tuc td chirc hop Hoi ddng quan tri theo
quy dinh cua phap luét va Diéu 1é Cong ty.

Hoi dong quan tri ¢6 trach nhi¢ém xdy dyng co ché danh gia hoat dong, khen thudong va ky luat
d6i v6i thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm ddc va nhimg ngudi diéu hanh khac.

Héi ddng quan tri ¢6 trach nhiém béo cdo hoat dong cua Hoi ddng quan tri tai Dai hoi dong cd
dong theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trich nhi¢m sau khi c6 sy
chap thuan cia PHPCD. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhiing trdch nhiém cua
thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 1é cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri dugc nhan danh Hoi dong quan tri thue hién mot phan quyén han va
chirc nang cia Hoi dong quan tri theo quy dinh cu thé cia Hoi dong quan tri.

Pidu 17. Triach nhiém va nghia vy ciia Hi dong quan tri

1.

Hoi dong quan tri phai tudn tha day du trach nhiém va nghia vy theo quy dinh cua Luét doanh
nghiép, cac van ban phap ludt lién quan.

Hoi ddng quan tri chiu trach nhigm trude cac ¢b dong vé hoat dong ciia cong ty.

Hoi dong quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat dong cua cong ty tuan thu cac quy dinh cua
phap ludt, Didu 1¢ va céc quy dinh ndi b clia cong ty, doi xir binh déing ddi véi tit ca cd dong

va ton trong loi ich ctia ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty.

Hoi déng quan tri xay dung cac quy dinh vé trinh tu, thi tuc dé ctr, (g cur, bau, mién nhiém va bai

nhiém thanh vién Hoi déng quan tri va trinh tu, thi tuc t chirc hop Hi dong quan trj theo quy dinh

cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.
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. Hi dﬁng quan trj xay dyng cac quy dinh vé trinh tyr, thu tye lya chon, b nhiém, mién nhiém
can b quan Iy va quy trinh, thi tyc phoi hgp hoat djng gitra Hoi dong quan trj véi Ban kiém
sodt va Téng Giam doc diéu hanh, gdm cac ndi dung chinh sau day:

. Trinh t, thi tuc lra chon, bo nhiém, mién nhiém can bj quan Iy cap cao:

Céc tiéu chudn dé lya chon cén b quan ly ca‘lp cao;

Viéc bd nhiém can bg quan ly cép cao;

Ky hop dong lao dong vai can bg quan 1y cip cao;

Céc trirdmg hop mién nhiém cén by quan 1y ¢ép cao;

Théng bao bd nhiém, mién nhiém cdn b quan ly cap cao.

. Quy trinh, thi tue phéi hop hoat dong gitra Hi dong quan trj, Ban kiém soat va Téng Gidm doc
diéu hanh:

Th tuc, trinh ty trigu t@p, thong bao mai hop, ghi bién ban, thong bdo két qua hop gira Hoi
ddng quan tri, Ban kiém sodt va Tong Giam doe diéu hanh;

Théng bao nghi quyf:l cia Hoi ddng quan tri cho Ban kiém soat va Tong Giam dbc diéu hanh;
Céc truomg hop Téng Gidm déc diéu hanh va Ban kiém sodt d& nghi tridu tap hop Hoi dong
quan trj v nhimg van dé can xin y kien Hgi dong quén tri;

Biio cdo ciia Téng Gidm dbe diéu hanh véi Hoi dong quan tri vé viée thye hign nhigm vu va
quyén han dugc giao;

Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cc vin dé uy quyén khac ciia Hoi ddng quan trj ddi voi
Tong Giam doe diéu hanh:

Céc vén dé Tdng Giam ddc diéu hanh phai béo cdo, cung cap thong tin va cich thirc thong bao
cho Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

Phéi hop hoat déng kiém sodt, diéu hanh, gidm st giira cdc thanh vién Hoi ddng quén tri, cdc
kiém soat vién va Téng Giam doc diéu hanh theo cac nhiém vy cy thé cia cic thanh vién néu
trén.

. Hoi dbng quan trj ¢6 trach nhiém xdy dung co ché dinh gid hoat dong, khen thudng va ky ludt
ddi véi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc diéu hanh va cac can bd quan Iy khéc.

. Giam sat va ngin ngira xung dot lgi ich cia céc thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém sodt, Téng Giam ddc va nguai quan 1y khac, bao gdm viée sir dung tai san cong Lty sai myc
dich va lam dyng cic giao dich vdi bén lién quan,

. Bé nhiém Nguéi phu trach quan trj cong ty.

. Té chire ddo tao, p huan vé quan tri cdng ty va cic k¥ nang can thiét cho thanh vién Hoi ddng
quén tri, Tong Giam doc va nguoi quan 1y khac cua cong ty.

Piéu 18. Trinh ty, thi tuc t6 chirc hop Hpi dong quan tri
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. Hoi dong quan tri to chirc hop theo ding trinh tur duge quy dinh tai Diéu 1& va Quy ché ndi bd

cia cong ty. Viée t6 chirc hop Hoi dong quan trj, chuong trinh hop va céc ti liéu lién quan duoc
thong bao trude cho cac thanh vién Hji dong quan tri theo ding thdi han quy dinh cia phéap luat
va Diéu I¢ cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi la tham dy va biéu quyét tai cude hop theo quy dinh tai
Khoan 9 Diéu 38 cua Diéu 1é cong ty.

Céc cudc hop Hoi dong quan trj thao luan va thong qua nghi quyét vé nhitng van dé sau day cén
sur ¢6 mat truc tiep cua cac thanh vién Hoi dong quan tri:

Phé chudn ké hoach chién luoc va ké hoach kinh doanh cua Cong ty.

Béu chon Chu tich Hoi dong quén tri.

Bii nhiém Tong Giam ddoc va bo nhiém Téng Giam doc méi.

. T chirc lai hodc giai thé cong ty.

Tang von diéu I¢ va phat hanh ¢b phiéu.

Bién ban hop Hoi dong quan tri:

4.

e o o ow

Céc cudc hop Hoi dong quan trj phai dugce ghi bién ban va ¢6 thé ghi am, ghi va luu giir dudi
hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai ldp bing tiéng Viét va c6 thé lap thém bang tiéng nudc
ngoai, bao gdbm cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi try s chinh, ma s6 doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va ni dung hop;

Ho, tén tirng thanh vién dyu hop hodc ngudi dugc uy quyén du hop va céach thirc du hop; ho, tén
cac thanh vién khong du hop va ly do;

Van dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tém tit phat biéu ¥ kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién ciia cudc hop;

Ke"‘;t qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y
kién:

Vién dé da dugc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong (ng;

Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai khoan 5 Diéu nay.

. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca thanh

vién khac ctia Hoi dong quan tri tham du hop ky va co ddy du néi dung theo quy dinh tai céc
diéma, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 4 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu lyc. Trudng hop nay, bién
ban hop Hoi dong quan tri phai ghi rd vigc chii toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop.
Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc va chinh xac cua ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

Bién ban hop Hoi dong quan trj va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc luu giif tai tru s&
chinh cua cong ty.
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8. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c¢6 hiéu luc phéap 1y nhu nhau. Trudng
hop c¢6 su khac nhau vé ndi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi ndi
dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

9. Noi dung dugc da s6 thanh vién du hop tan thanh tai bién ban hop Hoi déng quan tri phai dugc
lap thanh Nghi quyet thong qua.

10. Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri dugc thuc hién theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1é
cong ty.

Diéu 19. Cac tiéu ban cia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri c6 thé thanh ldp cac tiéu ban dé hd trg hoat dong ciia Hoi dbng quan tri, bao
gom tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban kiém toan ndi bg, ticu ban nhén sy, tieu ban luong
thudng va céc tiéu ban khac theo nghj quyét cia Hoi dong quan tri.

2. Hoi dong quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trach nhiém cua cac tiéu ban va trach
nhiém cua tirng thanh vién.

Piéu 20. Thi lao cia Hoi dong quan tri

Thi lao cta Hoi ddng quan tri dugc Dai héi ddng cb dong thong qua hang nam va dugce cong bd

theo quy dinh tai Diéu 36 cua Diéu 1é cong ty.

Diéu 21. Thu ky cong ty

1. Khi xét thdy can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty

2. Quyén han va nghia vu ctia Thu ky cdng ty quy dinh tai Diéu 43 ciia Diéu ¢ Cong ty.

3. Thu ky cong ty ¢é trach nhiém bao mat thong tin theo cic quy dinh cia phap ludt va Diéu ¢
cong ty.

Diéu 22. Ngwoi phu triach quan tri cong ty

1. Hoi ddng quan tri phai bd nhiém it nhét 01 ngudi phy trach quan tri cong ty dé hd tro cong tac
quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri cong ty cé thé kiém nhiém lam Thu
ky cong ty theo quy dinh tai Diéu 43 ctia Diéu 1é cong ty. Nhiém ky cuia Ngudi phu trach quan
tri cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, téi da la nam (05) nam.

2. Tiéu chuén, diéu kién, bd nhiém, mién nhiém, quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quan tri
quy dinh tai Diéu 44 Diéu 1¢ Cong ty.
CHUONG IV. BAN KIEM SOAT VA KIEM SOAT VIEN
Piéu 23. Ung cir, dé cir kiém sodt vién
Viée tmg cir, dé cir kiém soat vién dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 45 Diéu 1é Cong ty.
Diéu 24. Tw cich kiém soat vién
Kiém sodt vién phai dap (mg céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu
169 Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty va khong thude céc truong hgp sau:

a. Lam viéc trong b phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;
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b. La thanh vién hay nhéan vién cua cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kidm toan cac bao cdo tai
chinh cua cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

Pidu 25. Thanh phin Ban kiém soat

1. Sé lugng thanh vién Ban Kiém sodt thuc hién theo qui dinh tai Didu 16 Cong ty la ba (03) thanh
vién.

2. Truong Ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc trdr 1én thudc mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké todn, kiém toan, lut, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién

quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

Didu 26. Quyén cia kiém sodt vién

1. Kiém soat vién c6 cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, phap luat lién quan va Piéu
& cong ty, trong do ¢o quyén tiép can tt ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat
dong ciia cong ty. Thanh vién HOi ddng quan tri, Tong Gidm dbe didu hanh va can b quan ly
khéc c6 trach nhiém cung cép céc thong tin kip thoi va ddy du theo yéu cdu ctia cac kiém soat
vién.

2. Cong ty xdy dung co ché nhiim hd trg kiém sodt vién hoat dong va thuc thi nhiém vy mot céch
¢6 hiéu qua theo cac quy dinh cta phap ludt va Piéu 1é cong ty.

Pidu 27. Trach nhi¢m va nghia vy cia Ban kiém soat

Ban kiém soét co cac quyén, nghia vy theo quy dinh tai Didu 47 cua Dicu 1§ cong ty.

Pidu 28. Cude hop ciia Ban kiém soat

|. Ban kiém sodt phai hop it nhat 02 lan trong mdt nam, s6 luong thanh vién tham dy hop it nhat la
/3 sé thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dugc lap chi tiét va ro rang. Cac
thanh vién Ban kiém sodt tham du hop phai k¥ tén vao cdc bién ban cuge hop. Céc bién ban hop
ctia Ban kiém soat phai dugc luu gitr nhim xéc dinh trach nhiém cua timg thanh vién Ban kiém
soat.

5. Ban kiém soét c6 quyén yéu cAu thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc diéu hanh va dai
dién cong ty kiém toan doc 1ap tham dyr va tra 10i cac vén dé ma cac Kiém soat vién quan tam.

Pidu 29. Thii lao ciia Ban kiém soat

Hang nam, céac kiém soat vién duge huong thi lao cho viée thuc hién nghia vu cua Ban kiém soét.

Thit lao cho céc kiém soat vién dugc Dai hoi ddng cd dong thong qua. Tong sb thil lao, céc khoan

lgi ich khac ciing nhu chi phi ma cong ty da thanh toan, cap cho timg kiém soét vién dugc cong bd

trong Béo cdo thuong nién cua cong ty va cho cac c6 dong.

CHUONG V. BAN PIEU HANH
Pidu 30. Thanh phén va thim quyén cia Ban diéu hanh

s A 5 - A A - x
1. Ban diéu hanh cia Cong ty bao gom Tong Gidm doc, cac Pho Téng Gidm dbc va Ké toén
truong.
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> Ticu chuin va diéu kién ciia Tong Gidm déc Cong ty duoe quy dinh tai Diéu 42 Didu 1& Cong
ty.
Phé Téng Giam doe phai ¢o tiéu chudn va diéu kién sau:
Khong thuge dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cia Ludt Doanh nghiép;
Khéng la ngudi cé quan hé gia dinh cua ngudri quan |y doanh nghiép, Kiém z;.oﬁt vién ctia cong
ty va cong ty me; ngudi dai dién phin vén nha nude, ngudi dai dién phin vén cia doanh
nghiép tai cong ty va cong ly me;
¢. C6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh cuia cong ty.

L

4. Ké toan truong cua Cong ty phai co ticu chudn va dieu ki¢n sau:

o C6 trinh dd chuyén mon, nghiép vu vé ké todn;

b. Thoi gian cong tic thuc te vé Kké toan it nhét 1a hai (02) nam déi vai ngudi Eé- t‘:huyén' mén,
nghi¢p vu vé ké toan tir trinh d6 dai hoc tror lén va thai gian{cﬁng tﬁf‘. thue té ‘:’E ké todn it nhat

la ba (03) ndm di véi ngudi co chuyén mén, nghiép vu ve ke toan bic trung cap.

Diéu 31, Thim quyén ciia thanh vién Ban di¢u hanh

. - . - [ i
|. Téng Giam dbc 1 ngudi diéu hanh cao nhat moi hoat dong cia Cong ty: co toan quyén quyet
3 4 \ H H
dinh, thyre hign cdc quyén va nghia vy cua Cong ty theo quy dinh trir nhimg vin dé thudc tham
quyén cia Dai hoi ddng cb dong, Hi dong quan tri; chiu su giam sat ciia Hoi dong quan tri;
chiu tréich nhiém trude Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri va phép ludt vé viéc diéu hanh
hoat dong ciia Cdng ty va viéc thuc hién cic quyén va nhigm vu duge giao.

2. Pho Téng Gidm déc 1a ngudi gitip viée clia Téng Gidm dbc trong vige quan Iy dieu hanh mot 56
linh virc hoat dong cia Cdng ty theo sy phidn cong, uy quyeén cia Tfmg Giam dbc, béo cdo va
chiu trch nhiém trude Téng Gidm déc va truée phap ludt vé nhiém vy duge Tong Gidm dbc
phan cong, uy quyén.

3. Ké toan truong gitip Tng Giam dde chi dao thyc hién cong téc ké toan, tai chinh cua Cong ty,
¢6 cdc quyén va nhiém vy theo quy dinh cia phap ludt.

Diéu 32. Thanh lip, bé nhiém, mi&n nhi¢m d6i véi thanh vién Ban diéu hanh

1. Héi dong quan tri lya chon va ra quyét dinh bé nhiém, mién nhi¢m Téng Gidm doc Cong ty.

2. Héi déng quan tri lya chon va ra quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Phé Téng Giam dbc va Ké

todn trirdmg trén co s& ¥ kién dé xudt cia Tong Giam dée.

Téng Girém dﬁcibé nhiém, mién nhi¢ém cic chirc danh quan 1Y trong Céng ty, trir cac chirc danh

thuge tham quyeén cia Hoi dong quan tri.

Viéc bo nhiém, mién nhiém, bai nhi¢m ngudi diéu hanh doanh nghiép s& dugc théng béo va

cong b theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va quy dinh ciia phdp ludt vé chimg khodn va thi
truomg chimg khoan.

CHUONG VI. NGAN NGUA XUNG POQT LO1 iCH




Quy ché quan tri Cong ty C6 phan Xing diu HFC

A - s Y - -
Dieu 33. Trach nhiém trung thue va tranh cic xung dot vé quyén lgi ciia cdc thanh vién Hi
A - . . - . a . :
dong quan tri, Kiém soat vién, Téng Giam dbc diéu hanh, cin bd quén ly khac
Trz'fch nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén lgi cta cac thanh vién Hoi ddng quan tri,
Kiém soat vién, Téng Giam doc, can bo quan 1y khac theo quy dinh tai Khoan 50 cua Diéu 1é cong
ty.

Diéu 34. Giao dich véi cac bén 6 lién quan

. Khi tién hanh giao dich véi nhimg ngudi 6 lién quan, Cong ty phai ky két hop dong bang van
ban theo nguyén tic binh déng, tu nguyén. Noi dung hop dong phai rd rang, cu thé va cong bd
thong tin cho c6 dong khi ¢6 yéu céu.

2. Céng ty 4p dung cac bién phap can thiét dé ngin ngira nhitng ngudi ¢6 lién quan can thiép vao
hoat dong cua cong ty va gy ton hai cho lgi ich cua cong ty thong qua viéc kiém soat cac kénh
mua, ban hang hoa cia cong ty hay liing doan gia ca.

3. Cong ty ap dung céc bién phap cdn thiét dé ngéin ngira cb dong va nhimg ngudi c6 lién quan tién
hanh céc giao dich lam that thoat von, tai san hodc céc ngudn lyc khic cia cong ty.

DPidu 35. Giao dich véi cb dong, thanh vién Hoi ddng quin tri, kiém soét vién, Tong Gidm déc,

cian b quén Iy khac va nguoi 6 lién quan Cong ty khi tién hanh giao dich véi cac bén ¢6 lién

quan phai the hién theo nguyén tic sau:

1. Cong ty khong dugc cung cép cac khoan vay hodc bao lanh cho céc ¢6 dong va nhimg cé nhan,
t chirc ¢6 lién quan dén cb dong do, trir truong hop quy dinh tai diém a Khodn 4 Piéu nay.

2. Trir truong hop Pai hoi dong co dong c6 quyét dinh khac, cong ty khong dugc cép céc khoan
vay hodc bao lanh déi vai cho cac ddi tugng sau:

a. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém ton ndi bg, kiém soét vién, Téng Giam
déc, cén bd quan 1y khac va ngudi c6 lién quan ciia céc doi tugng ndy.

b. Céc cé nhan lién quan dén cac déi tugng néu tai diém a khoan 2 Piéu nay;

c. Cic td chirc lién quan dén cac thanh vién néu tai diém a khoan 2 Diéu ndy ngoai trir truong hop
quy dinh tai diém a Khoan 4 Diéu nay.

3. Giao dich giira cong ty véi mot déi tugng néu tai khoan 2 Piéu nay va khoan 2 Piéu 164 Luat
doanh nghiép dan dén tong gié tri giao dich 6 gia tri tir 35% trd 1én tong gia trj tai san ghi trén
bao céo tai chinh gin nhat, giao dich nay phai dugc xin y kién Dai hoi ddng cb dong.

4. Cong ty phai cong bd thong tin khi tién hanh giao dich véi cic déi tuong lién quan dén thanh
vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém todn ndi bd, kiém soat vién, Téng Giam ddc, can
bd quan ly khac nhu sau:

a. Nguoi co lién quan cua céc thanh vién néu trén la td chirc tin dung, cdc cong ty trong cung tap
doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gdm cong ty me - cong ty con, tap
doan kinh té.
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b. Cac giao dich giira cong ty véi cong ty ma céc thanh vién néu trén la thanh vién séng lap hodc la
thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc diéu hanh trong thoi gian ba (03) nam trude.

¢. Cac giao dich gifra cong ty véi cong ty trong dé nguoi lién quan cua cac thanh vién néu trén la
thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam déc diéu hanh hoac ¢b dong 16n.

d. Cac giao dich c6 thé mang lai lgi ich vét chét hodc phi vét chdt dbi véi cac thanh vién néu trén.

Diéu 36. Piam bao quyén hop phap cia cic bén ¢6 quyén lgi lién quan dén cong ty

I. Cong ty phai ton trong quyén lgi hop phép cia cac bén ¢ quyén lgi lién quan dén cong ty bao
gdm ngan hang, cht ng, ngudi lao dong, ngudi tidu dung, nha cung cép, cong dong va nhimng
ngudi khéc ¢6 quyén lgi lién quan dén cong ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc véi nhitng ngudi ¢6 quyén lgi lién quan dén cong ty théng qua
viéc:

a. Cung cap day du thong tin can thiét cho ngan hang va chu no dé gitp ho danh gia vé tinh hinh
hoat dong va tai chinh ctia cong ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va cac
quyét dinh quan trong lién quan téi loi ich cia ho théng qua lién hé truc tiép véi Hi dong quan
tri, Ban kiém soat, Témg Giam ddc diéu hanh.

3. Cong ty phai tuan thu cac quy dinh vé lao dong, méi truong, hoat dong c6 trach nhiém véi cong
df')ng va xa hoi.

CHUONG VII. PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Piéu 37. Do tao vé quan tri cong ty

Cong ty td chirc dao tao, tdp huin vé quan tri cong ty va cc k§ ning cdn thiét cho thanh vién Hoi

déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Téng Giam dbc, Ngudi phu trich quan tri, Thu ky

cong ty, Ngudi dugc ty quyén cong bd thong tin.
CHUONG VIIL. PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI VA BAN
PIEU HANH

Diéu 38. Nguyén tiic phdi hgp

Hoi dong quan tri va Ban diéu hanh phéi hop trong quan hé cong tac theo c4c nguyén tic sau:

a. Luon vi lgi ich chung cua Cong ty.

b. Tuén thi nghiém tic céc quy dinh ¢6 lién quan cta phap ludt, Diéu 1¢ va cic quy dinh ciia Cong
ty.

¢. Thuc hién nguyén tic tap trung, dan chu, cong khai, minh bach.

d. Phéi hop cong tac véi tinh than trach nhiém cao nhét, trung thuc, hop tic va thudng xuyén chi
dong phdi hop thao g& cac vudng mic, kho khan.

Diéu 39. Phdi hop hoat dong giira Hoi dong quin tri véi Ban diéu hanh
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. HPQT lanh dao va giam sat moi hoat dong cua Ban diéu hanh trén co s tao moi dieu kién tot

nhat vé co che. chinh sich. ngut’in nhan lre, co s viit chat de giap Ban diéu hanh hoan thanh
nhiém vu duge giao,
Pinh k¥ hang quy va nam, Téng Giam doe phai giri bdo céo biing viin ban vé tinh hinh hoat
dong kinh doanh va phuong hudng hoat dgng trong théi ky téi cia Cong ty cho Hoi déng quan
tri.
Téng Giam déc khong dong thi la thanh vién HPQT duge mai tham dir (khéng biéu quyét] cic
cudc hop HPQT.
Céc churong trinh/ du an nghién ciru, khao sat, cic cudc dam phan, ky két hgp dong cia Cong ty
¢6 lién quan dén chire nang nhiém vy cuia Hoi dong quan trj, Téng Gidam dée ¢6 trach nhiém béo
¢ao Chi tich HPQT dé cir thanh vién HDQT tham dy.

CHUONG IX. BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 40. Nghia vy cdng bd thong tin

}:

Céng ty c6 nghia vy cong bo diy du, chinh xdc va kip thoi thong tin dinh ky va bét thurong vé
tinh hinh hoat d6ng san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan trj cong ty cho cd dbng va
cong ching. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin duge thyc hién theo quy dinh cia phip
ludt va Diéu 1& cong ty. Ngodi ra, cong ty phai cong bé déy di, chinh xdc va kip thoi céc thong
tin khdc néu cdc thong tin do ¢6 kha ndng anh huémg dén gid ching khodn va dnh huéng dén
quyét dinh cia c6 dong va nha dau tu.

Viéc cong b thong tin duge thue hién theo nhimg phuong thire nhim dam bao c6 dong va cong
chiing ddu t co thé tiép cdn mot céch cong bing. Ngén tir trong cong bd thong tin can rd rang,
dé hiéu va tranh gay hiéu lam cho ¢ dong va nha dau wr.

Piéu 41. Cong bd théng tin vé mé hinh t6 chirc quan Iy cong ty

Céng ty phai béo cao Uy ban Chimg khoan Nha nuée, Sé giao dich chimg khoan va cong bé
théng tin vé md hinh 6 chire quan 1y va hoat dgng cong ty theo quy dinh tai Piéu 137 Ludt
doanh nghigp.

Trong truémg hop Cong ty thay ddi md hinh hoat dong, Cong ty phai bao cdo Uy ban Chimg
khodn Nha nuéc, S¢ giao dich chimg khodn va cong bé thong tin trong vong 24 gi ke tir khi
PHDCD cb quyét dinh thay doi mé hinh,

Pidu 42. Céng b6 théng tin vé quén trj cong ty

|. Cong ty phdi cong bé théng tin vé tinh hinh quan tri cong ty tai cae ky Dai hi dong ¢d dong

thudng nién va trong Bdo cao thudng nién clia cong ty theo quy dinh cua phap luat vé chimg
khodan va thi trrémg chirng khoan.

2. Cong ty c6 nghia vu bao cao dinh ky sau (06) thing vi cong b théng tin vé tinh hinh quan tri

cong ty theo quy dinh cia phép ludt vé chimg khodn v thi truomg chimg khodn.
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Diéu 43. Cong b6 thong tin vé thu nhip cia Tong Giam dbc va cac chire danh quan Iy khac
cua Cong ty

Tién luong cua Tong Giam doc Cong ty va céc chirc danh quan ly khac phai dugc thé hién thanh
muc riéng trong Bao cdo tai chinh hang ndm cua Cong ty va phai bao cdo PHDCD tai cudc hop
thudng nién.

Diéu 44. Triach nhiém vé bio cdo va cong b thong tin ciia thanh vién Hoi ddng quén tri, Tong
Giam dbc

Ngoai céc trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 33 Quy ché nay, thanh vién Hoi dong quan trj, Tong
Giam ddc c6 trach nhiém bao cdo va cong b thong tin vé giao dich trong cac trudong hop sau:

1. Cac giao dich gifra cong ty véi cong ty ma cac thanh vién néu trén la thanh vién sang lap hoac la
thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Gidm dbc trong thoi gian ba (01) nim gan nhat trudc thoi
diém giao dich.

2. Cac giao dich giira cong ty vdi cong ty trong d6 nguoi lién quan cta cac thanh vién néu trén la
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc hodc co dong lon.

3. Cac giao dich c6 thé mang lai lgi ich vat chét hogc phi vat chét déi véi cac thanh vién néu trén.

Diéu 45. T chirc cong bo thong tin

1. Cong ty to chirc cong bo thong tin gdm mét sb ndi dung chi yéu sau:

a. Xay dung ban hanh céc quy dinh vé cong bd thong tin theo quy dinh tai Ludt ching khoéan va
cac vin ban hudng dén;

b. Thuc hién cong bé thong tin theo diéu 61 cua Diéu Ié cong ty:

2. Nguoi dai dién theo Phap luat cua Cong ty co thé uy quyén cong bd théng tin cho mdt can by
quan ly.
Ngudi iy quyén cong bd thong tin 1a ngudi

a. C6 kién thirc vé ké toan tai chinh, c6 k¥ nang nhat dinh vé tin hoc;

b. Céng khai tén, s dién thoai lam viéc dé cac cd dong c6 thé dé dang lién hé;

c. C6 du thoi gian dé thuc hién chirc trach cua minh, dic biét 1a viéc lién h¢ vdi cac cb dong, ghi
nhan nhimg y kién ctia céc cb dong, dinh ky cong b tra 101 ¥ kién clia cde ¢b dong va cdc vén
d& quan tri cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé cong bd cac thong tin cua cong ty véi cong ching dau tu theo quy dinh cua
phap luat va Diéu I¢ cong ty.

CHUONG X. GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Diéu 46. Giam st

Cong ty, cic td chirc va ca nhan ¢6 lién quan phai chiu sy giam sét vé quan tri cong ty cia Uy ban

Chirng khoan Nha nudc va cac co quan ¢ tham quyén khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 47. Xir Iy vi pham
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Céng ty, céc to chirc va cd nhin ¢6 lién quan vi pham hofic khéng thue hién quy dinh tai Quy ché
nay tiy theo tinh chat, mirc dé bj xir phat vi pham hanh chinh hodc bj truy ciru trach nhiém hinh sy

theo quy dinh cua phap ludt.

CHUONG XI1. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 48. Sira ddi bd sung

Viéc sira doi, bo sung Quy che nay do Hoi dlf':-ng quan trj soan thao, xay dymg va trinh Bai hdi
dong c6 dong théng qua.

Trong trudmg hop ¢6 nhimg quy dinh cia phép ludt cé lién quan dén hoat dong ciia cong ty chua
duge dé cdp trong ban quy ché nay hodc trong trudng hgp ¢6 nhimg quy dinh mdi cia phap ludt
khéc véi nhimg didu khoan trong quy ché nay thi nhimg quy dinh ciia phép luat d6 duong nhién
duge dap dung va diéu chinh hoat déng cua cong ty.

Diéu 49. Hi¢u lyc thi hanh

l.

Quy ché nay gém X1 chuong, 49 Biéu duge Dai hoi dong cb dong Cong ty Co phén Xéng diu
HFC théng nhat théng qua theo Nghj quyét s6 NQ/PHDCDY..... ngdy ... thang ... nim 2023 va
cling chﬁp thudn hig¢u luc toan van cioa Quy ché nay.

Quy ché nay la duy nhat va chinh thirc

Céc ban sao hodc trich luc Quy ché quan trj Cong ty phai c6 chir ky cia Chi tich Hoi dong quén
trj Céng ty hoiic it nhét hai phin ba tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri méi ¢6 gid tri./.

CONG TY CO PHAN XANG DAU HFC
CHU TICH HPQT

Dodn Pire Liém
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